DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

|OFICINA DE SECRETARIA GENERAL (01)

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE DE RECURSOS

REQUISITOS
af TRAMITACION (*)

CALIFICACION
AUTORIDAD

INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO PARA
RESOLVERLO  RECONSIDER

PLAZO PARA
RESOLVER (en

Evaluacién Previa  d1as habiles)

Formulario/ APELACION

DENOMINACION

Cédigo/
Descripcién

(En%UIT)
,200

(Ens/)

Automético

ACION

. FUT - Mesa de % s/. X 05 dias Unidad de Tramite OFICINA DE OFICINA DE Alcaldia
EXPEDICION DE COPIA FEDATEADA DE NORMAS MUNICIPALES, QUE OBRAN EN Formulario Unico de Trimite partes Documentario SECRETARIA SECRETARIA
SECRETARIA GENERAL GENERAL GENERAL
Pago por cada copia Recibo - Caja 0.029 1.20 15 dias habiles | 15 dias habiles para
para presentar | presentar el recurso
el recurso
Base Legal:
30 dias habiles | 30 dias habiles para
001 | _ constitucién Politica del Perd, Art. 2, Inc. 5. para resolver el | resolver el recurso
recurso
-TUO Ley Ne 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 71, numeral 71.2
- Ley Ne 27972 Ley Orgénica de Municipalidades. Articulo 118
~TUO Ley Ne 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica, aprobado por D.S. N°|
043-2003-PCM, Arts. 4y 7
EXPEDICION DE COPIA FEDATEADA DE DOCUMENTOS QUE SE ENCUENTRAN A CARGO Formulario Unico de Tramite FUT - Mesa de % s/. X 07 dias Unidad de Tramite OFICINA DE OFICINA DE Alcaldia
DE LAS DIVERSAS DEPENDENCIAS DE LA MUNICIPALIDAD. Partes Documentario SECRETARIA SECRETARIA
GENERAL GENERAL
15 dias habiles | 15 dias habiles para
Pago por cada copia para presentar | presentar el recurso
el recurso
Base Legal:
002 * Copias de Planos a cargo del interesado Recibo - Caja 0.029 120 30 dias habiles | 30 dias habiles para
- Constitucién Politica del Perd, Art. 2, Inc. 5. para resolver el | resolver el recurso
recurso
-TUO Ley Ne 27444, aprobado por D.S. N¢ 006-2017-JUS. Arts. 71, numeral 71.2
- Ley N2 27972 Ley Orgénica de Municipalidades. Articulo 118
~TUO Ley Ne 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pblica, aprobado por D.S. N°|
043-2003-PCM, Arts. 4y 7
EXPEDICION DE COPIA SIMPLE DE DOCUMENTOS QUE SE ENCUENTRAN A CARGO DE Formulario Unico de Tramite FUT - Mesa de % s/. x 07 dias Unidad de Tramite OFICINA DE OFICINA DE Alcaldia
LAS DIVERSAS DEPENDENCIAS DE LA MUNICIPALIDAD. Partes Documentario SECRETARIA SECRETARIA
GENERAL GENERAL
Pago por cada copia Recibo - Caja 0,010 0.40
15 dias habiles | 15 dias habiles para
Base Legal: para presentar | presentar el recurso
ea el recurso
P )
003 | - Constitucién Politica del Perd, Art. 2, Inc. 5. Copias de Planos a cargo del interesado
30 dias habiles | 30 dias habiles para
-TUO Ley Ne 27444, aprobado por D.S. N© 006-2017-JUS. Arts. 71, numeral 71.2 para resolver el | resolver el recurso
recurso
- Ley N2 27972 Ley Orgénica de Municipalidades. Articulo 118
.~ TUO Ley Ne 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica, aprobado por D.S. N°|
043-2003-PCM, Arts. 4y 7
BUSQUEDA Y ENTREGA DE COPIAS DE DOCUMENTOS QUE OBRAN EN ARCHIVO Formulario Unico de Tramite FUT - Mesa de % s/. X 03 dias Unidad de Tramite OFICINA DE
CENTRAL DE LA MUNICIPALIDAD. Partes Documentario SECRETARIA
GENERAL
Pago por derecho de busqueda Recibo - Caja 0.06 2.70
* Pago por cada copia de acuerdo a los derechos establecidos en los procedimientos
Base Legal:
2y3.
004 | _ constitucion Politica del Perd, Art. 2, Inc. 5. * Copias de Planos a cargo del interesado
- TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N 006-2017-JUS. Arts. 71, numeral 71.2
- Ley Ne 27972 Ley Orgénica de Municipalidades. Articulo 118




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DERECHO DE .
REQUISITOS CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD
PLAZOPARA | 016 pet COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
dias hibiles) | "ROCEPIMIENTO PARA
Formulario/ (co¢yr) Evaluacion Previa RESOLVERLO  RECONSIDER |\ pp) )i
DENOMINACION cédigo/ ; 00 (EnS/) Automético ACION
Descripcién - Positivo  Negativo
~TUO Ley N® 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pblica, aprobado por D.S. N
043-2003-PCM, Arts. 4y 7
Formulario Unico de Tramite FUT- Mesa de % s/. X 30 dias Unidad de Tramite Gerencia Gerencia Alcaldia
OPOSICION A TRAMITE POR TERCEROS. Partes . . N < N
Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 036 15.30 15 dias habiles | 15 dias habiles para
para presentar | presentar el recurso
el recurso
005 Escrito fundamentado. 30 dias habiles | 30 dias habiles para
Base Legal: para resolver el | resolver el recurso
recurso
- Constitucién. Politica del Perd. Art. 2 Inc. 20
-TUO Ley Ne 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-1US. Arts. 69, numeral 69.3, 116 y 122
RECTIFICACION DE RESOLUCION GERENCIAL POR ERROR MATERIAL Y/O ARITMETICO Formulario Unico de Trimit FUT - Mesa de % S/ x 15 dias Unidad deTrémite | - Gerenca ooy Serenca Alecaldia
ormulario Unico de Trémite;
IMPUTABLE AL ADMINISTRADO € Tramite; Partes
15 dias habiles | 15 dias habiles para
Base Legal: Copia Resolucién a rectificar; para presentar | presentar el recurso
el recurso
006
Pago por derecho de trimite 15 dias habiles | 30 dias habiles para
* Ley N@ 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. VIll del Titulo Preliminar y Art. 26. para resolver el | resolver el recurso
recurso
~TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Art, 210 Recibo - Caja 015 6.20
RECTIFICACION DE RESOLUCION GERENCIAL POR ERROR MATERIAL Y/O ARITMETICO o o FUT - Mesa de % s/. X 15 dias Unidad de Tramite Gerendia Gerencia Alcaldia
IMPUTABLE A LA ENTIDAD Formulario Unico de Tramite; partes ; o c
15 dias habiles | 15 dias habiles para
Base Legal: Copia Resolucién a rectificar; para presentar | presentar el recurso
el recurso
007
Pago por derecho de trimite recibo-caja 0.00 0.00 15 dias habiles | 30 dias habiles para
* Ley N@ 27972 Ley Orgnica de Municipalidades, Art. VIll del Titulo Preliminar y Art. 26. para resolver el | resolver el recurso
recurso
~TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Art, 210
RECTIFICACION DE RESOLUCION DE ALCALDIA POR ERROR MATERIAL Y/O ARITMETICO Formulario Unico de Tramit FUT - Mesa de % s/. X 15 dias Unidad de Tramite ‘Alcaldia ‘Alcaldia
ormulario Unico de Tramite; "
IMPUTABLE AL ADMINISTRADO Partes Pocumentario
15 dias habiles
Base Legal: Copia Resolucién a rectificar; para presentar
el recurso
008
Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 0.15 6.20 15 dias habiles
* Ley Ne 27972 Ley Orgénica de Municipalidades, Art. VIll del Titulo Preliminar y Art. 26. para resolver el
recurso
~TUO Ley Ne 27444, aprobado por D.S. Ne 006-2017-1US. Art. 210
RECTIFICACION DE RESOLUCION DE ALCALDIA POR ERROR MATERIAL Y/G ARITMETICO Formulario Unico de Trémite: FUT - Mesa de % s/. X 15 dias Unidad de Tramite Alcaldia Alcaldia
IMPUTABLE A LA ENTIDAD ormulario Unico de Tramite; Partes Documentario
15 dias habiles
Base Legal: Copia Resolucién a rectificar; para presentar
el recurso
009
Pago por derecho de trimite 0.00 0.00 15 dias habiles
* Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. VIII del Titulo Preliminar y Art. 26. para resolver el
recurso
-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Art. 210
Formulario Unico de Tramite FUT - Mesa de % S/. X 10 dias Unidad de Tramite Gerencia que Gerencia que Alcaldia
CONSTANCIA DE TRAMITE DE SOLICITUD Y/U OTROS Partes i rrespond
Pago por derecho de trimite Recibo - Caja 030 12.80 15 dias habiles | 15 dias habiles para
para presentar | presentar el recurso
el recurso
010




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

CALIFICACION
TRAMITACION (*)

REQUISITOS
PLAZO PARA
RESOLVER (en

dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

Formulario/ Evaluacion Previa

Cédigo/
Descripcién

DENOMINACION (EnS/) Automdtico

(En%UIT)
,200

Positivo  Negativo

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS
AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA

RESOLVERLO  RECONSIDER

T APELACION

15 dias habiles | 15 dias habiles para
para resolver el | resolver el recurso
Base Legal: recurso
- Constitucion Politica del Perd art. 2, inc. 20.
-TUO Ley N® 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Art. 69. numeral 69.3 y 116
FUT - Mesa de % s/. X 10 dias Unidad de Tramite Alcalde
RECURSO DE APELACION CONTRA ACTOS DICTADOS DURANTE EL DESARROLLO DEL Partes Documentario
PROCEDIMIENTO DE SELECCION DESDE CONVOCATORIA HASTA ANTES DEL e .
< Formulario Unico de Tramite
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO (ADJUDICACION SIMPLIFICADA, SELECCION DE
CONSULTORES INDIVIDUALES Y COMPARACION DE PRECIOS.
Requisitos de admisibilidad:
Base Legal:
.~Ley de Contrataciones del Estado - Ley N° 30225 art. 41°, modificado por D.Leg. N° 1341 Requisitos sefialados en el art. 99 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
- Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por D.S. N° 350-2015-EF; Estado. - Ser presentado
modificado por Decreto Supremo N° 056-2017-EF; Articulos 95, 96, 97, 98, 99, 100, 101, 102, 103, ante la unidad de Tramite Documentario. - Identificacion del
105, 106, 109, 110y 111. i fi i P legal. En caso
011 de consorcio lo interpone el representante comun presentando copia simple de la
promesa formal de consorcio.
- Identificar la nomenclatura del procedimiento de seleccion.
- Petitorio, que comprende la determinacion clara y concreta de lo que se solicita, y
sus fundamentos.
- Las pruebas instrumentales pertinentes.
- Garantia por Interposicion (3%) del valor estimado o referencial del procedimiento
de seleccién impugnado (plazo minimo de vigencia 30 dias calendario).
- Copia simple de promesa formal de consorcio, cuando corresponda.
- La firma del i odesu En el caso de basta la
firma del representante comun sefialado en la promesa formal de consorcio.
- Copia Simples del escrito y sus recaudos para la otra parte, i la hubiera.
RECURSO DE APELACION CONTRA ACTOS DICTADOS DURANTE EL DESARROLLO DEL FUT,; Mesa de eratito gratuite X 10s u’g‘:ac::\z::r’::te etz
PROCEDIMIENTO DE SELECCION DESDE CONVOCATORIA HASTA ANTES DEL o - artes
Formulario Unico de Trémite
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO EN SUBASTA INVERSA ELECTRONICA, EL VALOR
ESTIMADO DEBE CORRESPONDER A UNA ADJUDICACION SIMPLIFICADA.
Base Legal: Requisitos de admi lad:
.-Ley de Contrataciones del Estado - Ley N° 30225 art. 41°, modificado por D.Leg. N° 1341 Requisitos sefialados en el art. 99 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
- Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por D.S. N° 350-2015-EF; Estado. - Ser presentado
modificado por Decreto Supremo N° 056-2017-EF; Articulos 95, 96, 97, 98, 99, 100, 101, 102, 103, ante la unidad de Tramite Documentario. - Identificacion del
105, 106, 109, 110y 111. i i p legal. En caso
de consorcio lo interpone el representante comun presentando copia simple de la
promesa formal de consorcio.
012 - Identificar la nomenclatura del procedimiento de seleccion.
- Petitorio, que comprende la determinacion clara y concreta de lo que se solicita, y
sus fundamentos.
- Las pruebas instrumentales pertinentes.
- Garantia por Interposicion (3%) del valor estimado o referencial del procedimiento
de seleccion impugnado(plazo minimo de vigencia 30 dias calendario).
- Copia simple de promesa formal de consorcio, cuando corresponda.
- La firma del i odesu En el caso de basta la
firma del representante comun sefialado en la promesa formal de consorcio.
- Copia Simples del escrito y sus recaudos para la otra parte, si la hubiera.
RECURSO DE RECONSIDERACION CONTRA ACUERDOS DE CONCEJO. Formulario Unico de Trémite FUT - Mesa de Gratuito Gratuito| X 30 dias Unidad de Tramite | Concejo Municipal
Partes Documentario
- Escrito fundamentado con los requisitos previstos en Art. 122 TUO Ley N2 27444
013
- Constitucion Politica del Perd art. 2, Inc. 20.
- TUO Ley N 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Art. 216, numeral 216.1, Inc. a), 217 y|
219.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DERECHO DE .
REQUISITOS CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD
PLAZO PARA
. INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
dias habiles) PROCEDIMIENTO PARA
Formulario/ (co¢yr) Evaltocispliicye RESOLVERLO  RECONSIDER |5 ¢\
DENOMINACION cédigo/ ; 00 (EnS/) Automético ACION
Descripcién ¢ Positivo  Negativo
- Ley N2 27972, Ley Orgénica de Municipalidades, art. 50y 51
) . Formulario Unico de Tramite FUT - Mesa de % s/. X 5 dias Unidad de Tramite OFICINA DE
TRANSCRIPCION DE RESOLUCIONES DE ALCALDIA Y ACUERDOS DE CONCEJO. Partes Documentario SECRETARIA
cENERAI
Pago por derecho de trimite Recibo - Caja 0.10 4.40
014 [Base Legal:
- TUO Ley Ne 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Art. 116.
‘OFICINA DE EJECUTORIA COACTIVA (02)
INEXIGIBILIDAD DEL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION COACTIVA EN OBLIGACIONES NO Formulario Unico de Trémite FUTF;a"r’“esa de % s/- x 8dias “’;"3" de Tt’aT"‘e ;:'CCL"’:‘E‘);EA
es 'ocumentario
TRIBUTARIAS Y TRIBUTARIAS oarTan
- Solicitud de inexigibilidad dirigida al Ejecutor Coactivo, por cada Resolucion de| ~Recibo-Caja 0.47 19.80
015 |Base Legal: I .
Ejecucion Coactiva, por cada caso
~TUO de la Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva N° 26979, aprobado por D.S. N° 018-2008] - Adjuntar pruebas c ientes que la i de ser el
1US, Art. 9 caso
SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION COACTIVA DE OBLIGACIONES NO - L FUT -Mesade| % S/- X 08 dias Unidad de Tramite OFICINA DE
TRIBUTARIAS Formulario Unico de Tramite Partes Documentario EJECUTORIA
concTiva
Solicitud de suspension dirigida al Ejecutor Coactivo, por cada Resolucion de| —Recibo-Caja 039 16.50
016 pase Legal: Ejecucion Coactiva y por cada causal de suspension, las cuales deberan ser|
mencionadas expresamente.
~TUO dela Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva N° 26979, aprobado por D.S. N° 018-2008 De ser el caso, Adjuntar pruebas correspondientes que fundamenten algunas de las|
JUS, Art. 16 causales de suspension.
SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION COACTIVA DE OBLIGACIONES| Formulario Unico de Tramite FUT - Mesa de % s/. X 15 dias Unidad de Tramite OFICINA DE
Partes Documentario EJECUTORIA
TRIBUTARIAS oacrun
Solicitud de suspension dirigida al Ejecutor Coactivo, por cada Resolucion de| —Recibo-Caja 039 16.50
017 |Base Legal: Ejecucion Coactiva y por cada causal de suspension, las cuales deberan ser|
mencionadas expresamente.
~TUO dela Ley de Procedimiento de Ejecucién Coactiva N° 26979, aprobado por D.S. N° 018-2008 De ser el caso, Adjuntar pruebas correspondientes que fundamenten algunas de las
JUS, Art. 16y 31 causales de suspension.
Formulario Unico de Tramite FUT - Mesa de % S/. X 15 dias Unidad de Tramite OFICINA DE
LEVANTAMIENTO DE MEDIDA CAUTELAR POR ADJUDICACION DE BIENES EN REMATE Partes Documentario EéEDC“CTOR'A
PUBLICO JUDICIAL EN OBLIGACIONES TRIBUTARIAS ACTIVA
o018 |Base Legal: - Solicitud de levantamiento de medida cautelar dirigida al Ejecutor Coactivo.
. dela Ley de de Ejecucion Coactiva N° 26979, aprobado por D.S. N° - Adjuntar copia simple del auto judicial que contiene la orden de dejar sin efecto
069-2003-JUS, Art. 10 todo gravamen que pese sobre el bien.
- Cédigo Procesal Civil, art. 739-2 Derecho de tramite Recibo - Caja 1.55 65.20]
FUT - Mesa de % S/. X 08 dias Unidad de Tramite OFICINA DE
. Partes Documentario EJECUTORIA
LEVANTAMIENTO DE MEDIDA CAUTELAR POR ADJUDICACION DE BIENES EN REMATE . ; COACTIVA
A Formulario Unico de Tramite
PUBLICO JUDICIAL EN OBLIGACIONES NO TRIBUTARIAS
019 |Base Legal: - Solicitud de levantamiento de medida cautelar dirigida al Ejecutor Coactivo.
E de la Ley de de Ejecucion Coactiva N° 26979, aprobado por D.S. N°| - Adjuntar copia simple del auto judicial que contiene la orden de dejar sin efecto
069-2003-JUS, Art. 10 todo gravamen que pese sobre el bien.
Recibo - Caja 158 66.40
- Cddigo Procesal Civil, art. 739-2 Derecho de tramite
FUT - Mesa de % s/. X 23 dias Unidad de Tramite OFICINA DE Tribunal Fiscal
TERCERIA DE PROPIEDAD EN OBLIGACIONES TRIBUTARIAS Formulario Unico de Tramite Partes Documentario EJECUTORIA
COACTIVA
Solicitud que cumpla con los requisitos generales de presentacion.
Documento privado de fecha cierta, documento piblico u otro documento que
020 |Base Legal: acredite fehacientemente la propiedad de los bienes antes de haberse trabado la
medida cautelar.
Derecho de tramite Recibo - Caja 1.94 81.40
NOTA
-TUO de la Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva N° 26979, aprobado por D.5. N° 018-2008| 1.- Tratdndose de deudas tributarias, la resolucion del Ejecutor es apelable ante el
JUs,art. 20 y 36 Tribunal Fiscal en el plazo de 05 dias habiles.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DERECHO DE 2
REQUISITOS CALIFICACION DERECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD
PLAZO PARA
< INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
) PROCEDIMIENTO PARA
Formulario/ (co¢yr) Evaltocispliicye RESOLVERLO  RECONSIDER |5 ¢\
- n
DENOMINACION cédigo/ ; 00 (EnS/) Automético ACION
Descripcién ¢ Positivo  Negativo
FUT - Mesa de 16 dias Unidad de Tramite OFICINA DE
TERCERIA DE PROPIEDAD EN OBLIGACIONES NO TRIBUTARIAS Formulario Unico de Tramite Partes Documentario e
Solicitud que cumpla con los requisitos generales de presentacion.
Documento privado de fecha cierta, documento publico u otro documento que|
Base Legal : acredite fehacientemente la propiedad de los bienes antes de haberse trabado la
021 medida cautelar.
Derecho de tramite Recibo - Caja 1.95 81.80
.-TUO de la Ley de Procedimiento de Ejecucion Coactiva N° 26979, aprobado por D.S. N° 018-2008-
JUS,art. 20 y 36 NOTA
1.- Tratdndose de deudas no tributarias, la resolucion del Ejecutor agota la via
administrativa, pudiendo las partes contradecirla ante el Poder Judicial en el plazo
supletorio de 05 dias habiles.
RECURSO DE APELACION DE RESOLUCION QUE DENIEGA TERCERIAS EN OBLIGACIONES FUT - Mesade % S/ x Oficina de Fjecutoria Tribunal Fisca
a Formulario Unico de Trémite Partes Coactiva
TRIBUTARIAS
- Escrito dirigido al Ejecutor Coactivo consignando lo siguiente:
Nombres y apellidos completos del apelante o razén social y nombres y apellidos| ~Recibo- Caja 0.00 0.00
Base Legal: completos del representante legal, de ser el caso.
022
~TUO de la Ley de Procedimeinto de Ejecucién Coactiva N° 26979, aprobado por D.S. N° 018-2008] . N
Domicilio real o fiscal.
JUS,art. 20y 36
- D.S. N 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario Art. 146. Modificado D.L. N° Firma del apelante o del representante legal, de ser el caso y escrito fundamentado
1263
FUT - Mesa de % S/. X 45dias  Para | Unidad de Tramite OFICINA DE
. Partes deudas Documentario EJECUTORIA
PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA Y NO TRIBUTARIA EN COBRANZA COACTIVA Formulario Unico de Tramite Tributarias COACTIVA
Solicitud de prescripcién suscrita por el solicitante o su representante legal que 30dias  Para
cumpla con los requisitos generales de presentacién. deudas no
Base Legal: Tributarias
023 | 140 Ley N© 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Art. 38, 251 Derecho de tramite Recibo - Caja 0.19 8.00)
- D.S. N 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario Arts. 43 al 47, Art. 119 numeral
3, inciso b).
-TUO de la Ley de Procedimeinto de Ejecucién Coactiva N 26979, aprobado por D.S. N° 018-2008-
JUS,art. 16
-R.T. F N° 03869-Q-2016, (Precedente de observancia obligatoria)
- Ordenanza Municipal N* 008 - 00 - MPLP, de fecha 19/04/2000
‘GERENCIA DE ASUNTOS JURIDICOS (03)
" " A Jario Unico de Trami FUT - Mesa de % S/. 30 dias Unidad de Tramite Alcaldia Alcaldia
DECLARACION DE SEPARACION CONVENCIONAL ormulario Unico de Tramite Partes Documentario
Presentar una solicitud por escrito al Alcalde expresando la decision de 15 dias habiles
separarse, sefialando nombre y apellidos, DNI y el Gltimo domicilio conyugal para presentar
(firma y huella digital de cada uno de los conyuges). el recurso
En dicha solicitud debera constar: si los cényuges son analfabetos, no 15 dias habiles
pueden firmar, son ciegos o adolecen de otra discapacidad, en cuyo caso se para resolver el
Base Legal: procederé mediante firma a ruego, sin perjuicio de que impriman su huellal recurso
digital o grafia, de ser el caso.
- Ley N© 27972 Ley Organica de Municipalidades Art. 208 Copia simple de los documentos de identidad de ambos conyuges.
Copia simple del acta o partida de matriminio expedida dentro de los tres
- TUO Ley Ne 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 1152 y 1162. meses anteriores a la fecha de la presentacion de la solucion.
s . . Declaracion jurada del ultimo domicilio conyugal de ser el caso, suscrital
- Ley N2 29227 - Ley que regula el no de la y y N por ambos
divorcio ulterior en las municipalidades y notarias. Arts. 32, 42, 52y 62,
- Reglamento de la Ley N2 29227, aprobado por D.S. N2 009-2008-JUS Arts. 39, 42, 52, 62, 109 y| Recibo de pago de la tasa correspondiente. Recibo - Caja 6.93 291.10

110

Requisitos relacionados con los hijos
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE DE RECURSOS

CALIFICACION
TRAMITACION (*)

REQUISITOS
AUTORIDAD

INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO PARA
RESOLVERLO  RECONSIDER

PLAZO PARA
RESOLVER (en

Evaluacién Previa  d1as habiles)

Formulario/ APELACION

DENOMINACION Cédigo/
Descripcién

(En%UIT)
,200

Al no tener hijos:
* Declaracion Jurada con firma y huella digital de cada uno de los cényuges,
de no tener hijos menores de edad o mayores con incapacidad.

Al tener hijos menores:

* Copia certificada del Acta o Partida de Nacimiento, expedida dentro de los
tres meses anteriores a la fecha de presentacion de la solicitud.

Al tener hijos mayores con incapacidad:

* Copia certificada del Acta o Partida de Nacimiento, expedida dentro de los
tres meses anteriores a la fecha de presentacion de la solicitud.

Copia certificada de la sentencia judicial firme o acta de conciliacion respecto
de los regimenes del ejercicio de la patria potestad, alimentos, tenencia y|
visitas de los hijos menores.

Copia certificada de la sentencia judicial firme o del acta de conciliacion
respecto de los regimenes de ejercicio de la curatela, alimentos y visitas de los
hijos mayores con incapacidad, si los hubiera.

Anexar copias certificadas de las sentencias judiciales firmes que declaren la|
interdiccién del hijo mayor con incapacidad y que nombran a su curador.

Requisitos Relacionados con el Patrimonio

* En caso no hubiera bienes, Declaracion Jurada, con firma e impresion de la|

huella digital de cada uno de los cényuges de carecer de bienes sujetos al

régimen de sociedad de gananciales.

* En caso se haya optado por el régimen de separacion de patrimonios,

presentar el Testimonio de la Escritura Plblica inscrita en los Registros

Pdblicos.

* En el supuesto que se haya sustituido el régimen de la sociedad de

gananciales por el de separacion de bienes o se haya liquidado el régimen
imonial, se 4 el Testimonio de la Escritura Pablica inscrita en los!

Registros Publicos.

(Ens/)

ACION

025

ERE

DECLARACION DE DIVORCIO ULTERIOR

Base Legal:

- Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades. Art. 20

-TUO Ley N© 27444, aprobado por D.S. N® 006-2017-JUS. Arts. 1152y 116°.

- Ley N2 29227 - Ley que regula el imiento no ioso de la i6 ionaly
divorcio ulterior en las municipalidades y notarias. Arts. 3¢, 52y 7.

- Reglamento de la Ley N° 29227, aprobado por D.S. N° 009-2008-JUS Arts. 4°, 5°, 9°,
10°,11°,13°y 14°.

NCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA (04)

INSCRIPCION DE PREDIOS URBANO O RURAL

Base Legal:

- Ley Ne 27972 Ley Orgénica de Municipalidades. Art. 70
- Decreto Supremo N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N2 776 Ley de
Tributacién Municipal. Art. 8

- D.S. N2 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cdigo Tributario. Norma Il del Titulo Preliminar,
Art. 8, 87; numeral 1y 88.

FUT - Mesa de: %

Formulario Unico de Tramite Partes

Solicitud de del vinculo i i por iera de
los coényuges dirigida al Alcalde, sefialando nombre, DNI y firma del
solicitante.

Procedera la firma a ruego en el caso de que el solicitante sea analfabeto, no
puede firmar, es ciego o adolece de otra discapacidad, sin perjuicio de que
impriman su huella digital o grafia, de ser el caso.

Copia de la de ion Ci

Constancia de pago de la tasa correspondiente. Recibo - Caja 6.06

La solicitud se presenta después de dos meses de emitida la Resolucion de
D ion de i6n C i

Formulario Unico de Tramite (FUT)

a) Exhibir DNI original y presentar copia del documento sustentatorio de la
adquisicion del predio urbano y/o rural segtin corresponda:

b) Escritura Publica; Testimonio, Compra Venta Notarial: Contrato de Compra
Venta.

Recibo - Caja 0.00
c) Declaratoria de Herederos: Escritura Publica o Resolucion Judicial Consentida.
d) Donacion: Escritura Publica

e) Anticipo de Legitima: Escritura Pablica

f) Dacion de Pago: Escritura Publica

g) Sucesion: Partida de Defuncion

h) Adquisicién por Remate Judicial: Judicial o

s/.

254.50

s/.

15 dias

Unidad de Tramite
Documentario

Unidad de Tramite
D

Alcaldia

Gerencia de

Alcaldia

15 dias habiles
para presentar
el recurso

15 dias habiles

para resolver el
recurso

Gerencia de

Subgerencia de
Recaudacion
Tributaria

Tributaria

Tributaria

Tribunal Fiscal




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE

REQUISITOS CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD
PLAZO PARA
. INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
dias habiles) PROCEDIMIENTO PARA
Formulario/ (co¢yr) Evaltocispliicye RESOLVERLO  RECONSIDER |5 ¢\
DENOMINACION cédigo/ ; 00 (EnS/) Automético ACION
Descripcién ¢ Positivo  Negativo
026 i) Divisién y Particién Convencional: Declaratoria de Herederos, Escritura Publica
j) Division y Participacién Convencional Judicial: Resolucién Judicial Consentida.
k) En los demas casos, documento que acredite la propiedad o posesion actualizada
1) Plano de Ubicacion de ser el caso
De manera excepcional se solicitara la copia literal del inmueble vigente, a criterio del
responsable de Inscripcién y/o de recepcion de Declaraciones Juradas.
m) En los demas casos, documentos que acredita la propiedad:
n) Presentaara declaracion jurada segin sea el caso:
- Formulario PU (Predio Urbano)
- Formulario PR (Predio Rustico)
- Formulario HR (Hoja Resumen)
e exclusion de contri por ia de bien (baja de predios)
descargo automatico del anterior propietario como titular del bien transferido
Mesa de Partes % s/. X 15 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerenciade | Tribunal Fiscal
RECTIFICATORIA DE AUMENTO O DISMINUCION DE LA BASE IMPONIBLE, CUYA DEUDA N ) : o L
Formulario Unico de Tramite (FUT)
NO TIENE VALORES NOTIFICADOS. (Que sobrepase el valor de 5 UIT). Tributaria Tributaria
Base Legal: Exibir el DNI u otro documento de identidad del contribuyente y/o representate legal
027 | _pecreto Supremo N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo Ne 776 Ley de En caso del representante, debera exhibir el original y presentar copia simple del
Tributacion Municipal. Art. 11 mismo:
~D.S. N2 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario Art. 88. Poder simple del representante legal Recibo - Caja 0.00 0.00]
Formularios debidamente llenado. PU.PR.HR
Adjuntar io de la realizada.
Mesa de Partes s/. X 15 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerenciade | Tribunal Fiscal
PRESENTACION DE DECLARACION RECTIFICATORIA QUE DISMINUYE LA BASE Formato Unico de Trémite (FUT) % / : . i . -
IMPONIBLE, CUYA DEUDA TIENE VALORES NOTIFICADOS. Tributaria Tributaria
Exhibir DNI u otro documento de Identidad del contrubuyente y/o representate legal.
028 - i L S
Base Legal En el caso de representacion, deberd presentar copia simple de lo siguiente:
- Decreto Supremo N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N2 776 Ley de a) Carta Poder del representante legal
Tributacion Municipal. Art 11 Formulario HR,PU o PR debidamente llenado. Recibo - Caja 0.0 0.00
- D.S. N2 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario Art. 88. Adjuntar io de la realizada.
Mesa de Partes % s/. X 15 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerenciade | Tribunal Fiscal
Exhibir el DNI u otro documento de identidad. i inistracio inistraci
PRESENTACION DE DECLARACION DE ACTUALIZACION DE DATOS. Trihutaria Tributaria
En el caso de representacion, deberd exhibir el original y presentara copia simple de
o siguiente:
a) Poder del representante legal. Recibo - Caja 0.00 0.00
Base Legal: b) de identidad del legal.
029
- D.S N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N2 776 Ley de Tributacion ) !
. Formulario HR,PU o PR debidamente llenado.
Municipal, Art. 14
- D.S. N2 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario Art. 88. En caso de descargo por transfe deberd exhibir que acrediten la
transferencia, presentar copia simple.
En los demds casos, debera exhibir el documento que acredite la actualizacion de
datos
Mesa de Partes % s/. X 15 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerenciade |  Tribunal Fiscal
DECLARACION DE EXCLUSION DE CONTRIBUYENTE POR TRANSFERENCIA DE BIEN (Baja . . " i ini i6 ini: i6
. Formulario Unico de Tramite (FUT) ) )
de Predios) Tributaria Tributaria
Exibir el DNI u otro documento de identidad del contribuyente y/o representate legal
En caso de representacion, debera presentar poder simple: Recibo - Caja 0.00 0.00
Presentar copia simple segun sea el caso, de los siguientes documentos:
030 a) Venta: Documento de transferencia




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Base legal:

- D.S N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N2 776 Ley de Tributacién
Municipal, Art. 14

- D.S. N 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cddigo Tributario Art. 92 Inciso c).

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

CALIFICACION
TRAMITACION (*)

REQUISITOS

PLAZO PARA
RESOLVER (en

Evaluacién Previ dias habiles)
Formulario/ valuacién Previa

Cédigo/
Descripcién

DENOMINACION Automético

(Ens/)

(En%UIT)
,200

Positivo  Negativo

b) Donacién: Escritura pablica de Donacién

¢) Herencia: Partida de defuncion o declaracién judicial que sefiala la division o
particién de los bienes.

d) Remate: Acta judicial, Resolucion Administrativa

e) Permuta: Contrato de Permuta

f) Fusion: Escritura Pablica de fusion

g) Sucesion: Partida de Defuncion

Informe de la Subgerencia de Fiscalizacion.

INICIO DEL

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA

RESOLVERLO

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER

T APELACION

SOLICITUD DE INAFECTACION O BENEFICIO TRIBUTARIO

Base Legal:

.- D.S N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N 776 Ley de Tributacion
Municipal. Art. 17, 19 y 37 y sus normas modificatorias

.- D.S. N2 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario. Art 62, 162 Y 163~

- Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.

i FUT - Mesa de % S/. X 45 dias
Formulario Unico de Tramite Partes
Exhibir el DNI u otro documento de identidad del contribuyente y/o representante
legal
Cuando se trate de Representante Legal, presentar documento que acredite la
representacion
Recibo - Caja 0.00 0.00]

a) Impuesto Predial :
- Gobiernos Central, Regionales y Locales.
Requisitos :
1.- Copia del documento que acredite la propiedad del predio.
- Centros Médicos Asistenciales de las Entidades Publicas
Requisitos :
1.- Copia del documento que acredite la propiedad del predio.
2.- Declaracién Jurada que sefiale que el predio no produce rentas y se encuentra
destinado a sus fines especificos.
- Patrimonio cultural
Requisitos :
1.- Copia del documento que acredite la propiedad del predio.

2. Copia de la Resolucion expedida por el INC que reconoce el predio como
patrimonio cultural.

3.- Declaracién Jurada que sefiale que el predio no produce rentas y se encuentra
destinado a sus fines especificos.
- Entidades Religiosas
Requisitos :
1.- Copia que acredite la propiedad del predio

2.- Declaracién Jurada que sefiale que el predio no produce rentas y se encuentra
destinado a templo, convento o monasterio y museos.

-Cuerpo General de Bomberos.
Requisitos :
1.- Copia del documento que acredite la propiedad del predio.

2.- Declaracién Jurada que sefiale que el predio no produce rentas y se encuentra
destinado a sus fines especificos.

- Universidades
Requisitos :

1.- Copia del documento que acredite la propiedad del predio y/o cesién en uso

2.- Copia simple de la norma de creacion o copia autenticada por Notario Piblico o
Fedatario de la MPLP de la autorizacién provisional o definitiva de SUNEDU.

3.- Declaracion Jurada que sefiale que el predio no produce rentas y se encuentra
destinado a sus fines especificos.
- Centros Educativos.

Requisitos :

1.- Copia del documento que acredite la propiedad del predio.

Unidad de Tramite

Gerencia de

Gerencia de Tribunal Fiscal

Tributaria

Trihitaria




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS PERECLOIDE CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD
PLAZO PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en __'NICIO DEL COMEETENTE
dias hébileq) | PROCEDIMIENTO PARA
Evaluacién Previa  dias habiles) RESOLVERLO  RECONSIDER

Formulario/ ,
ACION

DENOMINACION Cédigo/ (EnS/)  Automatico
Descripcién Positivo  Negativo

APELACION

(En%UIT)
,200

2.- Copia autenticada por Notario o Fedatario de la MPLP, de la autorizacién de
funcionamiento expedida por el Ministerio de Educacion.

3.- Declaracién Jurada que sefiale que la totalidad del predio no produce rentas y se
encuentra destinado a sus fines especificos.

.- Organi; i idas por el Gobierno

1.- Copia del documento que acredite la propiedad del predio.

2.- Copia autenticada o legalizada de la constancia emitida por el Ministerio de
Relaciones Exteriores que le Reconozca como Organismo Internacional.

3.- Declaracién Jurada que sefiale que la totalidad del predio le sirve de Sede.

.- Sociedades de Beneficencia
1.- Copia del documento que acredite la propiedad del predio.
2.- Copia simple de la norma de su creacién
3.- Declaracién Jurada que sefiale que la tolidad del predio no produce rentas y se
encuentra destinado a sus fines especificos
-~ Of izacion de Personas con Di: i CONADIS
1.- Copia del documento que acredite la propiedad del predio.
2.- Copia simple de Resolucién Ejecutiva expedida por CONADIS, que le reconozca
como organizacién de personas con discapacidad
3.- Declaracién Jurada que sefiale que la tolidad del predio no produce rentas y se
encuentra destinado a sus fines especificos
- Pensionista propietario de un solo Inmueble

Requisitos:
1.- Copia del documento que acredite la propiedad del predio a nombre propio o de|
la sociedad conyugal.
2.- Copia simple de la Resolucion que le confiere la calidad de pensionista (SPP, SNP)
y de otros regimenes pensionarios.
3.- Copia de las 02 ltimas boletas de pago
4.- Declaracién Jurada que sefiala que el predio se encuentra destinado solo para
vivienda y no produce rentas.

5.- Copia simple actualizada de la btisqueda de registro de propiedad emitido por la
SUNARP, del titular o en caso de sociedad conyugal, busqueda de ambos.
.- Adulto Mayor no Pensionista Propietario de un solo inmuble

Requisitos
1.- Exhibir el DNI

2.- Formato de declaracién jurada para la deduccién de 50 UIT de la base imponible
del impuesto predial de persona adulta mayor no pensionista PAM

3.- Copia del documento que acredite la propiedad del predio a nombre propio o de
la sociedad conyugal.

4.- Los requisitos y condiciones sefialadas en el Art. 3. del D.S. N° 401-2016-EF.

5.- Copia simple actualizada de la busqueda de registro de propiedad emitido por la
SUNARP

6.- De percibir ingresos presentar las dos ultimas boletas, recibo por honorario y/o
declaracion jurada anual de Impuesto a la Renta del ejercicio anterior.

7.- Declaracion jurada sefialando que no superan 1 UIT sus ingresos mensual.

b) Impuesto al Patrimonio Vehicular:

- Gobierno Central, Regionales y Locales

Requisitos:

1.- Copia de la tarjeta de identificacién vehicular y boleta informativa de la SUNARP
.-Organismos Internacionales

1.- Documento en el que conste la acreditacion en el Perd emitida por el Ministerio
de Relaciones Exteriores.

2.- Copia de la tarjeta de identificacion vehicular y boleta informativa de la SUNARP




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

- Entidades Religiosas.
Requisitos:

1.- Copia de la tarjeta de identificacién vehicular y boleta informativa de la SUNARP
- Cuerpo General de Bomberos.
Requisitos:
1.- Copia de la tarjeta de identificacién vehicular y boleta informativa de la SUNARP
- Universidades
Requisitos:
1.- Copia de la tarjeta de identificacién vehicular y boleta informativa de la SUNARP
- Instituciones Educativas.
Requisitos:

1.- Copia de la tarjeta de identificacién vehicular y boleta informativa de la SUNARP

- Personas Juridicas cuyos vehiculos no forman parte  de su activo fijo.

1.- Declacion juarada que sefiale que los vehiculos no forman parte de los activos|
fijos

2- Copia de escritura publica de constitucion de la Empresa (Giro comercializacion de
vehiculos)

~Vehiculos nuevos de pasajeros con antigiiedad no mayor de 3 afios de

propiedad de personas juridicas o naturales debidamente autorizadas

1.- Copia de la tarjeta de identificacion vehicular y boleta informativa de la SUNARP

2- Copia de la Autorizacién del vehiculo para prestar servicio de transporte publico
masivo por la autoridad competente

Formulario/
Cédigo/
Descripcién

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(En%UIT)
,200

(Ens/)

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS
AUTORIDAD
INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO PARA
RESOLVERLO

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles) RECONSIDER

ACION

Evaluacién Previa APELACION

Positivo  Negativo

FUT - Mesa de % S/. X 9 Meses Unidad de Tramite Gerencia de Tribunal Fiscal
RECURSO DE RECLAMACION ( imi iosos tril Formulario Unico de Tramite Partes Documentario Administracién
Tributaria
- Escrito firmado por el i o Legal
Base Legal: [ g
- Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades. Art. 70 Exhibir el DNI del peticionante o representante legal. Recibo - Caja 0.00 0.00
- D.S. N2 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario, Art. 92 inciso d), 124 inciso a),| En caso de representacién, debera acreditar dicha condicién mediante documento
132 al 137, 142y 163 y sus normas modificatorias. publico o privado.
032 Para la reclamacion de una Orden de Pago, se debera acreditar el pago de la
totalidad de la deuda contenida en dicho valor.
Para la r de una i6n de y/o Multa, se debera
acreditar el pago de la deuda no reclamada actualizada hasta la fecha en que realice
el pago.
Reclamacién Extemporénea:
Acreditar el pago de la totalidad de la deuda o presentar carta fianza bancaria y|
financiera por el monto de la deuda actualizada hasta por nueve (09) meses
posteriores a la fecha de interposicion del recurso.
FUT - Mesa de % S/. 30DIAS Unidad de Tramite Tribunal Fiscal
. : " : . . D tari
RECURSO DE APELACION (Procedimientos contenciosos tributarios) Formulario Unico de Trémite Partes Zc:r'::;:;':/
Administracién
- Escrito firmado por el i o rep! Legal. Recibo - Caja 0.00 0.00 Para admitir a
tramite y elevar
Base Legal: Exhibir el DNI del peticionante o representante legal. al Tribunal Fiscal
En caso de representacién, deberd acreditar dicha condicién mediante documento
033 | - Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades. Art. 70 N r, P nacie e acredt - h ane ume
publico o privado.
.- D.S. N2 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario, Art. 143 al 147 y 163, y sus Acreditacion del pago de la deuda no apelada
normas modificatorias.
Adicionalmente para este recurso; en caso de extemporaneadad acreditar el pago de|
la totalidad de la deuda tributaria apelada o presentar carta fianza bancaria o
finaciera por el monto de la deuda actualizada hasta por 12 meses posteriores a la
fecha de interposicién del recurso.
FUT - Mesa de % S/. X 45 dias Unidad de Trémite Gerencia de
RECURSOS DE RECLAMACION (Procedimientos no Contenciosos Tributarios) Formulario Unico de Tramite Partes Documentario Administracion

Tributaria




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

Formulario/
Cédigo/
Descripcién

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(En%UIT)
,200

(Ens/)

CALIFICACION

Automético

Evaluacién Previa

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER

ACION

APELACION

.- Escrito fundamentado, firmado por el peticionante o su representante legal,| Recibo-Caja 0.00 0.00
Base Legal detallando en forma expresa el acto administrativo materia de reclamacién.
034
- D.S. N© 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario. Art . 92, 110, Exhibir el DNI del propietario o su representante legal.
124,125,126,132y 163
En el caso de representacién, deberd acreditar dicha condicién mediante documento
publico o privado.
FUT - Mesa de % S/. 30 DIAS Unidad de Tramite Tribunal Fiscal
" Partes Documentario /
RECURSO DE APELACION (Procedimiento no Contenciosos Tributarios) Formulario Unico de Tramite Gerencia de
Administracion
Base Legal: - Escrito fundamentado, firmado por contribuyente o representante legal. Recibo - Caja 0.00 0.00 Para admitir a
035 : tramite y elevar
al Tribunal Fiscal
- D.S. N¢ 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario. Art . 92, 110, 124,125,126 , Exhibir ol DN del propietari tonte legal
- Exhibir el el propietario o su representante legal.
143,145, 146, 149 y 163 prop i &
En el caso de representacion, debera acreditar dicha condicion mediante doc. Publico
o privado.
FUT - Mesa de % s/. X 30 dias Unidad de Tramite Gerencia de
" . Documentario Administracion
RECURSO DE RECLAMACION DE PERDIDA DE FRACCIONAMIENTO Formulario Unico de Tramite Partes Tributaria
- Escrito firmado por i o rep! legal de ser el caso. |  Recibo - Caja 0.00 0.00]
036 |Base Legal:
. g o . i simph
- D.S. N2 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario. Art . 31, 36, 92, 110, 115, ar,r"edciiztl’a ?ee f;:::::;i‘urldmas' adjuntar una copia simple del documento que
124,125,126,132y 142 P .
- 0.M N°009-2011-MPLP; art 14,15
FUT - Mesa de % s/. X 45 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Tribunal Fiscal
PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA. Formulario Unico de Tramite Partes i inistracié inistracio
Tributaria Tributaria
Solicitud de prescripcion suscrita por el solicitante o su representante legal que
cumpla con los requisitos generales de presentacién.
037 |Base Legal: Exhibir el DNI del titular y/o poder en caso de representacién
- D.S. N© 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario, Arts. 43 al 49, 92 inciso o), 162 En el caso de representacién, deberd acreditar dicha condicién mediante doc. Publico| €180~ €2 0.00 0.00
y163 o privado.
FUT - Mesa de % /. X 15 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
ACTUALIZACION Y/O MODIFICACION DE LA BASE DE DATOS DEL SISTEMA DE Formulario Unico de Trémite Partes i it o P
REGISTRO DE PREDIOS. Tributaria Tributaria
15 dias habiles | 15 dias habiles para
t tar el
Base legal: Exhibir el DNI del titular y/o poder en caso de representacion para presentar | presentar el recurso
el recurso
038 15 dias habiles | 15 dias habiles para
para resolver el| resolver el recurso
- Ley N2 27972 Ley Orgénica de Municipalidades. Art. 70 D iodela y/o recurso
. Recibo - Caja 0.00 0.00
.- D-S N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N2 776, Art. 8 al 20
-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N 006-2017-JUS. Arts. 116
FUT - Mesa de % s/. X 07 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de alcaldia
- P = Partes ini i
COPIA DE DECLARACION JURADA DE IMPUESTO PREDIAL Formulario Unico de Tramite Tributaria Tributaria
Acreditar titularidad del predio y/o copia de documento de representacion 15 dias habiles | 15 dias habiles para
egal: para presentar | presentar el recurso
039 Base legal: el recurso
Recibo - Caja 0.04 1.60 15 dias habiles | 15 dias habiles para

.- D-S N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N© 776, Art. 8 al 20

Pago por derecho administrativo (por cada hoja)

para resolver el
recurso

resolver el recurso




Tributaria

O O DE PRO D OS AD RA
ANCIAS DE RESOLUCIO
REQ 0 . LER iR
A AUTORIDAD
I AZO PARA
0D OMP
ORD DENOMINACION DEL PROCED 0 OLVER (e
OCED 0 PARA
o ) . 0 o | RECONSIDER APELACIO
DENO ACIO ° ACIO
00
Descripcié Po
-TUO Ley Ne 27444, aprobado por D.S. N® 006-2017-JUS. Art.116
FUT - Mesa de % S/. 05 dias Unidad de Tramite Gerencia de
PRESENTACION DE DECLARACION JURADA PARA LA COMUNICACION Y Partes Documentario Administracion
DETERMINACION DEL IMPUESTO A LOS ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS (En ESY/O Tributaria
Locales Cerrados)
Base Legal : Presentar declaracion jurada firmada por el agente perceptor y/o organizador de|
expectaculo.
Vigencia de poderes y designacion de representacion legales.
040 En caso de expectaculos temporales y eventuales acreditar el Depésito en caja por
. . garantia del Impuesto a los Espectaculos Publicos no deportivos 15% de acuerdo al
- Ley N2 27972 Ley O de M lidades. Art. 70 .
ad €y Organica de Municipalicaces. Art. 55¢ del D-S N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N
776 Ley de Tributacion Municipal y su modificatoria Ley N° 29168.
.- D-S N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N 776 Ley de Tributacién| Declaracién Jurada que indique la cantidad de pases de cortesa no deberdn exceder|
Municipal y su modificatoria Ley N° 29168 Arts. 54, 55, 56, 57, 58 y 59. del 10% del aforo del local (tratdndose de Discotecas).
Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 1.62 68.10
NOTA; la presentacion de dicho documento es 7 dias antes de la realizacion del
evento
FUT - Mesa de % s/. 03 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
partes N P BN
FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS Formulario Unico de Tramite Tributaria Tributaria
Base Legal : - Solicitud de fraccionamiento.
. . o - X - 15 dias habiles | 15 dias habiles para
- Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades. Art. 70 Exhibir DNI o Carné de extranjeria del deudor, o RUC. para presentar | presentar el recurso
. 15 dias habiles | 15 dias habiles para
= D5 N 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N¢ 776 Ley de Tributacién Domicio fiscal o legal del deudar para resolver el | resolver el recurso
041 |Municipal Art.3 recurso
- Decreto Supremo Ne 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario, art. 36 Indicar propuesta de fraccionamiento
- Ordenanza Municipal N° 09-2011-MPLP- Reglamento de Fraccionamiento de Deudas Tributarias Recibo de Pago de la Cuota Inicial de acuerdo al Reglamento de Fraccionamiento de
Y No Tributarias. Deudas Tributarias y no Tributarias.
En caso de representacion deberd presentar
- Poder simple
Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 0.00 0.00
FUT - Mesa de % S/. 45 dias para Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de | Tribunal Fiscal para
DEVOLUCION DE PAGOS INDEBIDOS Y/O EN EXCESO. Formulario Unico de Trémite Partes deudas ) ' deudas tributarias
tributarias Tributaria Tributaria
Exhibir el DNI 30 dias para 15diaspara | Alcaldia  para
deudas no resolver deudas no
042 |Base Legal : Copia simple de los cuales se solicita su devolucién. tributarias tributarias
Recibo - Caja 0.00 0.00 30 dias para
- Ley Ne 27972 Ley Orgénica de Municipalidades. Art. 70 Informe del area usuaria
resolver
- Decreto Supremo N2 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario, Arts. 38, 162 y
163
i FUT - Mesa de % s/. 45 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerenciade | Tribunal Fiscal
SOLICITUDES DE COMPENSACION TRIBUTARIA Formulario Unico de Tramite Partes i inistracié inistracio
Tribuitaria Triburtaria
Recibo - Caj:
043 Base Legal: Copia de recibo cancelado del tributo eclbo-Cai2 0.00 000
- Ley N2 27972 Ley Orgénica de Municipalidades. Art. 70 Exhibir DNI
- Decreto Supremo N2 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario, art. 40, 162 y
163
FUT - Mesa de % S/. 05 dias Unidad de Tramite Gerencia de
CONSTANCIA DE NO ADEUDO TRIBUTARIOS Formulario Unico de Tramite Partes Documentario Administracion




044

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

Formulario/
Cédigo/
Descripcién

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(En%UIT)
,200

(Ens/)

CALIFICACION

Automético

Evaluacién Previa

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

Base Legal: 2 |Derecho de tramite Recibo - Caja 032 13.60)
-TUO Ley Ne 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 116 y 119
F.2 - Mesa de % s/. X Subgerencia de Gerencia de
DECLARACION JURADA DE IMPUESTO VEHICULAR. 1 [Formulario Unico de Tramite del Impuesto Vehicular. Partes Recaudacién Administracion
Trbutaria Trbutaria
Base Legal: , |Copia simple de Tarjeta de Identificacion Vehicular y/o contrato de transferencia
el vehicular y boleta informativa de la SUNARP
-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-US. Arts. 49 3 |Copia de recibo de agua, luz o o teléfono
045
4| Pago del impuesto de acuerdo a Ley Recibo - Caja 0.00 0.00]
- D-5 N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N2 776 Ley de Tributacién 5 |En caso de representacion debe presentar:
Municipal y su modificatorias Decreto Leg.952, Ley N° 27616 y Decreto Leg. N° 1246, Arts.30 al 37. Persona Natural; carta poder simple, copia del documento de identidad de quien
realiza el tramite
Persona Juridica; copia de vigencia de poder actualizado.
FUT - Mesa de % s/. X Subgerencia de Gerencia de
Recaudacion Administracion
LIQUIDACION DE PAGO DEL IMPUESTO DE ALCABALA 1 |Exhibir DNI del adquiriente o representante legal de ser el caso Partes o -
Tributaria Tributaria
Base Legal : 2 |Copias simples de la escritura de compra y venta.
3 |En caso de representacion debe presentar:
046 | . © 156.2004. - lative NO .
D.S. N2 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N 776 Ley de Tributacion Persona Natural; carta poder simple, copia del documento de identidad de quien
Municipal y sus modificaciones Ley N° 27963 y Decreto Leg. 952 Art. 21al 29 realiza el tramite
Persona Juridica; copia de vigencia de poder actualizado.
4 |Pago del impuesto de acuerdo a Ley Recibo - Caja 0.00 0.00
RECLAMACION A LA RESOLUCION DE DETERMINACION DE DEUDA DE ARBITRIOS FUT - Mesa de % s/. X 45 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerenciade | Tribunal Fiscal
1 |Formulario Unico de Tréamite i inistracié inistraci
(RECOJO DE RESIDUOS SOLIDOS Y SERENAZGO) Partes B pisng
20 dias habiles
Base Legal: 2 |Exhibir el DNI para presentar
el recurso
047 | _ constitucién Politica del Perd, art. 2, inc. 20 3 |Documento que sustente la peticion Recibo - Caja 0.00 0.00
9 meses para
- Decreto Supremo Ne 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario, art. 132 al 142 resolver
FUT - Mesa de % S/. X 30 dias Unidad de Trémite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
RECURSO DE RECONSIDERACION CONTRA RESOLUCION DE MULTA ADMINISTRATIVA. | 1 [Formulario Unico de Trémite Partes i inistracid inistracid
Tributaria Tributaria
) 15 dias habiles | 15 dias habiles para
- Escrito fundamentado para presentar | presentar el recurso
Recibo— Cajs el recurso
Base Legal: 2 | Requisitos exigidos por el Art. 219 TUO Ley 27444 - D.S. 006-2017-JUS ecibo~Caja 0.00 0.00
048 ) ' ) '
- Constitucion Politica del Perd, art. 2, inc. 20 3 |En caso de representacion debe presentar: 30 dias habiles | 30 dias habiles para
para resolver el | resolver el recurso
-TUO Ley Ne 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 216 inciso a), 217y 219 Persona Natural; carta poder simple de quien realiza el tramite recurso
.- Ordenanza Municipal N2 032-2017-MPLP. Persona Juridica; copia de vigencia de poder actualizado.
4| Exhibir el DNI del propietario o representante legal de ser el caso
‘SUBGERENCIA DE CATASTRO Y DESARROLLO URBANO (05)
FUT - Mesa de % s/. Gerencia de Gerencia de
Partes Unidad de Tramit Infraestructuray | Infraestructura
. nidad de Tramite
FICHA CATASTRAL 1 |Formulario Unico de Tramite X 05 dias . Desarrollo Local y Desarrollo Alcaldia.
Documentario
Local
Base Legal: 2 |exhibir ont 15 dias habiles | 15 dias habiles para
para presentar | presentar el recurso
) o el recurso
- Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 79 3 |De actuar como representante:




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS CALIFICACION DERECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD
PLAZO PARA
- INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
) PROCEDIMIENTO PARA
Formulario/ (co¢yr) Evaltocispliicye RESOLVERLO  RECONSIDER |5 ¢\
DENOMINACION cédigo/ ; 00 (EnS/) Automético ACION
Descripcién ¢ Positivo  Negativo
049 i i i ) 10 dias habiles | 15 dias habiles para
-TUO Ley Ne 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115 y 116. Persona Natural; carta poder simple de quien realiza el tramite
para resolver el | resolver el recurso
Persona Juridica; copia de vigencia de poder actualizado. reeurso
Copia simple de documentos que acrediten la propiedad inscrita en la SUNARP u
otro documento que acredite la propiedad, de ser el caso.
Inspeccion Ocular
Pago por derecho de trémite por cada ficha Recibo - Caja 127 53.20
FUT - Mesa de % s/. x 05 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
EMISION DE CONSTANCIAS CATASTRALES Y RECTIFICACION DE FICHA CATASTRAL. Formulario Unico de Trémite Partes M
Desarrollo Local | y Desarrollo
Local
15 dias habiles | 15 dias habiles para
o ) para presentar | presentar el recurso
Copias simples de la escritura de compra y venta.
el recurso
050
10 dias habiles | 15 dias habiles para
. i para resolver el| resolver el recurso
Base Legal: Inspeccion Ocular recurso
- Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 79 Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 136 57.20
-TUO Ley N 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115, 116y 210
FUT - Mesa de % s/. x 05 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
Partes i Y
CERTIFICADO DE NOMENCLATURA DE ViA. Formulario Unico de Trémite Desarrollo Local y Desarrollo
Local
Plano de ubicacién y localizacién 15 dias habiles | 15 dias habiles para
para presentar | presentar el recurso
051 |Base Legal: Plano perimétrico el recurso
Copias simples de titulo de propiedad o partida electrénica del predio emitido por la 10 dias habiles | 15 dias habiles para
- Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 79 SUNARP. para resolver el | resolver el recurso
recurso
-TUO Ley N 27444, aprobado por D.S. N¢ 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 Inspeccion Ocular
Pago por derecho de tramite. Recibo- Caja 138 58.10
FUT - Mesa de % s/. X 05 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
) Partes i Y
CONSTANCIA DE IDENTIFICACION DE SECTOR, MANZANA Y LOTE. Formulario Unico de Tramite Desarrollo Local y Desarrollo
Local
Plano de ubicacién y localizacion 15 dias habiles | 15 dias habiles para
Plano perimétrico para presentar | presentar el recurso
|
052 Copias simples de titulo de propiedad o partida electronica del predio emitido por la elrecurso
Base Legal: SUNARP.
Ley N2 27972 Ley Orgénica de Municipalidades, Art. 79. Inspeccién Ocular 10 dias habiles | 10 dias habiles para
para resolver el | resolver el recurso
Recibo - Caja 138 58.10 recurso
- TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 Pago por derecho de tramite.
FUT - Mesa de % s/. x 08 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
. Partes v
CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y COMPATIBILIDAD DE USO. Formulario Unico de Tramite Desarrollo Local y Desarrollo
Local
_ - o 15 dias habiles | 15 dias habiles para
Base Legal: Plano de ubicacion y localizacién para presentar | presentar el recurso
el recurso
- Ley N2 27972 Ley Orgénica de Municipalidades, Art. 79 Pago por derecho de tramite.
053 . ' N .
-TUO Ley Ne 27444, aprobado por D.S. N© 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 Acreditar la propiedad a la fecha o contrato de alquiler del local Recibo - Caja 165 69.30 10 dias habiles | 15 dias habiles para
para resolver el | resolver el recurso
recurso
- Reglamento Nacional de Edificaciones D.S. 011-2006-VIVIENDA. NOTA:




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DERECHO DE 2
REQUISITOS CALIFICACION DERECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD
PLAZO PARA
< INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
) PROCEDIMIENTO PARA
Formulario/ (co¢yr) Evaltocispliicye RESOLVERLO  RECONSIDER |5 ¢\
DENOMINACION cédigo/ ; 00 (EnS/) Automético ACION
Descripcin Positivo  Negativo
En caso de Certificado de Compatibilidad de Uso para infraestructura de residuos|
» X § ) solidos, de conformidad con lo sefialado en el inciso b) del Art. 23 del D.L. N° 1278, se
- Resolucion Municipal N° 051-85-CPLP-TM (Plan Director de Tingo Maria) N L X o N '
requiere la evaluacién previa de su ubicacion por parte de la Gerencia de Gestion
Ambiental y Defensa Civil.
FUT - Mesa de % s/. x 05 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
Partes i Y
CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS. 1 |Formulario Unico de Trémite Desarrollo Local y Desarrollo
Local
Base Legal: 2 |Plano de ubicacién y localizacién 15 dias habiles | 15 dias habiles para
para presentar | presentar el recurso
- Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 79 3 | Pago por derecho de tramite. elrecurso
054 |10 Ley Ne 27444, aprobad D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115y 11 4 |Acreditar | iedad a la fech: lquiler del local Recibo - Caj 137 7 10dias habiles | 15 dias habiles para
-TUO Ley N2 , aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 creditar la propiedad a la fecha o contrato de alquiler del loca ecibo - Caja 3 57.50 para resolver el | resolver el recurso
recurso
-TUO Ley N2 29090, aprobado por D.S. N© 006-2017-VIVIENDA. Art. 1 5 |Declaracion Jurada de estar al dia en el pago de Autoavalué
* de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto  Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Art. 5
-~ Resolucion Municipal N° 051-85-CPLP-TM (Plan Director de Tingo Maria)
FUT - Mesa de % s/. x 15 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
6 Partes Documentario Infraestructuray | Infraestructura
CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y COMPATIBILIDAD DE USO PARA GRIFOS Y VENTA "
1 | Formulario Unico de Tramite Desarrollo Local |y Desarrollo
DE GAS LICUADO DE PETROLEO. Local
2 | Plano de ubicacién y localizacién 15 dias habiles | 15 dias habiles para
para presentar | presentar el recurso
el recurso
Base Legal: 3 |Plano de distribucion
055 AU " .
- Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 79 4 | Memoria Descriptiva 10 dias habiles | 15 dias habiles para
para resolver el| resolver el recurso
-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115 y 116 5 recurso
Y P P v Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones (de corresponder).
- Nacional de D.S. 011-2006-VIVIENDA.
- Resolucion Municipal N° 051-85-CPLP-TM (Plan Director de Tingo Maria) 6 |Resolucion de Osinergmin (de corresponder)
7
8 |Inspeccién Ocular
9 |Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 10.80 453.50]
FUT - Mesa de % s/. x 08 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
Partes i y
CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y COMPATIBILIDAD DE USO, PARA LOCALES DE[ | - = . Desarrollo Local | y Desarrollo
ALTA CONCURRENCIA DE PUBLICO. Local
15 dias habiles | 15 dias habiles para
2 |Acreditar la propiedad a la fecha o contrato de alquiler (en caso de ser alquilado) para presentar | presentar el recurso
el recurso
Base Legal: 3 |Plano de distribucién
056 ‘ »
- Ley N® 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 79 4 |Plano de ubicacién y localizacién 10 dias habiles | 15 dias habiles para
para resolver el | resolver el recurso
recurso
- TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 5 | Memoria Descriptiva
- Reglamento Nacional de Edificaciones D.S. 011-2006-VIVIENDA. 6 |Certificado de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (de corresponder).
.- Resolucion Municipal N° 051-85-CPLP-TM (Plan Director de Tingo Marfa) 7 |Inspeccién ocular
8 |Pago de derecho Recibo - Caja 1.70 71.60,
FUT - Mesa de % s/. x 08 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
. Partes i y
CERTIFICADO DE CAMBIO DE ZONIFICACION . 1 |Formulario Unico de Tramite Desarrollo Local y Desarrollo
Local




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

Formulario/
Cédigo/
Descripcién

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(En%UIT)
,200

(Ens/)

CALIFICACION

Automético

Evaluacién Previa

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

15 dias habiles
para presentar

APELACION

15 dias habiles para
presentar el recurso

Base Legal: Acreditar la Propiedad a la fecha o Contrato de alquiler (en caso de ser alquilado) el recurso
057
- Ley N® 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 79 Plano de ubicacién 10 dias habiles | 15 dias habiles para
para resolver el | resolver el recurso
recurso
-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 Plano Perimétrico
- Reglamento Nacional de Edificaciones D.S. 011-2006-VIVIENDA. Inspeccién Ocular
Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 1.26 52.90
FUT - Mesa de % S/. x 05 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
Partes Documentario Infraestructuray | Infraestructura
CERTIFICADO  DE  NUMERACION Y/O  ASIGNACION  DE NUMERACION o - DesarrolloLocal |y Desarroll
Formulario Unico de Tréamite esarrollo Local |y Desarrollo
MUNICIPAL. Local
15 dias habiles | 15 dias habiles para
Titulo de Propiedad a la fecha o partida electronica del predio emitido por la para presentar | presentar el recurso
SUNARP el recurso
10 dias habiles | 15 dias habiles para
058 ‘ Némero de licencia de edificaci idad o fi de obra o para resolver el | resolver el recurso
Base Legal:
ase Lega de edificacion de ser el caso recurso
- Ley N2 27972 Ley Orgénica de Municipalidades, Art. 79 Croquis de ubicacién y/o localizacién
-TUO Ley N© 27444, aprobado por D.S. N® 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 Inspeccién ocular
* de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado Pago por derecho de tramite (por cada nimero Recibo - Caja 1.01 42.40
por Decreto  Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Art. 67
- Reglamento Nacional de Edificaciones D.S. 011-2006-VIVIENDA.
FUT - Mesa de % S/. x 03 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
Partes i y
CERTIFICADO NEGATIVO DE CATASTRO. Formulario Unico de Tramite Desarrollo Local y Desarrollo
Local
Exhibir el DNI 15 dias habiles | 15 dias habiles para
para presentar | presentar el recurso
Base Legal: Pago por derecho de tramite. el recurso
059
Copias simples de titulo de propiedad o partida electronica del predio emitido por la 10 dias habiles | 15 dias habiles para
- Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 79, numeral 3.3 SUNARP. para resolver el | resolver el recurso
recurso
- Ley N° 28294, Art N° 15 numeral 1. Plano de ubicacion del predio Recibo - Caja 0.88 36.80,
- Reglamento de la Ley 28294, aprobado por D.S. Art 3° . Inc. u).
-TUO Ley N® 27444, aprobado por D.S. N® 006-2017-JUS. Arts. 115y 116
FUT - Mesa de % s/. X 05 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
CERTIFICADO DE HABITABILIDAD (LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA| Formulario Unico de Trémite Partes i Desarrollo Lcca‘l/ Desarrollo
ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES, PARA CASOS ESPECIFICOS). v Local
Copias simples de titulo de propiedad o partida electronica del predio emitido por la 15 dias habiles | 15 dias habiles para
SUNARP. para presentar | presentar el recurso
el recurso
060 10 dias habiles | 15 dias hébiles para
Iver el Iver el
Copia de Planos de Ubicacién, Localizacién y Distribucién, con firma y sello del pararesolverel - resolver el recurso
Base Legal: N recurso
profesional
- Ley N2 27972 Ley Orgénica de Municipalidades, Art. 79 Inspeccién Ocular. Recibo - Caja 1.26 53.10

- TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

- Reglamento Nacional de Edificaciones D.S. 011-2006-VIVIENDA.

Pago por derecho de tramite.




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

CALIFICACION
TRAMITACION (*)

REQUISITOS
PLAZO PARA

RESOLVER (en

Evaluacién Previ: dias habiles)
Formulario/ :valuacién Previa

Cédigo/
Descripcién

o
DENOMINACION (EN /;:DIT) (EnS/) Automdtico
. Positivo ~ Negativo

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

FUT - Mesa de % s/. X 03 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
Partes Documentario Infraestructuray | Infraestructura
CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO DE ViA. 1 | Formulario Unico de Tramite Desarrollo Local y Desarrollo
Local
Copias simples de titulo de propiedad o partida electrénica del predio emitido por la 15 dias habiles | 15 dias habiles para
061 Base Legal: 2 SUNARP. para presentar | presentar el recurso
el recurso
- Ley Ne 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 79 3 | Inspeccién Ocular.
-TUO Ley Ne 27444, aprobado por D.S. N 006-2017-JUS. Arts. 115 y 116 4 |Plano de Ubicacién y Localizacién 10 dias habiles | 15 dias habiles para
para resolver el | resolver el recurso
Recibo - Caja 0.80 33.70, recurso
- Reglamento Nacional de Edificaciones D.S. 011-2006-VIVIENDA. 5 |Pago de derecho por certificado
FUT - Mesa de % s/. x 03 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
Partes i Y
CERTIFICADO DE CORTE VIAL. 1 |Formulario Unico de Trémite Desarrollo Local y Desarrollo
Local
Base Legal:
- Ley Ne 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 79 2 |Plano de Uicacién Localizacion. 15 dias habiles | 15 dias habiles para
062 para presentar | presentar el recurso
el recurso
-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N© 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 3 | Pago por derecho de tramite por cada corte de via Recibo - Caja 119 49.80,
- Reglamento Nacional de Edificaciones D.S. 011-2006-VIVIENDA. 4 | Inspeccién Ocular de ser el caso. 10 dias habiles | 15 dias habiles para
para resolver el | resolver el recurso
recurso
ACLARACION, RECTIFICACION Y/O RATIFICACION DE ESCRITURA PUBLICA OTORGADO e . FUT - Mesa de % S/. X 30 dias Unidad de Tramite Alcaldia. Alcaldia.
1 |Formulario Unico de Trémite N
POR LA MPLP. Partes Documentario
. 15 dias hibi
2 | Exhibir el ONI Con Inforrve dela | 15 dias habiles
Gerenciade | para presentar
Infraestructuray | el recurso
063 |Base Legal: 3 |Declaracion Jurada, materia del procedimiento. Desarrollo Local
. P L Recibo - Caja R . 30 dias habil
~Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 79 4| Pago por derecho de tramite g 1.56 65.70 fos habiles
para resolver el
recurso
-TUO Ley N© 27444, aprobado por D.S. N® 006-2017-JUS. Arts. 115y 116
FUT - Mesa de % s/. x 15 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
Partes i y
CERTIFICADO DE POSESION EN ZONA URBANA (PROPIEDAD DE LA MPLP) 1 |Formulario Unico de Tramite Desarrollo Local y Desarrollo
Local
2 | Acreditar la posesion a la fecha .
Base Legal : 3 |Memoria Descriptiva, firmada por Ingeniero Civil o Arquitecto
15 dias habiles | 15 dias habiles para
para presentar | presentar el recurso
- Ley Ne 27972 Ley Orgénica de Municipalidades, Art. 79 4 | Planos de Ubicacién - Localizacién, firmado por Ingeniero Civil o Arquitecto ol recurso
064 15 dias habiles | 30 dias habiles para
-TUO Ley N 27444, aprobado por D.S. N¢ 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 5 |Exhibir el DNI P
para resolver el | resolver el recurso
" - " o - . " - " recurso
- Codigo Civil -D.Leg. N° 295 Cédigo Civil, Art. 896 6 |Certificado Negativo de Propiedad Inmueble de los Registros Publicos.
7 jurada de
8 | Inspeccion Ocular
9 |Partida electrénica del predio
10 |Declaracién jurada de vecinos colindantes.
11 | Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 124 52.00,
FUT - Mesa de % s/. X 10 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
SUBDIVISION DE LOTE URBANO 1 |Requisitos comunes Partes ( y
Desarrollo Local | y Desarrollo
a) Local
Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
ini ylos i en el que se indica el nimero
de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la municipalidad.




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

CALIFICACION
TRAMITACION (*)

REQUISITOS
PLAZO PARA
RESOLVER (en

Evaluacién Previ: dias habiles)
Formulario/ :valuacién Previa

Cédigo/
Descripcién

DENOMINACION Automético

(Ens/)

(En%UIT)
,200

Positivo  Negativo

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

b) |Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el 15 dias habiles | 15 dias habiles para
Base Legal asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. para presentar | presentar el recurso
el recurso
©) |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar
- Ley N2 27972 Ley Orgénica de Municipalidades, Art. 79 la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el
caso a edificar.
d) En caso el administrado sea una persona juridica, s:r:'ra;:f‘zlre; 32:;:::’2:25::
~TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-US. Arts. 115y 116 jurada del . legal; que cuenta con recurso
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento
en el que conste inscrita la misma.
065 e) D ion jurada de de los que i la
-TUO Ley N2 29090, aprobado por D.S. N2 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 3 numeral 8), documentacion técnica.
Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion- Decreto 2 |Requisitos parala Subdivisién de Lote
Supremo N° 011-2017-VIVIENDA arts 20, 29 y 30. Urbano
a) |Plano de ubicacién y localizacién del lote materia de subdivision.
Decreto Supremo N° 022-2016-VIVIENDA Decreto supremo que aprueba el reglamento ) Y
de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sostenible b) |Plano del lote a subdividir, sefialando el area, linderos, medidas perimétricas y
segun los i
€) |Plano de la subdivision sefialando areas, linderos, medidas perimétricas y
- nacional de edificaciones apl por D.S N° 11- 2006-VIVIENDA y de cada sublote prop en ia con lo
modificatorias Normas GH.010 y GH.020. establecido en la Norma Técnica GH.020 “Componentes de Disefio Urbano”
del Nacional de Edificaci - RNE.
d) Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas perimétricas del lote
materia de subdivision y de los sublotes propuestos resultantes.
€) | Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 325 136.40
FUT - Mesa de % s/. x 05 dias Unidad de Trémite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
AUTORIZACION DE OBRAS EN LA ViA PUBLICA PARA CONEXIONES DOMICILIARIAS DE | [Formato de solicitud (distribucion gratuita o de libre reproduccién) con cardcter de Partes i Y
AGUA Y DESAGUE. declaracion jurada. Desarrollo Local | 'y Disa"l"""
ocal
2 |carta de compromiso para restitucién de pistas, veredas otros.
15 dias habiles | 15 dias habiles para
para presentar | presentar el recurso
3 [Informe de factibilidad de servicio o documento similar, expedido por la EPS el recurso
Base Legal
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 Art. 79. 4 |Plano de ubicacién de la obra a ejecutar 30 dfas habiles | 30 dias habiles para
066 pararesolver el | resolver el recurso
recurso
+Decreto Legislativo N2 1014 Arts. 4 y 6 y su modificatoria Ley N° 30056 5 | Exhibicion del comprobante de pago de la tasa por concepto Recibo - Caja 0.85 35.50
-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 de derecho de tramite.
Nota:
En aplicacion de lo dispuesto en el articulo 4 del Decreto
Legislativo N° 1014, no se podrd establecer monto mayor
al 1% de la UIT por concepto de derecho de tramite.
FUT - Mesa de % s/. x 10 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
Formato Unico de Tramite, firmado por el titular indicando nombre, direccion,| "' ! Y
CERTIFICADO DE POSESION (EXCLUSIVO PARA OBTENCION DE SERVICIOS BASICOS) 1 - P - N ’ Desarrollo Local | "y Desarrollo
Nimero de DNI, datos del predio, respecto del cual se solicita la constancia Local
Base Legal: 2 15 dias habiles | 15 dias habiles para
para presentar | presentar el recurso
|
- Ley N2 27972 Ley Orgénica de Municipalidades Art. 79 3 |Plano simple de ubicacion del predio el recurso
067
30 dias habiles | 30 dias habiles para
Acta de verificacion de posesion efectiva del predio emitido por un funcionario de la para resolver el | resolver el recurso
- Ley N2 28687 articulos 24, 25 y 26 4 |municipalidad y suscrita por los colindantes del predio o acta policial suscrita por| recurso
todos los colindantes del predio.
- 2 017-2006- o
.- Reglamento de la Ley 28687, aprobado por Decreto Supremo N2 017-2006-VIVIENDA Arts. 272,| 5 |pago de derecho de trémite Recibo - Caja 108 43.70

282 y 292,
-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115y 116




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

LICENCIA DE HABILITACION URBANA "MODALIDAD A"

Base Legal:

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 Art. 79.

-TUO Ley N 27444, aprobado por D.S. N® 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

-TUO Ley N 29090, aprobado por D.S. N® 006-2017-VIVIENDA. Art. 1, 10, 16 y 31.

NUMERO

a

b)

)

d

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el

ylosp en el que se indica el nimero
de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la municipalidad;
asi como, la copia del recibo del pago efectuado ante los colegios
i segun la i que
Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el
asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.

En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar
la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el
caso a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,

ion jurada del rep legal; que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento
en el que conste inscrita la misma.
de los

* de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, api
por Decreto  Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Art. 3, 17,20y 22.
*D.S 002-2017- Vivienda, de i i6 i

y Técnica.

Se sujetan a esta modalidad:
a) Habilitaciones urbanas de terrenos en los que se desarrollen
proyectos de inversion publica, de asociacion
publica - privada o de concesion privada que
se realicen para la prestacion de servicios
publicos esenciales o para la ejecucion de
infraestructura publica.

b) H: urbanas ites a programas promovidos del sector Vivienda,
para la reubicacion de beneficiarios de atencion extraordinaria del Bono Familiar
Habitacional, estableciodos en el numeral 3.2.1 del Art. 3° de la Ley 27829. ley que crea el
Bono habitacional Familiar. (BHF).

e)

a

b)

c)
d)

e

g

h)
i)

D ion jurada de
documentacién técnica.

que i la

Urbana - M i A
Certificado de Zonificacion y Vias, segtn lo dispuesto en el
numeral 18.1 del articulo 18 del Reglamento.
Certificados de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, segln lo dispuesto
en el numeral 18.2 del articulo 18 del Reglamento.
Dy ion Jurada de inexi: ia de i
Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales,
firmada por el administrado y los profesionales
responsables del disefio, de acuerdo a lo siguiente:
.- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con
coordenadas UTM.
.- Plano perimétrico y topografico.
.- Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, vias
y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas

i en caso sea

Licenciade

io para p la
integracion con el entorno; plano de pavimentos, con
indicacion de curvas de nivel cada metro.

.- Plano de de parques, al disefio,
, ornamentacién y equipamiento de las areas de recreacion
publica, de ser el caso.

.- Memoria descriptiva.

Copia del Planeamiento Integral aprobado, cuando
corresponda.

Certificaci i segln lo
19.1 del articulo 19 del Reglamento.
Certificado de ia de Restos Al i en
aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar

se con un area como
parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.
Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion.
Pago por derecho de tramite

VERIFICACION TECNICA

Anexo H, debidamente suscrito

NOTAS:

en el numeral

Formulario/

FUT - Mesa de
Partes

Recibo - Caja

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

(En%UIT)
4,200

%

Automético

(Ens/)

/. X

249.40

CALIFICACION

Evaluacién Previa

Positivo

Negativo

RESOLVER (en

PLAZO PARA
INICIO DEL

) PROCEDIMIENTO

Unidad de Tramite
Documentario

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

Gerencia de
Infraestructura y
Desarrollo Local

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

Gerencia de
Infraestructura
y Desarrollo
Local

15 dias habiles
para presentar
el recurso

30 dias hbiles
para resolver el
recurso

APELACION

Alcaldia.

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

REQUISITOS
af TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Formulario/ Evaluacion Previa

Cédigo/
Descripcién

DENOMINACION Automético

(Ens/)

(En%UIT)
,200

Positivo  Negativo

a)Los planos deben ser en forma al Sistema
Geodésico Oficial, seglin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de
Predios, en adelante la Ley N° 28294, y su Reglamento.

b)EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen.

c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o
solicitante.

d) Los dela "A" estan de realizar aportes
reglamentarios, segtin el numeral 1) del articulo 3 de la Ley N° 29090.

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER

ACION

APELACION

LICENCIA DE HABILITACION URBANA, "MODALIDAD B"

FUT - Mesa de % s/. x

A.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA Partes

1 |Requisitos comunes
a) Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
inis ylosp i en el que se indica el nimero
de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la municipalidad;
asi como, la copia del recibo del pago efectuado ante los colegios
Base Legal segun la que
§ b) |Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 Art. 79. ) e_c aracion Jurada, consig _a dq el lf ero de la Partida Registral y el
asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.
©) |en caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar
- TUO Ley N 29090, aprobado por D.S. N® 006-2017-VIVIENDA. Art. 1, 10, 16y 31. la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el
caso a edificar.
d) |En caso el administrado sea una persona juridica,
ion jurada del legal; que cuenta con
-TUO Ley N 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento
en el que conste inscrita la misma.
* de Licencias de Habilitacion ~ Urbana y Licencias de e) (D ion jurada de delos i que iben la
por Decreto  Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Art. 3, 17, 20 y 23. documentacion técnica.
*D.S 002-2017- Vivienda, de Vi y Técnica. 2 Licenciade F Urbana - i B
a) |Certificado de Zonificacién y Vias, segun lo dispuesto en el
Se sujetan a esta modalidad: numeral 18.1 del articulo 18 del Reglamento.
a) Las habilitaciones urbanas de unidades ~prediales no mayores b) |Certificados de Factibilidad de Servicios de agua,
alcantarillado y de energia eléctrica, segtin lo dispuesto en el numeral 18.2
de cinco (05) hectéreas que del articulo 18 del Reglamento.
constituyan islas risticas y que conformen un lote Gnico, siempre y c) |Di ion Jurada de inexi ia de
cuando el lote no se encuentre afecto al Plan Vial Provincial o d) |Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales,

Metropolitano,
b) Las habilitaciones urbanas de predios que cuenten con un
Planeamiento Integral  aprobado con anterioridad.

firmada por el administrado y los profesionales

responsables del disefio, de acuerdo a lo siguiente:

.- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con

coordenadas UTM.

.- Plano perimétrico y topogréfico.

.- Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, vias

y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas
en caso sea io para la

integracién ‘con el entorno; plano de pavimentos, con

indicacion de curvas de nivel cada metro.

ion de parques,

, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion

publica, de ser el caso.

.- Memoria descriptiva.; los planos son elaborados en forma

.- Plano de

al disefio,

al Sistema Oficial, segtin lo
establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el
Registro de Predios, en adelante la Ley N° 28294, y su
Reglamento.

20 dias

Unidad de Tramite
Documentario

Gerencia de
Infraestructura y
Desarrollo Local

Gerencia de
Infraestructura
y Desarrollo
I aeal

15 dias habiles
para presentar
el recurso

15 dias habiles
para resolver el
recurso

Alcaldia.

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

NUMERO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

Formulario/

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(En%UIT)
4,200

(Ens/)

CALIFICACION

Automético

Evaluacién Previa

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER

ACION

APELACION

€) |Copia del Planeamiento Integral aprobado, cuando
corresponda.
f) [cCertificacio i segun lo en el numeral
19.1 del articulo 19 del Reglamento.
g) |Certificado de ia de Restos A 6gicos en
aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar
se con un area previ como
parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.
h) [Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion. Previo dictamen
i) |Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 5.24 220.20 favorable de la
~ - Comision Técnica
VERIFICACION TECNICA
Anexo H, debidamente suscrito
C de Visita de i por las
Técnicas suscrito por el responsable de Obra y el supervisor de obra
designado por la municipalidad.
La fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable de Obra
Namero del de pago de la técnica
La pdliza CAR, en las modalidades que corresponda , la cual incluye ademas
una cobertura de responsabilidad civil por dafios contra terceros.
NOTAS:
a)Los planos deben ser en forma al Sistema
Geodésico Oficial, seglin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de
b)EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen.
c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o
solicitante.
FUT - Mesa de % S/. x Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
LICENCIA DE HABILITACION URBANA, "MODALIDAD B,C,D" Partes i y
A.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA Desarrollo Local |y Desarrollo
Local
(Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por Revisores Urbanos) 1 |Requisitos comunes
) |Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el 15 dias habiles | 15 dias habiles para
. ylos ! en el que se indica el nimero para presentar | presentar el recurso
Base Legal : de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la municipalidad; el recurso
asi como, la copia del recibo del pago efectuado ante los colegios
p i segun la i que P
b) |Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el
*Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79. asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.
c) |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar
-TUO Ley N© 29090, aprobado por D.S. N® 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 10, 16 y 31. la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el
caso a edifi car.
d) [En caso el administrado sea una persona juridica,
~TUO Ley Ne 27444, aprobado por D.S. N© 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 jurada del represt legal;  que cuentacon
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento
en el que conste inscrita la misma.
* de Licencias de Habilitacién ~Urbana y Licencias de Edificacion, ap e) |D i6n jurada de delos que iben la
por Decreto  Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Art. 3, 17, 20y 25. documentacién técnica.
*D.S 002-2017- Vivienda, R de Vi y Técnica. 2 Licenciade Urbana - i [+
*D.S 022-2017- Vivienda, Reglamento de Revisores Urbanos, Art. 2° a) |certificado de Zonifi cacién y Vias, segtn lo dispuesto en el
Se sujetan a esta modalidad: numeral 18.1 del articulo 18 del Reglamento.
b) |Certificados de Factibilidad de Servicios de agua,
a) Las habilitaciones urbanas que se vayan a ejecutar por etapas con sujecién a un Planeamiento alcantarillado y de energia eléctrica, segdin lo dispuesto en el numeral 18.2
Integral. del articulo 18 del Reglamento.
c) [D ion Jurada de inexi: ia de
b) Las urbanas con construccién si que soliciten venta garantizada de d) |Documentacién técnica, en tres (03) juegos originales,
lotes.

firmada por el administrado y los profesionales




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE .
T TE CALIFICACION o DERECURSOS
PLAZOPARA | \nicio DL CAOUl;P:T“:::E
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
PROCEDIMIENTO PARA

dias habiles) RECONSIDER
RESOLVERLO
A APELACION

REQUISITOS

Formulario/ (En%UIT) Evaluacién Previa

DENOMINACION
4,200

(EnS/) Automdtico
Positivo ~ Negativo

NUMERO

) Las habilitaciones urbanas con construccién simultanea de responsables del disefio, de acuerdo a lo siguiente:

.- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con

viviendas en las que el nimero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se
coordenadasUTM.

definan en el proyecto, siempre que su finalidad sea la venta de viviendas edificadas.
.- Plano perimétrico y topogréfico.
.- Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, vias

y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas
i en caso sea io para la
integracion 'con el entorno; plano de pavimentos, con

indicacion de curvas de nivel cada metro.

.- Plano de ién de parques, al disefio,
, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion
pblica, de ser el caso.

.- Memoria descriptiva. 'Los planos son elaporados en forma
C iada al Sistema ico Ofi cial, segtin lo
establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculaciéon con el
Registro de Predios, en adelante la Ley N° 28294, y su

070

Reglamento.

e) |Copia del Planeamiento Integral aprobado, cuando
corresponda.

f) |Certificacio i , segun lo di: en el numeral
19.1 del articulo 19 del Reglamento.

q) |Certificado de i ia de Restos 6 en
aquellos casos en que el perimetro del area a habilitar
se con un area previ como

parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.
h) |Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacion.

i) [Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, emitido segdn lo
previsto en el Reglamento de los Revisores Urbanos.

j) |Estudio de Impacto Vial cuando segun
k) |Pago por derecho de tramite
Recibo - Caja 6.58 276.40

VERIFICACION TECNICA

Anexo H, debidamente suscrito

Ci de Visita de i i6 ituido por las

Técnicas suscrito por el responsable de Obra y el supervisor de obra

designado por la municipalidad.

La fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable de Obra

Namero del de pago de la verificacion técnica

La pdliza CAR, en las modalidades que corresponda , la cual incluye ademas

una cobertura de responsabilidad civil por dafios contra terceros.

NOTAS:

a)Los planos deben ser en forma i al Sistema

Geodésico Oficial, seglin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el

Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de

Predios, en adelante la Ley N° 28294, y su Reglamento.

b)EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y

cuando corresponda firmados por el propietario o por el solicitante y los

profesionales que intervienen.

c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados

por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o

solicitante.

FUT - Mesa de % s/. X 48 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
LICENCIA DE HABILITACION URBANA, "MODALIDAD B,C,D" Partes i Y

A Desarrollo Local | y Desarrollo

VERIFICACION ADMINISTRATIVA Local




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD

PLAZOPARA INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
PROCEDIMIENTO PARA

dias habiles) RECONSIDER
RESOLVERLO
A APELACION

REQUISITOS

Formulario/ Evaluacién Previa
DENOMINACION Cédigo/ (EnS/)  Automético
ipcié

Positivo  Negativo

(En%UIT)
200

(Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la Comisién Técnica ) 1 [Requisitos comunes
15 dias habiles | 15 dias habiles para
a) Formulario Unico, en lres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el P
P para presentar | presentar el recurso
ylos en el que se indica el nimero

. P el recurso
de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la municipalidad;

asi como la copia del recibo del pago efectuado ante los colegios

p segun la que P

b) 15 dias habiles | 30 dias habiles para
Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el para resolver el | resolver el recurso
asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. recurso

¢) |En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar Previo dictamen
la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el favorable de la

Base Legal caso a edifi car. Comisién Técnica
d) |En caso el administrado sea una persona juridica,
ion jurada del legal; sefi que cuenta con

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972  (27.05.03). Art. 79. PP .
€y Organica de Municipaidades, Ley (¢ ) representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento

en el que conste inscrita la misma.

e) |D ion jurada de ilitacion de los i que i la

-TUO Ley N2 29090, aprobado por D.S. N® 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1,10, 16y 31. documentacion técnica.

-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 2 isitos Licencia de Habilitacién Urbana - idad C

* de Licencias de Habilitacion ~ Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado a) |Certificado de Zonificacion y Vias, segun lo dispuesto en el

por Decreto  Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Art. 3, 17,20 y 25. numeral 18.1 del articulo 18 del Reglamento.

*D.S 002-2017- Vivienda, de Verif i I iva v Técnica. b) [Certificados de Factibilidad de Servicios de agua,

* de Licencias de Habilitacion ~Urbana y Licencias de Edificaci i v de energia eléctrlca seqtn lo dlsnueslo en el numeral 18.2

por Decreto  Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Art. 3, 17, 20 y 24. c) |De i6n Jurada de inexi: de

Se sujetan a esta modalidad: d) |Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales,

firmada por el administrado y los profesionales

a) Las habilitaciones urbanas que se vavan responsables del disefio, de acuerdo a lo siguiente:

a ejecutar por etapas con suiecién a un .- Plano de ubicacién y localizacién del terreno con
Planeamiento Integral. coordenadasUTM.
.- Plano perimétrico y topografico.

b) Las habilitaciones urbanas con .- Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, vias
construccion simultanea que soliciten venta y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas
garantizada de lotes. en caso sea para la

integracion 'con el entorno; plano de pavimentos, con

c) Las habilitaciones urbanas con indicaci6n de curvas de nivel cada metro

construccion simultanea de viviendas en .- Plano de de es, al disefio,
las que el nimero, dimensiones de lotes , ornamentacion y equlpamlento de las areas de recreacion
a habilitar v tipo de viviendas a edificar se publica, de ser el caso.
definan en el proyecto, siempre que su .~ Memoria descnptlva ‘Los planos son elaborados en forma
finalidad sea la venta de viviendas al Sistema é Oficial, segun lo

071 edificadas. establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculaciéon con el
Registro de Predios, en adelante la Ley N° 28294, y su

Reglamento.

e) |Copia del Planeamiento Integral aprobado, cuando
corresponda

f) segun lo di en el numeral
19 1 del articulo 19 del Reglamento

a) |Certificado de de Restos
aquellos casos en que el perlmetro del area a habilitar
se con un area como

parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién.
h) |Estudio de Mecéanica de Suelos con fi nes de pavimentacion.
i) |Estudio de Impacto Vial - EIV, en los casos que establezca
el Reglamento Nacional de Edifi caciones - RNE.

J) Copia de los comprobantes de pago por revision de proyecto

k) [Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 15.12 634.90|

VERIFICACION TECNICA

Anexo H, debidamente suscnto
Ci de Visita de i ituido por las verificaciones
Técnicas suscrito por el responsable de Obra y el supervisor de obra
La fecha de inicio de obra y el nombre del Responsable de Obra

Namero del de pago de la verificacion técnica




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE DE RECURSOS

CALIFICACION
TRAMITACION (*)

REQUISITOS
AUTORIDAD

INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO PARA
RESOLVERLO RECONSIDER oo o oo

PLAZO PARA
RESOLVER (en

Evaluacién Previ: dias habiles)
Formulario/ :valuacién Previa

o

DENOMINACION Cédigo/ (En%UIT)
e ,200

Descripcién

La péliza CAR, en las modalidades que corresponda , la cual incluye ademéas
una cobertura de responsabilidad civil por dafios contra terceros.

NOTAS:

a)Los planos deben ser en forma al Sistema
Geodésico Oficial, seglin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de
Predios, en adelante la Ley N° 28294, y su Reglamento.

b) El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen.

c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o

(Ens/)

ACION

LICENCIA DE HABILITACION URBANA, "MODALIDAD D"

(Aprobacién con evaluacin previa del proyecto por la Comisién Técnica )

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972  (27.05.03). Art. 79.

-TUO Ley N 27444, aprobado por D.S. N® 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

-TUO Ley N2 29090, aprobado por D.S. N® 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 10, 16 y 31.
* de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto  Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Art. 3, 17, 20 y 24.

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de predios que no colinden con dreas urbanas o colinden con
predios que cuenten con proyectos de habilitacién urbana ¥ no ej porlo
tanto, se requiere de la formulacién de un planeamiento integral.

b. Las habilitaciones urbanas de predios que colinden con zonas arqueolégicas, bienes
inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién o con dreas naturales protegidas.

c. Las habilitaciones urbanas, con o sin construccién simultanea, para fines de industria,
comercio y Usos Especiales (OU).

a)

b)

)

d)

e)

a

b)

c)
d

solicitante.
e)La ion tecnica sera en una copia, debiendo
p las dos copias adici cuando la comision emita dictamen
conforme.
FUT - Mesa de %
Partes

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisitos comunes

Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el

ylos en el que se indica el nimero
de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la municipalidad;
asi como, la copia del recibo del pago efectuado ante los colegios
p i segun la i que P L

Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el
asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.

En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar
la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el
caso a edifi car.

En caso el administrado sea una persona juridica,

jurada del legal; que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento
en el que conste inscrita la misma.

D ion jurada de ilitacion de los i que i la
documentacion técnica.
Licenciade k Urbana - i C

Certifi cado de Zonificacion y Vias, segun lo dispuesto en el

numeral 18.1 del articulo 18 del Reglamento.

Certificados de Factibilidad de Servicios de agua, alcantarillado y de energia
eléctrica, seguin lo dispuesto en el numeral 18.2 del articulo 18 del
Reglamento.

Dy ion Jurada de inexi: ia de

Documentacién técnica, en tres (03) juegos originales,

firmada por el administrado y los profesionales

responsables del disefio, de acuerdo a lo siguiente:
.- Plano de ubicacion y localizacion del terreno con
coordenadasUTM.

.- Plano perimétrico y topogréfico.

.- Plano de trazado y lotizacion con indicacion de lotes, vias

y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas
en caso sea io para la

integracion ‘con el entorno; plano de pavimentos, con

indicacion de curvas de nivel cada metro.

.- Plano de ion de parques, al disefio,

, ornamentacion y equipamiento de las areas de recreacion

publica, de ser el caso.

.- Memoria descriptiva. 'Los planos son elaborados en forma

s/.

48 dias

Unidad de Tramite
Documentario

Gerencia de
Infraestructuray
Desarrollo Local

Previo dictamen
favorable de la
Comisién Técnica

Gerencia de
Infraestructura
y Desarrollo
Local

15 dias habiles
para presentar
15 dias habiles
para resolver el
recurso

Alcaldia.

15 dias habiles para
presentar el recurso
30 dias habiles para
resolver el recurso




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DERECHO DE 2
REQUISITOS CALIFICACION DERECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD
PLAZO PARA
< INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
dias habil PROCEDIMIENTO PARA
Formulario/ (co¢yr) Evaluacién previa | | 125 ébiles) RESOLVERLO  RECONSIDER |5 ¢\
DENOMINACION cédigo/ " ; 00 (EnS/) Automético ACION
Descripcién ¢ Positivo  Negativo
al Sistema Oficial, segtin lo
establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el
Registro de Predios, en adelante la Ley N° 28294, y su
Reglamento.
Copia del Planeamiento Integral aprobado, cuando
e) |corresponda.
Certificacio i segun lo en el numeral
f) |19.1 del articulo 19 del Reglamento.
Certificado de ia de Restos A 6gicos en
g) |aquellos casos en que el perimetro del &rea a habilitar
se con un rea como
parte integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion.
Estudio de Mecénica de Suelos con fines de pavimentacion.
Estudio de Impacto Vial - EIV, en los casos que establezca
hy |el Nacional de Edificaci - RNE, y copia
de los comprobantes de pago por revision de proyecto
Pago por derecho de tramite
] Recibo - Caja 5.12 214.90
NOTAS:
a)Los planos deben ser en forma al Sistema
Geodésico Oficial, seglin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de
Predios, en adelante la Ley N° 28294, y su Reglamento.
b)EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen.
¢) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o
solicitante.
d) La tecnica sera en una copia, debiendo
p las dos copias adici cuando la comision emita dictamen
conforme.
FUT - Mesa de % S/. x 05 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
Partes i
CERTIFICADOS DE PARAMETROS URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS. 1 |Formulario Unico de Tramite FUT. Desarrollo Local y Desarrollo
Local
Base Legal : 2 |Declaracién Jurada de dominio. 15 dias habiles | 15 dias habiles para
para presentar | presentar el recurso
el recurso
o073 * Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 (27.05.03). Art. 79. 3 [Plano de Ubicacién y Localizacién georeferencial
15 dias habi fas habil
~TUO Ley Ne 29090, aprobado por D.S. N¢ 006-2017-VIVIENDA. Art. 14, numeral 2. 4 | Pago por derecho de tramite S dias habiles | 30 dias habiles para
para resolver el | resolver el recurso
*R de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado 5 recurso
por Decreto  Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Art. 5, numeral 5.2
Recibo - Caja 1.70 71.50
UT - Mesa de Part| % s/. x 05 dia Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
y
AUTORIZACION DE CONSTRUCCIONES MENORES PARA APERTURA DE PUERTAS, e L Desarrollo Local y Desarrollo
1 | Formulario Unico de Tramite
PORTONES Y SIMILARES. Local
2 |Acreditar la Propiedad o Posesion a la fecha 15 dias habiles | 15 dias habiles para
para presentar | presentar el recurso
074 | - Base Legal : 3 | Ocupacion de la via publica elrecurso
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 Att. 79. 4| Inspeccién Ocular 15 dias habiles | 30 dias habiles para
para resolver el | resolver el recurso
-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N® 006-2017-US. Arts. 115y 116 5 | Pago por derecho de tramite: Recibo - Caja 1.47 61.90 recurso




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DERECHO DE .
REQUISITOS CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD
PLAZO PARA
. INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
dias habiles)  PROCEDIMIENTO PARA
Formulario/ (co¢yr) Evaltocispliicye RESOLVERLO  RECONSIDER |5 ¢\
< n
DENOMINACION cédigo/ ; 00 (EnS/) Automético ACION
Descripcién ‘ Positivo  Negativo
- Nacional de por D.S N° 11- 2006-VIVIENDA y
modificatorias-
FUT - Mesa de % s/. X 05 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
Partes i v
AUTORIZACION DE CONSTRUCCIONES MENORES PARA PUESTOS EN MERCADOS. | 1 [Formulario Unico de Tramite Desarrollo Local |y Desarrollo
Local
2 |tasolicitud deberé estar firmada por el los conductores, 15 dias habiles | 15 dias habiles para
075 para presentar | presentar el recurso
el recurso
Base Legal : 2 |constancia de conduccién suscrita por el administrador del mercado
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 Arts 79 y 83 3 | Inspeccién Ocular 15 dias habiles | 30 dias habiles para
para resolver el | resolver el recurso
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 4 |Pago de derecho de tramite Recibo - Caja 1.40 58.80 recurso
FUT - Mesa de % s/. X 15 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
A Partes i v
AUTORIZACION PARA REMODELACIGN O REFACCIGN DE CENTROS DE RECREACION| [ "\ " Desarraliotocal | yDesarrollo
PROVISIONAL (KIOSKOS) Local
-Lasolicitud deberd estar firmada por el o los conductores 15 dias habiles | 15 dias habiles para
para presentar | presentar el recurso
el recurso
Base Legal : 2| Memoria descriptiva
*Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 Art, 79. 3| 01 Juego de planos originales de: 15 dias habiles | 30 dias habiles para
076 para resolver el | resolver el recurso
-TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N® 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 * Planos de Ubicacién y localizacién recurso
- Ordenanza Municipal N© 005-98-MPLP Arts 82 y 92 * Planos de Distribucién
4 | Certificado de Habilidad del Profesional
5 | Inspeccién ocular
6 | Estaral dia en el pago de la Merced Conductiva y por el Servicio de Limpieza Péblica
7 |indicar el nimero de la licencia de funcionamiento y/o autorizacién
8 |Pago de derecho de tramite Recibo - Caja 1.50 62.80
FUT - Mesa de % s/. X 15 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de ‘Alcaldia.
Partes i y
ACUMULACION DE LOTES (DONDE NO EXISTA CONSTRUCCION) 1 | Formulario Unico de Tramite Desarrollo Local | y Desarrollo
Local
15 dias habiles | 15 dias habiles para
para presentar | presentar el recurso
2 |Ficha Registral o Partida Electrénica, certificada y actualizada; el recurso
15 dias habiles | 30 dias habiles para
Base Legal : 3 | 03 Juegos de Planos de Ubicacién y Localizacion; para resolver el | resolver el recurso
recurso
077 * Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 Art. 79. 4 | 03 Juegos de Planos de Lotes independientes y acumulados;
-TUO Ley Ne 27444, aprobado por D.S. N© 006-2017-1US. Arts. 115 y 116 5 | 03 juegos de memoria descriptiva, impresa y digital;
6 |Declaracion jurada del profesional que firma los planos y memoria descriptiva;
- Ley N2 27157 Art. 44°
- Reglamento de la Ley N° 27157 - Decreto Supremo N° 008-2000- MTC Art. 133° 7 Inspeccién Ocular;
8 | Pago por derecho de tramite; Recibo - Caja 6.11 256.80
9 |En caso que el predio o predios estan gravados con hipoteca u otro derecho real de|
-R nacional de \es aprobado por D.S N° 11- 2006-VIVIENDA y garantia, se requiere el consentimiento del o los titulares de los derechos reales de
modificatorias. garantia, expresado mediante documento con firma certificada notarialmente;
10 [En caso que en los predios recaen medidas cautelares, se requiere la autorizacién de
los 6rganos jurisdicci o ivos que extender las r
anotaciones de las medidas cautelares




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DERECHO DE .
REQUISITOS CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD
PLAZO PARA
. INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
dias habiles) PROCEDIMIENTO PARA
Formulario/ (co¢yr) Evaltocispliicye RESOLVERLO  RECONSIDER |5 ¢\
DENOMINACION cédigo/ ; 00 (EnS/) Automético ACION
Descripcién ¢ Positivo  Negativo
FUT - Mesa de % s/. Gerencia de Gerencia de
Partes Unidad de Trémite Infraestructuray | Infraestructura
AMPLIACION DE PLAZO DE VIGENCIA DE AUTORIZACION 1 |Formulario Unico de Trémite x 05 dias oo | Desarrolio Local |y Desarrallo Alcaldia.
Local
o ) 15 dias habiles | 15 dias habiles para
2 |Autorizacion anterior para presentar | presentar el recurso
o078 el recurso
Base Legal: 3 [Nuevo cronograma de ejecucion
4 |Inspeccin ocular 15 dias habiles | 30 dias habiles para
para resolver el | resolver el recurso
recurso
-TUO Ley Ne 27444, aprobado por D.S. N® 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 5 |Pago de derechos de tramite Recibo - Caja 149 62.50
FUT - Mesa de % s/. x 07 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
Partes i v
AUTORIZACION O RENOVACION DE PANEL PUBLICITARIO TIPO ESTRUCTURAL. 1 |Formulario Unico de Tramite Desarrollo Local | "y Desarrollo
Local
2
Solicitud simple que incluya: a) Numero de R.U.C. y D.N.I. 0 Carné de Extranjeria del
solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales, segun corresponda; b) Copia 15 dias hbiles | | s par
simple de la vigencia de poder de representante legal, en el caso de personas para presentar pm:ni;el f;‘l’;:
juridicas u otros entes colectivos. Tratédndose de representacion de personas| el recurso
naturales, se requerird carta poder simple con firma del administrado;
3 15 dias habiles | 30 dias habiles para
Documento suscrito por el propietario del bien de dominio privado que autoriza la para resolver el | resolver el recurso
Base Legal : A o recurso
ubicacion del elemento de publicidad;
4 ; - . - ’ ! ’
Copia de la Municipal de F vigente, si se ubica en un
establecimiento que opera fuera de la jurisdiccion de la Municipalidad. Si fuese en la
misma jurisdiccion, se consignara en la solicitud el numero correspondiente de la
respectiva Licencia de Funcionamiento;
5 [Declaracion Jurada respecto de la estabilidad estructural del panel publicitario
079 firmado por el profesional responsable;
6 |Inspeccion Ocular
- Ley N2 27972 Ley Orgénica de Municipalidades Art. 792 numeral 1.4.4 y 3.6, 7 [Disefio del anuncio o aviso publicitario con sus dimensiones;
-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.5. N2 006-2017-JUS. Arts. 115 y 116 8 | Plano de ubicacion con coordenadas UTM a escala 1/500 0 1/250, y esquema de
localizacién, a escala 1/5000, firmados por un Ingeniero Civil o Arquitecto, indicando
los detalles del panel publicitario respecto a su ubicacion, indicando las distanciasde
R.M. N° 214-2011-MEM/DM05/02/2018 - Codigo Nacional de Electricidad la arista mas saleinte del panel y del eje de base al borde exterior de la pista, asi
mismo debe cumplir con las distancias minimas de seguridad segun Tabla 234-1, del
R.M. N° 582-2005-MTC/02 de fecha 25/08/2005 codigo nacional de electricidad respecto a las lineas de electricidad, y corte vial de
lugar donde se ubicara el panel publicitario.
9 |Memoria Descriptiva y Especificaciones Técnicas y Plano de Estructuras a escala
conveniente, especificaciones técnicas y detalle de instalaciones elélectricas, firmado
por el profesional correspondinte.
10 [Derecho de Autorizacion M2
11 |Detalle de instalaciones eléctricas, firmado por el profesional responsable(en caso de
anuncios o avisos publicitarios luminosos)
Recibo - Caja 1.90 79.80
12 |Pago de derechos de tramite
FUT - Mesa de % s/. X 05 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
AUTORIZACION O REGULARIZACION PARA CONSTRUCCION DE VEREDAS, SARDINELES| e " Partes v
Y RAMPAS 1 [Formulario Unico de Tramite Desarrollo Local y Desarrollo
Local
(De acuerdo al corte vial segtin Plan Director) 2 Pres‘L‘questo y especificaciones técnicas firmado por Ingeniero Civil o Arquitecto N
habilitado 15 dias habiles para
para presentar tar el recurso
080 Base Legal : 3 |Inspeccién Ocular el recurso presen




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DERECHO DE 2
REQUISITOS CALIFICACION DERECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD
PLAZO PARA
< INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
) PROCEDIMIENTO PARA
Formulario/ (co¢yr) Evaltocispliicye RESOLVERLO  RECONSIDER |5 ¢\
DENOMINACION cédigo/ ; 00 (EnS/) Automético ACION
Descripcion Positivo ~ Negativo
15 dias habiles |30 dias habiles para
- Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades.Art. 79 4 | Declaracién Jurada de compromiso del usuario para limpiar el 4rea utilizado para resolver el | resolver el recurso
recurso
-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N¢ 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 5 Conformidad de Obra firnado por el profesional a cargo, solo en caso de|
regularizacion.
Reglamento nacional de edificaciones aprobado por D.S N° 11- 6 | Derecho de tramite por Autorizacién. Recibo - Caja 119 50.10!
2006-VIVIENDA Art. 1° (08/05/2006) y modificatorias
% s/. X 30 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
VISACION DE PLANOS Y MEMORIA DESCRIPTIVA PARA PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE i v
DOMINIO O TiTULO SUPLETORIO Y PARA RECTIFICACION DE LINDEROS O MEDIDAS| 1 [Formulario Unico de Tramite o solicitud dirigido al Alcalde; Desarrollo Local y Desarrollo
PERIMETRICAS. Local
Base Legal : 2 |Mostrar DNJ; o
15 dias habiles | . 4o sbiles para
para presentar f
Base Legal: Ley N2 27972 Ley Orgénica de Municipalidades, Art. 79 numeral 3.3; 3 |03 Juegos; Memoria Descriptiva, Plano Perimétrico, el recurso | Presentar el recurso
-TUO Ley N 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 4 . o _ » 15 dias habiles | 30 dias habiles para
03 Juegos; Plano de Ubicacion y Localizacién firmados por Ingeniero Civil o para resolver el | resolver el recurso
Arquitecto Colegiado y Habilitado; Planos de Arquitectura y Distribucién (en caso de| recurso
existir construccion);
s Documento que acredite la posesion continua, pacifica y publica como propietario
Cédigo Civil Art. 950; Cédigo Procesal Civil Art. 505 Numeral 2) o que acredite 1a p nua paciica y p prop!
081 durante diez afios o cinco afios cuando median justo titulo y buena fe;
Ley N2 29338- Ley de Recursos Hidricos(cuando corresponda) 6 |Declaracién jurada de dominio.
Resolucién Jefatural N° 332-2016-ANA(cuando corresponda) 7 |Declaracion Jurada de Habilidad del Profesional
8 |Declaracién Jurada de todos los vecinos colindantes;
- Ley N2 28687, Decreto Supremo N2 006-2006 VIVIENDA y Decreto Supremo N2 017-2006-
VIVIENDA o |Declaracion Jurada indicando que el predio no se encuentra en litgio (sélo para
prescripcién adquisitiva y titulo supletorio)
10 |Opinion Técnica Vinculante del ALA (cuando corresponda)
11 | Pago por derecho de Tramite Recibo - Caja 131 55.20
Nota:
De acuerdo al segundo parrafo del Art. 4 de la Ley N° 30645, queda prohibida la
isicion de la via prescripcion de dominio respecto de
aquellos inmuebles que se encuentren en zonas de riesgo no mitigable y en zonas de
riesgo recurrente por deslizamiento huaycos y desbordes de rios.
FUT - Mesa de % s/. X 10 dias Unidad de Trémite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
Partes i y
VISACION DE NUEVOS PLANOS Y/O MEMORIA DESCRIPTIVA INVALIDANDO LOS 1 |Formutario Unico de Trémite Desarrollo Local y Desarrollo
ANTERIORES VISADOS (SOLO PARA CASOS DE OBSERVACIONES REGISTRALES) Local
2
Titulo de Propiedad y/o Partida Registral con una antigiiedad no menor a 30 dias, o 15 dias habiles 15 dias habiles para
documentos que acrediten a la fecha transferencia de esta posesion mediante| para presentar P
. L i e presentar el recurso
contrato privado con firma legalizada por Notario Publico el recurso
Base Legal: 3 |03 Juegos de Planos de ubicacion y localizacion 15 dias habiles | 30 dias habiles para
082 para resolver el| resolver el recurso
- Ley N2 27972 Ley Orgénica de Municipalidades Art. 79 4 | 03 Juegos de Memoria Descriptiva recurso
- TUO Ley N© 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 5 |Copia de los planos visados, asimimo indicar numero de tramite admnsitrativo con el
cual se tramité
- Ley N© 28687, Decreto Supremo N2 006-2006 VIVIENDA y Decreto Supremo N2 017-2006- 6 |Declaracion Jurada de Habilidad del Profesional
VIVIENDA 7 | Inspeccién y/o revisién
8 |Copia de la esquela de observaciones de RR.PP
9 |Declaracion jurada de los vecinos colindantes
10 Declaracion Jurada indicando que no se encuentra en litigio (S6lo para prescripcién
adguisitiva v titulo supletorio)
11 [Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 0.59 24.70
1 | Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el FUT - Mesa de % S/ Unidad de Tré'f‘"e Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA SIN VARIACIONES (MODALIDADES ini el nimero de de la licencia de habilitacién Partes " v
. . . N " X 10 dias Desarrollo Local y Desarrollo
B,CyD) urbana respectiva, asi como el nimero de recibo y la fecha de pago del tramite de Local
Recepcién de Obras.
2 |Enelcaso que el titular del derecho a habilitar sea
persona distinta a la que inicié el procedimiento
de habilitacion urbana, la documentacion que e




083

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Base Legal
- Ley Ne 27972 Ley Organica de Municipalidades Art. 79 numeral 3.6.1

-TUO Ley N2 29090, aprobado por D.S. N¢ 006-2017-VIVIENDA. Art. 19.

-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA; Arts. 32° y 33°

- nacional de edificaciones aprobado por D.S N° 11- 2006-VIVIENDA y
modificatorias.

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

REQUISITOS
af TRAMITACION (*)

CALIFICACION
PLAZO PARA
RESOLVER (en

Evaluacién Previ: dias habiles)
Formulario/ :valuacién Previa

Cédigo/
Descripcién

DENOMINACION Automético

(Ens/)

(En%UIT)
,200

Positivo ~ Negativo
acredite que cuenta con derecho a habilitar y, de

ser el caso, a edificar.
En caso el administrado sea una persona juridica,

6n jurada del rep legal
sefialando que cuenta con representacién vigente,

consignando datos de Ia Partida Registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma.
Documentos emitidos por las entidades
prestadoras de los servicios pblicos otorgando
conformidad a las obras de su competencia.
Copia legalizada notarialmente de las minutas
que acrediten la transferencia de las dreas

de aportes a las entidades receptoras de

los mismos y/o comprobantes de pago de la

de los mismos, de ser el caso.

En caso de modificaciones no sustanciales al
proyecto de habilitacion urbana, de acuerdo a
la definicién contemplada en el articulo 22 de
la Ley, se presentan debidamente suscritos

por el profesional responsable de la obra y el

los siguientes
.~ Plano de replanteo de trazado y lotizacién.
.- Plano de ornamentacion de parques, cuando
se requiera.
Los planos y memoria descriptiva se presentan en
tres (03) juegos originales, pudiendo el administrado
para las modalidades B, Cy D, adjuntar un juego
original al inicio del tramite y los otros dos (02)
juegos originales, son presentados dentro de un
plazo de tres (03) dias, contado desde la aprobacién
del proyecto.
Pago por derecho de Trémite
NOTA:
.~ Memoria descriptiva. 'Los planos son elaborados en forma
iada al Sistema ico Oficial, segdn lo
establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el
Registro de Predios, en adelante la Ley N° 28294, y su
Reglamento.
Las variaciones que implican
generando la disminucion de las areas del aporte con las cuales

Recibo - Caja 8.48 356.00|

INICIO DEL

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

COMPETENTE

PARA
RESOLVERLO

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

para presentar
el recurso

10 dias habiles
para resolver el
recurso

APELACION

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

fue i la licencia debe iniciar un nuevo procedimiento de la licencia

RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA CON VARIACIONES QUE NO
SE CONSIDEREN SUSTANCIALES

(Modalidad B, Cy D con Revisores Urbanos y Comisién Técnica)

Base Legal
- Ley Ne 27972 Ley Orgénica de Municipalidades Art. 79 numeral 3.6.1

-TUO Ley N2 29090, aprobado por D.S. N2 006-2017-VIVIENDA. Art. 19.

- TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

FUT - Mesa de % s/.
Partes

Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por
el administrado, sefialando el nimero de resolucién de la licencia de

habilitacién urbana respectiva, asi como el nimero de recibo y la fecha de X
pago del tramite de Recepci6n de Obras.

10 dias

En el caso que el titular del derecho a habilitar sea
persona distinta a la que inicié el procedimiento
de habilitacién urbana, la documentacién que
acredite que cuenta con derecho a habilitary, de
ser el caso, a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,

declaracion jurada del representante legal

sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el

asiento en el que conste inscrita la misma.

Documentos emitidos por las entidades
prestadoras de los servicios publicos otorgando
conformidad a las obras de su competencia.
Copia legalizada notarialmente de las minutas
que acrediten la transferencia de las dreas

Unidad de Tramite

Gerencia de

Gerencia de

y
Desarrollo Local

y Desarrollo
Local

15 dias habiles
para presentar
el recurso

10 dias habiles
para resolver el
recurso

Alcaldia.

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD

PLAZOPARA INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
PROCEDIMIENTO PARA

dias habiles) RECONSIDER
RESOLVERLO
A APELACION

REQUISITOS

Formulario/ Evaluacion Previa

DENOMINACION Cédigo/ (EnS/)  Automatico
Descripcién Positivo  Negativo

(En%UIT)
,200

Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA; Art 32° y 33° de aportes a las entidades receptoras de

los mismos y/o comprobantes de pago de la
redencion de los mismos, de ser el caso.
6 |En caso de modificaciones no sustanciales al
proyecto de habilitacion urbana, de acuerdo a
la definicion contemplada en el articulo 22 de
la Ley, se presentan debidamente suscritos
por el profesional responsable de la obra y el
ini los siguientes

.- Plano de replanteo de trazado y lotizacion.

.- Plano de ornamentacion de parques, cuando
se requiera.

.- Memoria descriptiva correspondiente.
7 |Los planos y memoria descriptiva se presentan en
tres (03) juegos originales, pudiendo el administrado
para las modalidades B, Cy D, adjuntar un juego
original al inicio del tramite y los otros dos (02)
juegos originales, son presentados dentro de un
plazo de tres (03) dias, contado desde la aprobacién
del proyecto.
8 | Pago por derecho de Tramite Recibo - Caja 1239 520.30
NOTA:

.- Memoria descriptiva. 'Los planos son elaborados en forma
georeferenciada al Sistema Geodésico Ofi cial, segun lo
establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculaciéon con el

Registro de Predios, en adelante la Ley N° 28294, y su

Reglamento.

Las variaciones que implican modificaciones sustanciales
generando la disminuci6n de las dreas del aporte con las

cuales fue autorizada la licencia debe iniciar un nuevo procedimiento de la
licencia

CAMBIO DE USO DE SUELO DE RUSTICO A URBANO (Zonas Urbanas y Zonas de o . FUT - Mesa de B Unidad de Tramite "
Lo N 1 |Formulario Unico de Trémite; x 30 dias N Alcaldia. Alcaldia.
Expansién Urbana Consolidadas) Partes Documentario
Informe de la
2 |Declaracién jurada de dominio. Gerencia de
) Infraestructura y
Base Legal : 3 |Inspeccién Ocular; Desarrollo Local | 15 dias habiles
para presentar
- Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades Arts. 79 y 89, 4 |Memoria Descriptiva; el recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso

-TUO Ley N 29090, aprobado por D.S. N® 006-2017-VIVIENDA. 5 |Contar con habilitacién urbana aprobada de corresponder

-~ Reglamento de licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién - Decreto Supremo N° Plano de Ubicacién y Localizacién firmado por Ingeniero Civil o Arquitecto (tres
011-2017-VIVIENDA(12/05/2017) juegos);

085 | _posolucin Ne 686.2010-SUNARP-TR.L 7 P!ar\o Penrvetrlco con.Cuadro Técnico de coordenadas UTM firmado por Ingeniero
Civil o Arquitecto (tres juegos);

8  [Plano de Lotizacién firmado por Ingeniero Civil o Arquitecto (tres juegos);

9 |Declaracion Jurada de Habilidad del Profesional

10 | Padron de los Posesionarios y/o Propietarios; y

11 |Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 3.45 145.10

NOTA:

.- Memoria descriptiva. 'Los planos son elaborados en forma
al Sistema ésico Ofi cial, segin lo

establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el

Registro de Predios, en adelante la Ley N° 28294, y su

Reglamento.

FUT - Mesa de % S/. X 15 dias Unidad de Tramite Alcaldia. Alcaldia.
VENTA DE TERRENOS URBANOS DE PROPIEDAD MUNICIPAL, MEDIANTE MINUTA DE Documentario

COMPRA VENTA.

1 |Formulario Unico de Tramite Partes

Informe de la

2 |Copia de Documento de Identidad de los cényuges B
Gerencia de




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD

PLAZOPARA INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
PROCEDIMIENTO PARA

dias habiles) RECONSIDER
RESOLVERLO
A APELACION

REQUISITOS

Evaluacién Previa

Formulario/ o
DENOMINACION Cédigo/ (E';/;;J'T) (EnS/)  Automético

Descripcién Positivo  Negativo

Base Legal : 3 |partida nica del predio de propiedad de la Munici Infraestructura y
Desarrollo Local

15 dias habiles
para presentar

Ley N© 13452, adjudicacion al Concejo Provincial de Leoncio Prado, de la propiedad de los terrenos| 4 | Partida de Matrimonio o DD.JJ. que acredite su estado civil legalizado el recurso
declarados como urbanos por Ley N° 11873.
086 5 |Certificado de Posesién actualizado expedida por la MPLP 30 dias habiles
para resolver el
Ley Ne 27972 Orgénica de Municipalidades Art. 20 numeral 27 6 |Memoria Descriptiva recurso
-TUO Ley Ne 27444, aprobado por D.S. N® 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 7 | Plano de Ubicacién y Localizacion firmada por el Ingeniero Civil o Arquitecto

8 | Declaracion Jurada de Habilidad del Profesional
9 |Pago del Valor del Terreno por M2 con el valor arancelario actualizado

10 |Pago por derecho de trémite Recibo - Caja 350 147.10
% s/. Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
Documentario Infraestructuray | Infraestructura
INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS DENTRO DEL AREA 1 |Requisitos comunes X 10 dias Desarrollo Local | 'y Desarrollo
URBANA O EXPANCION URBANA tocal
a) |Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el

ylos en el que se indica el nimero
de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la municipalidad;
asi como, la copia del recibo del pago efectuado ante los colegios
p i segun la i que P

b) [Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el
asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.
)
15 dias habiles P
En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar para presentar 15 dias habiles para
la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el el recurso presentar el recurso
Base Legal caso a edificar.
d) |En caso el administrado sea una persona juridica, 30 dias habiles | 30 dias habiles para
" " ion jurada del legal; que cuenta con para resolver el | resolver el recurso
Ley Ne 27972 Organica de Municipalidades Art. 79 representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento recurso
en el que conste inscrita la misma.
~TUO Ley Ne 29090, aprobado por D.S. N¢ 006-2017-VIVIENDA, Art. 3 Numeral 7 e) b ion jurada de habiltacion de los i que suscriben la
' " T documentacion técnica.
-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 2 |Requisitos Especificos
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA; Arts 20°y 27° a) |Anexo E: Independizacion de Terreno Rustico / Habilitacion
- Decreto Supremo N° 022-2016-VIVIENDA Urbana.
b) [Certificado de Zonificacion y Vias expedido por la

Municipalidad Provincial.

c) [D i6n Jurada de inexi: ia de

d) |Documentacion técnica compuesta por:

.- Plano de ubicacion y localizacion del terreno

matriz con coordenadas UTM.

.- Plano con la propuesta de integracion a la trama urbana
mas cercana, sefialando el perimetro y el relieve con
curvas, de nivel, usos de suelo y aportes normativos, en
‘concordancia con el Plan de Desarrollo Urbano aprobado
por la Municipalidad Provinc "

.- Plano del predio ristico matriz, indicando perimetro,
linderos, area, curvas de nivel y nomenclatura original,
segun antecedentes registrales.

.- Plano de independizacion, sefialando la parcela

i yla(s) pi !

*indicando perimetro, linderos, area, curvas de nivel

y nomenclatura original, segtin antecedentes registrales.
Cuando P , el Plano de ion ‘identifica
el nimero de parcelas con los sufijos del predio matriz.

.- Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas
perimétricas del predio matriz, del area independizada y del
area remanente.

‘Los planos antes referidos deben estar georeferenciados
al Sistema Geodésico Oficial, segtin lo establecido en la
Ley N° 28294 y su Reglamento.

€)

Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 221 92.70




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DERECHO DE 2
REQUISITOS CALIFICACION DERECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD
PLAZO PARA
< INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
) PROCEDIMIENTO PARA
Formulario/ (co¢yr) Evaltocispliicye RESOLVERLO  RECONSIDER |5 ¢\
DENOMINACION cédigo/ ; 00 (EnS/) Automético ACION
Descripcién ¢ Positivo  Negativo
VERIFICACION DE LOTES DE TERRENO Y MEDIDAS PERIMETRICAS. FUT - Mesa de % /. x 05 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
Partes Documentario Infraestructuray | Infraestructura
Formulario Unico de Tréamite Desarrollo Local |y Desarrollo
Local
Declaracion jurada de dominio. 15 dias habiles P
15 dias habiles para
para presentar | o o centar el recurso
088 |Base Legal : Derecho de trémite. Recibo - Caja 221 92.70 el recurso
- Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades, Art. 79 30 dias habiles | 30 dias habiles para
para resolver el | resolver el recurso
-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 recurso
- Reglamento Nacional de Edificaciones D.S. 011-2006-VIVIENDA.
MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A, (PARA FUT - Mesa de % s/. x Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION . . Partes i v
URBANA) Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. Desarrollo Local y Desarrollo
Local
Planos por triplicado y demas documentos que sustenten su
15 dias habiles | 3 oo biles para
petitorio. para presentar P
el recurso presentar el recurso
15 dias habiles | 30 dias habiles para
para resolver el | resolver el recurso
Base Legal Constancia de pago de la tasa correspondiente. recurso
Ley N2 27972 Orgnica de Municipalidades Art. 79 numeral 3.6.1.
NOTAS:
-TUO Ley N2 29090, aprobado por D.S. N® 006-2017-VIVIENDA, Art. 3 Numera 1, Arts. 10, 16, 22y
31.
a)Los planos deben ser en forma al Sistema
Geodésico Oficial, seglin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
089 Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de
- TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 Predios, en adelante la Ley N° 28294, y su Reglamento.
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA; Art 26° b)EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen.
c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
o 5 | profesional I [ i i | ietari
DS 002-2017- Vivienda, R de y Técnica, por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o
solicitante.
d) Procede la modificacion de un proyecto de modificacién urbana aprobado,
ante de la ej ion de la ificaci siempre y cunado de
o los aportes y en la Recibo - Caja 231 97.00
licencia.
€) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad
de aprobacion, estas deberan ser aprobados de acuerdo a lo regulado para la
nueva modalidad. Debiendo cumplir con los requisitos previstos en ellos.
FUT - Mesa de % S/. X 13 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B, (PARA Partes ( y
MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. Desarrollo Local y Desarrollo
URBANA) Local
Planos por triplicado y demés documentos que sustenten su
petitorio. P
15 dias hablles | | o apiles para
para presentar |
Recibo - Caja 1.90 79.60 elrecurso | Presemarelrecurso
Base Legal Constancia de pago de la tasa correspondiente.




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Ley N2 27972 Organica de Municipalidades Art. 79 numeral 3.6.1.

-TUO Ley N2 29090, aprobado por D.S. N 006-2017-VIVIENDA, Art. 3 Numera 1, Arts. 10, 16, 22 y|
31.

*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

* 'Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA; Art 26°

*D.S 002-2017- Vivienda, deV y Técnica.

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

CALIFICACION
TRAMITACION (*)

REQUISITOS
PLAZO PARA
RESOLVER (en

Evaluacién Previ: dias habiles)
Formulario/ :valuacién Previa

Cédigo/
Descripcién

DENOMINACION Automético

(Ens/)

(En%UIT)
,200

Positivo  Negativo

NOTAS:

a)Los planos deben ser en forma al Sistema
Geodésico Oficial, seglin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de
Predios, en adelante la Ley N° 28294, y su Reglamento.

b)EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen.

c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o
solicitante.

d) Procede la modificacion de un proyecto de modificacién urbana aprobado,
ante de la ej ion de la ificacio siempre y cunado de
ol los aportes ios ap enla

licencia.

e) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad
de aprobacion, estas deberan ser aprobados de acuerdo a lo regulado para la
nueva modalidad. Debiendo cumplir con los requisitos previstos en ellos.

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

30 dias habiles
para resolver el
recurso

APELACION

30 dias habiles para
resolver el recurso

MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA - MODALIDAD B, C
y D (CON REVISOR URBANOS)

Base Legal 4
* Ley N2 27972 Organica de Municipalidades Art. 79 numeral 3.6.1.
*TUO Ley N 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

* TUO Ley N2 29090, aprobado por D.S. N2 006-2017-VIVIENDA, Art. 3 Numera 1, Arts. 10, 16 y 31

* Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Art 26°

*D.S 002-2017- Vivienda, R de y Técnica.

*D.S 022-2017- Vivienda, Reglamento de Revisores Urbanos, Art. 2°

*TUO Ley N2 29090, aprobado por D.S. N2 006-2017-VIVIENDA, Art. 3 Numera 1, Arts. 10, 16 y 31

FUT - Mesa de % s/. X
Partes
Anexo H del FUHU, debidamente suscrito.

Planos por triplicado y demés documentos que sustenten su
petitorio.

Informe técnico favorable de los revisores urbanos

Constancia de pago de la tasa correspondiente. Recibo - Caja 84.70

NOTAS:

a)Los planos deben ser en forma al Sistema
Geodésico Oficial, seglin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de
Predios, en adelante la Ley N° 28294, y su Reglamento.

b)EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen.
c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o
solicitante.
d) Procede la modificacion de un proyecto de modificacién urbana aprobado,
ante de la ej ion de la ificaci siempre y cunado de

ol los aportes i enla

licencia.

e) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad
de aprobacion, estas deberan ser aprobados de acuerdo a lo regulado para la
nueva modalidad. Debiendo cumplir con los requisitos previstos en ellos.

Unidad de Tramite

Gerencia de

Gerencia de

y
Desarrollo Local

y Desarrollo
Local

15 dias habiles
para presentar
el recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso

Alcaldia.

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA 1
MODALIDADES Cy D (CON COMISION TECNICA)

Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. b3 18 dias

Planos por triplicado y demas documentos que sustenten su  petitorio.

Unidad de Tramite

Gerencia de

Gerencia de

y
Desarrollo Local

y Desarrollo
Local

Alcaldia.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE

REQUISITOS CALIFICACION DERECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD
PLAZO PARA
< INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
) PROCEDIMIENTO PARA
p i6 i RECONSIDER
. Formulario/ {En%UIT) Evaluacién Previa RESOLVERLO e APELACION
DENOMINACION Cédigo/ 200 (EnS/) Automatico
Descripcién Positivo  Negativo
15 dias hablles | |
3 | Copia de comprobante de pago por revisién del proyecto para presentar tas hablles para
elrecurso | PrEsentar el recurso
Recibo - Caja 1.96 82.50
4
Constancia de pago de la tasa correspondiente.
Base Legal NOTAS: 30 dias habiles | 30 dias habiles para
a)Los planos deben ser en forma i al Sistema para resolver el| resolver el recurso
Geodésico Oficial, segtin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el recurso
Ley N2 27972 Organica de Municipalidades Art. 79 numeral 3.6.1. Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de
092 Predios, en adelante la Ley N° 28294, y su Reglamento.
-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 b)EI Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y
cuando corresponda firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen.
c) Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
-TUO Ley N2 29090, aprobado por D.S. Ne 006-2017-VIVIENDA, Art. 3 Numera 1, Arts. 10, 16, 22y por el profesional responsable de los mismos y firmados por el propietario o
31 solicitante.
d) Procede la modificacion de un proyecto de modificacion urbana aprobado,
ante de la ej ion de la ificacion prop! , siempre y cunado de
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA; Art 26° ol los aportes ) enla
licencia.
€) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad
N . . . . . . de aprobacion, estas deberan ser aprobados de acuerdo a lo regulado para la
D.S 002-2017- Vivienda, deV y Técnica. nueva modalidad. Debiendo cumplir con los requisitos previstos en ellos.
FUT - Mesa de % S/. X 08 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
REGULARIZACION DE HABILITACIONES URBANAS EJECUTADAS . Partes Y
1 |Requisitos comunes Desarrollo Local y Desarrollo
Local
a) Forrﬂl{lario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamenge §uscri|0§ por el 15 dias habiles | o 1 <biles para
ylos en el que se indica el nimero para presentar presentar el recurso
de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la municipalidad; el recurso
B L ! asi como, la copia del recibo del pago efectuado ante los colegios
ase Legal p i segun la i que P L
Ley N@ 27972 Organica de Municipalidades Art. 79 numeral 3.6.1.
-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N® 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 b) [Declaracién Jurada, consignando el niimero de la Partida Registral y el 30 dias habiles | 30 dias habiles para
asiento donde se encuentra inscrito el inmueble. para resolver el | resolver el recurso
-TUO Ley N2 29090, aprobado por D.S. N2 006-2017-VIVIENDA, Art. 3 Numera 1, Arts. 10, 16, 23 y ) recurso
3L c
En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA; Arts. 34,35 y 36. la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el
*D.S 002-2017- Vivienda, R de i i i iva y Técnica. caso a edifi car.
d) |En caso el administrado sea una persona juridica,
ion jurada del repi legal; sefi que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento
en el que conste inscrita la misma.
e) |De ion jurada de ilitacion de los i que il la
documentacion técnica.
Las i juradas i en los literales forman
parte del formulario unico
2 |Requisitos Especificos
a) | Certificado de Zonificacion y Vias; y, de ser el caso, de alineamiento.
b) | Plano de ubicacion con la localizacion del terreno.
c) | Plano de lotizacién, conteniendo el perimetro del terreno ;
el disefio de la lotizacién, de las vias, aceras y bermas;
y, las areas correspondientes a los aportes. La lotizacion
debe estar en concordancia con el Plan de Desarrollo
093 Urbano - PDU aprobado por la Municipalidad Provincial
d) Plano Peri icoy T ico del terreno, i la
i alavia i mas cercana
existente o con aprobacion de proyectos.
€) Memoria descriptiva, indicando las manzanas de
corresponder, las areas de los lotes, la 'numeracion y los




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS PERECLOIDE CALIFICACION DE RECURSOS

TRAMITACION (*) AUTORIDAD

PLAZOPARA INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
PROCEDIMIENTO PARA

Evaluacién Previa  dias habiles) RESOLVERLO  RECONSIDER a6
(En%UIT) T APELACION
4,200 (EnS/) Automdtico

Positivo  Negativo

Formulario/
DENOMINACION

NUMERO

aportes reglamentarios.

9 Declaracion jurada de las minutas y/o comprobantes de pago por la
redencion de los aportes reglamentarios que correspondan.

de los comprobantes del pago por la redencién de los
aportes reglamentarios que correspondan.
Para el caso de redencion de los citados aportes, las

i emiten los que faciliten
su cancelacion en un plazo no mayor a diez (10) dias
habiles.
Declaracion jurada suscrita por el administrado
y el profesional constatador de obra, en la que indique
que se verificd que las obras se ejecutaron, total o
parcialmente.
h) [Plano que indique los lotes ocupados y las alturas de
las edificaciones existentes.
En caso que se cuente con estudios preliminares
aprobados, no corresponde presentar los documentos
sefialados en los literales a), b) y c) del presente

9

i) |Resoluciény planos de los estudios preliminares
aprobados.

j) |Planos de Replanteo de la habilitacién urbana,

de corresponder.

§ o Recibo - Caja 0.74 31.20
k) | Copia de comprobante de pago por revisién del proyecto
1 A . . . X 03 di: Unidad de Tramit Gerencia d Gerencia d i
. . Solicitud firmada por el admnistrado o el representante legal segtin FUT - Mesa de % S/ 1as nidad de rar.m € erencia de erencia de Alcaldia
PRORROGA DE LA LICENCIA DE HABILITACION URBANA corresponda, presentado dentro de los 30 dias calendario, anteriores a su Partes M
e - ” P Desarrollo Local | y Desarrollo
el nimero de de la licencia y/o del Local
expediente respectivo.
Base Legal
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. 2 |Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 1.68 70.60 15 dios hiil
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 5 dias habiles | ¢ o shiles para
para presentar
presentar el recurso
el recurso
94 | * TUO Ley N2 29090, aprobado por D.S. N? 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, y Art. 11
30 dias habiles | 30 dias habiles para
para resolver el | resolver el recurso
* de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién, aprobado recurso
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Art. 3,
REVALIDACION DE LICENCIA DE HABILITACION URBANA t MesadePartes| % S/ X 10dias Unidadderamite | Gerenciade | Gerencia de Alealdia
Solicitud firmada por el admnistrado o el representante legal segin v
i i i6n solo en las secciones del Desarrollo Local | y Desarrollo
Formulario Unico de Habilitacion Urbana - FUHU, que corresponde. Local

Base Legal

15 dias habiles | 1 . 1 sbiles para
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. 2 |Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 167 70.00 para presentar P
el recurso presentar el recurso

95 |*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115 y 116

*TUO Ley N2 29090, aprobado por D.S. N2 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 3 numeral 1, 4 numeral 30 dias habiles | 30 dias habiles para

9. para resolver el | resolver el recurso
recurso

* R de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado

por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Art. 4

INSCRIPCION DE PRIMERA DE DOMINIO DE PROPIEDADES A NOMBRE DE LA| - - FUT - Mesa de % S/, M 30 dias Unidad de Tramite CONCEIO CONCEID
MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO L | Formulario Unico de Trémite; Partes Documentario MUNICIPAL MUNICIPAL




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Base legal:

Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades Art. 79 y 'Octava Disposicién
Complementaria;

-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

Ley N° 13452, adjudicacién al Concejo Provincial de Leoncio Prado, de la propiedad de
los terrenos declarados como urbanos por Ley N° 11873.

9

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

CALIFICACION
TRAMITACION (*)

REQUISITOS
PLAZO PARA
RESOLVER (en

Evaluacién Previ: dias habiles)
Formulario/ :valuacién Previa

cédigo/
Descripcion

DENOMINACION (EnS/) Automdtico

(En%UIT)
,200

Positivo  Negativo

En el caso de ser persona juridica acreditar a su representante legal con vigencia de|
poder.

Adjuntar del predio ia de posesién,
documentos) que sustente la legalidad de la posesion del predio;

entre otros|

Presentar la Memoria Descriptiva con firma de Ingeniero Civil o Arquitecto;
Presentar planos de localizacién y perimétrico con coordenadas geo referenciadas|
con firma de Ingeniero Civil o Arquitecto;

Declaracion jurada de habilidad profesional

Certificado Negativo de Inscripcién de Predio de SUNARP;

Acta de verificacion de posesion efectiva del predio suscrito por el funcionario de la
y por todos los del predio;

Pago derecho de Tramite Recibo - Caja 5.75 241.60|

INICIO DEL

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

Informe de la
Gerencia de
Infraestructura y
Desarrollo Local y
opinion legal de la
Gerencia de Asuntos
Juridicos

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

15 dias habiles
para presentar
el recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso

‘SUBGERENCIA DE ASENTAMIENTOS HUMANOS y DESARROLLO RURAL (06)

APELACION

FUT - Mesa de % s/. X 20 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
CERTIFICADO DE POSESION EN AA.HH, PP.JJ., ASOCIACION DE VIVIENDA Y ZONAS| Partes i v
URBANAS RURALES DE CASERIOS, EN TERRENOS QUE PERTENECEN A LA| 1 | Formulario Unico de Tramite Desarrollo Local | 'y D‘E“"I"""
MUNICIPALIDAD oca
Constancia de Posesion expedido por la Junta Directiva del AA.HH., Pueblo Joven, 15 dias habiles | ) o sbiles para
Base Legal 2 . ) para presentar
Asociacién de Vivienda y otros. presentar el recurso
el recurso
30 dias habiles | 30 dias habiles para
Documentos que acrediten la posesiénal 31 de diciembre de 2004, salvo posesiones para resolver el | resolver el fecurso
3 |enzonas urbanas de caserios, y AA.HH saneados por la Municipalidad Provincial de recurso
Leoncio Prado, con fecha posterior a la indicada.
Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades Art. 79, Numeral 1.4.3. 4 |Declaracién jurada de vecinos colindantes
-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 5 |certificado negativo de inscripcion de predio de SUNARP
097 | _Ley N2 28687, Ley del D lloy C ia de F de la Propiedad Informal, | 6 | Mostrar el DNI. de los conyuges
Acceso al Suelo y Dotacén de Servicios Basicos. -
Decreto Supremo Ne 006-2006 VIVIENDA; Reglamento del Titulo | de la Ley 28687. Plano de ubicacion y localizacin firmado por Ing. Civil o Arquitecto segin el detalle
7 |siguiente: - Plano de Ubicacion con coordenadas Escala 1/5000; Plano Perimétrico
Escala 1/500; Plano Topografico Escala 1/500; Plano de Lotizacién Escalal/500.
8 | Memoria Descriptiva, firmado por Ing. Civil 6 Arquitecto
9 | Declaracién jurada de Habilidad Profesional
10 |Inspeccién Ocular
Opinidn técnica favorable de entidad y drea competente en caso que el lote se
encuentra en cauces de las riberas, de las fajas marginales ( rios, quebradas y
11 |riachuelos), asi como en las fajas de terreno que conforman el derecho de via de la
red vial del sistema nacional de carretera(Tercera Disposicion Complementaria Final
Numeral "1" de la Ley N° 30556)
12 | Pago derecho de tramite por certificado Recibo - Caja 2.59 108.90
. FUT - Mesa de % s/. X 20 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
CONSTANCIA DE POSESION EN AA.HH, PP.JJ., ASOCIACION DE VIVIENDA Y OTROS DE Partes y
ZONAS DE EXPANSION URBANA QUE SE ENCUENTRAN EN TERRENOS DE PROPIEDAD| 1 | Formulario Unico de Tramite Desarrollo Local y Desarrollo
PRIVADA Local
Constancia de Posesion expedido por la Junta Directiva del AA.HH., Pueblo Joven,
Base Legal 2 . .
Asociacién de Vivienda y otros.
3 |Documentos que acrediten la posesional 31 de diciembre de 2004. 15 dias habiles § i
15 dias habiles para
X o para presentar
Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades Art. 79, Numeral 1.4.3. 4 |Declaracién jurada de vecinos colindantes presentar el recurso

el recurso




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DERECHO DE 2
REQUISITOS CALIFICACION DERECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD
PLAZO PARA
< INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
) PROCEDIMIENTO PARA
Formulario/ (co¢yr) Evaltocispliicye RESOLVERLO  RECONSIDER |5 ¢\
- n
DENOMINACION cédigo/ ; 00 (EnS/) Automético ACION
Descripcién ¢ Positivo  Negativo
-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N® 006-2017-JUS Arts. 115y 116 5| Mostrar el DNI. de los conyuges 30 dias habiles | 30 dias habiles para
para resolver el | resolver el recurso
- Ley N2 28687, Ley del D lloy C ia de F i6n de la Propiedad Informal, recurso
098 |Acceso al Suelo y Dotacén de Servicios Basicos. - Decreto Plano de ubicacién y localizacién firmado por Ing. Civil o Arquitecto segun el detalle|
Supremo N 006-2006 VIVIENDA; Reglamento del Titulo | de la Ley 28687. 6 |siguiente: - Plano de Ubicacién con coordenadas Escala 1/5000; Plano Perimétrico
Escala 1/500; Plano Topografico Escala 1/500; Plano de Lotizacién Escalal/500.
7 |Memoria Descriptiva, firmado por Ing. Civil 6 Arquitecto
8 |Declaracion jurada de Habilidad Profesional
9 |Inspeccién Ocular
Opinién técnica favorable de entidad y drea competente en caso que el lote se
encuentra en cauces de las riberas, de las fajas marginales ( rios, quebradas y
10 |riachuelos), asi como en las fajas de terreno que conforman el derecho de via de la
red vial del sistema nacional de carretera(Tercera Disposicién Complementaria Final
Numeral "1" de la Ley N° 30556)
11 | Pago derecho de trémite por certificado Recibo - Caja 2.16 90.90
FUT - Mesa de % S/. X 20 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
CONSTANCIA DE POSESION PARA SERVICIOS BASICOS EN ZONAS DE EXPANSION Partes Desarrollo Lcca‘ll y Desarrollo
URBANA Y CENTROS URBANOS DE CASERIOS (PARA TRAMITES EN ELECTRO CENTRO Y[ 1 | Formulario Unico de Tramite Local
SEDA HUANUCO)
2 |Mostrar el DNI
Constancia de Posesion expedido por la Junta Directiva del AAHH., Pueblo Joven, 15 dias habiles |, o abiles para
Base legal: 3 o L N para presentar
Asociacion de Vivienda y otros, vigente. presentar el recurso
el recurso
30 dias habiles | 30 dias habiles para
’ . lano simpl icacié jzaci o indicado la Mz, Lt, para resolver el | resolver el recurso
Ley N° 27972 Ley Orgéanica de Municipalidades Art. 79, Numeral 1.4.3. 4 ! ar.m simple de. ublcar..lon y localizacién del predio indicado la Mz, Lt., drea, recurso
P y medidas perimetricas.
099 Acta de verificacién de posesion efectiva del predio suscrito por el funcionario de la
-TUO Ley N© 27444, aprobado por D.S. N® 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 5 icipalidad y por todos los colii del predio o acta policial de posesion
suscrita por los vecinos colindantes de dicho predio
Opinién técnica favorable de entidad y drea competente en caso que el lote se
; as fai . N
- Ley N2 28687, Ley del Desarrollo y Complementaria de Formalizacién de la Propiedad Informal, X en cauces de las riberas, de las fajas marginales  rios, quebradasy
i 2 ! 6 |riachuelos), asi como en las fajas de terreno que conforman el derecho de via de la
Acceso al Suelo y Dotacén de Servicios Basicos. Art. 24y 26. N . N o .
red vial del sistema nacional de carretera(Tercera Disposicién Complementaria Final
Numeral "1" de la Ley N° 30556)
- Decreto Supremo N° 017-2006 VIVIENDA; Reglamento del Titulos 1y Il de la Ley 28687, Arts. 27, 5 | o\ 0 pago por constancia Racibo- Caja 149 62.50
28.29.v 30
Nota:
De acuerdo al primer parrafo del Art. 4 de la Ley N° 30645, se declara como zona
intangible e inabitable aquellas dreas que se encuentren en condicion de riesgo no
mitigable por lo que esta prohibido el otorgamiento de titularidad y dotacion de|
servicios publicos.
FUT-Mesade | Gratuito Gratuito X 20 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
Partes i y
CONSTANCIAS DE POSESION EN AA.HH, PUEBLOS JOVENES Y ASOCIACIONES DE Desarrollo Local |y Desarrollo
VIVIENDA PARA PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINO. Local
Base legal: 1 | Formulario Unico de Tramite
15 dias habiles " "
15 dias habiles para
para presentar resentar el recurso
Ley N© 27972 Ley Orgénica de Municipalidades, Art. 79. 2 |Pago de Derecho de Tramite elrecurso |
-TUO Ley Ne 27444, aprobado por D.S. N© 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 30 dias habiles | 30 dias habiles para
Constancia de Posesion expedido por la Junta Directiva del AA.HH., Pueblo Joven, para resolver el| resolver el recurso
3 |Asociacién de Vivienda y otros, y presentacién de documentos que acrediten la recurso
posesion al 31 de diciembre de 2004




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

- Ley Ne 28687, Ley del Desarrollo y Complementaria de Formalizacién de la Propiedad Informal,
Acceso al Suelo y Dotacén de Servicios Basicos.

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DERECHO DE DE RECURSOS

CALIFICACION
TRAMITACION (*)

REQUISITOS
PLAZO PARA AUTORIDAD

DENOMINACION

Plano de ubicacién y localizacién firmado por Ing. Civil o Arquitecto segin el detalle
siguiente: - Plano de Ubicacién con coordenadas Escala 1/5000; Plano Perimétrico

Formulario/
Cédigo/
Descripcién

(En%UIT)
,200

(Ens/)

RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL

PROCEDIMIENTO

COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

RECONSIDER
ACION

100 4| Escala 1/500; Plano Topografico Escala 1/500; Plano de Lotizacién Escalal/500.
- Cédigo Civil Art. 950; Cédigo Procesal Civil Art. 505 Numeral 2)
5 | Memoria Descriptiva, firmado por Ing. Civil 6 Arquitecto
Opinién técnica favorable de entidad y drea competente en caso que el lote se
encuentra en cauces de las riberas, de las fajas marginales ( rios, quebradas y
6 |[riachuelos), asi como en las fajas de terreno que conforman el derecho de via de la
red vial del sistema nacional de carretera(Tercera Disposicién Complementaria Final
Numeral "1" de la Ley N° 30556)
7 |inspeccion ocular
8 | Derecho de pago por constancia Recibo - Caja 2.67 112.10
Nota:
De acuerdo al segundo parrafo del Art. 4 de la Ley N° 30645, queda prohibida la
isicion de la propiedad via prescripcién adquisitiva de dominio respecto de
aquellos inmuebles que se encuentren en zonas de riesgo no mitigable y en zonas de
riesgo recurrente por deslizamiento huaycos y desbordes de rios.
B 3 i Unidad de Tramit . )
ADJUDICACION Y TITULACION DE LOTES URBANOS DE SECTOR RURAL DE LA o - FUT - Mesa de % S/ 30 dias nidad de Tramite Alcaldia Alealdia
” 1 | Formulario Unico de Tramite Partes Documentario
JURISDICCION DE LA PROVINCIA DE LEONCIO PRADO.
15 dias habiles
2 | Mostrar de DNI para presentar
el recurso
30 dias habiles
para resolver el
Base Legal 3 |Partida de matrimonio, DD.JJ. de Convivencia o de Solteria con firma legalizada recurso
4 |certificado de Posesién actualizado expedido por la MPLP. Informe Gerencia de
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades Art. 20 Numeral 27, Art. 79, Numeral Infraestructura y
101|143 Desarrollo Local
e 5 [Plano de ubicacién y localizacién firmado por Ing. Civil o Arquitecto segun el detalle
siguiente: - Plano de Ubicacién con coordenadas Escala 1/5000; Plano Perimétrico
~TUO Ley Ne 27444, aprobado por D.5. N¢ 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 Escala 1/500; Plano Topografico Escala 1/500; Plano de Lotizacién Escalal/500.
- Ley N2 28687, Ley del Desarrollo y C ia de F de la Propiedad Informal,
Acceso al Suelo y Dotacén de Servicios Basicos. Art. 4 Numerales 4.1y 4.3
6 | Memoria descriptiva firmado por Ing. Civil o Arquitecto
- Decreto Supremo N 006-2006 VIVIENDA; Reglamento del Titulo | de la Ley 28687.
7 |Declaracion jurada de Habilidad Profesional
8 |Certificado negativo de inscripcin de predio de SUNARP
o |Pago por titulacion de acuerdo a o establecido por ordenanza municipal
10 |Derecho de tramite Recibo - Caja 192 80.80
|1 FUT - Mesa de % s/. 15 dias Unidad de Tramite Alcaldia. Alcaldia.
DUPLICADO DE TITULO DE LOTES URBANOS DEL SECTOR RURAL DE LA JURISDICCION o - Partes Documentario
Formulario Unico de Tramite
DE LA PROVINCIA DE LEONCIO PRADO.
Base legal: 2 | Mostrar el DNI Informe Gerencia de
Denuncia policial de pérdida o robo del titulo de propiedad o presentacion del titulo 'gf'aes"l““‘:”a ‘Il 15 dins habiles
o A L R i’ esarrollo Local
102 |Base Legal por: Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades Art. 20 numeral 27 y Art. 79, 3 [original deteriorado 6 declaracién jurada ante la imposibilidad de presentar el titulo para presentar
deteriorado original indicando las causas. el recurso
-TUO Ley N¢ 27444, aprobado por D.S. N¢ 006-2017-JUS. Arts. 115 y 116 30 dias hbiles
- Ley N2 28687, Ley del Desarrollo y Complementaria de Formalizacién de la Propiedad Informal,| 4 | Pago por derecho de trémite Recibo - Caja 1.44 60.40] para resolver el
Acceso al Suelo y Dotacén de Servicios Basicos, Art. 42 recurso
FUT - Mesa de % S/, 15 dias Unidad de Tramite Alcaldia. Alcaldia.
RECONOCIMIENTO DE JUNTAS DIRECTIVAS DE PUEBLOS JOVENES, ASENTAMIENTOS o - Partes Documentario
1 | Formulario Unico de Tramite
HUMANOS, ASOCIACIONES DE VIVIENDA Y OTROS.
Base legal: 2 | Acta de la eleccién de la Junta Directiva legalizada o fedateada Informe Gerencia de

15 dias habiles




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

Padron general de Pobladores

Formulario/
Cédigo/
Descripcién

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(En%UIT)
201

(Ens/)

CALIFICACION

Automético

Evaluacién Previa

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

Traestuctura

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

para presentar

APELACION

103 . . Desarrollo Local
Ley N2 27972 Ley Orgénica de Municipalidades Art. 20 numeral 32, y Art. 113 Numeral 6 3 el recurso
-TUO Ley Ne 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115 y 116 4 |Mostrar el DNIde los dirigentes 30 dias hbiles
lver el
5 [Nomina de la junta directiva indicando sus respectivos nimeros de DNI ”a'ar;:‘:s‘:'e
6 |Pao por derecho de tramite Recibo- Caja 134 570
FUT - Mesa de % s/. X 10 dias Unidad de Tramite Alcaldia. Alcaldia.
9 Partes Documentario
RECONOCIMIENTO DE AGENTES MUNICIPALES. 1 | Formulario Unico de Tramite
2 |Copia del Documento Nacional de Identidad.
Copia simple del acta de asamblea general. Informe Gerencia de
Infraestructuray | 15 dias habiles
Base legal: 3 Desarrollo Local ~ | para presentar
el recurso
104 Declaracion jurada de no tener antecedentes judiciales, penales, ni policiales, dentro 30 dias habiles
N A " ara resolver el
Ley N2 27972 Ley Orgénica de Municipalidades Art. 20 numeral 32, y Art. 113 Numeral 6 4 |deloscinco afios anteriores a su eleccion. P ecorso
- TUO Ley Ne 27444, aprobado por D.S. N 006-2017-JUS. Arts. 115y 116
v P P v 5| 1 Fotografia tamario carnet.
-~ Reglamento de Organizacén y Funciones de Agentes Municipales del Ditrito de Rupa Rupa, )
o S - Recibo - Caja 0.00 0.00
por; Ordenanza Municipal N¢ 002-2007-MPLP y su Modificatoria Ordenanza Municipal
N2 024-2009-MPLP
FUT - Mesa de % s/. X 30 dias Unidad de Tramite Alcaldia. Alcaldia.
ADJUDICACION Y TITULACION EN AA.HH PP.J. Y ASOCIACION DE VIVIENDAS| Partes Documentario
RECONOCIDOS POR LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO OCUPADOS| 1 | Formulario Unico de Tramite
EN TERRENO MUNICIPAL
2 | Mostrar de DNI Informe Gerencia de
3 |certificado negativo de inscripcién de predio de SUNARP Infraestructura y
Desarrollo Local
Base Legal 4 |Partida de matrimonio, DD.JJ. de Convivencia o de Solteria con firma legalizada 15 dias habiles
para presentar
) ) ) ) el recurso
- Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades Art. 20 Numeral 27, Art. 79, Numeral 5 | Certificado de Posesion actualizado expedido por la MPLP.
105 |43 6 30 dias habiles
Plano de ubicacion y localizacién firmado por Ing. Civil o Arquitecto segin el detalle para resolver el
iguiente: - icacié : imétri recurso
~TUO Ley N& 27444, aprobado por D.5. NS 006-2017-1US. Arts, 115 y 116 siguiente: -Plano de Ubicacion con coordenadas Escala 1/5000; Plano Perimétrico
Escala 1/500; Plano Topogréfico Escala 1/500; Plano de Lotizacion Escala1/500.
- Ley N2 28687, Ley del D lloy C ia de F de la Propiedad Informal,
Acceso al Suelo y Dotacon de Servicios Basicos. Art. 4 Numerales 4.1y 4.3 7 | Verificacién de Partda Registral en el servicio de publicidad en linea SUNARP, del
- Decreto Supremo N2 006-2006 VIVIENDA; Reglamento del Titulo | de la Ley 28687. predio materia de titulacion
8  [Memoria descriptiva firmado por Ing. Civil o Arquitecto
9 [Declaracién jurada de Habilidad Profesional
10 |Pago por titulacién por m2 de acuerdo al arancel vigente
11 [Derecho de trémite Recibo - Caja 1.89 79.40
FUT - Mesa de % s/. X 15 dias Unidad de Tramite Alcaldia. Alcaldia.
RECTIFICACION DE TITULO DE PROPIEDAD POR ERROR MATERIAL IMPUTABLE AL . - Partes Documentario
1 | Formulario Unico de Tramite
ADMINISTRADO.
Base legal: 2 |Mostrar el DNI
.- Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades Art. 20 Numeral 27, Art. 79, Numeral " - "
i 3y Y Org P 3 |Titulo anterior a rectificar Informe Gerencia de | 15 dias habiles
T ol derecho de tram Infraestructuray | para presentar
ago por derecho de tramite
106 | 7TUO Ley Ne 27444, aprobado por D.5. N° 006-2017-JUS. Arts. 115, 116 y 210 80 P Recibo - Caja 89.30 Desarrollo Local el recurso

.- Ley N2 28687, Ley del Desarrollo y Complementaria de Formalizacién de la Propiedad Informal,
Acceso al Suelo y Dotacdn de Servicios Basicos. Art. 4 Numerales 4.1y 4.3

30 dias habiles
para resolver el
recurso




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DERECHO DE 2
REQUISITOS CALIFICACION DERECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD
PLAZO PARA
< INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
dias habiles) PROCEDIMIENTO PARA
Formulario/ (co¢yr) Evaluacion|Rrevia RESOLVERLO ~ RECONSIDER |0\ 16
< n
DENOMINACION cédigo/ ; 00 (EnS/) Automético ACION
Descripcién Positivo  Negativo
- Decreto Supremo N2 006-2006 VIVIENDA; Reglamento del Titulo | de la Ley 28687.
RECTIFICACION DE TITULO DE PROPIEDAD POR ERROR MATERIAL IMPUTABLE A LA FUT- Mesa de % st X 15 dias Uridad de Trémite Alealdia. Alcaldi.
1 | Formulario Unico de Tramite Partes Documentario
ENTIDAD.
: 2 [ m | DNI
Base legal: ostrar el 15 dias hibiles
- o i icipali § para presentar
.1 k? N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades Art. 20 Numeral 27, Art. 79, Numeral 3| Titulo anterior a rectificar Informe Gerencia de S carsn
107 |2 Infraestructura y
s Desarrollo Local (as hibi
~TUO Ley Ne 27444, aprobado por D.5. Ne 006-2017-1US. Arts. 115, 116y 210 4 [Pago por derecho de trémite Recibo - Caja 0.00 0.00 30 s hibles
para resolver el
.- Ley N2 28687, Ley del Desarrollo y Complementaria de Formalizacion de la Propiedad Informal, recurso
Acceso al Suelo y Dotacon de Servicios Basicos. Arts. 4 Numerales 4.1y 4.3
.- Decreto Supremo N2 006-2006 VIVIENDA; Reglamento del Titulo | de la Ley 28687.
FUT - Mesa de % s/. X 15 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
Partes Documentario Gerencia de Gerencia de
CERTIFICADO DE NUMERACION EN ZONAS DE EXPANSION URBANA Y CENTROS o i Infraestructuray | Infraestructura
1 | Formulario Unico de Tramite
POBLADOS Desarrollo Local | y Desarrollo
Local
Base |ega|: 2 |Declaracion Jurada de dominio. 15 dias hébiles o
15 dias habiles para
108 para presentar | o centar el recurso
.- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades Art. 79, Numeral 3.4 3 |Croquis de ubicacién y localizacion elrecurso |
-TUO Ley N© 27444, aprobado por D.S. N© 006-2017-1US. Arts. 115, 116 4 | Inspeccién ocular 30 dias hdblles | 30 dfas habiles para
para resolver el | resolver el recurso
Decreto Supremo N2 011-2006-VIVIENDA 5 | Asignacién de nimero por vivienda (hasta 2 niimeros) recurso
6 |Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 168 70.50
FUT - Mesa de % S/. X 10 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
Partes i y
SUB DIVISION DE LOTES EN ZONAS DE EXPANSION URBANA Y CENTROS POBLADOS 1 |Requisitos comunes Desarrollo Local |y DE”"|°"°
Local
a) . . L . .
Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por el
ini ylos i en el que se indica el nimero
de recibo y la fecha de pago del tramite de la licencia ante la municipalidad; 15 dias habiles 15 dias hibiles para
asi como, la copia del recibo del pago efectuado ante los colegios para presentar resentar el rec':rsc
p i segun la i que P L elrecurso | P
b) |Declaracién Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el
asiento donde se encuentra inscrito el inmueble.
) - o X 30 dias habiles | 30 dias habiles para
En caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe presentar para resolver el | resolver el recurso
la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y de ser el recurso
Base Legal caso a edificar.
d) [En caso el administrado sea una persona juridica,
- Ley N© 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 79 jurada del repres legal;  gue cuentacon
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento
en el que conste inscrita la misma.
e) |De ion jurada de ilitacion de los i que il la
-TUO Ley Ne 27444, aprobado por D.S. N© 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 documentacién técnica.
109 . i
~TUO Ley Ne 29090, aprobado por D.S. N¢ 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 3 numeral 8) y 31 2 Efg:r:z'ms para la Subdivision de Lote
a) [Plano de ubicacion y localizacion del lote materia de subdivision.
.- B1326' de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion-
Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts 20, 29 y 30. b) Plano del lote a subdividir, sefialando el &rea, linderos, medidas perimétricas
y segun los i
.- Decreto Supremo N° 022-2016-VIVIENDA Decreto supremo que aprueba el ¢) | Plano de la subdivision sefialando areas, linderos,
Reglamento de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sostenible medidas perimétricas y nomenclatura de cada sublote
.- Reglamento Nacional de Edificaciones aprobado por D.S N° 011- 2006-VIVIENDA y en ia con lo
modificatorias Normas GH.010 y GH.020. en la Norma Técnica GH.020 “Componentes de Disefio




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

CALIFICACION
TRAMITACION (*)

REQUISITOS
PLAZO PARA
RESOLVER (en

Evaluacién Previ: dias habiles)
Formulario/ :valuacién Previa

Cédigo/

(En%UIT)
. 200
Descripcion

DENOMINACION (EnS/) Automdtico

Positivo  Negativo

INICIO DEL

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER

ACION

Urbano” del Reglamento Nacional de Edifi caciones - RNE.
Memoria descriptiva, indicando areas, linderos y medidas
perimétricas del lote materia de subdivision y de los
sublotes propuestos resultantes.
) |Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 1.92 807
NOTA.
Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por
el profesional responsable de los mismos y firmados por el administrado.
FUT - Mesa de % s/. X 90 dias Unidad de Tramite Alcaldia. Alcaldia.
Partes Documentario
DECLARACION DE PROPIEDAD POR PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINIO EN La solictud segin formato (Art. 64 del Reglamneto del Titulo 1 de Ia Ley N* 28687
D.S. N° 006-2006- VIVIENDA) que debe contener lo siguiente: Identificacion del
FORMA INTEGRAL DE POSESIONES INFORMALES Y CENTROS URBANOS INFORMALES. . : : IR .
predio, medios probatorios, declaracion jurada firmada por el 40 % de pobladores,
identificacion de los propietarios y padrén de pobladores y otros
Resolucion de Reconocimiento emitida por la autoridad competente u otros medio
probatorios de fecha cierta que acrediten la posesion continua, pacifica y publica
como propietario del predio matriz por un plazo no menor de 10 afioa a la fecha de Conel e
precentacion de la solicitud de ion de i mediante p ipci Procedimiento e | 15 dias habiles
de dominio. Informe Gerencia de | para presentar
. Infraestructura y el recurso
. Plano perimétrico con coordenadas geo referenciales UTM del drea materia de Desarrollo Local
Base legal: L ) N L N
p en etapa suscrito por ingeniero o arquitecto
110
30 dias habiles
.- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades Art. 20 Numeral 27, Art. 79, Numeral Plar!o devtrazado ¥ lotizacfdn que contendré el.dis.eﬁc dela Imi?adé"f vias, areas de para resolver el
143 equipamiento urbano. Los Planos aprobados indicaran el destino asignado por los recurso
o poseedores: Vivienda, comercio y otros, suscrito por ingeniero o arquitecto
- TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 Memoria descriptiva, suscrita por ingeniero o arquitecto
.~ Ley N2 28687, Ley del D¢ lloy C iadeF de la Propiedad Informal, . § .
Acceso al Suelo y Dotacén de Servicios Basicos. Art. 4 Numerales 4.1y 4.3, Art. 11 Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 2.00 83.80
Nota; Los costo de planos, notificacién y publicacién son cubiertos por el(la)
§ § recurrente, asi como los derechos registrales para la inscripcién de la anotacion
.- Decreto Supremo N2 006-2006 VIVIENDA; Reglamento del Titulo | de la Ley 28687, Titulo IV, . I
€ © _ e e preventiva y la resolucién final
Capitulo 1, Capitulo 2, Subcapitulos 1,y 2 sus normas modificatorias Decretos Supremos N° 030-|
2008-VIVIENDA y N° 020-2012-VIVIENDA.
FUT - Mesa de % S/. X 90 dias Unidad de Tréamite Alcaldia. Alcaldia.
1a solci in f 4 . Ul 1 de la Loy N° 2 Partes Documentario
DECLARACIGN DE PROPIEDAD POR PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINIO EN| |12 0/ S°6(n ‘:/'I'\'/‘Ii‘s[)(:)'" et el Tl de n oy v 28087,
FORMA INTEGRAL DE URBANIZACIONES POPULARES o - - d I N e -
predio, medios probatorios, declaracién jurada firmada por el 40 % de pobladores,
identificacién de los propietarios y padrén de pobladores y otros
Titulo y demas documentos que acrediten el ejercicio de la posesion en el predio
Base legal: X L
matriz, por un plazo de diez afios 0 mas
Padron de asociados o socios segin P con i de sus. Conel
de Ley, asi como los datos de los lotes que poseen Procedimientoe | 15 dias habiles
Docuemnto que acredite la personaria juridica de la organizacion representativa de Informe Gerencia de | para presentar
la urbanizacién popular con mandato vigente. Infraestructura y el recurso
Desarrollo Local
11 |” Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades Art. 20 Numeral 27, Art. 79, Numeral Plano perimétrico con coordenadas geo referenciales UTM del area materia de
14.3. inscripcion (p i6n en etapa suscrito por ingeniero o arquitecto
30 dias habiles
Plano de trazado y lotizacion que contendrd el disefio de la lotizacién, vias, areas de para resolver el
- TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 equipamiento urbano. Los Planos aprobados indicaran el destino asignado por los| recurso
poseedores: Vivienda, comercio y otros, suscrito por ingeniero o arquitecto
.- Ley N2 28687, Ley del D llo y C ia de F de la Propiedad Informal, Memoria descriptiva, suscrita por ingeniero o arquitecto
Acceso al Suelo y Dotacdn de Servicios Basicos. Art. 4 Numerales 4.1y 4.3, Art. 11
Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 1.49 62.70




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD
PLAZO PARA
. INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
dias hibiles) | "ROCEPIMIENTO PARA
Formulario/ (co¢yr) Evaltocispliicye RESOLVERLO  RECONSIDER |5 ¢\
DENOMINACION cédigo/ ; 00 (EnS/) Automético ACION
Descripcion ¢ Positivo  Negativo
- Decreto Supremo N@ 006-2006 VIVIENDA; Reglamento del Titulo | de la Ley 28687, Titulo IV, Nota; Los costo de planos, notificacion y publicacion, son cubiertos por el(la)
Capitulo 1, Capitulo 2, Subcapitulos 1, 2 y 3 sus normas modificatorias Decretos Supremos N° 030- recurrente, asi como los derechos registrales para Ia i de la
2008-VIVIENDA y N° 020-2012-VIVIENDA. preventiva y la resolucion final
FUT - Mesa de % s/. X 90 dias Unidad de Tramite Alcaldia. Alcaldia.
Partes Documentario
D;C":RAC'GN DE P';OP'EDAE POR :RESCR'P:';'SO'; :DQSU'S'T'XA DE ';ON::'N'O gz | |La solcitud sein formato (art. 82 del Reglamneto delTitulo 1 de a Ley N" 28687-
LOTES INDIVIDUALES ~ INTEGRANTES DE POSESIONES INFORMALES, CENTR D.S. N° 006-2006- VIVIENDA) que debe contener lo siguiente: declaracion jurada de
URBANOS INFORMALES O URBANIZACIONES POPULARES que no exista accién pendiente, contra el poseedor en que discuta la propiedad,
iniciada con anterioridad al 31 de diembre del 2004 y que tampoco existe vinculo
contractual relativa a la posecion del lote entre el poseedor y el propietario original u
otro poseedor, acompafiado de las pruebas de posecion a que se refiere el articulo Conel
58 de dicho reglamento, asi mismo se debera indicar el aorigen y antiguedad de Procedimientoe |15 dias habiles
Base Legal- poseecion del lote incluyendo a los anteriores posedores respecto de los cuales Informe Gerencia de |para presentar
pueda sumar plazos posesorios, los legales i los contratos o Infraestructuray | el recurso
docuemntos que acrediten como fue transferido el predio hasta llegar a su posecién, Desarrollo Local
asi como la informacion pertinente hacerca de a existencia de otros poseedores o 20 dsas hati
- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades Art. 20 Numeral 27, Art. 79, Numeral propietarios que pudieran invocar derechos sobre el lote, segun corresponde. vora ra:solve'r‘:
112
143 recurso
_TUO Ley N® 27444, aprobado por .5, N6 006-2017-1US. Ars, 115 y 116 5 |pocumentos aue acredite 1a posesion, en forma continua, pacficay pbiica como
propietario, por diez afios o mis, del lote materia de prescripcién.
~Ley N2 28687, Ley del Desarrollo y Complementaria de Formalizacion de la Propiedad Informal, | 3 |\nspeccion Ocular
Acceso al Suelo y Dotacén de Servicios Basicos. Art. 4 Numerales 4.1y 4.3, Art. 11
4 |Pago por derecho de tramite Recibo~Caja 197 8270
- Decreto Supremo Ne 006-2006 VIVIENDA; Reglamento del Titulo | de la Ley 28687, Titulo IV, NOTA
Capitulo 1, Capitulo 2, Subcapitulos 1,2 3y 4 sus normas modificatorias Decretos Supremos N* 1.- Los costos de Notificacion y Publicacion, son cubiertos por el (la) recurrente, asf
030-2008-VIVIENDA y N° 020-2012-VIVIENDA. como los derechos Registrales para la inscripcién de la Anotacién Preventiva y la
Resolucion Final
DECLARACION DE PROPIEDAD POR REGULARIZACION DEL TRACTO SUCESIVO SOBRE FUT - Mesa de % s/- x 60 dias Unidad de Tramite Alcaldia. Alcaldia.
PREDIOS MATRICES QUE OCUPAN URBANIZACIONES POPULARES O CENTROS La solicitud segdn formato (Art. 91 del Reglamneto del Titulo 1 de la Ley N° 28687-|  Partes Documentario
URBANOS INFORMALES. 1 [ps. N° 006-2006- VIVIENDA), presentado por los interesados o atravez de los
representantes con mandato vigente de las organizaciones que la integran.
Base Legal : Documentos que acrediten la cadena ininterrumpida de transferencias del
2 |propietario registrado al propietario actual; tales como: Contratos de Compraventa
v/o titulos de Transferencia.
- Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades Art. 20 Numeral 27, Art. 79, Numeral 5 |pocumentos que acrediten el error de calculo de los antecedentes graficos del predio conel i:::sr:i:"::
14.3. matriz, en los casos de urbanizaciones populares y de ser necesarios. Procedimientoe |ef recurso
Informe Gerencia de
113 |- TUO Ley Ne 27444, aprobado por D.S. N 006-2017-JUS. Arts. 115 y 116 4 |Plano de ubicacién, perimétricos; trazado y Lotizacién , visados por la MPLP. Infraestructura y
Desarrollo Local
.- Ley N2 28687, Ley del Desarrollo y Complementaria de Formalizacion de la Propiedad Informal,| . o o 30 dias habiles
nceeso al Suelo y Dotacén de Servicos Basicos, Art 4 Numerales 8.1 y 4.3, Art. 11 En el caso de urbanizaciones populares la solicitud incorporara la autorizacion a la para resolver el
5 | municipalidad provincial de emitir el instrumento de formalizacion respectivo a favor| recurso
de sus socios 0 asociados..
- Decreto Supremo Ne 006-2006 VIVIENDA; Reglamento del Titulo | de la Ley 28687, Titulo IV, 6 |Memoria descriptiva.
Capitulo 1, Capitulo 3,y sus normas modificatorias Decretos Supremos N° 030-2008-VIVIENDAy | 7 |Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 3.06 128.70
N° 020-2012-VIVIENDA.
NOTA
Los costo de planos, notificacion y publicacion, son cubiertos por el(la) recurrente, asi
como los derechos registrales para la inscripcién de la anotacion preventiva y la
resolucion final
FUT - Mesa de % s/. X 60 dias Unidad de Tramite Alcaldia, Alcaldia.
DECLARACION DE PROPIEDAD POR REGULARIZACION DEL TRACTO SUCESIVO SOBRE La solicitud segin formato (Art. 91 del Reglamr,eto del Titulo 1 de la Ley N° 28687~ Partes Documentario
LOTES QUE FORMAN PARTE DE POSESIONES INFORMALES, CENTROS URBANOS| 1 |OS-N°006-2006- VIVIENDA), presentado por el interesado.
INFORMALES Y URBANIZACIONES POPULARES.
Documentos que acrediten la cadena ininterrumpida de transferencias del
Base Legal: 2 [propietario registrado al propietario actual; tales como: Contratos de Compraventa
v/o titulos de Transferencia. Conel




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE DE RECURSOS

CALIFICACION
TRAMITACION (*)

REQUISITOS
AUTORIDAD

INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO PARA
RESOLVERLO

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Evaluacién Previa RECONSIDER

Formulario/ APELACION

.- Ley N° 27972 Ley Organica de Municipalidades Art. 20 Numeral 27, Art. 79, Numeral

DENOMINACION

Documentos que acrediten el error de calculo de los antecedentes graficos del predio

Cédigo/
Descripcién

(En%UIT)
,200

Automético

(Ens/)

Positivo

Negativo

Procedimiento e
Informe Gerencia de

ACION

15 dias habiles
para presentar

AUTORIZACION PARA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA Y REDES DE
TELECOMUNICACIONES NECESARIAS PARA EL DESPLIEGUE DE BANDA ANCHA

Base Legal:

- Ley N2 27972 Ley Orgénica de Municipalidades, Art. 79

-TUO Ley N 27444, aprobado por D.S. N® 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

- Ley N2 29904 Ley de Promocién de la Banda Ancha y Construccién de la Red Dorsal Nacional de|
Fibra Optica, Tercera Disposicién Complementaria Final.

- Reglamento de la Ley N° 29904, aprobado por Decreto Supremo N° 014-2013-MTC. Arts. 47 al 53

Requisitos Generales

Formulario Unico de Tréamite
Carta simple suscrita por el representante legal del solicitante acompafiada de la
copia simple de los respectivos poderes.

refiriendo

D i6n Jurada suscrita por el repi legal del

Declaracién jurada suscrita por el representante legal del solicitante, refiriendo que la

infraestructura y redes a ser instaladas, resultan necesarias para prestar servicios|

pblicos de telecomunicaciones que se soportan sobre Banda Ancha; conforme a la
del Subsector C i

Copia de la Resolucién emitida por el Ministerio de Transportes y Comunicaciones,
mediante la cual se otorga al solicitante concesién para prestar el servicio piblico de
telecomunicaciones, o en el caso de las empresas de valor afiadido, de la Resolucin
a que se refiere el articulo 33 de la Ley de Telecomunicaciones

Memoria descriptiva y planos de ubicacién de la infraestructura y redes de
telecomunicaciones necesarias para la Banda Ancha a ser instaladas, detallando las

caracteristicas fisicas y técnicas de las i iones Estos

deberén estar suscritos por un Ingeniero Electrénico o de Telecomunicaciones y, en
caso existan obras civiles, por un Ingeniero Civil, todos Colegiados, adjuntando el
Certificado de Habilidad vigente expedido por el Colegio de Ingenieros del Perd

Carta de c suscrita por el rep legal del en la que|
se comprometa a que la instalacion a ser efectuada, observara las mejores practicas|
internacionales, la normativa sectorial en materia de infraestructura de|
comunicaciones y las disposiciones legales sobre seguridad y patrimonio cultural que|
resulten pertinentes

Cronograma provisional para la ejecucién de la obra, con indicacion expresa de las|
areas que seran comprometidas y la naturaleza de los trabajos que se realizaran

Planos calculos de las instalaciones desde el punto de vista estructural y de anclaje de|
la infraestructura suscrito por un ingeniero civil colegiado

Planos y calculos de las instalaciones desde el punto de vista estructural y de anclaje
de la infraestructura suscritos por un Ingeniero Civil colegiado.

FUT - Mesa de
Partes

%

S/.

X

15 dias

recurso

Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de
Desarrollo Local | y Desarrollo
Local

15 dias habiles
para presentar
el recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso

114 11.4.3. matriz, en los casos de urbanizaciones populares y de ser necesarios. Infraestructuray | occo
Desarrollo Local
-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 4 |Plano de ubicacion, perimétricos visados por la MPLP.
- Ley N2 28687, Ley del Desarrollo y Complementaria de Formalizacién de la Propiedad Informal, | 5 |Memoria descriptiva. 30 dias habiles
Acceso al Suelo y Dotacdn de Servicios Basicos. Art. 4 Numerales 4.1y 4.3, Art. 11 para resolver el
6 |Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 0.88 37.10 recurso
.- Decreto Supremo N2 006-2006 VIVIENDA; Reglamento del Titulo | de la Ley 28687, Titulo IV, NOTA
C?pituln 1, Capitulo 3,y sus normas modificatorias Decretos Supremos N° 030-2008-VIVIENDA y Los costo de planos, notificacién y publicacion, son cubiertos por el(la) recurrente, asi
N* 020-2012-VIVIENDA. como los derechos registrales para la inscripcién de la anotacién preventiva y la
resolucién final
FUT - Mesa de % /. X 30 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
RECONOCIMIENTO DE JUNTA ADMINISTRADORA DE SERVICIOS DE SANEAMIENTO 1 |Formulario Unico de Tramite: Partes i v
(JASS) Desarrollo Local | y Desarrollo
Local

Base Legal :
Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades Art. 80; 2 |Copia simple del Acta de Constitucion de la JASS
. o  006-2017- ia si 15 dias habil

115 TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 3 |Copia simple de los estatutos y reglamentos de JASS ias hal Ites 15 dias habiles para
.- D,.L. N° 1280- Ley marco de La gestién y Prestcion de los Servicios de Saneamiento 4 [copia simple de padron de ususarios o asociados Pa: :’e’:jz’; 2" | presentar el recurso
.-D,S. N° 019-2017-VIVIENDA- Reglamento de Decreto legsilativo N° 1280; Art. 20 5 |Copia simple de DNI de los directivos
Ordenanza Municipal N° 05 - 2011-MPLP 6 |Ficha de inspeccion sanitaria con la conformidad del MINSA, DIRESA 30 dias habiles | 30 dias habiles para

7 |Pago por derecho de tramite: Recibo - Caja 5.87 246.50 para resolver el| resolver el recurso

‘SUBGERENCIA DE FORMULACION Y EJECUCION DE PROYECTOS (07,

Alcaldia.

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD

PLAZOPARA INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
PROCEDIMIENTO PARA

dias habiles) RECONSIDER
RESOLVERLO
A APELACION

REQUISITOS

Formulario/ Evaluacién Previa
DENOMINACION Cédigo/ (EnS/)  Automético

Descripcién Positivo  Negativo

(En%UIT)
,200

11 |Certificado de Habilidad vigente, del Ingeniero responsable de la ejecucién de la obra,
expedido por el Colegio de Ingenieros del Perd

12
Carta de compromiso obligindose a indemnizar los dafios y perjuicios, lesiones y
muerte de las personas derivadas de las omisiones, negligencias propias o
incumplimiento de las condiciones de seguridad de la obra.

13 N N " "
En caso que las obras requiere el cierre total de la via, plano de propuesta de desvio
de transito visado por el ingeniero civil o de transporte, colegiado y habil.

116 isit icos para la i ion de i y redes alambicas
1

Carta de compromiso suscrita por el representante legal del administrado en la que
se compromete a reordenar o reubicar las redes de cableado aéreo y los postes en
las éreas de dominio publico, conforme lo determine el gobierno local de la
jurisdiccion en resguardo del medio ambiente, la salud publica, la seguridad, el
patrimonio cultural y el ordenamiento territorial; en concordancia con la normativa
sectorial en materia de infraestructura de comunicaciones

2 |carta de compromiso suscrita por el representante legal del administrado en la que|
se compromete a que efectuara la reposicién de pavimentos, veredas y mobiliario
urbano en las dreas intervenidas, respetando las caracteristicas originales, en caso.
hayan sido afectadas

paralai i6n de i yredesi

Carta de compromiso por la cual se compromete a adoptar todas las medidas
necesarias a fin de garantizar que las radiaciones que emita la estacion radioeléctrica
durante su operaci6n, no excederan los valores establecidos como limites maximos
permisibles de radiaciones no ionizantes por la normativa que apruebe el Gobierno
Nacional, en ejercicio de sus competencias.

2 |carta de compromiso por la cual se compromete a tomar las medidas necesarias
para la prevencién del ruido, vibraciones u otro impacto ambiental comprobado que|
pudieran causar incomodidad a los vecinos por la instalacién o funcionamiento de la
estacion radioeléctrica

parai iones en areas o bienes de propiedad privada:

1 |Declaracién jurada suscrita por un Ingeniero Civil Colegiado, de que no se afectard la
estabilidad actual de la infraestructura, las instalaciones de uso comin de la
edificacion de dominio privado, ni las condiciones de seguridad para las personas y|
sus bienes; con el calculo justificativo que resulte necesario

Copia legalizada notarialmente del documento que acredite el derecho de uso del
bien a ser utilizado, conferido por su respectivo propietario o propietarios

A efectos de lo sefialado en el numeral 2 precedente, se considerara:

- Para los casos de predios comprendidos en el Régimen de Unidades Inmobiliarias
de Propiedad exclusiva y de propiedad comn, se presentard la copia legalizada del
acta de la junta de propietarios autorizando la ejecucién de la obra, de conformidad
con lo previsto en la Ley N2 27157, Ley de Regularizacién de Edificaciones, del
Procedimiento para la Declaratoria de Fabrica y del Régimen de Unidades|
Inmobiliarias de Propiedad Exclusiva y de Propiedad Comun, y su Reglamento

- En caso se trate de instalacién de cableado sobre infraestructura previamentel
instalada, se presentara copia legalizada del documento que acredite el derecho de
uso conferido por el propietario de la referida infraestructura

Pago por derecho de trémite de la respectiva autorizacion. Recibo - Caja 6.07 254.90

FUT - Mesa de % s/. X 10 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
OTORGAMIENTO DE CONFORMIDAD DE INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA Y REDES| . L Partes i v

1 | Formulario Unico de Tramite Desarrollo Local |y Desarrollo
DE TELECOMUNICACIONES NECESARIAS DE DESPLIEGUE DE BANDA ANCHA

Local

2 |Solicitud del Operador dirigida al Titular de la Entidad para el otorgamiento de
Base Legal: conformidad de la ejecucion de la instalacién efectuada. 15 dias habiles
para presentar
117 | - Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 79 3 |Constancia de pago de Derechos. Recibo - Caja 599 251.70] el recurso

15 dias habiles para
presentar el recurso




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DERECHO DE .
REQUISITOS CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD
PLAZO PARA
. INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
dias habiles)  PROCEDIMIENTO PARA
Formulario/ (co¢yr) Evaltocispliicye RESOLVERLO  RECONSIDER |5 ¢\
DENOMINACION cédigo/ ; 00 (EnS/) Automético ACION
Descripcién ‘ Positivo  Negativo
-TUO Ley Ne 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115 y 116
30 dias habiles | 30 dias habiles para
- Ley N2 29904 Ley de Promocién de la Banda Ancha y Cosntruccién de la Red Dorsal Nacional de para resolver el | resolver el recurso
Fibra Optica, Tercera Disposicién Complementaria Final. recurso
- Reglamento de la Ley N° 29904, aprobado por Decreto Supremo N° 014-2013-MTC. Arts. 48|
inciso b) y 56
FUT - Mesa de % s/. X 05 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
AUTORIZACION PARA COLOCACION Y CAMBIO DE POSTES, PARA REDES DE o . Partes M
© ! 1 | Formulario Unico de Tramite Desarrollo Local | Desarrollo
ALUMBRADO PUBLICO, TELEFONO, PANELES Y OTROS Local
2 | Planos de Ubicacién y localizacion -
3 | Memoria descriptiva 15:"“’ "al::esr 15 dias habiles para
Base Legal : 4 | cronograma de Ejecucion, de tratarse de Proyecto "a; :’e::fsoa presentar el recurso
11 | ~LeY N 27972 Ley Orgnica de Municipaldadies, Art. 79 5 | Inspeccién Ocular
-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N© 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 6 | Pago de Derecho de autorizacién Recibo - Caja 752 315.80 30 dias habiles | 30 dias habiles para
para resolver el | resolver el recurso
- Decreto Legislativo N2 1014, que establece medidas para propiciar la inversion en materia de recurso
servicios piblicos y obras publicos de infraestructura, modificada por Ley Ne 30056 Arts. 2, 3,5, 6y NOTA.
8
Las empresas y entidades prestadoras de servicios publicos sefialados en el Art. 2 del
Decreto Legislativo N° 1014, asumirdn bajo responzablidad las obligaciones|
establecidas en articulo 8 del citado D.Leg.
FUT - Mesa de % s/. M 05 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
REGULARIZACION DE AUTORIZACION PARA COLOCACION DE POSTES, PARA o L Partes i ¥
- h 1 |Formulario Unico de Tramite Desarrollo Local | Desarrollo
REDES DE ALUMBRADO PUBLICO, TELEFONO Y OTROS. Local
2 | Copia de Planos de Ubicacién y localizacion
Base Legal : 3 | Inspeccion Ocular 15 dias habiles | ) o1 sbiles para
4 | Memoria descriptiva y presupuesto de la obra o proyecto ejecutado "a: r"e’:‘fi':” presentar el recurso
119 | ~Lev N2 27972 Ley Orgénica de Municipalidades, Art. 79 5 | Pago de multa equivalente al 1% del valor de la obra o proyecto.
~TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N® 006-2017-JUS. Arts. 115 y 116 6 | Pago de Derecho de autorizacién Recibo - Caja 1.06 44.40, 30 dias habiles | 30 dias habiles para
para resolver el | resolver el recurso
- Decreto Legislativo N2 1014, que establece medidas para propiciar la inversion en materia de recurso
servicios publicos y obras publicos de infraestructura, modificada por Ley N2 30056 Arts. 2, 3, 5, 6, NOTA.
8y10
Las empresas y entidades prestadoras de servicios publicos sefialados en el Art. 2 del
Decreto Legislativo N° 1014, asumirdn bajo responzablidad las obligaciones|
establecidas en articulo 8 del citado D.Leg.
FUT - Mesa de % s/. X 05 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
AUTORIZACION PARA COLOCACION DE CABINAS TELEFONICAS (ROTURAS DE 1 |Formutario Unico de Trémite Partes i o ey ‘I’ . "
PISTAS Y VEREDAS). esarrolloLocal |y Desarrollo
Local
2| Inspeccién Ocular
3 | Planos de Ubicacién y Localizacién 15 dias habiles 15 dias hibil
Acta de compromiso de restituir pistas, veredas al estado normal y otros de ser el para presentar las habiles para
Base Legal : 4 presentar el recurso
120 caso el recurso
- Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 79 5 | Pago de Derecho, por unidad Recibo - Caja 7.09 297.80
30 dias habiles | 30 dias habiles para
pararesolver el | resolver el recurso
-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.5. N2 006-2017-JUS. Arts. 115 y 116 recurso
- Decreto Legislativo N2 1014, que establece medidas para propiciar la inversién en materia de
servicios publicos y obras publicos de infraestructura, modificada por Ley N2 30056 Arts. 2,3,5y 6
J FUT - Mesa de % s/. X 05 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
AUTORIZACION PARA APERTURA DE ZANJAS PARA REALIZAR TENDIDO DE Partes i
TUBERIAS Y CABLES, PARA EMPRESAS PARTICULARES Y/O ENTIDADES PUBLICAS. | 1 | Formulario Unico de Trémite Desarrollo Local |y Desarrollo
(Telefoni icidad o aguay iie) Local
2 |Planos de ubicacién donde se realizaran las zanjas para el tendido de tuberias y
cables




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

Formulario/
Cédigo/
Descripcién

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(En%UIT)
,200

(Ens/)

CALIFICACION

Automético

Evaluacién Previa

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

121 |Base Legal: Memoria descriptiva de tratarse de Proyectos 15 diashablles | 1 o
Cronograma de Ejecucion, de tratarse de Proyectos de las entidades| para presentar
- Ley N® 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 79 8 lec ¥ presentar el recurso
prestadoras  de servicios. el recurso
Acta de compromiso de restituir pistas, veredas al estado normal y otros de ser el
~TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 .
Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 128 53.60 30 difs habiles | 30 dias habiles para
- Decreto Legislativo Ne 1014, que establece medidas para propiciar la inversion en materia de| para resolver el | resolver el recurso
servicios publicos y obras pblicos de infraestructura, modificada por Ley Ne 30056 Arts. 2, 3,5y 6 recurso
FUT - Mesa de % S/ X 05 dias Unidad de Tramite Gerenciade | Gerenciade Alcaldia.
AMPLIACION  Y/O MEJORAMIENTO DE REDES SUBTERRANEAS (DUCTOS, . Partes Documentario Infraestructuray [ Infraestructura
o o ' Formulario Unico de Tramite D¢ llo Local D Il
TUBERIAS, REDES DE AGUA POTABLE, DESAGUE). csarroliotocal | v ELZ:I" °
Memoria Descriptiva y Planos de ubicacion detallando las caracteristicas fisicas y
técnicas de las instalaciones materia de trimite suscrito por el profesional
correspondiente; PR
15 dias habil A
sace Legal s D i6n jurada habilitacién del que firman los planos y memoria para‘zsre:en'; 15 dias habiles para
ase Legal : descriptiva; T presen " | presentar el recurso
122 Carta de compromiso obligdndose a reponer el 4rea piiblica involucrada (Restitucién
de Pistas, Veredas y Otros al estado normal);
~Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades, Art. 79 Cronograma de ejecucion de Obras;
~TUO Ley N© 27444, aprobado por D.S. N® 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 Inspeccién Ocular; 30 dias hblles | 30 dfas habiles para
para resolver el | resolver el recurso
- Decreto Legislativo Ne 1014, que establece medidas para propiciar la inversion en materia de recurso
servicios publicos y obras pblicos de infraestructura, modificada por Ley Ne 30056 Arts. 2, 3,5y 6 Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 192 80.50
X S dias Unidad de Tramite Gerenciade | Gerenciade Alcaldia.
CONSTRUCCION, AMPLIACION Y/O MEJORAMIENTO DE REDES ELECTRICAS| o - FUT - Mesa de i v
SUBTERRANEAS O AEREAS Formulario Unico de Trémite o % s/. Desarrollo Local |y Desarrollo
Local
Memoria Descriptiva y Planos de ubicacion detallando las caracteristicas fisicas y
Base Legal: técnicas de las instalaciones materia de trémite suscrito por el profesional
correspondiente;
jurada del habilitacion del ue firman los planos y memoria 15 dias habiles " "
- Ley N 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 79 racion q planosy 15 dias habiles para
descriptiva; para presentar | . centar el recurso
123 Carta de compromiso obligéndose a reponer el area piblica involucrada (Restitucion el recurso
~TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-1US. Arts. 115 y 116 : P & P P (
de Pistas, Veredas y Otros al estado normal);
. ) B—— ) Cronograma de ejecucion de Obras;
- Decreto Legislativo Ne 1014, que establece medidas para propiciar la inversién en materia de
servicios publicos y obras pblicos de infraestructura, modificada por Ley Ne 30056 Arts. 2,3,5y 6 Declaracion jurada de estabilidad de las estructuras que instalars, firmado por el 15 dias habiles | 30 dias habiles para
profesional responsable del proyecto; para resolver el | resolver el recurso
- Ley de Concesiones Eléctricas N° 25844 Arts. 97° y 109 Inspeccion Ocular recurso
o . Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 6.28 263.80
- Sentencia de Tribunal Constitucional Exp. N° 02233_2007-PA/TC y 02481-2010PA/TC
FUT - Mesa de % S/ X Unidad de Tramite Gerencia de
AUTORIZACION PARA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA LA EI FUIIT debidamente llenado y suscrito por el solicitante, o su representante legal,|  Partes Documentario | Infraestructura y

PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS DE TELECOMUNICACIONES

Base Legal :

- Ley N2 27972 Ley Orgénica de Municipalidades, Art. 79 -
TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N¢ 006-2017-JUS. Arts. 115 y 116 -
Ley para el Fortalecimiento de la Expansion de Infraestructura en  Telecomunicaciones Ne 29022
modificado por Ley N2 30228. Arts. 5,6y 11 - Reglamneto de la Ley 20022
aprobado por D.S. N° 003-2015-MTC,, Arts. 7, 8,9, 11,12, 13, 14, 15, 16 y 17.

- Decreto Legislativo N© 1014, Arts. 2y 3

dirigido al Titular de la Entidad, solicif el dela

Copia simple de la documentacién que acredite las facultades de representacion,
cuando la solicitud sea suscrita por el representante legal del Solicitante.

Copia simple de la Resolucién Ministerial mediante la cual se otorga concesién al
Solicitante para prestar el Servicio Piblico de Telecomunicaciones. En caso, el
Solicitante sea una Empresa de Valor Afiadido, debe presentar copia simple de la
autorizacién a que se refiere el articulo 33 de la Ley de Telecomunicaciones y en caso
sea un Proveedor de Infraestructura Pasiva, copia simple de la constancia de
inscripcion en el Registro de Proveedores de Infraestructura Pasiva.

El Plan de Obras acompafiado de la informacién y documentacién sustentatoria de
conformidad a lo dispuesto en el articulo 15:

a) Cronograma detallado de ejecucion del proyecto;

b) Memoria descriptiva, adjuntando los planos de ubicacién de la Infraestructura de
Telecomunicaciones, a escala 1/5000. En caso de ejecutarse obras civiles para la

de de se deben anexar ademas planos de

estructuras, y planos eléctricos, de ser el caso, a escala 1/500 detallado y suscrito por

Desarrollo Local
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE DE RECURSOS

CALIFICACION
TRAMITACION (*)

REQUISITOS
AUTORIDAD

INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO PARA

RECONSIDER
RESOLVERLO
T APELACION

PLAZO PARA
RESOLVER (en

Evaluacién Previ: dias habiles)
Formulario/ :valuacién Previa

DENOMINACION cedigofl | |ER2UT)
Descripcién 200
ingeniero civil o eléctrico colegiado, segun corresponda;
¢) Declaracién jurada del ingeniero civil colegiado y responsable de la ejecucién de la
obra, (segin el formato previsto en el Anexo 4 del Reglamento)
d) En caso la obra implique la interrupcion del transito, se debe adjuntar el plano de
ubicacién conteniendo la propuesta de desvios y sefializacion, e indicar el tiempo de
interferencia de cada via, asi como las acciones de mitigacién adecuadas; por los

en la ejecucion de la instalacion estableciendo la mejor
forma de reducir los impactos que este genere.

&) Copia simple del Certificado de Habilidad vigente, que acredite la habilitacién del
Ingeniero responsable de la ejecucion de la obra, y de ser el caso, del ingeniero civil
que suscribe los planos descritos en el literal b, expedidos por el Colegio de
Ingenieros del Perd;

) Formato de mimetizacion de acuerdo a lo previsto en la Seccién | del Anexo 2 del
Reglamento; y

g) Carta de compromiso del Operador o del Proveedor de Infraestructura Pasiva, por
la cual se compromete a adoptar las medidas necesarias para revertir y/o mitigar el
ruido, las vibraciones u otro impacto ambiental durante la instalacion de la
Infraestructura de Telecomunicaciones, asi como a cumplir los Limites Maximos
Permisibles;

Instrumento de gestién ambiental aprobado por el Ministerio de Transportes y|
Comunicaciones. Adicionalmente a los requisitos antes indicados en caso se solicite
Autorizacién para la instalacién de una Estacién de Radiocomunicacion, se
presentard lo siguiente:

Copia simple de la partida registral o certificado registral inmobiliario del predio en el

que se instalaré la Infraestructura de T icaciones, con una antigiiedad no
mayor a dos meses de su fecha de emision. De no estar inscrito el predio, el titulo
que acredite su uso legitimo;

Si el predio es de titularidad de terceros, debe presentar ademés copia del acuerdo
que le permita utilizar el bien, con firmas de las partes legalizadas notarialmente; y

En caso de predios en los que coexisten unidades inmobiliarias de propiedad
exclusiva y de propiedad comun, el Solicitante debe presentar copia simple del
acuerdo suscrito con el rep de la Junta de celebrado con las
formalidades establecidas en el estatuto y el reglamento interno. Cuando los aires
pertenezcan a un Unico condémino, el acuerdo de uso del predio debe ser suscrito
por éste y también por el representante de la Junta de Propietarios

Pago de Derechos de tramite Recibo - Caja 155

(Ens/)

65.10

Automético
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LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" PARA VIVIENDA 'UNIFAMILIAR DE
HASTA 120 M2 CONSTRUIDOS, siempre que constituya la tinica edificacion en el
lote

(Aprobacion con firma de p i )

Base Legal

* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79.

*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

*TUO Ley N2 29090, aprobado por D.S. N 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, 10
numeral 1inciso a), y Art. 25

* R de Licencias de 1 Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.1 inciso a), 57 y 59.

NOTA: No estan consideradas en esta modalidad:

1. Las obras de edificacion de bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacion y su area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el
inventario que debe remitir al citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal f) del
numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

2. Las obras que requieran la ej de s6tanos o i ouna i de
excavacion mayor a 1.50 m y colinden con edificaciones existentes. En dicho caso debe

i la licencia de edi i6n bajo la i

>

~

Requisitos comunes %
FUT - Mesa de
Formulario Unico, debidamente suscrito Partes
por el administrado y por los profesionales
responsables, sefialando el nimero de recibo

y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edificacion, en tres (03) juegos originales.

En el caso que el administrado no sea el
propietario del predio, debe presentar la
documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal
sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma.
Declaracion jurada de los profesionales que
intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse
habiles para el ejercicio de la profesion.
Documentacién técnica
Plano de ubicacion, los planos de arquitectura (planta,
cortes y i de deir i

ydei N y
Archivo digital con toda la documentacion técnica
Pago por derecho de tramite.

Nota:

Recibo - Caja 232

S/. X

97.30

Unidad de Tramite
Documentario

Gerencia de
Infraestructura y
Desarrollo Local




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

NUMERO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

Para el caso de edificacion de vivienda unifamiliar
de hasta 120 m2 construidos y siempre que sea

la Unica edificacion que se construya en el lote, el
administrado puede optar por la presentacion de un
proyecto adquirido en el Banco de Proyectos de la
Municipalidad respectiva.

DERECHO DE

CALIFICACION
TRAMITACION (*)

PLAZO PARA
RESOLVER (en

Evaluacién Previ: dias habiles)
Formulario/ :valuacién Previa
Automético

(Ens/)

(En%UIT)
200

Positivo  Negativo

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER

T APELACION

126

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" PARA AMPLIACION DE VIVIENDA
UNIFAMILIAR, cuya edificacion original cuente con licencia de construccion,

de fabrica o de sin carga, y la sumatoria del area techada
de ambas no supere los 200 M2
(Aprobacion ica con firma de p i )

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79.

*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

*TUO Ley N2 29090, aprobado por D.S. N2 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, 10
numeral 1 inciso b), y Art. 25

* de Licencias de F 6n Urbana y Licencias de Edificacion, ap

Requisitos comunes
Formulario Unico, debidamente suscrito

por el administrado y por los profesionales
responsables, sefialando el nimero de recibo

y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edificacion, en tres (03) juegos originales.

En el caso que el administrado no sea el
propietario del predio, debe presentar la
documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,

por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.1 inciso b), 57 y 59.

NOTA: No estan consideradas en esta modalidad:

1. Las obras de edificacion de bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacion y su area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el
inventario que debe remitir al citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal f) del
numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

2. Las obras que requieran la ej de sétanos o 0 una pi i de
excavacion mayor a 1.50 m y colinden con edificaciones existentes. En dicho caso debe

la licencia de ion bajo la

N
o

ion jurada del representante legal
sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma.
Declaracion jurada de los profesionales que
intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse
habiles para el ejercicio de la profesion.

Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica

o de que acredita la declaratoria de fabrica o de
edificacién con sus respectivos planos en caso
no haya sido expedido por la Municipalidad; en
su defecto, copia del Certificado de Conformidad
o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o
de Edificacion de la construccion existente.

Para los casos de demoliciones, parciales o
totales, cuya edificacion no pueda acreditarse con
la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion
y localizacién asi como el plano de planta de la
edificacion a demoler, diferenciando en el caso
de demolicion parcial, las &reas a demoler de las
remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la
Municipalidad respectiva considere.

En caso de demoliciones totales o parciales de
edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de
edificacion se encuentra inscrita en el Registro
de Predios, declaracion jurada por parte del
administrado, sefialando que sobre el bien no
recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto,
acreditar la autorizacion
Documentacién técnica
Plano de ubicacion, los planos de arquitectura (planta,
cortesy i de dei i

ydei : i

Archivo digital con toda la documentacién técnica
Pago por derecho de tramite.

Nota:

Para ampliaciones de una vivienda unifamiliar cuya

sumatoria del area existente con el area de ampliacion
no supere los 200 m2 de area techada, se deben
presentar los planos exigidos como documentacion

técnica, en los que se diferencien dichas areas.

% S/. X
FUT - Mesa de
Partes

Recibo - Caja 231 96.90

Unidad de Tramite
Documentario

Gerencia de
Infraestructuray
Desarrollo Local

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "A" PARA AMPLIACIONES Y
REMODELACIONES CONSIDERADAS OBRAS MENORES, segUn lo establecido en

Requisitos comunes

FUT - Mesa de % s/. X
Partes

Unidad de Tramite
Documentario

Gerencia de
Infraestructura y
Nesarralla | acal
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

el Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE

(Aprobacion

con firmade p i )

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79.

*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

*TUO Ley N 29090, aprobado por D.S. N2 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, 10
numeral 1 inciso f), y Art. 25

* de Licencias de } 6n Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.1 inciso f), 57 y 59.

NOTA: No estan consideradas en esta modalidad:

1. Las obras de edificacién de bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacion y su area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el
inventario que debe remitir al citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal f) del
numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

2. Las obras que requieran la ej de sétanos o 0 una p: i de
excavacion mayor a 1.50 m y colinden con edificaciones existentes. En dicho caso debe
i la licencia de edif ion bajo la i B

NUMERO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

CALIFICACION
TRAMITACION (*)

REQUISITOS
PLAZO PARA
RESOLVER (en

Evaluacién Previ: dias habiles)
Formulario/ (En%UIT) valuacién Previa

DENOMINACION
4,200

Automético

(Ens/)
Positivo ~ Negativo

Formulario Unico, debidamente suscrito

por el administrado y por los profesionales

responsables, sefialando el nimero de recibo

y fecha de pago del tramite de Licencia de

Edifi cacién, en tres (03) juegos originales.

En el caso que el administrado no sea el

propietario del predio, debe presentar la

documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica.

declaracion jurada del representante legal

sefialando que cuenta con representacion vigente,

consignando datos de la Partida Registral y el

asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que

intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse

habiles para el ejercicio de la profesion.

Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica
edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido
por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de
Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de Edifi
cacion de la construccion existente.

Para los casos de demoliciones, parciales o

totales, cuya edifi cacién no pueda acreditarse con
la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion

y localizacién asi como el plano de planta de la

edifi cacién a demoler, diferenciando en el caso

de demolicién parcial, las &reas a demoler de las
remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la
Municipalidad respectiva considere.

En caso de demoliciones totales o parciales de

edifi caciones cuya declaratoria de fabrica o de

edifi cacién se encuentra inscrita en el Registro

de Predios, declaracion jurada por parte del

administrado, sefialando que sobre el bien no
recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto,

acreditar la autorizacion

Documentacién técnica

Plano de ubicacion, los planos de arquitectura (planta,
cortes y elevaciones), de estructuras, de instalaciones
sanitarias y de instalaciones eléctricas.

Archivo digital con toda la documentacion tecnica.
Pago por derecho de tramite.

Nota:

Para el caso de ampliaciones y remodelaciones
consideradas obras menores, segun lo establecido
en la Norma Técnica G.040 “Definiciones” del
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE, s6lo
deben presentar, como documentacion técnica, el
plano de ubicacion y arquitectura (plantas, cortes y
elevaciones), donde se diferencien dichas areas.

Recibo - Caja

96.10

INICIO DEL

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "A" PARA REMODELACION DE
VIVIENDA UNIFAMILIAR, simpre que no inplique modificacién estructural, cambio
de uso y/o incremento de area techada

(Aprobacién automatica con firma de profesionales)

Base Legal

* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79.

*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

*TUO Ley N2 29090, aprobado por D.S. N2 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, 10
numeral 1 inciso c), y Art. 25

* de Licencias de F 6n Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.1 inciso c), 57 y 59.

NOTA: No estan consideradas en esta modalidad:

FUT - Mesa de % s/. X
Partes

Requisitos comunes

Formulario Unico, debidamente suscrito

por el administrado y por los profesionales
responsables, sefialando el nimero de recibo
y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edifi cacién, en tres (03) juegos originales.

En el caso que el administrado no sea el
propietario del predio, debe presentar la
documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal
seflalando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma.
Declaracion jurada de los profesionales que

Unidad de Tramite
Documentario

Gerencia de
Infraestructura y
Desarrollo Local

INSTANCIAS DE RESOLUCION




128

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

1. Las obras de edificacion de bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacion y su area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el
inventario que debe remitir al citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal f) del
numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

2. Las obras que requieran la ej de sotanos o ouna de
excavacion mayor a 1.50 m y colinden con edificaciones existentes. En dicho caso debe

i la licencia de ion bajo la i

NUMERO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

REQUISITOS
af TRAMITACION (*)

Formulario/ (En%UIT)

DENOMINACION
4,200

(Ens/)

intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse
habiles para el ejercicio de la profesion.

Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica
o de edificacion con sus respectivos planos en caso
no haya sido expedido por la Municipalidad; en

su defecto, copia del Certifi cado de Conformidad

o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o

de Edifi cacion de la construccién existente.

Para los casos de demoliciones, parciales o

totales, cuya edifi cacién no pueda acreditarse con
la autorizacion respectiva, el plano de ubicacién

v localizacién asi como el plano de planta de la

edifi cacién a demoler, diferenciando en el caso

de demolicion parcial, las areas a demoler de las
remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la
Municipalidad respectiva considere.

En caso de demoliciones totales o parciales de

edifi caciones cuya declaratoria de fabrica o de

edifi cacién se encuentra inscrita en el Registro

de Predios, declaracion jurada por parte del
administrado, sefialando que sobre el bien no
recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto,
acreditar la autorizacién

Documentacién técnica

Plano de ubicacion, los planos de arquitectura (planta,
cortes y elevaciones), de estructuras, de instalaciones
sanitarias y de instalaciones eléctricas.

Archivo digital con toda la documentacion tecnica.
Pago por derecho de tramite.

Nota:

Para la remodelacién de una vivienda unifamiliar

sin modificacién estructural, ni cambio de uso, ni
aumento de area techada, se deben presentar los
planos que conforman la documentacién técnica en
los que se diferencie la edificacion existente de las
areas y elementos remodelados.

Recibo - Caja

98.80

INSTANCIAS DE RESOLUCION

CALIFICACION DE RECURSOS

AUTORIDAD

COMPETENTE
PARA

RESOLVERLO

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL

PROCEDIMIENTO
RECONSIDER

ACION

Evaluacién Previa APELACION

Automético

Positivo  Negativo

129

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" PARA CONSTRUCCION DE CERCOS
con méas de 20 ml, siempre que el inmueble no se encuentre bajo el régimen en
coexistan secciones de propiedad exclusiva y propiedad comin

(Aprobacion
Base Legal
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79.

*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

*TUO Ley N2 29090, aprobado por D.S. N 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, 10
numeral 1 inciso d), y Art. 25

con firma de p i )

de Licencias de 1 Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.1 inciso d), 57 y 59.

NOTA: No estan consideradas en esta modalidad:

1. Las obras de edificacion de bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la
Nacion y su area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el
inventario que debe remitir al citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal f) del
numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

2. Las obras que requieran la ejecucion de sétanos o semisotanos, o una profundidad de
excavacion mayor a 1.50 m y colinden con edificaciones existentes. En dicho caso debe

la licencia de ion bajo la B

o

FUT - Mesa de % s/.
Partes

Requisitos comunes
Formulario Unico, debidamente suscrito

por el administrado y por los profesionales

responsables, sefialando el nimero de recibo

y fecha de pago del tramite de Licencia de

Edifi cacion, en tres (03) juegos originales.

En el caso que el administrado no sea el

propietario del predio, debe presentar la

documentacion que acredite que cuenta con

derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,

declaracion jurada del representante legal

seflalando que cuenta con representacion vigente,

consignando datos de la Partida Registral y el

asiento en el que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que

intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse

hébiles para el ejercicio de la profesion.

Documentacién técnica

- Plano de ubicacion,

- Planos de las especialidades que correspondan y sus respectivas
memorias descriptivas.

Archivo digital con toda la documentacion tecnica.

Recibo - Caja 96.60
Pago por derecho de tramite.

X Unidad de Tramite
Documentario

Gerencia de
Infraestructura y
Desarrollo Local

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" PARA DEMOLICION TOTAL DE
EDIFICACIONES MENORES de tres (3) pisos de altura que no cuenten con

FUT - Mesa de % s/.
Partes

0s comunes

Gerencia de
Infraestructura y
Desarrollo Local

X Unidad de Tramite
Documentario




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD

PLAZOPARA INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
PROCEDIMIENTO PARA

dias habiles) RECONSIDER
RESOLVERLO
A APELACION

REQUISITOS

Formulario/ (En%UIT) Evaluacién Previa

DENOMINACION
4,200

(EnS/) Automdtico
Positivo ~ Negativo

NUMERO

semis6tanos y sétanos siempre que no haga uso de explosivos.

Formulario Unico, debidamente suscrito

(Aprobacién ica con firma de p i ) por el administrado y por los profesionales
Base Legal responsables, sefialando el nimero de recibo
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. y fecha de pago del tramite de Licencia de
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 Edifi cacion, en tres (03) juegos originales.
*TUO Ley N@ 29090, aprobado por D.S. N2 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, 10 2 |En el caso que el administrado no sea el
numeral 1 inciso e), y Art. 25 propietario del predio, debe presentar la

documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

3 | En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal
sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma.

4 |Declaracion jurada de los profesionales que

* de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.1 inciso €), 57 y 59.

NOTA: No estan consideradas en esta modalidad: intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse
1. Las obras de edificacion de bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la habiles para el ejercicio de la profesion.
Nacion y su area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el 5 | Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica
inventario que debe remitir al citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal f) del o de edificacién con sus respectivos planos en caso
numeral 2 del articulo 3 de la Ley. no haya sido expedido por la Municipalidad; en
2. Las obras que requieran la ej ion de sétanos o iSO ouna idad de su defecto, copia del Certificado de Conformidad
130 |excavacién mayor a 1.50 m y colinden con edificaciones existentes. En dicho caso debe o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o
i la licencia de ion bajo la lidad B de Edifi cacion de la construccion existente.

6 |Para los casos de demoliciones, parciales o

totales, cuya edificacion no pueda acreditarse con

la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion

y localizacion asi como el plano de planta de la

edifi cacién a demoler, diferenciando en el caso

de demolicion parcial, las areas a demoler de las
remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la
Municipalidad respectiva considere.

7 |En caso de demoliciones totales o parciales de
edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de
edificacion se encuentra inscrita en el Registro

de Predios, declaracion jurada por parte del
administrado, sefialando que sobre el bien no
recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto,
acreditar la autorizacion

Documentacién técnica

Plano de ubicacién

Carta de seguridad de obra firmado por ingeniero civil
10 |Memoria descriptiva del proceso de demolicion firmado por ingeniero
civil

© @

11 |Archivo digital con toda la documentacién técnica
12 |Pago por derecho de tramite. Redibo-Cala 20 890
] j FUT - Mesa de % s/. X Unidad de Trémite Gerencia de
LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "A" PARA OBRAS DE CARACTER Requisitos comunes Partes Documentario Infraestructura y
MILITAR (FF. AA), CARACTER POLICIAL (PNP) Y ESTABLECIMIENTOS DE Desarrollo Local
RECLUSION PENAL 1 |Formulario Unico Edificaciones, debidamente suscrito
(Aprobacion ica con firmade p i ) por el administrado y por los profesionales
responsables, sefialando el nimero de recibo
y fecha de pago del tramite de Licencia de
Base Legal Edificacion, en tres (03) juegos originales.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. 2 |Declaracion jurada de los profesionales que
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse
habiles para el ejercicio de la profesion.
*TUO Ley N2 29090, aprobado por D.S. N2 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, 10 Recibo - Caja 232 97.60
numeral 1 inciso g), y Art. 25 3 [Pago por derecho de tramite.
* de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado Documenta_cmr_l técnica
131 Ny 4 |Plano de ubicacién

por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.1 inciso g), 57 y 59. " o
5 |Memoria descriptiva

6 |Archivo digital con toda la documentacion tecnica.
NOTA: No estén consideradas en esta modalidad:

1. Las obras de edificacién de bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Nacion y su area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el
inventario que debe remitir al citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal f) del
numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

2. Las obras que requieran la ej de sétanos o 0 una p: i de
excavacion mayor a 1.50 m y colinden con edificaciones existentes. En dicho caso debe

la licencia de ion bajo la

NUMERO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

Formulario/

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(En%UIT)
4,200

(Ens/)

CALIFICACION

Automético

Evaluacién Previa

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

originales, la misma que esta compuesta por:

) Requisitos comunes % SI. X Unidad de Tramite Gerencia de
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" - PARA EDIFICACIONES Documentario Infraestructura y
NECESARIAS PARA EL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVERSION 1 |Formulario Unico, debidamente suscrito Desarrollo Local
PUBLICA, DE ASOCIACION PUBLICO-PRIVADA O DE CONCESION PRIVADA por el administrado y por los profesionales
QUE SE REALICEN PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS responsables, sefialando el nimero de recibo
ESENCIALES O PARA LA EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edifi cacion, en tres (03) juegos originales.
(Aprobacion atica con firma de p i ) 2 |En el caso que el administrado no sea el
propietario del predio, debe presentar la
documentacion que acredite que cuenta con
Base Legal derecho a edificar.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. 3 | En caso el administrado sea una persona juridica,
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 declaracion jurada del representante legal
*TUO Ley Ne 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, 10 sefialando que cuenta con representacion vigente,
numeral 1 inciso h), y Art. 25 consignando datos de la Partida Registral y el
132 [+ de Licencias de | 1 Urbana y Licencias de " aES|emo e_nl.el_quedcodnstle |nscr;ta la mllsmaA
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.1 inciso h), 57 y 59. Declaracion jurada de los profesionales que
intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse
hébiles para el ejercicio de la profesion.
5 |Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 1.80 75.50
NOTA: No estan consideradas en esta modalidad: Documentacién técnica
1. Las obras de edificacién de bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la 6 |Plano de ubicacion
Nacion y su area de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el 7 |Plano perimetrico
inventario que debe remitir al citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal f) del| 8 [Descripcion del proyecto
numeral 2 del articulo 3 de la Ley. 9 |Archivo digital con toda la documentacién técnica
2. Las obras que requieran la ej de sotanos o ouna i de
excavacion mayor a 1.50 m y colinden con edificaciones existentes. En dicho caso debe
i la licencia de edi i6n bajo la i B
. . Requisitos comunes S/. 15 dias Unidad de Tramit Gerencia d Gerencia d Alcaldi
LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "B" APROBACION DE PROYECTO T Mesa de % 4 X pSaatiiie ectracturay | nfracstructi caida
CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD - EDIFICACIONES PARA FINES 1 o . } - Partes Desarrollo Local y Desarrollo
DE VIVIENDA UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR O CONDOMINIO DE VIVIENDA Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y por los Local
UNIFAMILIAR Y/O MULTIFAMILIAR NO MAYORES A CINCO (5) PISOS Y QUE profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha
NO SUPERE LOS 3,000 M2 DE AREA CONSTRUIDA g:g[;:glt(l:el tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a 15 dlas habiles ) o\ o ires para
Base Legal edificar. "az Z:j::ar presentar el recurso
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. 3
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 (En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion 30 dias habiles | 30 dias habiles para
jurada del representante legal sefialando que cuenta con para resolver el | resolver el recurso
*TUuo Lev.N%ZSOQO, aprobado por D.S. N2 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, Art. 10 representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el recurso
numeral 2 inciso c), y Art. 25 asiento en el que conste inscrita la misma.
* de Licencias de + i6n Urbana y Licencias de Edificacién, aprobado
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.2 inciso a), Arts. 57 | 4 |peclaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
v 60 proyecto, sefialando encontrarse hébiles para el ejercicio de la
NOTA: profesion.
No estan contempladas en esta modalidad las obras de edificacion en bienes inmuebles Requisitos Especiales
integrantes del Patrimonio Cultural de la Naci6n y su area de influencia, declarados por el 5 |c q_f_ dos d DF bilidad de Servici
Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir al citado Ministerio, de ertificados de .a.ctl llida .e ?Mcms. para
acuerdo a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley. opra nueva de vn{le_nda multifamiliar o fines
diferentes al de vivienda.
6 |Documentacion técnica, en tres (03) juegos




133

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

NUMERO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

- Plano de Ubicacion y Localizacién segin
formato.

- Planos de Arquitectura (planta, cortes y
elevaciones), Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,
firmados v sellados por los profesionales
responsables del proyecto y por el
administrado, adjuntando las correspondientes
memorias descriptivas por cada especialidad.
.- De ser el caso, plano de sostenimiento

de excavaciones de acuerdo con lo
establecido en el articulo 33 de la Norma
Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones”

del Reglamento Nacional de Edificaciones -
RNE acompafiado de la memoria descriptiva
que precise las caracteristicas de la obra,
ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos.

.- Estudio de Mecéanica de Suelos, segun los
casos que establece el Reglamento Nacional
de Edificaciones - RNE.

Esta documentacion, a excepcion del Estudio
de Mecanica de Suelos, debe ser presentada
también en archivo digital.

Formulario/

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(En%UIT)
4,200

(Ens/)

CALIFICACION

Automético

Evaluacién Previa

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

7 |Para proyectos multifamiliares, la Péliza
CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las
caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar
con cobertura por dafios materiales y personales
aterceros y como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo previsto
en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacién de
la Seguridad Social en Salud. Este documento
se entrega obligatoriamente a la Municipalidad
como maximo el dia habil anterior al inicio de la
obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio.
8 [Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 2.54 106.70
LICENCIA DE EQIFICACION MODALIDAD "B" APROBACION DE PROYECTO . E:rgr:wa,?;g:i?; Z:T,idameme I FUT;::‘:: de % S/. X 15 dias Unidad de Trémite Gerencia de . Gerencia de Alcaldia
CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD PARA LA CONSTRUCCION DE por el administrado y por los profesionales Desarrollo Local y Desarrollo
CERCOS, EN QUE EL INMUEBLE SE ENCUENTRE BAJO EL REGIMEN EN responsables, sefialando el nimero de recibo Local
QUE COEXISTAN SECCIONES DE PROPIEDAD EXCLUSIVA Y PROPIEDAD
COMUN y fecha de pago del tramite de Licencia de
Base Legal Edifi cacion, en tres (03) juegos originales.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. 2 |En el caso que el administrado no sea el
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 propietario del predio, debe presentar la 15 dias habiles | . o sbiles para
*TUO Ley N 29090, aprobado por D.S. N2 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, Art. 10 documentacion que acredite que cuenta con pa: Z:j::ar presentar el recurso
numeral 2 inciso e), y Art. 25 derecho a edificar.
N de Licencias de 6n Urbana y Licencias de Edificaci 3 JEn caso_el .'-:\dministrado sea una persona juridica, 30 dias hlébiles| 30 diTS hél‘liles para
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.2 incisorb), Arts. 57 6n jurada del representante legal para,:z‘:s‘;ere resolver lrecurso
Yy 60 numeral 60.4 sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el
134 | NoTA: asiento en el que conste inscrita la misma.
3 y . ; ) 4 |Declaracion jurada de los profesionales que
iNo estan conlempl_adas_en esta modalidad Ig:s obras'de edlﬁf:aclén en bienes inmuebles intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse
|n!egranvles del Pammn.nlo (?ullural de .Ia Naclqn y su area de ||?fluen9|a, dec[anjados por el habiles para el ejercicio de la profesion
Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir al citado Ministerio, de .
acuerdo a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.
Requisitos Especiales
5 | Documentacion técnica en tres juegos originales y con archivo digital

- Plano de ubicacion




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

NUMERO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

- Plano de las iali que

con sus
memorias descriptivas

Copia de la de lajunta de ietari al

Interno o al Reglamento de la Ley N° 27157, segUn corresponda.

Pago por derecho de tramite.

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

Formulario/

(Ens/)

(En%UIT)
200

Recibo - Caja 2.06 86.70

CALIFICACION
AUTORIDAD

COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO
Evaluacién Previa
Automético

Positivo  Negativo

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

135

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "B" CON EVALUACION POR LA
MUNICIPALIDAD - OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA
EDIFICACION EXISTENTE, CON MODIFICACION ESTRUCTURAL,
AUMENTO DE AREA TECHADA O CAMBIO DE USO. ASIMISMO, LAS
DEMOLICIONES PARCIALES

(La edificacion existente debe contar con licencia de construccion, licencia de
edificacion, declaratoria de fabrica o conformidad de obray declaratoria de
edificacion)

Base Legal
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79.
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

*TUO Ley N2 29090, aprobado por D.S. N¢ 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, Art. 10
numeral 2 inciso d), y Art. 25

* de Licencias de } 6n Urbana y Licencias de

Requisitos comunes

Formulario Unico, debidamente suscrito

por el administrado y por los profesionales
responsables, sefialando el nimero de recibo

y fecha de pago del tramite de Licencia de

Edifi cacién, en tres (03) juegos originales.

En el caso que el administrado no sea el
propietario del predio, debe presentar la
documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal
sefialando que cuenta con representacion vigente,

consignando datos de la Partida Registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma.

por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.2 inciso c), Arts. 57
y 60 numeral 60.2.

NOTA:

No estan contempladas en esta modalidad las obras de edificacién en bienes inmuebles
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y su area de influencia, declarados por el
Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir al citado Ministerio, de
acuerdo a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

Di i6n jurada de los profesionales que
intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse
habiles para el ejercicio de la profesion.

Para los casos de demoliciones, parciales o
totales, cuya edificacion no pueda acreditarse con
la autorizacién respectiva, el plano de ubicacién

y localizacién asi como el plano de planta de la
edificacion a demoler, diferenciando en el caso
de demolicién parcial, las areas a demoler de las
remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la
Municipalidad respectiva considere.

En caso de demoliciones totales o parciales de
edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de
edificacion se encuentra inscrita en el Registro

de Predios, declaracion jurada por parte del
administrado, sefialando que sobre el bien no
recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto,
acreditar la autorizacién

Requisitos Especiales

Certificados de Factibilidad de Servicios, para
obras de ion de Vivienda Multi iliar,
obras de r ion de Vivienda L

a Multifamiliar o a otros fines diferentes al de
vivienda.

Documentacion técnica, en tres (03) juegos
originales, la misma que esta compuesta por:
.- plano de Ubicacion y Localizacién segtn
formato.

- Planos de Arquitectura (planta, cortes y
elevaciones), Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,
firmados y sellados por los profesionales
responsables del proyecto y por el propietario,
adjuntando las memorias descriptivas

por especialidad, donde se diferencien la
edificacion proyectada de la edificacion

FUT - Mesa de % s/.
Partes

X 15 dias Unidad de Tramite Gerencia de

Gerencia de

Y
Desarrollo Local

y Desarrollo
Local

15 dias habiles
para presentar
el recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso

Alcaldia

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

NUMERO

=
o

12

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

REQUISITOS
af TRAMITACION (*)

Formulario/
Cédigo/
Descripcién

DENOMINACION

(En% UIT)
200 (EnS)

existente, la cual debe contar con licencia
de construccion, licencia de edificacion,
declaratoria de fabrica o conformidad de
obra y declaratoria de edificacion.

- De ser el caso, plano de sostenimiento
de excavaciones de acuerdo con lo
establecido en el articulo 33 de la Norma
Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones”
del Reglamento Nacional de Edificaciones -
RNE acompafiado de la memoria descriptiva
que precise las caracteristicas de la obra,
ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos.

.- Estudio de Mecéanica De Suelos, segun los
casos que establece el Reglamento Nacional
de Edifi caciones - RNE.

Copia del documento que acredite la
declaratoria de fabrica o de edificacion con

sus respectivos planos en caso no haya sido
expedida por la municipalidad; en su defecto,
copia del Certificado de Finalizacion de Obra

o de Conformidad de Obra y Declaratoria

de Edificacion o, la Licencia de Obra o de
Edificacion de la construccion existente.

Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las
caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar
con cobertura por dafios materiales y personales
aterceros y como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo previsto
en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacién de

la Seguridad Social en Salud. Este documento
se entrega obligatoriamente a la Municipalidad
como maximo el dia habil anterior al inicio de la
obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio.

En el caso que el predio esté sujeto al régimen
de propiedad exclusiva y propiedad comuin se
adjunta copia del Reglamento Interno, el plano
de independizacién correspondiente a la unidad
inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de
Propietarios, segun corresponda.

Pago por derecho de tramite. 106.50

Recibo - Caja

CALIFICACION

Automético

Evaluacién Previa

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "B" CON APROBACION DE
PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD - DEMOLICION
PARCIAL O TOTAL DE EDIFICACIONES HASTA CINCO (05) PISOS DE
ALTURA Y/O QUE CUENTEN CON SEMISOTANOS Y/O SOTANOS, SIEMPRE
QUE NO REQUIERA EL USO DE EXPLOSIVOS.

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79.

*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

*TUO Ley N2 29090, aprobado por D.S. N2 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, Ats. 10
numeral 2 inciso f), y Art. 25

* de Licencias de } 6n Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado

por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.2 inciso d), Arts. 57
y 60 numeral 60.3

NOTA:

No estan contempladas en esta modalidad las obras de edificacion en bienes inmuebles
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y su area de influencia, declarados por el
Ministerin de Cultira e incliidos en el inventarin e dehe remitir al citadn Ministerin de

Requisitos comunes

Formulario Unico, debidamente suscrito

por el administrado y por los profesionales
responsables, sefialando el nimero de recibo
y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edifi cacion, en tres (03) juegos originales.

En el caso que el administrado no sea el
propietario del predio, debe presentar la
documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal

sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma.
Declaracion jurada de los profesionales que
intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse
habiles para el ejercicio de la profesion.

Para los casos de remodelaciones, ampliaciones
o demoliciones, la copia del documento

FUT - Mesa de % s/.
Partes

15 dias

Unidad de Tramite

Gerencia de

Gerencia de

y
Desarrollo Local

y Desarrollo
Local

15 dias habiles
para presentar
el recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso

Alcaldia

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

acuerdo a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS PERECLOIDE DE RECURSOS

CALIFICACION
TRAMITACION (*) AUTORIDAD

PLAZO PARA
INICIO DEL COMPETENTE
RESOLVER (en
PROCEDIMIENTO PARA

dias habiles) RECONSIDER
RESOLVERLO
A APELACION

Formulario/ Evaluacion Previa

DENOMINACION Cédigo/ (EnS/)  Automético

(En% UIT)
e ,200
Descripcion Positivo ~ Negativo

NUMERO

que acredita la declaratoria de fabrica o de
edificacién con sus respectivos planos en caso
no haya sido expedido por la Municipalidad; en
su defecto, copia del Certificado de Conformidad
o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o
de Edifi cacién de la construccion existente.

6 |Para los casos de demoliciones parciales o
totales, cuya edificacion no pueda acreditarse con
la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion
y localizacion asi como el plano de planta de la
edificacién a demoler, diferenciando en el caso
de demolicién parcial, las areas a demoler de las
remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la
Municipalidad respectiva considere.

7 |En caso de demoliciones totales o parciales de
edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de
edificacion se encuentra inscrita en el Registro
de Predios, declaracion jurada por parte del
administrado, sefialando que sobre el bien no
recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto,
acreditar la autorizacién

Requisitos Especiales

8 |Plano de localizacion y ubicacion segtin formato.
9 |Planos de planta diferenciando las zonas y
elementos de la edificacion a demoler, asi como
del perfil y alturas de los predios colindantes,
hasta una distancia de 1.50 m de los limites de
propiedad, para el caso de demoliciones parciales.
10 |Memoria descriptiva de los trabajos a realizar

y del procedimiento de demolicién a utilizar,
donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050
“Seguridad durante la Construccion” del
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y
demas normas de la materia.

11 |Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las
caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar
con cobertura por dafios materiales y personales
aterceros y como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo previsto
en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacién de

la Seguridad Social en Salud. Este documento
se entrega obligatoriamente a la Municipalidad
como maximo el dia habil anterior al inicio de la
obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio.

12 |Carta de seguridad de obra firmada por un
ingeniero civil.

13 |En el caso que el predio esté sujeto al régimen
de propiedad exclusiva y propiedad comun se
adjunta copia del Reglamento Interno, el plano
de independizacién correspondiente a la unidad
inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de

Propietarios.
14 |Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 237 99.70]
LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "B" APROBACION DE PROYECTO Requisitos comunes % s/- X Unidad deTTrémite | _Gerencia de
FUT - Mesa de Documentario Infraestructura y
CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS -| o ) ) B oo P
EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR 0| * | Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y por los

CONDOMINIO DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O MULTIFAMILIAR NO
MAYORES A CINCO (5) PISOS Y QUE NO SUPERE LOS 3,000 M2 DE AREA
CONSTRUIDA

profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha
de pago del tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos
originales.

2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DERECHO DE .
REQUISITOS CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD
PLAZO PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en __'NICIO DEL COMPETENTE
dias habiles)  PROCEPIMIENTO PARA
o Formulario/ (co¢yr) Evaluacion Previa RESOLVERLO  RECONSIDER |\ pp) )i
5 DENOMINACION ° (EnS/) Automético ACION
3 4,200 )
E Positivo  Negativo
Base Legal edificar.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. 3

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion
jurada del representante legal sefialando que cuenta con
representacion vigente, consignando datos de la Partida Registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma.

*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116
*TUO Ley Ne 29090, aprobado por D.S. N2 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, Arts. 10
numeral 2 inciso c), y Art. 25

* de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado

por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.2 inciso a), Arts. 4 |Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
57,60y65 proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
NOTA: profesion.

No estan contempladas en esta modalidad las obras de edificacion en bienes inmuebles Requisitos Especiales

integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados por el 5 |Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda
Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir al citado Ministerio, de multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

acuerdo a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.
6 |Documentacion técnica, en tres (03) juegos
originales, la misma que esta compuesta por:

- Plano de Ubicacion y Localizacién segan
formato.

- Planos de Arquitectura (planta, cortes y
elevaciones), Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,
firmados y sellados por los profesionales
responsables del proyecto y por el

administrado, adjuntando las correspondientes
memorias descriptivas por cada especialidad.
137 .- De ser el caso, plano de sostenimiento

de excavaciones de acuerdo con lo

establecido en el articulo 33 de la Norma
Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones”

del Reglamento Nacional de Edificaciones -
RNE acompafiado de la memoria descriptiva
que precise las caracteristicas de la obra,
ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos.

.- Estudio de Mecanica de Suelos, segln los
casos que establece el Reglamento Nacional
de Edificaciones - RNE.

Esta documentacion, a excepcion del Estudio
de Mecanica de Suelos, debe ser presentada
también en archivo digital.

7 |Para proyectos multifamiliares, la Péliza

CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las
caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar
con cobertura por dafios materiales y personales
aterceros y como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo previsto
en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacién de

la Seguridad Social en Salud. Este documento
se entrega obligatoriamente a la Municipalidad
como maximo el dia habil anterior al inicio de la
obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificatorio.

8 |Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, emitido segin
lo previsto en el Reglamento de los Revisores Urbanos.

Pago por derecho de tramite.

9 Recibo - Caja 3.16 132.70|
isi % S/. Unidad de Tramite Gerencia de
LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "B"APROBACION DE PROYECTO | £ |Requisitos comunes FUT- Mesa de X Documentario Infraestructura y
CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS - PARA LA 1 |Formulario Unico, debidamente suscrito Partes Desarrollo Local
CONSTRUCCION DE CERCOS, EN QUE EL INMUEBLE SE ENCUENTRE por el administrado y por los profesionales

BAJO EL REGIMEN EN QUE COEXISTAN SECCIONES DE PROPIEDAD

- responsables, sefialando el nimero de recibo
EXCLUSIVA'Y PROPIEDAD COMUN

y fecha de pago del tramite de Licencia de
Base Legal Edifi cacién, en tres (03) juegos originales.




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79.
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

*TUO Ley N2 29090, aprobado por D.S. N2 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, Arts. 10
numeral 2 inciso e), y Art. 25

NUMERO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

CALIFICACION
TRAMITACION (*)

REQUISITOS
PLAZO PARA
RESOLVER (en

Evaluacién Previ: dias habiles)
Formulario/ (En%UIT) valuacién Previa

DENOMINACION
4,200

Automético

(EnS/)

Positivo ~ Negativo
En el caso que el administrado no sea el
propietario del predio, debe presentar la
documentacién que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

INICIO DEL

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

obras de ampliacion de Vivienda Multifamiliar,

* de Licencias de | ion Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado 3 | En caso el administrado sea una persona juridica,
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.2 inciso a), Arts. declaracion jurada del representante legal
57,60y 65 sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el
NOTA: asiento en el que conste inscrita la misma.
138 ) X o . . 4 |Declaracién jurada de los profesionales que
iNo estan conlempl_adas_en esta modalidad I_a; obras'de edlﬂf:aclon e_n bienes inmuebles intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse
|n§e‘granvles del Palnmoplo (?ullural de vla Naclqn y su area de |qﬂuen9|a. declﬁ(ado; por el habiles para el ejercicio de la profesion
Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir al citado Ministerio, de .
acuerdo a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.
Requisitos Especiales
5 |Documentacion técnica en tres juegos originales y con archivo digital
- Plano de ubicacion
- Plano de las que con sus
memorias descriptivas
6 de lajunta de propietari al Interno o al
Reglamento de la Ley N° 27157, segtn corresponda.
Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, emitido seguin
7 |lo previsto en el Reglamento de los Revisores Urbanos.
8 |Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 153 64.10
LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "B" APROBACION DE PROYECTO Regquisitos comunes FUT - Mesa de * s X u';ii:,:i::xte ,,,::;:;ZZ:;
CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS - OBRAS DE | 1 |Formulario Unico, debidamente suscrito Partes Desarrollo Local
AMPLIACION O REMODELACION DE UNA EDIFICACION EXISTENTE, CON por el administrado y por los profesionales
MODIFICACION ESTRUCTURAL, AUMENTO DE AREA TECHADA O responsables, sefialando el nimero de recibo
CAMBIO DE USO. ASIMISMO, LAS DEMOLICIONES PARCIALES P o
y fecha de pago del tramite de Licencia de
(La edificacion existente debe contar con licencia de construccion, licencia Edifi cacién, en tres (03) juegos originales.
de edificacion, declaratoria de fabrica o conformidad de obray declaratoria | 2 [En el caso que el administrado no sea el
de edificacion) propietario del predio, debe presentar la
documentacion que acredite que cuenta con
Base Legal derecho a edificar.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. 3 | En caso el administrado sea una persona juridica,
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 declaracién jurada del representante legal
*TUO Ley N2 29090, aprobado por D.S. N2 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, Arts. 10 sefialando que cuenta con representacion vigente,
numeral 2 inciso d), y Art. 25 consignando datos de la Partida Registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma.
* de Licencias de t 1 Urbana y Licencias de 4 |Di i6n jurada de los profesionales que
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.2 inciso a), Arts. intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse
57,60y 65 habiles para el ejercicio de la profesion.
5 |Para los casos de demoliciones, parciales o
NOTA: totales, cuya edificacion no pueda acreditarse con
No estan contempladas en esta modalidad las obras de edificacién en bienes inmuebles la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién y su area de influencia, declarados por el y localizacion asi como el plano de planta de la
Ministerio de Cullura«_a incluido; en el inventario que debe r'emitir al citado Ministerio, de edificacion a demoler, diferenciando en el caso
acuerdo a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley. L y "
de demolicién parcial, las areas a demoler de las
remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la
Municipalidad respectiva considere.
6 |En caso de demoliciones totales o parciales de
edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de
edificacion se encuentra inscrita en el Registro
de Predios, declaracion jurada por parte del
administrado, sefialando que sobre el bien no
recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto,
acreditar la autorizacién
Requisitos Especiales
7 |Certificados de Factibilidad de Servicios, para

INSTANCIAS DE RESOLUCION
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NUMERO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

obras de r de Vivienda

a Multifamiliar o a otros fines diferentes al de
vivienda.

Documentacion técnica, en tres (03) juegos
originales, la misma que esta compuesta por:

.- plano de Ubicacion y Localizacion segtn
formato.

- Planos de Arquitectura (planta, cortes y
elevaciones), Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso,
firmados y sellados por los profesionales
responsables del proyecto y por el propietario,
adjuntando las memorias descriptivas

por especialidad, donde se diferencien la
edificacion proyectada de la edificacién
existente, la cual debe contar con licencia

de construccion, licencia de edificacion,
declaratoria de fabrica o conformidad de

obra y declaratoria de edificacion.

- De ser el caso, plano de sostenimiento

de excavaciones de acuerdo con lo

establecido en el articulo 33 de la Norma
Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones”

del Reglamento Nacional de Edificaciones -
RNE acompafiado de la memoria descriptiva
que precise las caracteristicas de la obra,
ademas de las edificaciones colindantes
indicando el nimero de pisos y sétanos,
complementando con fotos.

.- Estudio de Mecanica de Suelos, segtn los
casos que establece el Reglamento Nacional
de Edifi caciones - RNE.

Copia del documento que acredite la
declaratoria de fabrica o de edificacién con

sus respectivos planos en caso no haya sido
expedida por la municipalidad; en su defecto,
copia del Certificado de Finalizacién de Obra

o de Conformidad de Obra y Declaratoria

de Edificacién o, la Licencia de Obra o de
Edificacion de la construccion existente.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las
caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar
con cobertura por dafios materiales y personales
aterceros y como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo previsto
en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacién de
la Seguridad Social en Salud. Este documento
se entrega obligatoriamente a la Municipalidad
como maximo el dia habil anterior al inicio de la
obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio.

En el caso que el predio esté sujeto al régimen
de propiedad exclusiva y propiedad comun se
adjunta copia del Reglamento Interno, el plano
de independizacion correspondiente a la unidad
inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de
Propietarios, seglin corresponda.

Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, emitido segiin
lo previsto en el Reglamento de los Revisores Urbanos.

Pago por derecho de tramite.

Formulario/
Cédigo/
Descripcién

Recibo - Caja

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(En%UIT)
200

(Ens/)

66.70

CALIFICACION

Automético

Evaluacién Previa

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS
AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA

RESOLVERLO ~RECONSIDER

T APELACION

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD “B" APROBACION DE PROYECTO
CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS -
DFEMOI ICION PARCIAI O TOTAI DF FDIFICACIONFS HASTA CINCO (05)

Requisitos comunes
Formulario Unico, debidamente suscrito
por el administrado y por los profesionales

FUT - Mesa de
Partes

s/.

Unidad de Tramite
Documentario

Gerencia de
Infraestructura y
Desarrollo Local
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PISOS DE ALTURA Y/O QUE CUENTEN CON SEMISOTANOS Y/O
SOTANOS, SIEMPRE QUE NO REQUIERA EL USO DE EXPLOSIVOS.

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79.

*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

*TUO Ley N2 29090, aprobado por D.S. N2 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, Arts. 10
numeral 2 inciso f), y Art. 25

* de Licencias de } i6n Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.2 inciso a), Arts.
57,60y 65

NOTA:

No estan contempladas en esta modalidad las obras de edificacion en bienes inmuebles
integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion y su area de influencia, declarados por el
Ministerio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir al citado Ministerio, de
acuerdo a lo establecido en el literal f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

CALIFICACION
TRAMITACION (*)

REQUISITOS
AUTORIDAD

INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO PARA
RESOLVERLO

PLAZO PARA
RESOLVER (en

Evaluacién Previ: dias habiles)
Formulario/ (En%UIT) valuacién Previa

4,200 Automético

DENOMINACION (EnsS/)

Positivo  Negativo

responsables, sefialando el nimero de recibo
y fecha de pago del tramite de Licencia de

Edifi cacion, en tres (03) juegos originales.
En el caso que el administrado no sea el
propietario del predio, debe presentar la
documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,
declaracion jurada del representante legal
sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma.
Declaracion jurada de los profesionales que
intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse
habiles para el ejercicio de la profesion.

Para los casos de remodelaciones, ampliaciones
o demoliciones, la copia del documento

que acredita la declaratoria de fabrica o de
edificacion con sus respectivos planos en caso
no haya sido expedido por la Municipalidad; en
su defecto, copia del Certificado de Conformidad
o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o
de Edificacion de la construccion existente.

Para los casos de demoliciones parciales o
totales, cuya edificacién no pueda acreditarse con
la autorizacién respectiva, el plano de ubicacién
y localizacién asi como el plano de planta de la
edificacion a demoler, diferenciando en el caso
de demolicién parcial, las areas a demoler de las
remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la
Municipalidad respectiva considere.

En caso de demoliciones totales o parciales de
edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de
edificacion se encuentra inscrita en el Registro
de Predios, declaracion jurada por parte del
administrado, sefialando que sobre el bien no
recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto,
acreditar la autorizacién
Requisitos Especiales
Plano de localizacién y ubicacién segtn formato.
Planos de planta diferenciando las zonas y
elementos de la edificacién a demoler, asi como
del perfil y alturas de los predios colindantes,
hasta una distancia de 1.50 m de los limites de
propiedad, para el caso de demoliciones parciales.
Memoria descriptiva de los trabajos a realizar
y del procedimiento de demolicion a utilizar,
donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050
“Seguridad durante la Construccion” del
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y
demés normas de la materia.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las
caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar
con cobertura por dafios materiales y personales
aterceros y como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo previsto
en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacién de
la Seguridad Social en Salud. Este documento
se entrega obligatoriamente a la Municipalidad
como maximo el dia habil anterior al inicio de la
obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio.

Carta de seguridad de obra firmada por un

ingeniero civil.

INSTANCIAS DE RESOLUCION




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

NUMERO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

En el caso que el predio esté sujeto al régimen
de propiedad exclusiva y propiedad comiin se
adjunta copia del Reglamento Interno, el plano
de independizacién correspondiente a la unidad

inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de

Propietarios.

Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, emitido segtin

Formulario/

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(En%UIT)
200

(Ens/)

CALIFICACION

PLAZO PARA
RESOLVER (en
Evaluacion Previa  9ias habiles)
Automético

Positivo  Negativo

INICIO DEL

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

1o previsto en el Reglamento de los Revisores Urbanos.
15 |Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 137 57.50]
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "C" - APROBACION DE FUT - Mesa de % St- X 25 dias habiles | Unid2¢deTrémite | Gerenciade | Gerencia de Alealdia
PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA, PARA| 1 . ) ) - Partes (Para emision Pocumentario | Infraestructuray | Infraestructura
. Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y por los el dictamen de Desarrollo Local |y Desarrollo
profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha la Comision Local
de pago del tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos Técnica)
.- LAS EDIFICACIONES para fines de vivienda multifamiliar, quinta o originales..
condominios que incluyan vivienda multifamiliar de mas de cinco (5) pisos 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe Con el Dictamen de
03000 m2 de area techada. presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a 3 dins hibiles 1a Comisién Técnica | 15 dias habiles | | o opio vara
.- LAS EDIFICACIONES para fines diferentes de vivienda, a excepcion de las previstas en edificar (Para emisién de pm‘ rpresremr presentar el recurso
la modalidad "D" 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del resolucion de elrecurso
representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, licencia de (ac il " "
.- LAS EDIFICACIONES de uso mixto con vivienda. consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste edificacion, 30dias hlabllesI 30 dl‘as hél‘illes para
.- LAS EDIFICACIONES para locales centros de y salas inscrita la misma. contados del para,;z‘:s‘:re fesovereirecurse
de espectaculos que, individualmente o en conjunto cuenten con maximo de 30 000 ultimo dictamen
M2 de érea techada. conforme)
.- LAS EDIFICACIONES para mercados que cuenten con un maximo de 4 (D i6n jurada de los pi que intervienen en el proyecto,
15,000 M2 de area techada. sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.
.- Locales para espectaculos deportivos de hasta 20,000 ocupantes.
.- Todas las demas edificaciones que no se encuentren contempladas en 5 |Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, la copia del
las Modalidades A, By D documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacién con sus
respectivos planos en caso no haya sido expedido por la Municipalidad; en
Base Legal su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacién de Obra, o
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. la Licencia de Obra o de Edificacion de la construccién existente.
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116
*TUO Ley N2 29090, aprobado por D.S. N¢ 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, Art. 10
numeral 3incisos d), e), f), h),i),j), 1) y Art. 25 6 |Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edificacién no
* de Licencias de F 6n Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion y
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.3 inciso a), b), ¢), localizacion asi como el plano de planta de la edificacion a demoler,
e).9.9).0). Ars.57,61,62, 63,64 diferenciando en el caso de demolicion parcial, las dreas a demoler de las
remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad respectiva
considere.
7 |En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya
declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro
de Predios, declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que
sobre el bien no recaigan cargas y/o gravémenes. En su defecto, acreditar la
autorizacion del titular de la carga o gravamen.
8 |Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda
multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
9 |Documentacién técnica, en tres (03) juegos originales, la misma que estd

compuesta por:

- Plano de Ubicacion y Localizacion segtn formato.

- Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado,
adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada
especialidad.

- Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencion del
delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y
Reduccion del Riesgo de Desastres - CENEPRED
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REQUISITOS

DENOMINACION

- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo
establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050 “Suelos y

Ci i " del I Nacional de Edificaci - RNE
acompaiiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la
obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos
y sétanos, complementando con fotos.

- Estudio de Mecanica de Suelos, segn los casos que establece el
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.

Esta documentacion, a excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos, debe
ser presentada también en archivo digital.

Certificacion Ambiental y el Estudio de Impacto Vial - EIV aprobados
por las entidades competentes en los casos que se requiera; y,
Copia del comprobante de pago por revisién del proyecto.

Los planos que conforman la documentacion técnica

deben ser presentados también en archivo digital.

Adjuntar boleta de pago de la comision Técnica Revisora (Colegio de
Arquitecto del Pertl CAP, Colegio de Ingeniero del Pert CIP,
Delegados AD HOC por cada delegado INDECI, INC, CBVP), segln
sea el caso.

Pago por derecho de tramite.

Notas:

1) No es exigible la Certificacion Ambiental para

la solicitud de licencia de edificacion ni para su
ejecucion en los casos de edificaciones de vivienda,
comercio y oficinas que se desarrollen en areas
urbanas, entendiéndose por éstas a las areas
ubicadas dentro de una jurisdiccién municipal
destinada a usos urbanos, que cuentan con
servicios de agua, alcantarillado, electrificacién, vias
de comunicacién y vias de transporte

2) La presentacion del Estudio de Impacto Vial sélo es exigible para los
proyectos de edificacion, de acuerdo a lo ido en el Reglamento
Nacional de Edificaciones - RNE y que se desarrollen conforme a dicho
{ salvo que los d y planos del proyecto presentado
los criterios, condici , caracteristicas, alcances y requisitos
exigidos en el { Nacional de Edificaci - RNE

3) Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos de
seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencion del delegado Ad
hoc del Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo
de Desastres - CENEPRED, seguin lo previsto en el primer parrafo del literal
b) del numeral 7 del articulo 4 de la Ley.

4) Para los proyectos establecidos en el segundo parrafo del literal b) del
numeral 7 del articulo 4 de la Ley, la verificacién del cumplimiento de las
normas de seguridad puede ser efectuada por el delegado de la
especialidad de arquitectura de la Comisién Técnica, siempre que éste se
encuentre debidamente designado por dicha entidad, en concordancia con
el ultimo parrafo del literal citado.

5) La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de la
obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales y
personales a terceros y como | al Seguro C io de
Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N2 26790, Ley de Modernizacién de la
Seguridad Social en Salud, son requeridas para todas las Edificaciones

en las Cy D con eval previa del proyecto
por la Comisién Técnica. Este documento se entrega obligatoriamente a la
Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra,

Formulario/

Recibo - Caja

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION

CALIFICACION DE RECURSOS

TRAMITACION (*) AUTORIDAD

(En%UIT)
4,200

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO PARA

RECONSIDER
RESOLVERLO
T APELACION

Evaluacién Previa
(EnS/) Automdtico
Positivo ~ Negativo

74.00




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

NUMERO
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REQUISITOS

DENOMINACION

teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso edificatorio.

6) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta
aprobado, de encontrarse vigente su aprobacién, el cual tiene efecto
vinculante para el presente procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los parametros
urbanisticos y edificatorios con los que fue aprobado.

Formulario/

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(En%UIT)
4,200

(Ens/)

CALIFICACION

Automético

Evaluacién Previa

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER

ACION

APELACION

con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la

Mvimininalidad A an mit dnfanta daslavaninn ieada danda indicea Al

FUT - Mesa de % s/. X Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
. Partes 25 dias habiles | pocumentario
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD “C" - APROBACION DE 1 o . . . (Para emision Oficina Oficina Jerarquico
PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA, PARA Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y por los del dictamen - qf .
REMODELACION, AMPLIACION Y/O DEMOLICION PARCIAL. profesionales res_ponsab_les, sgnaland_o_ el pgmero de rembq y fecha de la Comisién el Jefe de
de pago del trdmite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos Técnica)
) o I _ originales.. Con el Dictamen
.- LAS EDIFICACIONES para fines de vivienda multifamiliar, quinta o 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe de la Comision 15 dias P
condominios que incluyan vivienda multifamiliar de mas de cinco (5) pisos presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a 3 dias habiles Técnica hébiles para {;:'t;ﬁ:ﬁ;
03000 m2 de area techada. edificar Ejza::szmlcsig: presentarel | churso
.- LAS EDIFICACIONES para fines diferentes de vivienda, a excepcion delas [ 3 [En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del de lconcia do recurso
previstas en la modalidad "D" representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, edificacion, 30 dias 30 dias habiles
.- LAS EDIFICACIONES de uso mixto con vivienda. consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste contados del “ab"es Pafla para resolver el
.- LAS EDIFICACIONES para locales comerciales, culturales, centros de inscrita la misma. attimo risegugge fecurse
diversion y salas de espectaculos que, individualmente o en conjunto dictamen
cuenten con maximo de 30,000 M2 de area techada. 4 o L . . conforme)
jurada de los pi que intervienen en el proyecto,
.- LAS EDIFICACIONES para mercados que cuenten con un maximo de 15 sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.
000 M2 de area techada.
.- Locales para espectaculos deportivos de hasta 20,000 ocupantes. 5 |Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda
.- Todas las demaés edificaciones que no se encuentren contempladas en multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
las Modalidades A,B 'y D 6 |Documentacién técnica, en tres (03) juegos originales, la misma que esta
Base Legal compuesta por:
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. - Plano de Ubicacion y Localizacién segiin formato.
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 - Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras,
*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
Art. 10 numeral 3 incisos d), e), 1), h), ),j), 1) yArt. 25 por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado,
* de Licencias de | 6n Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.3 inciso a), b), c), especialidad, donde se diferencia la edificacion proyectada de la edificacién
e).f.9). 7). Arts. 57,61, 62,63, 64 existente, la cual debe contar con licencia de construccion, licencia de
edificacién, declaratoria de fabrica o conformidad de obra y declaratoria de
edificacion
- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo
establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050 “Suelos y
Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE
acompaiiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la
obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos
y s6tanos, complementando con fotos.
- Estudio de Mecanica de Suelos, segtin los casos que establece el
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.
Esta documentacion, a excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos, debe
ser presentada también en archivo digital.
7 |Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la
edificaciéon a demoler, asi como del perfi | y alturas de los predios
colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de
propiedad, para el caso de demoliciones parciales.
s Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de
demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050 “Seguridad durante la
Construccion” del Reglamento Nacional de Edifi caciones - RNE y
demas normas de la materia.
142 9 |Documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion
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INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD

PLAZOPARA INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
PROCEDIMIENTO PARA

dias habiles) RECONSIDER
RESOLVERLO
A APELACION

REQUISITOS

Formulario/ (En%UIT) Evaluacién Previa

DENOMINACION
4,200

(EnS/) Automdtico
Positivo ~ Negativo

NUMERO

TIUH ICIPEIUE U CH SU UCTSULD UTOIaN GUION Ul aue JOHUE Marue e
numero de certificado de conformidad o finalizacion de obra, o la
licencia de obra de edificacion de la construccion existente.

10 |Para los casos cuya edificacion no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, debe presentar el plano de ubicacion y
localizacén, asi como el plano de planta de la edificacion a demoler,

i iando en el caso de icion parcial, las areas a demoler
de las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la
municipalidad considere.

11 |En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya
declaratoria de fabrica o de edificacién se encuentra inscrita en el
Registro de Predios, declaracion jurada por parte del administrado,
sefialando que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes. En
su defecto, acreditar |a autorizacion del titular de la carga o
gravamen.

En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comtn se adjunta copia del Reglamento
Interno, el plano de independizacién correspondiente a la unidad
inmobiliaria y la autorizacién de la Junta de Propietarios.

13 |Carta de seguridad de obra firmada por un ingeniero civil.

Certificacion Ambiental y el Estudio de Impacto Vial - EIV aprobados
por las entidades competentes en los casos que se requiera; y,

15 |Copia del comprobante de pago por revisién del proyecto.

Adjuntar boleta de pago de la comisién Técnica Revisora (Colegio de
Arquitecto del Pertl CAP, Colegio de Ingeniero del Pert CIP,
Delegados AD HOC por cada delegado INDECI, INC, CBVP), segtin
sea el caso.

17 |Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 236 99.00

Nota:

En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacion y
Ampliacion:

a) Los planos de arquitectura deben contener:

- Plano de Levantamiento de la edificacion existente, que grafique
los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

- Plano de la edificacion resultante.

b) Los planos de estructura deben diferenciar los elementos
estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y

los elementos nuevos, detallando adecuadamente los

empalmes.

c) Los planos de instalaciones deben:

- Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y
las que se eliminan, detallando adecuadamente los empalmes.

- Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion
de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.

FUT - Mesa de % s/. X ] Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "C": APROBACION DE| 1 Partes i; dias habiles i v
- L . . » ara emision Desarrollo Local Desarrollo
PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA, PARA Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y por los del dictamen de o
DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES CON MAS DE CINCO (5) PISOS profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha Ja Comision
DE ALTURA, O QUE REQUIERAN EL USO DE EXPLOSIVOS. de pago del tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos Técnica)
originales.. Con el Dictamen de
2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe a Comisién Técnica | 15 gas habiles
presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a 3 dias hébiles para presentar
edificar el recurso
3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del resolucion de
Base Legal representante legal sefialando que cuenta con representacién vigente, licencia de 30 dias 30 dias habiles
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Att. 79. consignando datos de Ia Partida Registral y el asiento en el que conste edificacién, hables para | - para resolver el

15 dias habiles para
presentar el recurso
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INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD

PLAZOPARA INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
PROCEDIMIENTO PARA

dias habiles) RECONSIDER
RESOLVERLO
A APELACION

REQUISITOS

Formulario/ (En%UIT) Evaluacién Previa

DENOMINACION
4,200

(EnS/) Automdtico
Positivo ~ Negativo

NUMERO

* inscrita la misma. contados del resowver e Tecurso
TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 Gltimo dictamen recurso

*TUO Ley N2 29090, aprobado por D.S. N2 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, Art. 10 conforme)
numeral 3 incisos k) y Art. 25 4 Dy i6n jurada de los p i que intervienen en el proyecto,

* de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacio i encontrarse hdbiles para el ejercicio de la profesion.

por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.3 inciso h), Arts.

57,61, 62,63,64 5 |Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de

edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido
por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de
Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
Edificacién de la construccion existente.
6 |Para los casos cuya edificacion no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, debe presentar el plano de ubicacién y
localizacion, asi como el plano de planta de la edificacion a demoler,
i iando en el caso de icion parcial, las areas a demoler
de las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la
municipalidad considere.

En caso de demoliciones totales de edificaciones cuya declaratoria
de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro de
Predios, declaracion jurada por parte del administrado, sefialando
que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto,
acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen.

8 |Documentacién técnica, en tres (03) juegos originales, la misma que estd
compuesta por:

a) Plano de localizacion y ubicacion, segin
formato.

b) Planos de planta a escala 1/75, dimensionados
adecuadamente, en el que se delinea las zonas
de la fabrica o edificacion a demoler, asi como
del perfil y alturas de los predios colindantes a las
zonas de la fabrica o edifi cacién a demoler, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad.
c) Plano de cerramiento del predio, cuando se
trate de demolicion total.

d) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar

y del procedimiento de demolicién a utilizar,
donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050
“Seguridad durante la Construccion” del
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y
demas normas de la materia.

9 |Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las
caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar
con cobertura por dafios materiales y personales
aterceros y como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo previsto
en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacién de

la Seguridad Social en Salud, son requeridas
para todas las Edificaciones contempladas en

las modalidades C y D con evaluacion previa

del proyecto por la Comisién Técnica. Este
documento se entrega obligatoriamente a la
Municipalidad como méximo el dia habil anterior
al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o
mayor a la duracion del proceso edificatorio.
Adicionalmente en caso de uso de explosivos se presenta:
Autorizaciones de las autoridades competentes
(Superintendencia Nacional de Control de
Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y
Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando
Conjunto de las Fuerzas Armadas, Centro
Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccién
del Riesgo de Desastres - CENEPRED), segin
corresponda.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

NUMERO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

Copia del cargo del documento dirigido a los
propietarios y/u ocupantes de las edifi caciones
colindantes a la obra, comunicandoles las
fechas y horas en las que se efectuaran las
detonaciones.

Formulario/

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(En%UIT)
200

(Ens/)

CALIFICACION
AUTORIDAD

COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO
Evaluacién Previa
Automético

Positivo  Negativo

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER

T APELACION

12 |Copia del comprobante de pago por revisién del proyecto.
Adjuntar boleta de pago de la comisién Técnica Revisora (Colegio de
13 Arquitecto del Perti CAP, Colegio de Ingeniero del Pert CIP,
Delegados AD HOC por cada delegado INDECI, INC, CBVP), segln
sea el caso.
14 |Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 112 47.00
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "C" - APROBACION DE ) FUT-Mesa de % S/ X Undadde Tramite | | erencia de
PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR REVISORES URBANOS: 1| Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y por los |~ Partes ocumentario g:;sr:“‘:‘:‘;;‘:
profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha
de pago del tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos
.- LAS EDIFICACIONES para fines de vivienda multifamiliar, quinta o originales..
condominios que incluyan vivienda multifamiliar de mas de cinco (5) pisos | 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe T;ZT;' 'F';:Z:sle
0 3,000 m2 de area techada. presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a de los Revisores
.- LAS EDIFICACIONES para fines diferentes de vivienda, a excepcion de las previstas en edificar Urbanos
la modalidad "D" 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del
.- LAS EDIFICACIONES de uso mixto con vivienda. representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
-~ LAS EDIFICACIONES para locales centros de 6n y salas consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
de espectaculos que, individualmente o en conjunto cuenten con maximo de 30,000 inscrita la misma.
M2 de drea techada.
.- LAS EDIFICACIONES para mercados que cuenten con un maximo de 4 Dy i6n jurada de los p que intervienen en el proyecto,
15,000 M2 de area techada. sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.
.- Locales para espectaculos deportivos de hasta 20,000 ocupantes.
.- Todas las demaés edificaciones que no se encuentren contempladas en 5 |Para los casos de es, res o demolici la copia del
las Modalidades A, By D documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacién con sus
respectivos planos en caso no haya sido expedido por la Municipalidad; en
Base Legal su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacién de Obra, o
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. la Licencia de Obra o de Edificacién de la construccion existente.
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116
*TUO Ley N2 29090, aprobado por D.S. N¢ 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, Art. 10
numeral 3 incisos d), e), ), h),i),j), 1) y Art. 25 6 |Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edificacion no
* de Licencias de F 1 Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion y
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.3 inciso a), b), c), localizacién asi como el plano de planta de la edificacion a demoler,
e)..9), ), Ars.57, 61, 65, 66. diferenciando en el caso de demolicién parcial, las areas a demoler de las
remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad respectiva
considere.
7 |En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya
declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro
de Predios, declaracién jurada por parte del administrado, sefialando que
sobre el bien no recaigan cargas y/o gravdmenes. En su defecto, acreditar la
autorizacién del titular de la carga o gravamen.
8 |Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda
multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
9 |Documentacién técnica, en tres (03) juegos originales, la misma que esta

compuesta por:

- Plano de Ubicacion y Localizacion segtn formato.

- Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado,
adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada
especialidad.

- Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencion del
delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y
Reduccion del Riesgo de Desastres - CENEPRED

- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo
establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050 “Suelos y




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD

PLAZOPARA INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
PROCEDIMIENTO PARA

dias habiles) RECONSIDER
RESOLVERLO
A APELACION

REQUISITOS

Formulario/ (En%UIT) Evaluacién Previa

DENOMINACION
4,200

(EnS/) Automdtico
Positivo ~ Negativo

NUMERO

Cimentaciones” del Nacional de Edificaci -RNE
acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la
obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos
y s6tanos, complementando con fotos.

144

- Estudio de Mecanica de Suelos, segn los casos que establece el
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.

Esta documentacion, a excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos, debe
ser presentada también en archivo digital.

Certificacion Ambiental y el Estudio de Impacto Vial - EIV aprobados
por las entidades competentes en los casos que se requiera;

11 |Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, emitido segn
lo previsto en el Reglamento de los Revisores Urbanos.

12 |Los planos que conforman la documentacion técnica

deben ser presentados también en archivo digital.

Adjuntar boleta de pago de la comisién Técnica Revisora (Colegio de
Arquitecto del Perti CAP, Colegio de Ingeniero del Pert CIP,
Delegados AD HOC por cada delegado INDECI, INC, CBVP), segln
sea el caso.

13 |Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 112 47.00

Notas:

1) No es exigible la Certificacion Ambiental para

la solicitud de licencia de edificacién ni para su
ejecucion en los casos de edificaciones de vivienda,
comercio y oficinas que se desarrollen en areas
urbanas, entendiéndose por éstas a las areas
ubicadas dentro de una jurisdiccién municipal
destinada a usos urbanos, que cuentan con
servicios de agua, alcantarillado, electrificacién, vias
de comunicacién y vias de transporte

2) La presentacion del Estudio de Impacto Vial sélo es exigible para
los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y que se desarrollen
conforme a dicho reglamento, salvo que los documentos y planos del
proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el Reglamento
Nacional de Edificaciones - RNE

3) Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de
la obra con cobertura por dafios materiales y personales a terceros,
segun lo dispuesto en el Art. 25 de la Ley, son requeridos para los
proyectos multifamiliares en la modalidad "B", asi como para todas
las edificaciones consideradas en las modalidades C 6 D y, se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia
habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor
ala duracion del proceso edificatorio.

4) La documentacion técnica debera contener el sello Conforme y la
firma de los correspondientes Revisores Urbanos.

5) El Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, es emitido
por los Revisores Urbanos debidamente certificados por el Ministerio
de Vivienda, Construccion y Saneamiento.

% s/. X Unidad de Tramite Gerencia de
FUT - Mesa de Documentario Infraestructura y

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "C" - APROBACION DE Partes Desarrollo Local
PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR REVISORES URBANOS, PARA 1 | Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y por los

REMODELACION, AMPLIACION Y/O DEMOLICION PARCIAL. profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha Oficina
de pago del tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DERECHO DE DE RECURSOS

REQUISITOS
af TRAMITACION (*)

CALIFICACION
AUTORIDAD

145

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

.- LAS EDIFICACIONES para fines de vivienda multifamiliar, quinta o
condominios que incluyan vivienda multifamiliar de mas de cinco (5) pisos
0 3000 m2 de area techada.

.- LAS EDIFICACIONES para fines diferentes de vivienda, a excepcién de las
previstas en la modalidad "D"

.- LAS EDIFICACIONES de uso mixto con vivienda.

.- LAS EDIFICACIONES para locales comerciales, culturales, centros de
diversion y salas de espectaculos que, individualmente o en conjunto
cuenten con maximo de 30,000 M2 de area techada.

.- LAS EDIFICACIONES para mercados que cuenten con un méaximo de
15,000 M2 de area techada.

.- Locales para espectaculos deportivos de hasta 20,000 ocupantes.

.- Todas las demaés edificaciones que no se encuentren contempladas en
las Modalidades A, By D

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79.

*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

*TUO Ley N° 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9,
Art. 10 numeral 3 incisos d), €), f), h),i),j).l) yArt. 25

* de Licencias de i6n Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.3 inciso a), b), c),
e), ), 9), 1), Ars. 57, 61, 65, 66.

NUMERO

Formulario/
DENOMINACION

originales..

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a
edificar

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del
representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.

D ion jurada de los p que intervienen en el proyecto,
sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda
multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Documentacién técnica, en tres (03) juegos originales, conteniendo el sello
Conformey la firma de los correspondientes Revisores Urbanos, la misma
que estd compuesta por:

- Plano de Ubicacion y Localizacion segun formato.

- Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el
administrado, adjuntando las correspondientes memorias

ipti por cada iali donde se diferencia la edificacion
proyectada de la edificacion existente, la cual debe contar con
licencia de construccion, licencia de edificacion, declaratoria de
fabrica o conformidad de obra y declaratoria de edificacién

- Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencion del
delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y
Reduccion del Riesgo de Desastres - CENEPRED

- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo
establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050 “Suelos y
Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE
acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la
obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos
y s6tanos, complementando con fotos.

- Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.

Esta documentacion, a excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos, debe
ser presentada también en archivo digital.

Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la
edificacién a demoler, asi como del perfi | y alturas de los predios
colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de
propiedad, para el caso de demoliciones parciales.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de
demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050 “Seguridad durante la
Construccion” del Reglamento Nacional de Edifi caciones - RNE y
demas normas de la materia.

Documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
Municipalidad o en su defecto declaracion jurada donde indique el
numero de certificado de conformidad o finalizacién de obra, o la
licencia de obra de edificacién de la construccién existente.

Para los casos cuya edificacion no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, debe presentar el plano de ubicacién y

Automético

Evaluacién Previa

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO PARA

RESOLVERLO  RECONSIDER

T APELACION

Con el Informe
Técnico Favorable
de los Revisores
Urbanos




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

NUMERO

.
=

localizacién, asi como el plano de planta de la edificacion a demoler,
i do en el caso de

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

REQUISITOS
af TRAMITACION (*)

Formulario/ (En%UIT)

4,200

DENOMINACION (EnsS/)

de las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la
municipalidad considere.

En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya
declaratoria de fabrica o de edificacién se encuentra inscrita en el
Registro de Predios, declaracion jurada por parte del administrado,
sefialando que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes. En
su defecto, acreditar |a autorizacion del titular de la carga o
gravamen.

En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento
Interno, el plano de independizacién correspondiente a la unidad
inmobiliaria y la autorizacién de la Junta de Propietarios.

Carta de seguridad de obra firmada por un ingeniero civil.

Certificacion Ambiental y el Estudio de Impacto Vial - EIV aprobados
por las entidades competentes en los casos que se requiera.

El Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, es emitido
por los Revisores Urbanos debidamente certificados por el Ministerio
de Vivienda, Construccién y Saneamiento.

Pago por derecho de tramite.

Nota:

En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacién y
Ampliacion:

a) Los planos de arquitectura deben contener:

- Plano de Levantamiento de la edificacion existente, que grafique
los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

- Plano de la edificacion resultante.

b) Los planos de estructura deben diferenciar los elementos
estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los
elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

c) Los planos de instalaciones deben:

- Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y
las que se eliminan, detallando adecuadamente los empalmes.

- Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion
de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.

1 parcial, las areas a demoler

Recibo - Caja 130 54.70

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS
AUTORIDAD
INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO PARA

RECONSIDER
RESOLVERLO
T APELACION

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "C": APROBACION DE
PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR REVISORES URBANOS, PARA
DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES CON MAS DE CINCO (5) PISOS
DE ALTURA, O QUE REQUIERAN EL USO DE EXPLOSIVOS.

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79.

*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

*TUO Ley N2 29090, aprobado por D.S. N 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1,2, 4 numeral 9, Art.10
numeral 3 incisos k) y Art. 25

Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y por los Partes
profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha
de pago del tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos
originales..

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
edificar

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del
representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.

D

FUT - Mesa de % s/.

que intervienen en el proyecto,

* de Licencias de F 6n Urbana y Licencias de Edificacion, ap
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.3 inciso h), Arts.
57, 61, 65, 66.

Copia del documento que acredita la declaratoria de fabrica o de
edificacién con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido
por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de
Conformidad o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de

encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

Unidad de Tramite
Documentario

Gerencia de
Infraestructura y
Desarrollo Local

Con el Informe
Técnico Favorable
de los Revisores
Urbanos
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

NUMERO

N
o

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

Edificacién de la construccion existente.

Para los casos cuya edificacién no pueda acreditarse con la

autorizacion respectiva, debe presentar el plano de ubicacion y

localizacién, asi como el plano de planta de la edificacion a demoler,
i 1do en el caso de icion parcial, las areas a demoler

de las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la
municipalidad considere.

En caso de demoliciones totales de edificaciones cuya declaratoria
de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro de
Predios, declaracion jurada por parte del administrado, sefialando
que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto,
acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen.

Documentacién técnica, en tres (03) juegos originales, la misma que estd
compuesta por:

a) Plano de localizacién y ubicacién, segin
formato.

b) Planos de planta a escala 1/75, dimensionados
adecuadamente, en el que se delinea las zonas

de la fabrica o edifi cacién a demoler, asi como

del perfil y alturas de los predios colindantes a las
zonas de la fabrica o edifi cacién a demoler, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad.
¢) Plano de cerramiento del predio, cuando se

trate de demolicion total.

d) Memoria descriptiva de los trabajos a realizar

y del procedimiento de demolicion a utilizar,

donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050

“Seguridad durante la Construccion” del
Reglamento Nacional de Edifi caciones - RNE y
demés normas de la materia.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las
caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar
con cobertura por dafios materiales y personales
aterceros y como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo previsto

en la Ley N° 26790, Ley de Modernizacién de

la Seguridad Social en Salud, son requeridas

para todas las Edificaciones contempladas en

las modalidades C y D con evaluacion previa

del proyecto por la Comision Técnica. Este
documento se entrega obligatoriamente a la
Municipalidad como méaximo el dia habil anterior

al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o
mayor a la duracion del proceso edificatorio.
Adicionalmente en caso de uso de explosivos se presenta:
Autorizaciones de las autoridades competentes
(Superintendencia Nacional de Control de

Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y
Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando
Conjunto de las Fuerzas Armadas, Centro

Nacional de Estimacién, Prevencion y Reduccién
del Riesgo de Desastres - CENEPRED), segtin
corresponda.

Copia del cargo del documento dirigido a los
propietarios y/u ocupantes de las edifi caciones
colindantes a la obra, comunicandoles las

fechas y horas en las que se efectuaran las
detonaciones.

El Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, es emitido
por los Revisores Urbanos debidamente certificados por el Ministerio
de Vivienda, Construccion y Saneamiento.

Pago por derecho de tramite.

Formulario/

Recibo - Caja

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(En%UIT)
4,200

(Ens/)

63.40

INSTANCIAS DE RESOLUCION
CALIFICACION DE RECURSOS
AUTORIDAD
INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO PARA

RECONSIDER
RESOLVERLO
T APELACION

PLAZO PARA

RESOLVER (en
Evaluacién Previa  dias habiles)
Automético

Positivo  Negativo




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

DERECHO DE

TRAMITACION (*)

Formulario/
Cédigo/
Descripcién

(En%UIT)
,200

(Ens/)

CALIFICACION

Evaluacién Previa

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

147

. . FUT - Mesa de % s/. X o Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
LICENCIA DE EDIFICACION -lMODALIDAD "D" - APROBAFION‘ DE 1 Partes / 25 dias h?t‘nles Documentario Infraestructuray | Infraestructura
F’ROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA, PARA Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y por los L:':i;?:;"de Desarrollo Local |y Desarrollo
profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha la Comision Local
de pago del tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos Técnica)
.- Las edificaciones para fines de industria originales.. :
- Las edificaciones para locales comerciales, culturales, centros de 2 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe f"g el Dictamen de 15 dias hibi
diversion y salas de espectaculos que, individualmente o en conjunto, presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a - 2 Comisién Técnica pora orcsentay | 15 dias habiles para
cuenten con mas de 30 000 m2 de area techada. edificar 3 dias habiles elrecurso | Presentar el recurso
.- Las edificaciones para mercados que cuenten con méas de 15,000 m2 de 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del (ParT emision de
area techada. representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, :ii:.:i:zz * 30 dias hla’biles| 30 diTs ha’?iles para
i i i i para resolver el | resolver el recurso
.- Los locales de espectéaculos deportivos de mas de 20,000 ocupantes. .cons!gnandu_ datos dela Partida Registraly el asiento en el que conste edificacion, recurso
inscrita la misma. contados del
ultimo dictamen
.- Las edificaciones para fines educativos, salud, hospedaje, conforme)
establecimientos de expendio de combustibles y terminales de transporte 4 |o I N N
jurada de los pi que intervienen en el proyecto,
sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.
5 [Para los casos de iones, res o demolici la copia del
documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus
respectivos planos en caso no haya sido expedido por la Municipalidad; en
Base Legal su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacién de Obra, o
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. la Licencia de Obra o de Edificacién de la construccion existente.
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116
*TUO Ley N2 29090, aprobado por D.S. N¢ 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, Art. 10
numeral 4 incisos d), e), ), g), h), y Art. 25 6 |Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edificacion no
* de Licencias de F 1 Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion y
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.4 inciso a), b), c), localizacién asi como el plano de planta de la edificacion a demoler,
d), e), Arts. 57, 61, 62, 63, 64 diferenciando en el caso de demolicion parcial, las dreas a demoler de las
remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad respectiva
considere.
7 |En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya
declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro
de Predios, declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que
sobre el bien no recaigan cargas y/o gravdmenes. En su defecto, acreditar la
autorizacion del titular de la carga o gravamen.
8 |Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda
multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
9 |Documentacién técnica, en tres (03) juegos originales, la misma que esta

compuesta por:

- Plano de Ubicacién y Localizacion segin formato.

- Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado,
adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada
especialidad.

- Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencion del
delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y
Reduccion del Riesgo de Desastres - CENEPRED

- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo
establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050 “Suelos y
Cimentaciones” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE
acompaiiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la
obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos
y s6tanos, complementando con fotos.

- Estudio de Mecanica de Suelos, segtin los casos que establece el




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

NUMERO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.

Esta documentacion, a excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos, debe
ser presentada también en archivo digital.

Certificacion Ambiental y el Estudio de Impacto Vial - EIV aprobados
por las entidades competentes en los casos que se requiera.

Copia del comprobante de pago por revision del proyecto.

Los planos que conforman la documentacion técnica

deben ser presentados también en archivo digital.

Pago por derecho de tramite.

Notas:

1) No es exigible la Certificacion Ambiental para

la solicitud de licencia de edificacion ni para su
ejecucion en los casos de edificaciones de vivienda,
comercio y oficinas que se desarrollen en areas
urbanas, entendiéndose por éstas a las areas
ubicadas dentro de una jurisdiccién municipal
destinada a usos urbanos, que cuentan con
servicios de agua, alcantarillado, electrificacion, vias
de comunicacion y vias de transporte

2) La presentacion del Estudio de Impacto Vial sélo es exigible para
los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y que se desarrollen
conforme a dicho reglamento, salvo que los documentos y planos del
proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el Reglamento
Nacional de Edificaciones - RNE

3) Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos
de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencion del
delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y
Reduccion del Riesgo de Desastres - CENEPRED, segun lo previsto
en el primer parrafo del literal b) del numeral 7 del articulo 4 de la
Ley.

4) Para los proyectos establecidos en el segundo parrafo del literal b)
del numeral 7 del articulo 4 de la Ley, la verificacién del
cumplimiento de las normas de seguridad puede ser efectuada por el
delegado de la especialidad de arquitectura de la Comision Técnica,
siempre que éste se encuentre debidamente designado por dicha
entidad, en concordancia con el tltimo parrafo del literal citado.

5) La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segtin las caracteristicas
de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por dafios materiales
y personales a terceros y como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N° 26790,
Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud, son
requeridas para todas las Edificaciones contempladas en las
modalidades C y D con evaluacion previa del proyecto por la
Comisién Técnica. Este documento se entrega obligatoriamente a la
Municipalidad como maximo el dia habil anterior al inicio de la obra,
teniendo una vigencia igual o mayor a la duracion del proceso
edificatorio.

6) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual
tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se
trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan
variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios con los que fue
aprobado.

Formulario/

Recibo - Caja

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(En%UIT)
4,200

(Ens/)

92.20

CALIFICACION

Automético

Evaluacién Previa

Positivo

Negativo

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS
AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL

PROCEDIMIENTO
RECONSIDER

T APELACION

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "D" - APROBACION DE
PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA. PARA

Formulario Unico. debidamente suscrito por el administrado v por los

FUT - Mesa de
Partes

S/.

Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
25 dias habiles i y

(Para emician

Necarrallntacal | v Necarralln




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REMODELACION, AMPLIACION Y/O DEMOLICION PARCIAL:

.- Las edificaciones para fines de industria

.- Las edificaciones para locales comerciales, culturales, centros de
diversién y salas de espectaculos que, individualmente o en conjunto,
cuenten con mas de 30,000 m2 de area techada.

.- Las edificaciones para mercados que cuenten con mas de 15,000 m2 de
area techada.

.- Los locales de espectaculos deportivos de mas de 20,000 ocupantes.

.- Las edificaciones para fines educativos, salud, hospedaje,
establecimientos de expendio de combustibles y terminales de transporte

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79.

*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

*TUO Ley N2 29090, aprobado por D.S. N2 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, Art. 10
numeral 4 incisos d), e), f), g), h), y Art. 25

* de Licencias de } 6n Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.4 inciso a), b), c),
d), e), Arts. 57, 61, 62, 63, 64
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NUMERO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

CALIFICACION
TRAMITACION (*)

REQUISITOS
PLAZO PARA
RESOLVER (en

Evaluacién Previ: dias habiles)
Formulario/ (En%UIT) valuacién Previa

DENOMINACION
4,200

Automético

(En'S/)
Positivo  Negativo

profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha del dictamen de

de pago del tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos la Comision
originales.. Técnica)

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe

presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a 3 dias habiles

edificar
En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada del

(Para emision de
resolucion de

representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente, licencia de

consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste edificacién,

inscrita la misma. contados del
Ultimo dictamen
conforme)

D ion jurada de los p que intervienen en el proyecto,
sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesion.

Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda
multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la misma que esta
compuesta por:

- Plano de Ubicacién y Localizacién segtin formato.

- Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado,
adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada

donde se di iala ion proyectada de la edificacion
existente, la cual debe contar con licencia de construccién, licencia de
edificacion, declaratoria de fabrica o conformidad de obra y declaratoria de
edificacion

- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo
establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050 “Suelos y

Cif i " del Nacional de Edifi - RNE
acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la
obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos
y s6tanos, complementando con fotos.

- Estudio de Mecanica de Suelos, seglin los casos que establece el
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.

Esta documentacion, a excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos, debe
ser presentada también en archivo digital.

Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la
edificacién a demoler, asi como del perfil y alturas de los predios
colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de
propiedad, para el caso de demoliciones parciales.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de
demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050 “Seguridad durante la
Construccion” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y
demés normas de la materia.

Documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
Municipalidad o en su defecto declaracion jurada donde indique el
numero de certificado de conformidad o finalizacion de obra, o la
licencia de obra de edificacién de la construccion existente.

Para los casos cuya edificaciin no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, debe presentar el plano de ubicacién y
localizacén, asi como el plano de planta de la edificacién a demoler,

1do en el caso de i6n parcial, las areas a demoler
de las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la
municipalidad considere.

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

Con el Dictamen de
la Comision Técnica

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

Local

15 dias habiles
para presentar
el recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso

APELACION

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

NUMERO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya
declaratoria de fabrica o de edificacién se encuentra inscrita en el
Registro de Predios, declaracion jurada por parte del administrado,
sefialando que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes. En
su defecto, acreditar |a autorizacion del titular de la carga o
gravamen.

En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comn se adjunta copia del Reglamento
Interno, el plano de independizacion correspondiente a la unidad
inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios.

Carta de seguridad de obra firmada por un ingeniero civil.

Certificacion Ambiental y el Estudio de Impacto Vial - EIV aprobados
por las entidades competentes en los casos que se requiera-
Copia del comprobante de pago por revision del proyecto.

Pago por derecho de tramite.

Nota:

En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacion y
Ampliacion:

a) Los planos de arquitectura deben contener:

- Plano de Levantamiento de la edificacion existente, que grafique
los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

- Plano de la edificacion resultante.

b) Los planos de estructura deben diferenciar los elementos
estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los
elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.

c) Los planos de instalaciones deben:

- Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y
las que se eliminan, detallando adecuadamente los empalmes.

- Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion
de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.

Formulario/

Recibo - Caja

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(En%UIT)
4,200

INSTANCIAS DE RESOLUCION

CALIFICACION DE RECURSOS

AUTORIDAD

INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO PARA

RESOLVERLO

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles) RECONSIDER

ACION

Evaluacién Previa APELACION
Automético

(Ens/)

Positivo  Negativo

59.60

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "D" - APROBACION DE
PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS,
PARA :

.- Las edificaciones para fines de industria

.- Las edificaciones para locales comerciales, culturales, centros de
diversion y salas de espectaculos que, individualmente o en conjunto,
cuenten con més de 30,000 m2 de area techada.

.- Las edificaciones para mercados que cuenten con mas de 15,000 m2 de
area techada.

.- Los locales de espectéaculos deportivos de mas de 20,000 ocupantes.

.- Las edificaciones para fines educativos, salud, hospedaje,
establecimientos de expendio de combustibles y terminales de transporte

Base Legal
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79.
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

*TUO Ley N2 29090, aprobado por D.S. N2 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, Art. 10
numeral 4 incisos d), e), f), g), h), y Art. 25

* R de Licencias de 1 Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.4 inciso a), b), c),

Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y por los
profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha
de pago del tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos
originales..

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
edificar

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del
representante legal sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.

Decl: jurada de los pi que intervienen en el proyecto,
sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la profesién.

Para los casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, la copia del
documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacion con sus
respectivos planos en caso no haya sido expedida por la Municipalidad; en
su defecto, copia del Certificado de Conformidad o Finalizacién de Obra, o
la Licencia de Obra o de Edificacion de la construccién existente.

Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edificacion no
pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion y
localizacién asi como el plano de planta de la edificacién a demoler,

FUT - Mesa de
Partes

Gerencia de
Infraestructura y
Desarrollo Local

S/. X Unidad de Tréamite
Documentario

Con el Informe
Técnico Favorable
de los Revisores
Urbanos




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD

PLAZOPARA INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
PROCEDIMIENTO PARA

dias habiles) RECONSIDER
RESOLVERLO
A APELACION

REQUISITOS

Formulario/ (En%UIT) Evaluacién Previa

4,200

DENOMINACION (EnS/) Automdtico

Positivo  Negativo

NUMERO

d). e), Arts. 57, 60, 61, 65, 66 diferenciando en el caso de demolicion parcial, las dreas a demoler de las

remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad respectiva
considere.

7 |En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya

ia de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro
de Predios, declaracion jurada por parte del administrado, sefialando que
sobre el bien no recaigan cargas y/o gravdamenes. En su defecto, acreditar la
autorizacion del titular de la carga o gravamen.

8 |Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda
multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

9 |Documentacién técnica, en tres (03) juegos originales, la misma que esta
compuesta por:

- Plano de Ubicacion y Localizacién segtin formato.

- Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado,
adjuntando las correspondientes memorias descriptivas por cada
especialidad.

- Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencion del
delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y
Reduccion del Riesgo de Desastres - CENEPRED

- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo
establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050 “Suelos y

Cif i " del Nacional de Edificaci - RNE
acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la
obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos
y s6tanos, complementando con fotos.
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- Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos que establece el
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.

Esta documentacion, a excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos, debe
ser presentada también en archivo digital.

Certificacion Ambiental y el Estudio de Impacto Vial - EIV aprobados
por las entidades competentes en los casos que se requiera.

11 |El Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, es emitido
por los Revisores Urbanos debidamente certificados por el Ministerio
de Vivienda, Construcciéon y Saneamiento.

12 |Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 114 47.90]

Notas:

1) No es exigible la Certificacion Ambiental para la solicitud de
licencia de edificacion ni para su ejecucion en los casos de
edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se desarrollen en
areas urbanas, entendiéndose por éstas a las areas ubicadas dentro
de una jurisdiccion municipal destinada a usos urbanos, que cuentan
con servicios de agua, alcantarillado, electrificacion, vias de
comunicacion y vias de transporte

2) La presentacion del Estudio de Impacto Vial sélo es exigible para
los proyectos de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y que se desarrollen
conforme a dicho reglamento, salvo que los documentos y planos del
proyecto presentado contemplen los criterios, condiciones,
caracteristicas, alcances y requisitos exigidos en el Reglamento
Nacional de Edificaciones - RNE




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

NUMERO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

3) Como parte del proyecto de Arquitectura, se presenta los planos
de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencion del
delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y
Reduccion del Riesgo de Desastres - CENEPRED, segun lo previsto
en el primer parrafo del literal b) del numeral 7 del articulo 4 de la
Ley.

4) Para los proyectos establecidos en el segundo parrafo del literal b)
del numeral 7 del articulo 4 de la Ley, la verificacion del
cumplimiento de las normas de seguridad puede ser efectuada por el
delegado de la especialidad de arquitectura de la Comision Técnica,
siempre que éste se encuentre debidamente designado por dicha
entidad, en concordancia con el tltimo parrafo del literal citado.

5) Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las caracteristicas de
la obra con cobertura por dafios materiales y personales a terceros,
segun lo dispuesto en el Art. 25 de la Ley, son requeridos para los
proyectos multifamiliares en la modalidad “B", asi como para todas
las edificaciones consideradas en las modalidades C 6 D y, se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como méaximo el dia
habil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor
a la duracion del proceso edificatorio.

6) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual
tiene efecto vinculante para el presente procedimiento cuando se
trate del mismo proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan
variado los parametros urbanisticos y edificatorios con los que fue
aprobado.

Formulario/

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(Ens/)

CALIFICACION

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL

PROCEDIMIENTO

Evaluacién Previa
Automético

Positivo  Negativo

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER

T APELACION

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "D" - APROBACION DE
PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS,
PARA REMODELACION, AMPLIACION Y/O DEMOLICION PARCIAL:

.- Las edificaciones para fines de industria

.- Las edificaciones para locales comerciales, culturales, centros de
diversion y salas de espectaculos que, individualmente o en conjunto,
cuenten con més de 30,000 m2 de area techada.

.- Las edificaciones para mercados que cuenten con més de 15,000 m2 de
area techada.

.- Los locales de espectaculos deportivos de mas de 20,000 ocupantes.

.- Las edificaciones para fines educativos, salud, hospedaje,
establecimientos de expendio de combustibles y terminales de transporte

Base Legal

* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79.
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

*TUO Ley N2 29090, aprobado por D.S. N2 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, Art. 10
numeral 4 incisos d), e), f), g), h), y Art. 25

Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y por los
profesionales responsables, sefialando el nimero de recibo y fecha
de pago del tramite de Licencia de Edificacion, en tres (03) juegos
originales..

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a
edificar

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
del representante legal sefialando que cuenta con representacion
vigente, consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el
que conste inscrita la misma.

Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en el
proyecto, sefialando encontrarse habiles para el ejercicio de la
profesion.
Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda
multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.
Documentacidn técnica, en tres (03) juegos originales, la misma que esta
compuesta por:
- Plano de Ubicacién y Localizacién segtin formato.
- Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y sellados
por los profesionales responsables del proyecto y por el administrado,

j las cor I memorias descriptivas por cada

* R de Licencias de 1 Urbana y Licencias de
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.4 inciso a), b), c),
d), e), Arts. 57, 60, 61, 65, 66

especialidad, donde se diferencia la edificacion proyectada de la edificacion
existente, la cual debe contar con licencia de construccién, licencia de
edificacién, declaratoria de fabrica o conformidad de obra y declaratoria de
edificacion

- Planos de seguridad y evacuacion, cuando se requiera la intervencion del
delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Prevencion y

Reduccion del Riesgo de Desastres - CENEPRED

- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con lo

FUT - Mesa de
Partes

s/.

X Unidad de Tramite
Documentario

Gerencia de
Infraestructura y
Desarrollo Local

Con el Informe
Técnico Favorable
de los Revisores
Urbanos
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

NUMERO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050 “Suelos y
Cimentaciones” del Nacional de Edificaci -RNE
acompafiado de la memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la
obra, ademas de las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos
y s6tanos, complementando con fotos.

- Estudio de Mecanica de Suelos, segn los casos que establece el
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.

Esta documentacion, a excepcion del Estudio de Mecanica de Suelos, debe
ser presentada también en archivo digital.

Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la
edificacion a demoler, asi como del perfi | y alturas de los predios
colindantes, hasta una distancia de 1.50 m de los limites de
propiedad, para el caso de demoliciones parciales.

Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de
demolicién a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050 “Seguridad durante la
Construccion” del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y
demés normas de la materia.

Documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificacién
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
Municipalidad o en su defecto declaracion jurada donde indique el
numero de certificado de conformidad o finalizacion de obra, o la
licencia de obra de edificacién de la construccion existente.

Para los casos cuya edificacion no pueda acreditarse con la
autorizacion respectiva, debe presentar el plano de ubicacion y
localizacén, asi como el plano de planta de la edificacion a demoler,
diferenciando en el caso de demolicién parcial, las areas a demoler
de las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la
municipalidad considere.

En caso de demoliciones parciales de edificaciones cuya declaratoria
de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro de
Predios, declaracion jurada por parte del administrado, sefialando
que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes. En su defecto,
acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen.

En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comun se adjunta copia del Reglamento
Interno, el plano de independizacién correspondiente a la unidad
inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios.

Carta de seguridad de obra firmada por un ingeniero civil.

Certificacion Ambiental y el Estudio de Impacto Vial - EIV aprobados
por las entidades competentes en los casos que se requiera

El Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, es emitido
por los Revisores Urbanos debidamente certificados por el Ministerio
de Vivienda, Construcciéon y Saneamiento.

Pago por derecho de tramite.

Nota:

En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacion y
Ampliacion:

a) Los planos de arquitectura deben contener:

- Plano de Levantamiento de la edificacion existente, que grafique
los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

- Plano de la edificacion resultante.

Formulario/

Recibo - Caja

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(En%UIT)
4,200

(Ens/)

60.30

INSTANCIAS DE RESOLUCION
CALIFICACION DE RECURSOS
AUTORIDAD
INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO PARA

RECONSIDER
RESOLVERLO
T APELACION

PLAZO PARA

RESOLVER (en
Evaluacién Previa  dias habiles)
Automético

Positivo  Negativo




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD
PLAZO PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en INICIO DEC COMPETENTE
dias habiles) PROCEDIMIENTO PARA
o Formulario/ (co¢yr) Evaluacion Previa RESOLVERLO  RECONSIDER |\ pp) )i
5 DENOMINACION ne (EnS/) Automético ACION
= 4,200 ]
E Positivo  Negativo
b) Los planos de estructura deben diferenciar los elementos
estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los
elementos nuevos, detallando adecuadamente los empalmes.
c) Los planos de instalaciones deben:
- Diferenciar claramente las instalaciones que se van a incorporar y
las que se eliminan, detallando adecuadamente los empalmes.
- Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion
de cargas de electricidad y de dotacion de agua potable.

- . - . Unidad de Trémits Gerencia d Gerencia d i
MODIFICACION DE PROYECTO MODALIDAD "B" ANTES DE EMITIDA LA 1 [solicitud presentado por el administrado y/o representante legal FUT - Mesa de % S/ X 15 dias oot | o y s Alealdia
LICENCIA DE EDIFICACION, CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD. seguin corresponda. Partes Desarrollo Local |y Desarrollo

2 |Documentacién técnica necesaria de acuerdo a la modificacion tocal
propuesta y que corresponda a la modalidad "B"
15 dfas habiles | . o pabiles para
oo Looa 3 |Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 203 85.10 pa: :’e’:jz':ar presentar el recurso
ase Legal
151 [* Lev Oraanica de Municinalidades. Lev N° 27972. Art. 79.
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115 v 116 30 dias habiles | 30 dias habiles para
*TUO Ley Ne 29090, aprobado por D.S. N¢ 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, Art.27-A "mrzz‘:'s‘fre' resolver e recurso
* de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 54 numeral 54.2, 57, 60, 68 numeral
68.1,
MODIFICACION DE PROYECTO MODALIDAD “C" 0 “D ANTES DE EMITIDA | - |Solicitud presentado por el administrado y/o representante legal FUT - Mesa de * sl X 25 dias Unidad de Trémite Gerenia de y Gerencia de Alealdia
LA LICENCIA DE EDIFICACION, CON EVALUACION POR LA COMISION seglin corresponda. Partes Desarrollo Local |y Desarrollo
TECNICA. 2 Local
Documentacion técnica necesaria de acuerdo a la modificacion
propuesta y que corresponda a la modalidad "C" o "D" .
. 15 dias habiles . .
Condictamendela | ° " | 15 dias habiles para
Base Legal 3 Comision Técnica | 70 P'*SeTET presentar el recurso
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. Copia del recibo de pago por derecho de revisién de los colegios
p ionales segun las ilai que corresponda (as habi ias habil
152 |* TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 30 dias habiles | 30 dias habiles para
para resolver el | resolver el recurso
- recurso
*TUO Ley N 29090, aprobado por D.S. N2 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, Art.27-A Pago por derecho de tramite. i i
4 Recibo - Caja 215 90.20,
* de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 54 numerales 54.3 y 54.4, 57, 68
numeral 68.1,
MODIFICACION DE PROYECTO MODALIDAD "A", CON MODIFICACIONES 1| Formulario Unico de Edificaciones FUE; debidamente suscrito por el | FUT - Mesa de % s/ X “";"a“ de Tramite | fGe'e"C"a de
NO SUSTANCIALES, DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION, aqn_linis(rado y por los profesionales responsables, en tres (3) juegos Partes ocumentario ger::rsr;l‘:tg;\l/
PREVIO A SU EJECUCION (Siempre que el proyecto resultante se originales.
encuentre dentro de los supuesto contemplados en el numeral 54.1 de 2
Articulo 54 del Reglamento) Documentacion técnica por triplicado conforme a lo establecido en
los numerales 59.1, 59.3 al 59.9 del Reglamento seglin coresponda.
Pago por derecho de tramite.
3 Recibo - Caja 126 52.80,
Base Legal
153 |* Lev Oraanica de Municipalidades. Lev N° 27972. Art. 79.
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116
*TUO Ley N2 29090, aprobado por D.S. N2 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, Art. 27-A
* de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 54 numeral 54.1, 57, 68 numeral 68.2,
~thniimnralas 80 2 1 1180 2 £
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INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS DERECHO BE CALIFICACION DERECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD
PLAZO PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en INICIO DEC COMPETENTE
dias habiles) PROCEDIMIENTO PARA
o Formulario/ (co¢yr) Evaluacion Previa RESOLVERLO  RECONSIDER |\ pp) )i
5 DENOMINACION ne (EnS/) Automético ACION
=] 4,200 . -
E Positivo  Negativo
MODIFICACION DE PROYECTO MODALIDAD "B", CON EVALUACION ! Formulario Unico de Edificaciones FUE; debidamente suscrito por el | FUT-Mesade * st x 15 dias Uridad de Trémice gerencia de Gerencia de Alealdia
3 i y
PREVIA POR LA MUNICIPALIDAD, CON MODIFICACIONES NO administrado y por los profesionales responsables, en tres (3) juegos Partes Desarrollo Local | y Desarrollo
SUSTANCIALES, DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION, ariginales. ol
PREVIO A SU EJECUCION (Siempre que el proyecto resultante se
encuentre dentro de los supuesto contemplados en el numeral 54.2 de 2 | bocumentacion técnica por triplicado que se indica en los literales B 15 dias habiles | | chiles para
Articulo 54 del Reglamento) de los numerales 60.1 0 60.2, o en los literales A), B), C) del numeral pm‘ Presentar | entar el recurso
60.3 o del numeral 60.4 del reglamento, segdn el tipo de obra, asi elrecurso
Base Legal . como las factibilidades del servicio, segiin sea el caso. 30 dias habiles | 30 dias habiles para
154 |* Lev Oraénica de Municipalidades, Lev N° 27972. Art. 79. . para resolver el | resolver el recurso
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115 y 116 3 |Pago por derecho de tramite. Recibo-Caja | 125 52550 recurso
*TUO Ley Ne 29090, aprobado por D.S. N 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1,2, 4 numeral 9, Art.27-A
* de Licencias de 6n Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 54 numeral 54.2, 57, 61, 68 numeral
68.2, sub numerales 68.2.1y 68.2.6
1 . . % s/. % 25 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
MODIFICACION DE PROYECTO MODALIDAD “C" 0 " D", CON COMISION Formulario Unico de Edificaciones FUE; debidamente suscrito por el UT'; ":‘f‘a de i y
TECNICA, CON MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES, DESPUES DE at:!n_linistrado y por los profesionales responsables, en tres (3) juegos artes Desarrollo Local yDesarrIoIIo
EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION, PREVIO A SU EJECUCION originales. toca
(Siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de los supuestos
" 2
contemplados en los numerales 54.3 y 54.4 de Articulo 54 del Reglamento) Los documentos que se indica en los articulos 57 y 61 del 15 dias hbiles | | o es para
Reglamento que sean materia de las modificaciones propuestas y los . para presentar | P
Janos modificados, por triplicado Condictamendela | 1 | presentar el recurso
p { : Comisién Técnica
Base Legal 3 |Copia del comprobante de pago por revisién del proyecto de la 30 dias habiles | 30 dias habiles para
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. Comisién Técnica para resolver el | resolver el recurso
155 Pago por derecho de tramite. recurso
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 4 Recibo - Caja 101 42.50
*TUO Ley Ne 29090, aprobado por D.S. Ne 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1,2, 4 numeral 9, Art.27-A
* de Licencias de } 6n Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 54 numerales 54.3 y 54.4, 57, 61, 68
numeral 68.2, sub numerales 68.2.1y 68.2.7.
1 io Uni ificaci - debi i FUT - Mesa de % s/. X Unidad de Tramite Gerencia de
MODIFICACION DE PROYECTO MODALIDAD "B", "C" 0 "D", CON 20"_"‘,"‘"‘”‘; Unico dle Ed'f'fEQ'O“eIS FUE; deb":}"’l‘me"‘e suscrito por el Partes Documentario | Infraestructuray
EVALUACION PREVIA POR REVISORES URBANOS, CON MODIFICACIONES a ,"?'”'Is"a oy por los profesionales responsables, en tres (3) juegos Desarrollo Local
NO SUSTANCIALES, DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION, orginales.
PREVIO A SU EJECUCION (Siempre que el proyecto resultante se 2
encuentre dentro de los supuestos contemplados en los numerales 54.2, Los documentos que se indica en los articulos 57 y 65 del Con el Informe
q y
54.3y 54.4 de Articulo 54 del Reglamento) Reglamento que correspondan a las modificaciones propuestas. Técnico Favorable
del Revisor o los
Revisores Urbanos
s Legal 3 |Informe Técnico favorable y los planos aprobados por el Revisor o
156 |o2°€ bega! o los Revisores Urbanos que corresponden, emitidos de acuerdo con
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. lo previsto en respectivo reglamento, por triplicado.
*TUO Lev N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115 v 116
*TUO Ley N2 29090, aprobado por D.S. N2 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, Art.27-A 4 |Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 119 49.90
* R de Licencias de 1 Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado Nota:
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 54 numeral 54.2, 54.3 y 54.4, 57, 60, ota:
61, 65, 68 numeral 68.2, sub numeral 68.2.1 y numeral 68.3. Es de aplicacién en lo que corresponda, el procedimiento establecido
en el articulo 66 del reglamento




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

NUMERO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

Formulario/

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(En%UIT)
200

(Ens/)

CALIFICACION

Automético

Evaluacién Previa

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER

ACION

APELACION

MODIFICACION DE PROYECTO MODALIDAD "A", CON MODIFICACIONES 1| Formulario Unico de Edificaciones FUE; debidamente suscrito por el F”T'; ’:'f“ de % s X Unidad de Tramite Gerencia de
SUSTANCIALES, DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION, administrado y por los profesionales responsables, en tres (3) juegos artes Documentario Infraestructura y
! . Desarrollo Local
PREVIO A SU EJECUCION (Siempre que el proyecto resultante se originales.
encuentre dentro de los supuestos contemplados en el numeral 54.1 de 2
Articulo 54 del Reglamento) Documentacion técnica por triplicado conforme a lo establecido en
los numerales 59.1, 59.3 al 59.9 del Reglamento seguin corresponda.
Base Legal
157 |* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. 3 [Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 125 52.40,
*TUO Lev N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115 v 116
*TUO Ley N 29090, aprobado por D.S. N2 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, Art.27-A
* de Licencias de 6n Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 54 numeral 54.1, 57, 68 numeral 68.2,
sub numerales 68.2.2 y 68.2.5.
T FUT - Mesa de % s/ X 15 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
) o T § § Partes Documentario Infraestructuray | Infraestructura
MODIFICACION DE PROYECTO MODALIDAD "B", CON EVALUACION For_m\_JIano Unico de Edrflcaqunes FUE; debidamente suscmq por el DesarrolloLocal | y Desarrollo
PREVIA POR LA MUNICIPALIDAD, CON MODIFICACIONESSUSTANCIALES, administrado y por los profesionales responsables, en tres (3) juegos Local
DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION, PREVIO A SU originales.
EJECUCION (Siempre que el proyecto resultante se encuentre dentro de 15 dias hibil
los supuestos contemplados en el numeral 54.2 de Articulo 54 del 2 pm'fre:e’:t: 15 dias habiles para
Reglamento) Documentacion técnica por triplicado que se indica en los literales B elrecurso | Presentar el recurso
de los numerales 60.1 0 60.2, o en los literales A), B), C) del numeral
Base Legal 60.3 o del numeral 60.4 del reglamento, segln el tipo de obra, asf 30 dias hibiles | 30 dias habil
158 * Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79, como las factibilidades del servicio, segin sea el caso. para'f:solave're; res:‘;r; 'r::::
*TUO Lev N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115 v 116 recurs
3 |Paao nor derecho de tramite Recibo - Caia 119 50.10
*TUO Ley N 29090, aprobado por D.S. N2 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, Art.27-A
* de Licencias de 1 Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 54 numeral 54.2, 57, 61, 68 numeral
68.2, sub numerales 68.2.2 y 68.2.6
1 FUT - Mesa de % S/. X Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
MODIFICACION DE PROYECTO MODALIDAD "C" 0 *D*, CON EVALUACION Formulario Unico de Edificaciones FUE; debidamente suscrito por el | 7" el Locat | 'y Desarol
y i N . esarrollo Local esarrollo
PREVIA DE LA COMISION TECNICA, CON MODIFICACIONES administrado y por los profesionales responsables, en tres (3) juegos 25 dias hébiles v Local
: originales. isi
SUSTANCIALES, DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION, 9 d‘;z‘:;’::f;e
PREVIO A SU EJECUCION (Siempre que el proyecto resultante se N la Comision 15 dfas hébiles
encuentre dentro de los supuestos contemplados en los numerales 54.3 y Los documentos que se indica en los articulos 57 y 61 del Técnica) Con dictamen de a | P Presentar 15 dias hébliles para
54.4 de Articulo 54 del Reglamento) Reglamento que sean materia de las modificaciones propuestas y los Coisionmaonica | elrecurso presentar el recurso
planos modificados, por triplicado.
Base Legal 3 |copia del comprobante de pago por revision del proyecto de la 30 dias habiles | 30 dias habiles para
159 |* Ley Oraanica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. Comision Técnica para resover el resolver lrecurso
3 L Art. 79, recurso
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 4 |Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 141 59.40 3 dias hébiles
(Para emisién de
*TUO Ley N2 29090, aprobado por D.S. N2 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, Art.27-A la nueva
resolucién de
* de Licencias de t 6n Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado licencia de
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 54 numerales 54.3 y 54.4, 57, 61, 68 edificacion,
numeral 68.2, sub numerales 68.2.2 y 68.2.7. contados del
dltimo dictamen
conforme)
MODIFICACION DE PROYECTO MODALIDAD "B". "C" 0 "D", CON 1 | Formulario Unico de Edificaciones FUE; debidamente suscrito por el | FUT -Mesade % s/ X Unidad de Tramite Gerencia de
EVALUACION PREVIA POR REVISORES URBANOS, CON MODIFICACIONES administrado y por los profesionales responsables, en tres (3) juegos Parte Documentario 'Sﬁfj,if;?;‘fg;f
SUSTANCIALES, DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION, originales.
2

PREVIO A SU EJECUCION (Siempre que el proyecto resultante se

Los documentos que se indica en los articulos 57 y 65 del

Con el Informe




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD

PLAZOPARA INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
PROCEDIMIENTO PARA

dias habiles) RECONSIDER
RESOLVERLO
A APELACION

REQUISITOS

Formulario/ Evaluacion Previa
DENOMINACION (EnS/) Automdtico

Positivo  Negativo

(En%UIT)
200

NUMERO

EICUETL € UENLTO UE 105 SUPUESIOS CONENPIAUUS €1110S HUINETAIES 04.2, Reglamento que correspondan a las modificaciones propuestas. Técnico Favorable

54.3y 54.4 de Articulo 54 del Reglamento) :
3 |Informe Técnico favorable y los planos aprobados por el Revisor o del Revisor o los

los Revisores Urbanos que corresponden, emiridos de acuerdo con
Base Legal

160 lo previsto en respectivo reglamento, por triplicado.
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79.

Revisores Urbanos

*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 4 |Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 1.00 41.90
*TUO Ley N 29090, aprobado por D.S. N2 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, Art.27-A Nota:
* de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién, aprobado Es de aplicacion en lo que corresponda, el procedimiento establecido
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 54 numerales 54.2, 54.3 y 54.4, 57, en el articulo 66 del reglamento
60, 61, 65, 68 numeral 68.2, sub numeral 68.2.2 y numeral 68.3.
. FUT - Mesa de % s/. 3 Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
. 1 io Uni i i “admini X 8 dias i
APROBACION DEL ANTEPROYECTO EN CONSULTA PARA LAS :
MODALIDADES B, Cy D, CON EVALUACION DE LA COMISION TECNICA p  proyectista, ylaiecha de Desarrollo Local |y Desarrollo
pago del trdmite de Anteproyecto en Consulta ante la municipalidad; Local
asi como, la copia del recibo del pago efectuado ante los colegios
profesionales, segun corresponda.
Base Legal
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. 2 |Plano de Ubicacién y Localizacion. Eevaluacién y
*TUO Lev N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115 v 116 3 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en escala dictamen de la | 15 dias habiles | | gl oo
*TUO Ley N2 29090, aprobado por D.S. N 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2 numeral 2.4 inciso d), 1/100. Comision Técnica "a: :’e’::fs’:‘” presentar el recurso
Art. 4 numeral 9, y Art. 25 -A. 4 |Planos de seguridad y evacuacién amoblados, en las modalidades
de aprobacion C y D, cuando se requiera la intervencion del - . "
* de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado . N . ” 30 dias habiles | 30 dias habiles para
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Art. 69. delegad_q Ad hoc_ del Centro Naclong’l de Estimacion, Prevencion y para resolver el | resolver el recurso
Reduccion del Riesgo de y Reduccién del Riesgo de Desastres - recurso
CENEPRED.

Para los anteproyectos establecidos en el segundo parrafo del literal
b) del numeral 7 del articulo 4 de la Ley, la verificacion del

161 cumplimiento de las normas de seguridad puede ser efectuada por el
delegado de la especialidad de arquitectura de la Comision Técnica,
siempre que éste se encuentre debidamente designado por dicha
entidad, en concordancia con el tltimo parrafo del literal citado.

5 |Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o
constatador de la obra.

Memoria Descriptiva.

Paqo por derecho de tramite. Recibo - Caja 1.20 50.50]

~o

(a) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante

(b) En todas las modalidades de aprobacion, el
Anteprovecto tiene una vigencia de 36 meses
contada a partir de su emision.

FUT - Mesa de % s/. X Unidad de Tramite Gerencia de
APROBACION DEL ANTEPROYECTO EN CONSULTA PARA LAS B Partes Documentario Infraestructuray
MODALIDADES B, Cy D, CON REVISORES URBANOS 1 | Formulario Unico, debidamente suscrito por el ‘administrado y por el Desarrollo Local
profesional proyectista, sefialando el nimero de recibo y la fecha de
pago del tramite de Anteproyecto en Consulta ante la municipalidad;
Base Legal segUn corresponda.

* Lev Oradnica de Municipalidades, Lev N° 27972. Art. 79. 2 |Plano de Ubicacién v Localizacion. Conel nf
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115 v 116 3 [Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) en escala e e
*TUO Ley N2 29090, aprobado por D.S. N¢ 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, numeral 2.4 inciso d), 1/100. del Revisor o [os
Art. 4 numeral 9, y Art. 25 - A 4 [Planos de seguridad y evacuacion amoblados, en las modalidades Revisores Urbanos
* de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacién, aprobado de aprobacion C y D, cuando se _requlera la |_nterv_§ncmn del "
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Art. 69. delegad‘(? Ad hoc_ del Centro Naclong’l de Estimacion, Prevencion y

162 Reduccién del Riesgo de y Reduccién del Riesgo de Desastres -

CENEPRED.

5 |Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o
constatador de la obra.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD

PLAZOPARA INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
PROCEDIMIENTO PARA

dias habiles) RECONSIDER
RESOLVERLO
A APELACION

REQUISITOS

Formulario/ Evaluacion Previa
DENOMINACION (EnS/) Automdtico

Positivo  Negativo

(En%UIT)
200

NUMERO

Memoria Descriptiva.
7 |Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos que
corresponden.
8 | Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 117 49.30
Nota:

En todas las modalidades de aprobacion, el

Anteprovecto tiene una vigencia de 36 meses
contada a partir de su emision.

PREDECLARATORIA DE EDIFICACION PARA LAS MODALIDADES: A, B, C Y La seccién del Formulario Unico de Edificacién FUT-Mesade | % o % Sl e | nmearonursy | mrenoce peatde
D) FUE correspondiente al Anexo C - Predeclaratoria Partes Desarrollo Local | y Desarrollo
de Edificacién debidamente suscrito y por Local
triplicado, consignando en el rubro 5, “Anotaciones
Adicionales para Uso Multiple” los datos del pago
Base Legal efectuado por derecho de tramite: nimero de 15 dias hibiles
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. recibo, fecha de pago y monto. para presentar 15 dias habiles para
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 2 |En el caso que el titular del derecho a edificar el recurso presentar el recurso
*TUO Ley N2 29090, aprobado por D.S. N2 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, numeral 2.4 inciso d), sea una persona distinta a quien inicié el

Art. 4 numeral 9, 10 numerales 10.1,10.2,10.3 y 10.4 . procedimiento de edificacion, presenta los 30 dias habiles | 30 dias habiles para

documentos sefialados en los literales b) y ¢) para resolver el | resolver el recurso
recurso

163

* de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Art. 70.

del numeral 57.1 del articulo 57 del Reglamento.

3 |Copia de los Planos de Ubicacion y Localizacion
y de la especialidad de Arquitectura de la
Licencia respectiva, por triplicado.

Todos los documentos presentados tienen la
condicién de declaracion jurada.

4 | Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 1.86 78.20

- . . FUT - Mesa de % s/. Unidad de Tramite Gerencia de

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES - 1 L@ seccién del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Partes X Documentario | Infraestructura y

MODALIDAD A Edificacion, debidamente suscrito y por triplicado. Desarrollo Local

2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una

persona distinta a quien inicio el procedimiento de

Base Legal edificacion, los documentos sefialados en los literales b v ¢ del

b) En el caso que el administrado no sea el propietario del

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. predio, debe presentar la documentacion que acredite que

- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 cuenta con derecho a edificar.

-TUO Ley Ne 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 3 numeral 10, 4 ©) En caso el administrado sea una persona juridica,

numeral 9, 10 numeral 1y 28 . declaracion jurada del representante leqal sefialando que

* de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacién, aprobado cuenta_ con ’e‘?’ese"‘“"”? vigente, consignando _dato_s de

por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 54 numeral 54.1, 57,y 73. I:‘;g’;‘? Redistral v el asiento en el que conste inscrita

3 |Copia de los Planos de Ubicacion v de Arquitectura

aprobados, correspondiente a la Licencia de Edificacion

por triplicado.

4 | Declaracion jurada firmada por el profesional

responsable de obra o el profesional en arquitectura

o ingenieria desianado por el administrado como

profesional constatador de obra, manifestando que ésta se

ha realizado conforme a los planos aprobados de la licencia

de edificacion.

5 |Documento que reqistre la fecha de ejecucion de la Obra En caso el

6 |Constancia de pago de Derecho. Recibo - Caja 075 31.60]

Notas:

() El Formulario v sus anexos deben ser visados
en todas sus paainas v cuando corresponda.
firmados por el propietario o por el solicitante v

los profesionales aue interviene.

(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda
multifamiliar, a solicitud del administrado se podra
extender la Conformidad de Obra a nivel de "casco
habitable", debiendo las edificaciones cumplir con:
b.1) En los bienes v servicios comunes: Contar con

estructuras. obras exteriores, fachadas exteriores
e interiores. paramentos laterales. muros. pisos.
escaleras v techos concluidos: instalaciones

164




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

CALIFICACION
TRAMITACION (*)

REQUISITOS
PLAZO PARA
RESOLVER (en

Evaluacién Previ: dias habiles)
Formulario/ :valuacién Previa
cédigo/
Descripcion

DENOMINACION (EnS/) Automdtico

(En%UIT)
,200

Positivo  Negativo
sanitarias. eléctricas v. de ser el caso.
instalaciones de aas. sistema de bombeo de
aqua contra incendio v aaua potable. sistema de
bombeo de desaaiie v ascensores u otras
i iones en funcionami . Los pasadizo:
v escaleras comunes no deben presentar
impedimento de circulacion.

b.2) En las &reas de propiedad exclusiva: Contar
revocados: falsos pisos v/o contrapisos
terminados: puertas v ventanas exteriores con
vidrios o cristales colocados: asi como un bafio
terminado con aparatos sanitarios. puertas v ventanas.

INICIO DEL

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

165

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES -
MODALIDADES B, Cy D

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79.
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

-TUO Ley Ne 29090, aprobado por D.S. N2 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 3 numeral 10, 4
numeral 9, 10 numeral 2,3y 4y Art. 28 .

15 dias
calendario

La seccion del FUE - C
debidamente suscrito y por triplicado.

de Obray D ‘a de Edificacié FUT - Mesa de % s/.
Partes X

En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien
inicio el imi de edificacion, los documentos sefi en los
literales b y ¢ del numeral 57.1 del articulo 57 del Reglamento:

b) En el caso que el administrado no sea el propietario del
predio, debe presentar la documentacion que acredite que
cuenta con derecho a edificar.

c) En caso el administrado sea una persona juridica,

ion jurada del legal que
cuenta con representacion vigente, consignando datos de
la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita

la misma.

Copia de los Planos de Ubicacion y de Arquitectura aprobados,
i ala Licencia de Edificacion por triplicado.

* de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edifi p
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 54 (numerales 54.2, 54.3, 54.4), 57y
3.

Declaracion jurada firmada por el profesional
de obrao el i en i

ol ieri i por el como

p i de obra, que ésta se
ha realizado conforme a los planos aprobados de la licencia
de edificacion.
Documento que registre la fecha de ejecucion de la obra.
En caso el administrado no cuente con este documento,

puede presentar una declaracion jurada en la que

indique dicha fecha.
Constancia de pago de Derecho.

Recibo - Caja 18.90
Notas:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el propietario o por el solicitante y

los profesionales que interviene.

(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda
ifamiliar, a solicitud del ini se podra
extender la Conformidad de Obra a nivel de "casco
habitable”, debiendo las edificaciones cumplir con:

b.1) En los bienes y servicios comunes: Contar con

obras i fachadas i
e interiores, paramentos laterales, muros, pisos,
escaleras y techos concluidos; instalaciones
sanitarias, eléctricas y, de ser el caso,
instalaciones de gas, sistema de bombeo de
agua contra incendio y agua potable, sistema de
bombeo de desagiie y ascensores u otras
i i en i i Los i
y escaleras comunes no deben presentar
impedimento de circulacion.

b.2) En las areas de propiedad exclusiva: Contar
revocados; falsos pisos y/o contrapisos
terminados; puertas y ventanas exteriores con
vidrios o cristales colocados; asi como un bafio
terminado con aparatos sanitarios, puertas y ventanas.

Unidad de Tramite
Documentario

Gerencia de
Infraestructuray
Desarrollo Locall

Gerencia de
Infraestructura
y Desarrollo
Local

15 dias habiles
para presentar
el recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso

Alcaldia

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

DERECHO DE

CALIFICACION
TRAMITACION (*)

PLAZO PARA
RESOLVER (en

Evaluacién Previ: dias habiles)
Formulario/ :valuacién Previa

Cédigo/
Descripcién

(Ens/)

Automético

(En%UIT)
,200

Positivo  Negativo

INICIO DEL

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

La seccion del FUE - C de Obra'y D ia de Edi ion, FUT - Mesa de % /. X Unidad de Tramite Gerencia de
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES debidamente suscrito y por triplicado. Partes Documentario Infraestructura y
~MODALIDAD A ! B _ Desarrollo Local
En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien
inicio el imi e edificacion, los documentos sefi en los
(Procede solo en los casos que las [ 1 se i no literales b y ¢ del numeral 57.1 del articulo 57 del Reglamento:
sustanciales, segun lo previsto en el numeral 68.2.1 del articulo 68 del Reglamento y, . )
siempre que éstas cumplan con las normas vigentes a la fecha de la obtencion de la b Er.1 el caso que el administrado no S_Fia el pmp'e‘a_ng del
licencia, o a la fecha de la presentacion de la solicitud de la Conformidad de Obray la predio, debe presentar Ia.d.ocumenlaclon que acredite que
D ia de Edificacion con variaci seglin le sea mas favorable. Este cuenta con derecho a edificar.
procedimiento no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién) ©) En caso el administrado sea una persona juridica,
jurada del legal sefi, que
cuenta con representacion vigente, consignando datos de
Base Legal la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. la misma.
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 Los planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion
-TUO Ley N2 29090, aprobado por D.S. N2 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 3 numeral 10, 4 y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con
numeral 9, Art. 10 numeral 1y Art. 28 . mismas especificaciones de los planos del proyecto
* de Licencias de i6n Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado yaue . a I.a .cbra
166 |POr Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 54 numerales 54.1, 57,y 74. suscritos por el vel| 0!
el en o ingenieria
designado por el administrado como
profesional constatador de obra.
La copia de la seccion del Cuaderno de Obra en la que el
Responsable de Obra acredite las modificaciones
efectuadas.
La declaracion jurada de habilidad del profesional
responsable o constatador de obra.
El documento que registra la fecha de ejecucion
de la obra. En caso no se cuente con este
documento, el administrado puede presentar una
declaracion jurada en la que indique dicha fecha.
Constancia de pago de Derecho. Recibo - Caja 1.25 52.50
Nota:
Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
CONFORMIDAD DE OBRA ¥ DECLARATORIA DE EDIFICACION CON La seccion del FUE - C tdad de Obray O ia de Edificacion, FUT';::I:: de % s/. " 15 dias Unidad de Tramite Gerencia de , Gerencia de Alcaldia
VARIACIONES - MODALIDAD B debidamente suscrito y por tripiicado. Desarrollo Local |y Desarrollo
En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien tocal
inicio el imi de edificacion, los documentos sefi en los
(Procede solo en los casos que las ificaciones se . no literales b y ¢ del numeral 57.1 del articulo 57 del Reglamento:
systanciales, lsegl’m lo previsto en el numeral _68,2‘1 del articulo 68 del Reglglmenm Y, b) En el caso que el administrado no sea el propietario del 15 dias hébiles 15 dias habiles para
siempre gue éstas cumplan con las normas vlge‘m‘es alafechade Ia.ob!enclon dela predio, debe presentar la documentacion que acredite que para presentar presentar el recurso
licencia, o a la fecha de la presentacion de la solicitud de la Conformidad de Obra y la el recurso
Declaratoria de Edificacion con variaciones, segtin le sea mas favorable. Este cuenta con derecho a edificar.
procedimiento no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién) ¢) En caso el administrado sea una persona juridica, 30 dias habiles | 30 dias habiles para
ion jurada del rep legal sefi que para resolver el | resolver el recurso
recurso
cuenta con representacion vigente, consignando datos de
Base Legal la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. la misma.
- TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 Los planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion
-TUO Ley N2 29090, aprobado por D.S. N® 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1,2, 3 numeral 10, 4 y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con
numeral 9, 10 numeral 2 y Art. 28 . mismas especificaciones de los planos del proyecto
167 |*R de Licencias de t 1 Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado debidamen)!,eq::scri\os porel adir‘nli":i(;:)rzio v el profesional
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 54 (numerales 54.2), 57 y 74. o " on o ingenieria

designado por el administrado como

profesional constatador de obra.

La copia de la seccion del Cuaderno de Obra en la que el
Responsable de Obra acredite las modificaciones
efectuadas.

La declaracion jurada de habilidad del profesional

responsable o constatador de obra.




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DERECHO DE

REQUISITOS

Formulario/
DENOMINACION Cédigo/

(En%UIT)
. 200
Descripcion

TRAMITACION (*)

(Ens/)

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

El documento que registra la fecha de ejecucion
de la obra. En caso no se cuente con este
documento, el administrado puede presentar una
declaracion jurada en la que indique dicha fecha.
Comprobante de pago por la tasa municipal respectiva Recibo - Caja 1.39 58.20
Nota:
Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante
FUT - Mesa de % S/. 15 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON La seccion del FUE - C de Obray D ia de Edif ion, Partes Documentario Infraestructuray | Infraestructura
VARIACIONES - MODALIDADES Cy D debidamente suscrito y por triplicado. Desarrollo Local y Desarrollo
Local
n - En caso que titular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien
(Procede solo en los casos que las | se no - . R, -
sustanciales, segun lo previsto en el numeral 68.2.1 del articulo 68 del Reglamento y, |n|c|o.el de los ) e.n los
N ) 3 literales b y ¢ del numeral 57.1 del articulo 57 del Reglamento:
siempre que éstas cumplan con las normas vigentes a la fecha de la obtencion de la b) En el caso que el administrado no sea el propietario del
licencia, o a la fecha de la presentacion de la solicitud de la Conformidad de Obray la . L .
D ia de Edi i6n con variack seglin le sea mas favorable. Este predio, debe presentar la _d_cucumenmclon que acredite que
procedimiento no es aplicable para bienes integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacion) cuenta con derecho a edificar. 15 dias habiles | . o sbiles para
¢) En caso el administrado sea una persona juridica, para presentar |
el recurso | Presentar el recurso
Base Legal declaracion jurada del representante legal sefialando que
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. cuenta con representacion vigente, consignando datos de 30 dias habiles | 30 dias hébiles para
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 la Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita para resolver el | resolver el recurso
*TUO Ley N2 29090, aprobado por D.S. N 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1,2, 3 numeral 10, Art. 4 Ja misma. recurso
numeral 9, Art. 10 numerales 3y 4y Art. 28.. Los planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacién
* de Licencias de 1 Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado y d,e arqultectur_a_ (plgmas. cortes y elevaciones) con
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 54 (numerales 54.3, 54.4), 57,y 74. mismas especificaciones de los planos del proyecto
168 aprobado y que correspondan a la obra ejecutada,
debidamente suscritos por el administrado y el profesional
responsable o el profesional en arquitectura o ingenieria
designado por el administrado como
profesional constatador de obra.
La declaracion jurada de habilidad del profesional
responsable o del constatador de obra.
Las copias de los comprobantes de pago por derecho de
revision, correspondientes a la especialidad de
Arquitectura y, de ser el caso, al Centro Nacional de
Estimacion, Prevencion y Reduccién del Riesgo
de Desastres - CENEPRED.
El documento que registre la fecha de ejecucion
de la obra.
Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 122 51.10
Nota:
En caso el administrado no cuente con
documento que registre la fecha de ejecucion
de la obra, éste puede suscribir y presentar una
declaracion jurada en la que indique dicha fecha
FUT - Mesa de % s/. 10 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
Formulario Unico, debidamente sellado con la recepcién y nimero del Partes i y
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADAS SIN expediente asignado, consignarjdo fecha, nimero de recibo y monto Desarrollo Local y Desarrollo
VARIACIONES - MODALIDADES B, C y D (Casco No habitable) cancelado por derecho de tramite tocal
En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a
Base Legal quien inici6 el proFeqimiento de edificacion, debe presentar los documentos
* ey Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. sefialados en los [nclsos b) y/o c) del numeral 57.1 del articulo 57 del
§ Reglamento, seglin corresponda.
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116
Declaracion Jurada firmada por el profesional responsable de obra o el 15 dias hébiles | 15 dias hébiles para
*TUO Ley N2 29090, aprobado por D.S. N2 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 3 numeral 11, Art. 4 profesional en arqui 0 ingenieriz i porel i como para presentar | presentar el recurso
numeral 9, y Art. 28 - A. el i Co de Obra, i que la anivel de el recurso
casco No Habitable se ha realizado conforme a los planos aprobados de la
* R de Licencias de 1 Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado Licencia
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Art. 71 numerales 71.1, 71.2y 71.3
30 dias habiles | 30 dias habiles para
Declaracion jurada de habilidad del p i [ de para resolver el | resolver el recurso




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD

PLAZOPARA | \nicio DL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en

dias hibiles)  PROCEDIMIENTO PARA
Evaluacién Previa  dias habiles) RESOLVERLO  RECONSIDER

Formulario/ ,
ACION

DENOMINACION Cédigo/ (EnS/)  Automatico
Descripcién Positivo  Negativo

APELACION

(En%UIT)
,200

la obra. recurso

e |Memoria descriptiva (declaracion jurada) de las obras ejecutadas a nivel de

casco no habitable con registro fotogréafico; y, de las obras pendientes de

ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente suscrita por el
-~ y "

169
En caso de plantear modificaciones no sustanciales a la obra hasta antes de
la presentacion de la solicitud de Conformidad de Obra y Declaratoria de

i i icil se presenta adici lo siguiente:

f Planos de replanteo: planos de ubicacion y de arquitectura (plantas, cortes y
elevaciones), asi como los planos de las especialidades que se vean
involucradas en la modificacién y que no se hayan ejecutado, con las mismas
especificaciones de los planos del proyecto aprobado, debidamente suscritos
y que se i enel de obra por el

de Obra. Estos planos son verificados por la Municipalidad o Comision
Técnica

Copia del comprobante de pago por derecho de revision, correspondiente a la|
ialic de i y otras i en el literal f) del presente
numeral, de haberse ificaci no al proyecto.

j | Pago por derecho de trémite. Recibo - Caja 126 52.90,
Nota:

1) Todos los isitos tienen la icion de ion jurada de las
personas que los suscriben; por tanto, el funcionario municipal que los recibe
solo se limita a verificar, en el acto de presentacion, que los documentos
coincidan con lo solicitado

2) Cefiirse al procedimiento establecido en el numeral 71.3 del articulo 71 del
reglamento.

Formulario Unico, debidamente sellado con la recepcion y nimero del FUT - Mesa de % S/ X 10 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
. i i i a i Partes i y
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADAS CON| @ |expediente asignado, consignando fecha, nimero de recibo y monto

it Desarrollo Local y Desarrollo
VARIACIONES - MODALIDADES B, C y D (Casco No habitable) cancelado por derecho de tramite Local

En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a
quien inici6 el procedimiento de edificacion, debe presentar los documentos
sefialados en los incisos b) y/o c) del numeral 57.1 del articulo 57 del
Reglamento, seglin corresponda.

Base Legal
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79.
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116
*TUO Ley N© 29090, aprobado por D.S. N2 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 3 numeral 11, Art. 4 ¢ |Declaracién Jurada firmada por el profesional responsable de obra o el 15 dias habiles
numeral 9, y Art. 28 - A. pi i en i ol ieri i por el ini como 15 dias habiles para
el i C de Obra, i que la edificacion a nivel de pm‘ presentar presentar el recurso
casco No Habitable se ha realizado conforme a los planos aprobados de la el recurso
Licencia 30 dias habiles | 30 dias habiles para
d |Declaracion jurada de habilidad del i [ de para resolver el| resolver el recurso
la obra. recurso
e |Memoria descriptiva (declaracion jurada) de las obras ejecutadas a nivel de
casco no habitable con registro fotogréafico; y, de las obras pendientes de
ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente suscrita por el

y

* de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Art. 71 numerales 71.1, 71.2 y 71.4

En caso de plantear modificaciones no sustanciales a la obra hasta antes de
la presentacion de la solicitud de Conformidad de Obra y Declaratoria de
ificaci icil se presenta adici lo sigui 3

f Flanos ae repianteo: planos ae upicacion y ae arquiectura (piantas, cores y
elevaciones), asi como los planos de las especialidades que se vean
involucradas en la modificacién y que no se hayan ejecutado, con las mismas
especificaciones de los planos del proyecto aprobado, debidamente suscritos
y que se i enel d de obra por el

de Obra. Estos planos son verificados por la Municipalidad o Comisién
Técnica

170

Copia del comprobante de pago por derecho de revision, correspondiente a la|
iali de i y otras i en el literal f) del presente
numeral, de haberse ificaci no i al proyecto.

j | Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 1.22 51.10
Nota:

1) Todos los isitos tienen la icion de jurada de las

nareanac ana Ine ciierrihan: nar tantn al fiinrinnarin minicinal aia Ine raciha




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DERECHO DE

REQUISITOS

Formulario/
< En % UIT
DENOMINACION cédigo/ (E0E3Wir)
oy ,200

Descripcion
s e ey
solo se limita a verificar, en el acto de
coincidan con lo solicitado

presentacion.

o
, que los documentos

2) Ceiiirse al procedimiento establecido en el numeral 71.4 del articulo 71 del

TRAMITACION (*)

(Ens/)

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

sefialando estar habil para el ejercicio de la
profesion.

Para regularizacion de remodelaciones,
ampliaciones o demoliciones, copia del documento
que acredite la declaratoria de fabrica o de
edificacion, con sus respectivos planos en caso
no haya sido expedido por la Municipalidad; en

su defecto, copia del Certificado de Conformidad
o Finalizacion de Obra, o la Licencia de Obra o de
Edificacion de la construccion existente que no es
materia de regularizacion.

En caso de demoliciones totales o parciales de

reglamento.
Formulario Unico, debidamente sellado con la recepcion y el nimero del FUT - Mesa de % S/ 10 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
DECLARACION MUNICIPAL DE EDIFICACION TERMINADA - MODALIDADES B, Cy expediente asignado Partes Documentario Infraestructuray | Infraestructura
D Desarrollo Local y Desarrollo
Declaracion Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el Local
asiento donde se inscrita la ia de edificacion resultado de
Base Legal la C idad de Obra y D ia de Edificacio
*Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79.
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 En el caso que el titular del derecho a edificar sea una persona distinta a
*TUO Ley N2 29090, aprobado por D.S. N 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 3 numeral 10, Art. 4 quien inici6 el procedimiento de edificacion, debe presentar documentacion ey
numeral 9, y Art. 28 - B. que acredite que cuenta con derecho a edificar, segin corresponda. 15 dias habiles 15 dias habiles para
para presentar
presentar el recurso
* de Licencias de } 6n Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado el recurso
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Art. 72. En caso de que quien solicite la declaracién municipal de edificacion
171 terminada no sea el propietario del predio o titular del derecho a edificar, 30 dias habiles | 30 dias habiles para
debera acreditarse la representacion del titular. para resolver el| resolver el recurso
En los casos de persona juridica, declaracion jurada del representante legal; recurse
sefialando que cuenta con representacion vigente, consignando datos de la
Partida Registral y el asiento en el que conste inscrita la misma
Declaracion jurada firmada por el profesional responsable de la obra,
i que las obras i de ej i6n se han realizado
conforme a los planos aprobados con la licencia de edificacion o de replanteo
p enel imi de C i de Obray D ia de
Edificacion Anticipadas.
Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 0.69 28.80
) Formulario Unico de Edificacion - FUE, por FUT - Mesa de % S/. 15 dias Unidad de Trémite Gerencia de , Gerencia de Alcaldia
LICENCIA DE REGULARIZACION DE EDIFICACIONES triplicado y debidamente suscritos. Partes Desarrollo Local |y Desarrollo
Cuando no sea el propietario del predio, Local
Base Legal documento que acredite que cuenta con
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. derecho a edificar.
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 En caso el administrado sea una persona juridica,
*TUO Ley N2 29090, aprobado por D.S. N2 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, y Art. 30. declaracion jurada del representante legal; 16 dias habiles
sefialando que cuenta con representacion vigente, para presentar 15 diast ha’bliles para
N " N presentar el recurso
* de Licencias de F 1 Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado consignando datos de la Partida Registral y el el recurso
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 77, 78y 79. asiento en el que conste inscrita la misma.
Documentacion técnica, firmada por el 30 dias habiles | 30 dias hébiles para
profesional constatador, compuesta por: para resolver el| resolver el recurso
recurso
NOTA . - it -
.- Plano de Ubicacién y Localizacién, segun
formato.
i6n de este procedimiento estd sujeto a la ampliacién de vigencia para la - Planos de Arquitectura (planta, cortes y
6n de Licencia de 6 de manera expresa por norma legal y/o elevaciones).
de izacion de mediante Ordenanza Municipal - Memoria descriptiva.
Documento que acredite la fecha de ejecucion
de la obra.
Carta de seguridad de Obra, debidamente
sellada y firmada por un ingeniero civil colegiado.
2 Declaracion jurada del profesional constatador,




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE DE RECURSOS

CALIFICACION
TRAMITACION (*)

REQUISITOS
AUTORIDAD

INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO PARA
RESOLVERLO  RECONSIDER

PLAZO PARA
RESOLVER (en

Evaluacion Previa  9ias habiles)

Formulario/ APELACION

DENOMINACION Cédigo/
Descripcién

edificaciones cuya fabrica se encuentre inscrita
en el Registro de Predios, se acredita que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; en
su defecto, presentar la autorizacion del titular
de la carga o gravamen.

(En%UIT)
200

(Ens/)

ACION

10 |Copia del comprobante de pago de la multa
por construir sin licencia. El valor de la multa
es equivalente al 10% del valor de la obra a
regularizar tomando como base el costo a la
fecha de construccion actualizado por el indice
de precios al consumidor.
11 | Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 224 94.00
% s/. 03 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION 1 |Solicitud firmada por el administrado o el replresentanle legal segin FUT - Mesa de i %
corresponda, presentado dentro de los 30 dias calendario, anteriores a su Partes Desarrollo Local y Desarrollo
imie indi el nimero de de la licencia y/o del Local
expediente respectivo.
Base Legal
3 | Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 224 94.20 15 difas habil
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. paralzsre:er:;sr 15 dias habiles para

173 |+ TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 e | presentar e recurso
*TUO Ley N 29090, aprobado por D.S. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2,3 numeral 3.2 4
numeral 9, y Art. 11 30 dias habiles | 30 dias habiles para

para resolver el | resolver el recurso
* de Licencias de } 6n Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado recurso
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Art. 3.
REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION 1 [soficitud firmada por el administrado o el representante legal segtin MesadePartes| % /- 10 dias Unidad de Tramite | Gerenciade | Gerencia de Alcaldia
i lai ion solo en la i del Formulario M
Unico de ion - FUE, que Desarrollo Local | y Desarrollo
Base Legal ! Local
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. 2 |Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 1.64 68.70
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 Nota: .

174 | * TUO Ley Ne 29090, aprobado por D.S. N2 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1,2, 3 numeral 3.2 4 La revalidacion solo procede cuando exista avance de la 1;:“;“;’:1: 15 dias habiles para
numeral 9. ejecucion de la obra sin considerar las obras preliminares, P ol rpecum presentar el recurso
* de Licencias de } 6n Urbana y Licencias de Edificacion, api por la icipali luego de la i0
por Decreto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Art. 4. de la solicitud de revalidacion. Este avance puede 30 dias habiles | 30 dias habiles para

presentar modifi caciones no sustanciales. para resolver el | resolver el recurso
recurso
AUTORIZACION PARA OCUPACION Y/O CERCADO DE LA ViA PUBLICA CON . - FUT - Mesa de % S/. 03 dias Unidad de Trémite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
1 | Formulario Unico de Trémite N
MATERIALES DE CONSTRUCCION POR 30 DIAS Partes Y
- La solcitud debers estar firmada por el o los propietarios . Desarrollo Local |y Desarrollo
Base Legal : 2 | Acreditar la propiedad o posesién a la fecha 15 dias hablles | | o apiles para

175 para presentar | o centar el recurso
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. 3 | Plano de ubicacién o croquis de localizacion el recurso
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 4| Inspeccién Ocular 30 dfas habiles | 30 dias habiles para

para resolver el | resolver el recurso
5 | Pago de derecho de tramite
N Recibo - Caja 122 5110 recurso
FUT - Mesa de % S/. 05 dias Unidad de Trémite Gerencia de Gerencia de
Partes i y
COMUNICACION DE TRABAJO DE REFACCION Y ACONDICIONAMIENTO (PINTURA, .
( ’| 1 [Formulario Unico de Tramite Desarrollo Local | -y Desarrollo | pjcalqta
TARRAJEO, ETC.) Local
2 Inspeccién Técnica
;:r:'fr::::: 15 dias habiles para
176 Igase Legal : 3 | Breve Memoria del trabajo a realizar el recurso | Presentar el recurso
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. 4 | Presupuesto de Obra 30 dias habiles | 30 dias habiles para
ara resolver el | resolver el recurso
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 5 |Ocupacién de la Via Pablica por 30 dias P recurso
6 |Acreditar la propiedad a la fecha




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DERECHO DE
REQUISITOS DE RECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD
PLAZO PARA
. INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
dias habiles) PROCEDIMIENTO PARA
Formulario/ (e o0 7y RESOLVERLO  RECONSIDER |\ pp) )i
DENOMINACION cédigo/ ° (EnsS/) ACION
oy ,200
Descripcion
7 | Pago de derecho de tramite Recibo- Caja 046 19.30
FUT - Mesa de % s/. 10 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
) Partes Documentario Infraestructuray | Infraestructura
AUTORIZACION PARA EXTRACCION DE MATERIALES DE CONSTRUCCION DE LOS| - - Desarrollo Local | y Desarrollo
1 |Formulario Unico de Tramite
ALVEOS Y LOS CAUCES DE LOS RIOS Y CANTERAS . Local
2| Ficha RUC ya sea persona natural, juridica o una asociacion 15 dias hibiles -
15 dias habiles para
para presentar tar el recurso
Base Legal : 3| Pago por derecho de tramite por m3 (0.11% UIT) elrecurso | PeSM
4 | Caucey zona de extraccion , asi como puntos de acceso y salida del cauce 30 dias habiles | 30 dias habiles para
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. para resolver el | resolver el recurso
recurso
177 |* TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 5 | Planos a escala 1/5000 UTM de aspectos mencionados inciso anterior.
* Ley Ne 28221 - L la el ho de Extraccion de Materiales de los
ey Ne 28, €Y que regula el derecho de Extraccion de Materiales de los dlveos o caucesde | | 61 de fas instalaciones de clasificacion y acopio silos hubiere.
los rios por las Municipalidades.
* Ley N2 29338 - Ley de Recursos Hidricos Art. 152 numeral 9). 7 |sistema de extraccion y caracteristicas de la maquinaria a ser utilizada.
* Reglamento de la Ley N© 29338 - Decreto Supremo Ne 001-2010-AG Art. 15¢ Numeral 15.2y 8 | Plazo de extraccién solicitada.
* Ordenanza Municipal N2 019-2011-MPLP 9 | Tipo de material a extraerse y el volumen del mismo expresado en m3
10 | Inspeccion técnica zona de extraccion
11 |Opinién Técnica Previa Vinculante emitida por la Administracion Local del Agua del
Tingo Maria
12 |pago de derecho de tramite Recibo - Caja 1.83 76.80,
. FUT - Mesa de % s/. 08 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
CONSTRUCCION DE TAPAS DE CANALIZACION DE DRENAJE PLUVIAL. 1 [Formulario Unico de Tramite Partes i y
Base Legal : 2| Acreditar la propiedad Desarrollo Local | -y Disa"l"""
oca
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. 3 | Inspeccién ocular
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 4 | Pago por derecho de trémite. Recibo - Caja 0.95 39.70,
15 dlas habiles | ) o abites para
178 para presentar
presentar el recurso
el recurso
30 dias habiles | 30 dias habiles para
para resolver el | resolver el recurso
recurso
FUT - Mesa de % s/. 10 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
CONFORMIDAD DE OBRAS DE EMPRESAS PRESTADORAS DE SERVICIOS, EN CASO DE| | | "\ . Partes ity ‘I’ s
e
ROTURA DE PISTAS Y VEREDAS. ceanrolotocel | YRrnele
2 | Presentar pruebas de compactacion 15 dias hbiles i »
Base Legal : 3 |Presentar pruebas de resistencia de los materiales empleados para presentar | 1> dias habiles para
179 ) presentar el recurso
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art. 79. 4 | Copia simple de la autorizacién aceptada el recurso
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 5 | carta de garantia de la obra ejecutada por el representante de la empresa 30 dias habiles | 30 dias habiles para
para resolver el | resolver el recurso
recurso
6 | Inspeccion ocular
7 | Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 1.22 51.30
FUT - Mesa de % s/. 15 dias Unidad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaldia
Partes v
AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION DE CISTERNAS, RESERVORIOS, TANQUES| [ . .- . = pesarrallo Local |y Desarrallo
ELEVADOS Y PISCINAS. Local
2 | Formulario Unico de Edificaciones
Base Legal : 3 | Memoria Descriptiva N B
- N 15 dias habiles ) '
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972. Art. 79. 4 |Un juego de planos de ubicacién y localizacién en coordenadas UTM para presentar 15 dias habiles para
presentar el recurso
*TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 5 |Planos de arquitectura, estructura, instalaciones eléctricas y sanitarias el recurso




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DERECHO DE .
REQUISITOS CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD
PLAZO PARA
. INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
dias habiles)  PROCEPIMIENTO PARA
Formulario/ (co¢yr) Evaltocispliicye RESOLVERLO  RECONSIDER |5 ¢\
< n
DENOMINACION cédigo/ ; 00 (EnS/) Automético ACION
Descripcion ¢ Positivo  Negativo
v 6 | Titulo de Propiedad o copia Literal de Dominio 30 dias habiles | 30 dias habiles para
7 | Certificado de Habilidad del Profesional para resolver el | resolver el recurso
recurso
8 | Presupuesto de Obra (por partidas)
9 | carta de responsabilidad de Obra
Lo |Constancia de SEDA HUANUCO SEDE TINGO MARIA, 6 Ministerio de Agricultura de
factibilidad de Agua y Desagile
11 [En caso de piscina particulares o piblicas, Autorizacion de DIGESA
12 | Fotografia
13| Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 1.02 42.80
‘ GERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS (08)
% S/.
GERENCIADE | GERENCIA DE
. FUT - Mesa d . Unidad de Tramit ;
AUTORIZACION DE ANUNCIOS Y PUBLICIDAD EXTERIOR SIMPLE Formulario Unico de Trmite oreeade X 10 dias oo SERVICIOS SERVICIOS Alcaldia
1 artes PUBLICOS PUBLICOS
- Indicar medidas, leyenda y ubicacién 15 dias habiles |
o eeantap | 15 dias hibiles para
181 |Base Legal: 2 [Inspeccion Ocular elrecurso | Presentar el recurso
- Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades. Art 79 3 |Copia de Contrato de Alquiler. 15 dias habiles | 30 dias habiles para
para resolver el | resolver el recurso
-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 4 [Copia de Licencia de Funcionamiento recurso
5 [Derecho de pago por metro cuadrado y por cara / anual Recibo - Caja 136 57.30
% S/.
GERENCIA DE GERENCIA DE
) T ! .
AUTORIZACION DE ANUNCIOS Y PUBLICIDAD EXTERIOR LUMINOSOS Formulario Unico de Tramite UT-Mesa de X 10dias | UnidaddeTramite | Corpycios SERVICIOS Alcaldia
1 Partes Documentario - -
PUBLICOS PUBLICOS
- Indicar medidas, leyenda y ubicacion o
15 dias habiles |
15 dias habiles para
para presentar f
182 |Base Legal: 2 |Inspeccién Ocular elrecurso | Presentar el recurso
- Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades. Art 79 3 |Copia de Contrato de Alquiler. 15 dias habiles | 30 dias habiles para
para resolver el | resolver el recurso
-TUO Ley N® 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 4 [Copia de Licencia de Funcionamiento recurso
5 |Derecho de pago por metro cuadrado y por cara / anual Recibo - Caja 7.71 323.70
% S/,
GERENCIA DE GERENCIA DE
P . FUT - Mesa d Unidad de Tramit
AUTORIZACION PARA COLOCACION DE BANDEROLAS EN LA ViA PUBLICA 1| Formulario Unico de Tramite esa de X 03 dias midad de Tramite SERVICIOS SERVICIOS Alcaldia
Partes Documentario ! !
PUBLICOS PUBLICOS
15 dias habiles
15 dias habil
183 |Base Legal: - Indicar medidas, leyenda y ubicacién de las banderolas para presentar [ > 412 hablles para
T prese ! | presentar e recurso
15 dias habiles | 5 b biles para
- Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades. Art 79; 2 Derecho de Pago por banderola por dia Recibo - Caja 035 14.60 para resolver el P
resolver el recurso
recurso
- TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 -
* St GERENCIADE | GERENCIA DE
P . FUT - Mesa de . Unidad de Tramite "
AUTORIZACION PARA COLOCACION DE AFICHES EN LUGARES AUTORIZADOS 1 [Formulario Unico de Trémite Partes X 02 dias Documentario iimcc‘gss iEUR;’L'ICC'g: Alcaldia
(MAXIMO UN MILLAR)
15 dias habiles
15 dias habil
Indicar lugar donde se colocaran los afiches para presentar | 1 0\ habiles para
T presema” | presentar el recurso
184




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DERECHO DE .
REQUISITOS CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) o)
PLAZO PARA AUTORIDAD
. INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
dias habiles)  PROCEPIMIENTO PARA
Formulario/ (co¢yr) Evaluacion Previa RESOLVERLO ~ RECONSIDER | 0p \ci6n
DENOMINACION cédigo/ o ; 00 (EnS/) Automético ACION
Descripcién ¢ Positivo ~ Negativo
15 dias habiles | 5 . psbiles para
Base Legal: 2 |Derecho de pago por cientos de afiches. Recibo - Caja 2.40 101.00 para resolver el o
resolver el recurso
recurso
- Ley N 27972 Ley Organica de Municipalidades. Art 79
-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115y 116
% S/
AUTORIZACION DE CAMBIO DE GIRO COMERCIAL DE PUESTOS FIIOS EN LOS| o . FUT - Mesa de i} Unidad de Trémite | CERENCIADE | GERENCIADE )
1 |Formulario Unico de Tramite X 05 dias N SERVICIOS SERVICIOS Alcaldia
MERCADOS, SOLO EN GIROS AFINES QUE CORRESPONDE A LA SECCION RESPECTIVA Partes Documentario S0BLCGS SOBLICOS
15 dias hbiles
15 dias habil
Base Legal: 2 |Inspeccion Ocular pora presentar | 15 4125 habiles para
presentar el recurso
el recurso
1 15 dias habiles | 51 yioc habiles para
*Ley N® 27972 Ley Organica de Municipalidades. Art 79 3 |Recibo de pago de merced conductiva al dia para resolver el P
resolver el recurso
recurso
4 [Perfil técnico elaborado por un Admini de Empresas o ista colegiado.
- TUO Ley N© 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115y 116
*Ordenanza Municipal N2 008-2006-MPLP — Reglamento de Mercados de Abastos de la Ciudad de N N N
) ’ 5 [Resolucién Gerencial o contrato de arrendamiento de puesto
Tingo Marfa
6 |Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 3.28 137.80
AUTORIZACION PARA COMERCIALIZACION Y BENEFICIO DE ANIMALES EN EL| FUT - Mesa de * o Unidad de Trémite | CERENCIADE | GERENCIADE
o C 1 |Formulario Unico de Tramite Part X 05 dias Documentario SERVICIOS SERVICIOS Alcaldia
MATADERO MUNICIPAL artes OBLCOS SOBLICOS
Base Legal: 2 [Mostrar el DNI
15 dias habiles |\ . sbiles para
* Ley N2 27972 — Ley Orgénica de Municipalidades Art. 83 numeral 3.5 3 |copia de certificado de comerciante, otorgado por el Ministerio de Agricultura para presentar P
186 presentar el recurso
el recurso
15 dias habiles | 5 . habiles para
~TUO Ley Ne 27444, aprobado por D.S. N 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 4 [Pago de derecho de tramite anual Recibo - Caja 095 39.80 para resolver el P
resolver el recurso
recurso
*Ordenanza Municipal Ne 009-2016-MPLP ~ Reglamento Interno del Matadero Municipal
% S/.
CESE TEMPORAL DE ACTIVIDAD ECONOMICA POR RAZONES DE SALUD Y OTROS ENEL| [ "\ FUT - Mesa de « 10 dias UnidaddeTramite | oot AADE | CERENEATE Acaldia
MERCADO DE ABASTOS Y MERCADO TUPAC AMARU ( hasta 90 dias) leLs Documentario PUBLICOS PUBLICOS
15 dias habiles
15 dias habil
Base Legal: 2 |Recibo de pago de merced conductiva 6 SISA al dia para presentar [ > 412 habiles para
presentar el recurso
el recurso
187
15 dias habiles | 5 . hsbiles para
* Ley N2 27972 - Ley Organica de Municipalidades 83 numerales 2.1y 3.4 3 |Resolucién Gerencial de adjudicacion para resolver el P
resolver el recurso
recurso
~TUO Ley N® 27444, aprobado por D.S. N© 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 4 |certificado Médico o documento idoneo que certifique la causal invocada
Reglamento de N!er?adgs de Abastos de la Ciudad de Tingo Maria - Ordenanza Municipal N2 008- 5 [pago de derecho de trémite Recibo - Caja 195 82.10
2006-MPLP Art. 29 inciso ).
% S/
CONTRATO DE ARRENDAMIENTO DE LOS PUESTOS Y TIENDAS DEL MERCADO DE o - FUT - Mesa de § Unidad de Tramite ’ ’
1 [Formulario nico de Trémite X 10 dias " Alcaldia Alcaldia
ABASTOS Partes Documentario




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

Formulario/
Cédigo/
Descripcién

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(En%UIT)
,200

(Ens/)

CALIFICACION

Automético

Evaluacién Previa

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

PROVINCIAL. (UNA SOLA RUTA)

Base Legal:

Competente, en la que conste, seglin corresponda:

- La razén o denominacion social, el nimero de RUC, domicilio, nombre y
DNI, domicilio del representante legal, nimero de partida de inscripcién
registral y direccion electronica del transportista solicitante.

Copia de la Escritura Publica de Constitucion de la persona juridica inscrita
en Registros Publicos actualizada

15 dias habiles
para presentar
el recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso

Informe dela | 15 dias habiles
Base Legal: Comprobante de Pago de derecho de llave y Resolucién de Adjudicacion del Puesto Gerenciade | para presentar
Servicios Pablicos | el recurso
188
30 dias hbiles
* Ley N© 27972 - Ley Orgénica de Municipalidades; Art. 20° 123°y Art. les 2.1
3 :y o ey Orgnica de Municipalidades; Art. 20% numeral 23" y Art. 83 numerales 2.1y Pago del derecho por arrendamiento hasta 03 afios Recibo - Caja 258 108.50 para resolver el
4y recurso
* Reglamento de Mercados de Abastos de la Ciudad de Tingo Maria - Ordenanza Municipal Ne 008
2006-MPLP Art. 36
* Cédigo Civil Articulo N° 1351, y demas articulos pertinentes.
% S/.
RENOVACION DEL CONTRATO DE ARRENDAMIENTO DE LOS PUESTOS Y TIENDAS DEL o . FUT - Mesa de Unidad de Tramite |  CERENCIADE | GERENCIA DE i
Formulario Unico de Trémite . X 10 dias e o SERVICIOS SERVICIOS Alcaldia
MERCADO DE ABASTOS artes ocumentario PUBLICOS PUBLICOS
15 dias habiles |
Base Legal: Copia del Contrato de Arrendamiento materia de renovacién para presentar | 1> das hables para
presentar el recurso
el recurso
189
15 dias habiles | 51 yioc habiles para
* Ley N° 27972 - Ley Orgénica de Municipalidades 83 numerales 2.1y 3.4y Recibo de pago de arrendamiento al dia (Merced Condutiva) para resolver el P
resolver el recurso
recurso
R ) . o cioal N2 008
Reglamento de Mercados de Abastos de 2 Ciudad de Tingo Mar(a - Ordenanza Municipal N® 008 Pago del derecho por renovacion de contrato de arrendamiento hasta 03 afios Recibo - Caja 182 76.40
2006-MPLP Art. 36
* Cédigo Civil Articulo N° 1351, y demas articulos pertinentes.
FUT - Mesa de % s/. X 15 dias Unidad de Tramite
RECURSO DE RECONSIDERACION CONTRA PAPELETAS DE SANCIONES o L Partes Documentario GERENCIA DE GERENCIA DE )
s as Formulario Unico de Tramite SERVICIOS SERVICIOS Alcaldia
ADMINISTRATIV. PUBLICOS PUBLICOS
. ) 15 dias habiles | 15 dias habiles para
Base Legal: - Escrito fundamentado para prcventr | presentar el recores
el recurso
- Constitucion Politica del Perd, Art. 2, inc. 20 Requisitos exigidos por el Art. 219 TUO Ley 27444 - D.S. 006-2017-JUS
s b s hibi
190 | 70 Ley N2 27444, aprobado por D.S. N 006-2017-JUS. Arts. 216 inciso a), 217 y 219 En caso de representacion debe presentar: 30 dies habiles | 30 difs habiles para
para resolver el | resolver el recurso
recurso
- inistrativo de Sanciones (RASA), aprobado por Ordenanza Persona Natural; carta poder simple, copia del documento de identidad de quien
Ne 032-2017-MPLP. Arts 44, 45 y 47 realiza el tramite
Persona Juridica; copia de vigencia de poder actualizado.
Exhibir el DNI del propietario o representante legal de ser el caso
cero
Pago de derecho de tramite anual Recibo - Caja 000|000
‘ SUBGERENCIA DE TRANSPORTE, TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL (09)
FUT - Mesa de % s/.
AUTORIZACION MUNICIPAL, (PERMISO DE OPERACION), PARA PRESTAR EL| La persona natural o juridica que desea tener una autorizacion para la Partes
SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO TERRESTRE DE PERSONAS Y CARGA; prestacion de servicios de transporte de personas y carga; debera presentar X S0 dins UnideddeTramite | ot AADE | CERNEATE Acalda
URBANO E INTERURBANO PARA VEHICULOS MAYORES EN EL AMBITO una solicitud bajo la forma de Declaracién Jurada, dirigida a la Autoridad Documentario PUBLICOS PUBLICOS

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias hébiles para
resolver el recurso




191

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

* Ley N2 27972 - Ley Organica de Municipalidades Art. 81;

-TUO Ley N 27444, aprobado por D.S. N® 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

* Ley N2 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre; Art. 15 inciso c), Art. 17

* Decreto Supremo N2 017-2009-MTC Reglamento Nacional de Administracion de Transportes y
sus Modificatorias, Arts. 11, 49, 50, 51, 52, 53 y 55 y demas articulos pertinentes

NUMERO

10

1

=

12

13

14

15

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

Copia del Certificado de Vigencia de Poder de Registros Pblicos.

Copia de la partida registral del propietario y de las facultades del
representante legal.

Padron de Socios, Conductores y Unidades que se solicita habilitar.

Copia Ampliada de la Tarjeta de Identificacién vehicular a nombre de la
Empresa o del propietrario (demostrar con DNI) y la Ficha o Boleta
Informativa de R. P.

Copia de Licencia de Conducir de la clase "A" correspondiente.

Copia del Soat o Afocat, o certificados contra seguros de accidentes que
sean legalmente exigibles de acuerdo al tipo de servicio o actividad y
empresa de servicios en que han sido tomadas.

Copia de los Certificados de Inspeccién Técnica Vehicular de los vehiculos
que integran la flota, otorgado por las empresas autorizadas.

Declaracién Jurada suscrita por el solicitante o transportista, los socios,
accionistas, iados, directores ini €S 0 repi tes legales
de no encontrarse condenados por la comision de los delitos de Trafico
llicito de Drogas, Lavado de activos, Perdida de Dominio o Delito Tributario,
Asi como el de NO ocupar la via publica como paradero.

Declaracion Jurada de cumplir con cada una de las condiciones necesarias
para obtener la autorizacién y de no haber recibido sancién firme de
cancelacion o inhabilitacion respecto del servicio que solicita, y de no
encontrarse sometido a una medida de suspension precautoria del servicio
por cualquiera de los causales previstas en los numerales 113.3.1, 113.3.2,
113.3.66 113.3.7

Contar o tener un Terminal Terrestre y/o lugar apropiado para el
embarque y desembarque de pasajeros sin ocupar la via publica o copia del
contrato del alquiler de un local donde funcione sus terminal.

Un Plano de ruta de recorrido, indicando Origen, Intermedios y destino
Final.

Constancia del Documento Nacional de Identidad

Pago por derecho de autorizacion por 10 afios, segin corresponda Articulo
532D.S. 017-09-MTC y Modificatorias.

* Para Automoviles M1, o de similar naturaleza, Minimo 12 unidades
vehiculares .

* Para vehiculos de la categoria M2 o Camionetas rurales y combis y de
similar naturaleza (minimo 10 Unidades Vehiculares).

* Para Micros y Omnibus (M2, M3) Minimo 8 unidades.

NOTA: La resolucion de autorizacién sera publicada en la pagina Web de la
entidad a mas tardar a los tres dias habiles de haber sido emitido, debiendo
mantenerse publicado de un periodo minimo de 30 dias hébiles (Articulos
58 Numeral 58.1. del D.S. N° 017-2009-MTC)

Formulario/

Recibo - Caja

DERECHO DE

(En%UIT)
4,200

69.52

TRAMITACION (*)

(Ens/)

2,919.90

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS
AUTORIDAD
INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO PARA

RESOLVERLO ~RECONSIDER
ACION

PLAZO PARA
RESOLVER (en

dias habiles) 6
APELACION

RENOVACION DE LA AUTORIZACION MUNICIPAL, (PERMISO DE OPERACION), PARA
PRESTAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO DE PERSONAS Y CARGAS, URBANO E
INTERURBANO (AMBITO PROVINCIAL), PARA VEHICULOS MAYORES. (UNA SOLA RUTA)

Presentar su Solicitud con 60 dias de anticipacién antes del vencimiento del
Permiso (Art. 59 D.S. N2 017-2009-MTC) y sus modificatorias, y de acuerdo
a lo establecido en el articulo 1222 del TUO Ley N2 27444, aprobado por|
D.S. N2 006-2017-JUS, Ley de Proc. General. La Solicitud dirigida a la
autoridad competente, en la que se precise la informacién contenida en los.
numerales 55.1.1, 55.1.2, 55.1.3, 55.1.4 y 55.1.5 del articulo 55 del citado
Reglamento

Copia de la Autorizacién Municipal anterior, para prestar el servicio de
transporte publico.

FUT - Mesa de
Partes

s/.

Unidad de Trémit GERENCIADE | GERENCIA DE
30 dias r;oac mZntr:r": © SERVICIOS SERVICIOS Alcaldia
Y ! PUBLICOS PUBLICOS

15 dias habiles | 15 dias habiles para
para presentar | presentar el recurso




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS

DENOMINACION

Formulario/
Cédigo/
Descripcién

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(En%UIT)
,200

(Ens/)

CALIFICACION

Automético

Evaluacién Previa

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

Base Legal: 4 Copias de la Tarjeta de Identificacion Vehicular Ampliados, SOAT o Afocat y
gal: Tarjetas de Unicas de Circulacién.
5 30 dias habiles | 30 dias habiles para
* Ley N2 27972 — Ley Organica de Municipalidades Art. 81; Copia del Documento Nacional de Identidad. para resolver el| resolver el recurso
. recurso
Certificado de Revision Técnica o de Inspeccion Técnica Vehicular vigente
-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N¢ 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 N N P 8
de los vehiculos que integran la flota.
7 |Copia, de la Escritura Publica, de la Constitucién de Sociedad y la vigencia
* Ley N2 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre; Art. 15 inciso c), Art. 17 de poder actualizado
* Decreto Supremo N2 017-2009-MTC Reglamento Nacional de Administracion de Transportes y 8 |padrén de socios y unidades actualizados.
192 |sus Modificatorias, Art. 59 y demas articulos pertinentes N
Documentacién que sustente contar con Terminal Terrestre o Estacion de
Ruta y una oficina administrativa de atencién al publico.
10 |Pago por derecho de Autorizacién Municipal por 10 afios. Recibo - Caja 67.00 2,813.90
* Para automéviles M1, 12 unidades Minimo.
* Para Camionetas Rurales y Combis M1 y M2, minimo 10 Unidades
Vehiculo.
* Para Microbusus y Omnibus, minimo 8 unidades vehiculares.
NOTA:
1.- La renovacién deberd tramitarse dentro de los 60 dias habiles previos al
vencimiento de la anterior autorizacion. En el caso de no presentar dentro
de los 60 dias establecidos, solicitara un nuevo permiso.
2.- La resolucién de renovacién de autorizacion seré publicada en la pagina
Web de la entidad a mas tardar a los tres dias hébiles de haber sido
emitido, debiendo mantenerse publicado de un periodo minimo de 30 dias
hébiles (Articulo 59 Numeral 59.4. del D.S. N° 017-2009-MTC)
FUT - Mesa de % S/.
AUTORIZACION MUNICIPAL, (PERMISO DE OPERACION), PARA PRESTAR SERVICIO DE Solicitud bajo la forma de Declaracién Jurada, indicando la Razén Social Partes
TRANSPORTE PUBLICO TERRESTRE ESPECIAL DE PERSONAS Y CARGA, PARA VEHICULOS 1 [Registro Unijco de Contribuyentes (RUC), dom;cilio nombre y firma del ’ X 30 dias Unidad de Tramite GEEECICCI\?)EE GE::SE::EE Alcaldia
AUTOMOTORES MENORES DE LA CATEGORIA L5 TRIMOVIL. URBANO INTERURBANO (6 8 legal, adi v lad ’ R Y Documentario PUBLICOS PUBLICOS
afios) UNA SOLA RUTA v 82l
2 |Copia simple de la escritura publica de constitucién de la persona juridica 15 dias habiles | 15 dias habiles para
inscrito en Registros Publicos. para presentar | presentar el recurso
el recurso
3 |Copia literal vigente de la partida registral expedida por la oficina registral
Base Legal: correspondiente, con una antigiiedad no mayor de 30 dias calendario.
4 |Certificado de vigencia de poder de la persona natural que representa a la 30 dias habiles | 30 dias habiles para
persona juridica solicitante expedido por la oficina registral para resolver el | resolver el recurso
* Ley N2 27972 — Ley Organica de Municipalidades Art. 81; correspondiente, con una antigiiedad no mayor de 15 dias a la fecha de la recurso
presentacion de la solicitud.
- TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N¢ 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 5 |Copia del documento Nacional de Identidad.
6 |Copias simple ampliado de la Tarjeta de Identificacién Vehicular, por cada
* Ley N2 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre; Art. 15 inciso c), Art. 17 vehiculo ofertado, expedido por SUNARP
* Ley N© 27189 - Ley de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores; Arts. 1,2y | 7 . . ) B
3 Copias fotostéticas de SOAT o CAT vigentes por cada vehiculo ofertado.
193 |* Decreto Supremo N2 055-2010-MTC Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de 8 |Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular (CITV), por]|
Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No i y Di ici icil vigentes; Arts. cada vehiculo ofertado, cuando corresponda.
13,14y15
Declaracién jurada de no ocupar la via publica, y de tener las unidades
vehiculares en perfecto estado de funcionamiento y otros.
10 |Copia de la licencia de Conducir de la Clase B, Categoria Il C
11

Padrén de Socios, Choferes y unidades ofertados (Minimo 12 Unidades).




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS LT DR DERECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD
PLAZO PARA
< INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
) PROCEDIMIENTO PARA
p RECONSIDER
] . Formulario/ (e o0 7y RESOLVERLO ACION APELACION
< DENOMINACION o (EnS/) Automatico
E Positivo  Negativo
Plano de ruta, indicando origen, recorrido, destino final o viceversa.
13 |Contar con un Terminal Terrestre y/o lugar apropiado para el embarque y
desembarque de pasajeros sin ocupar la via publica.
14 |Pago por derecho de autorizacion por 6 afios: Recibo - Caja 50.55 2,122.90
a) Servicio Especial de Taxi Disperso, Dentro de la Zona Urbana de la ciudad
de Tingo Maria, sin Paradero.
b) Servicio Especial de Taxi Urbano o interurbano (fuera de la zona urbana)
de la ciudad de Tingo Maria, con un terminal terrestre y o lugar
apropiadopara el embarque y desembarque de pasajeros sin ocupar la via
publica.
FUT - Mesa de % S/.
RENOVACION DE LA AUTORIZACION MUNICIPAL (PERMISO DE OPERACION), PARA solicitud baio la forma de Declaracién Jurad indicando la Raz6n Social. Regi Partes
PRESTAR SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO TERRESTRE ESPECIAL DE PERSONAS Y solicitud bajo la forma de Declaracion Jurada, indicando [a Razon Social, Registro ) Unidad de Tramite GERENCIADE | GERENCIA DE i
1 |Unico de Contribuyentes (RUC), Domicilio, Nombre y firma del Representante Legal X 30 dias N SERVICIOS SERVICIOS Alcaldia
CARGA, PARA VEHICULOS AUTOMOTORES MENORES DE LA CATEGORIA L5 ; . Documentario 4 4
o adjuntando la documentacion siguiente: PUBLICOS PUBLICOS
TRIMOVILES URBANO E INTERURBANO (6 afios) UNA SOLA RUTA
2 |Copia simple de la escritura publica de constitucion de la persona juridica 15 dias habiles | 15 dias habiles para
inscrito en Registros Publicos. para presentar | presentar el recurso
el recurso
3
Copia literal vigente de la partida registral expedida por la oficina registral
correspondiente, con una antigiiedad no mayor de 30 dias calendario.
4 |Certificado de vigencia de poder de la persana natural que representa a la 30 dias habiles | 30 dias habiles para
persona juridica solicitante expedido por la Oficina Registral para resolver el | resolver el recurso
Base Legal: correspondiente, con una antigiiedad no mayor de 15 dias a la fecha de la recurso
presentacion de la solicitud.
5
* Ley N2 27972 - Ley Organica de Municipalidades Art. 81; Copia del Documento Nacional de Identidad.
6 o . . I, .
~TUO Ley N® 27444, aprobado por D.S. Ne 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 Cop'|a simple ampliado d.e la Tarjeta de Identificacion Vehicular, por cada
vehiculo ofertado, expedido por SUNARP
7
194 |* Ley N2 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre; Art. 15 inciso c), Art. 17 Copia simple de SOAT o CAT vigentes por cada vehiculo ofertado.
* Ley N© 27189 - Ley de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores; Arts. 1,2y | 8 [Copia simple del Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular (CITV), por|
3 cada vehiculo ofertado, cuando corresponda.
* Decreto Supremo N2 055-2010-MTC Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de 9 |Declaracién jurada de no ocupar la via publica, y de tener las unidades
Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No i y Disposici i vigentes; Arts vehiculares en perfecto estado de funcionamiento y otros.
13,14,15y 16
10 |Copia de la Licencia de Conducir de la Clase B, Categoria Il C
11
Padron de Socios, Choferes y unidades ofertados (Minimo 12 Unidades).
12 |Copia de la Tarjeta Unica de Circulacién
13 |Contar con un Terminal Terrestre y/o lugar apropiado para el embarque y
desembarque de pasajeros sin ocupar la via publica.
14 |Pago por derecho de renovacién de autorizacion por 6 afios: Recibo - Caja 49.05 2,060.10
a) Servicio Especial de Taxi Disperso, dentro de la Zona Urbana de la ciudad
de Tingo Maria, sin Paradero.
b) Servicio Especial de Taxi Urbano o interurbano (fuera de la zona urbana)
de la ciudad de Tingo Maria, con un terminal terrestre y o lugar apropiado
parael quey que de pasaj sin ocupar la via publica.
FUT - Mesa de % S/.
REGISTRO MUNICIPAL DE VEHICULOS TRIMOVILES (RMV), AUTORIZADOS PARA Partes Unidad de Trémite GERENCIA DE
BRINDAR EL SERVICIO ESPECIAL DE TRANSPORTE DE PASAJEROS (solo para 1 |FUT X . SERVICIOS
S Documentario .
vehiculos de la categoria L5 Trimovil) PUBLICOS
Base Legal: 2 [Copia de la Tarjeta Unica de Circulacién.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DERECHO DE A
REQUISITOS CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD
PLAZO PARA
A INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
dias habiles) PROCEDIMIENTO PARA
Formulario/ (co¢yr) Evaltocispliicye RESOLVERLO  RECONSIDER |5 ¢\
< n
DENOMINACION cédigo/ ; 00 (EnS/) Automético ACION
Descripcin Positivo  Negativo
« Ley N2 27972 - Ley Orgénica de Municipalidades Art. 81; Verificacion del respectivo del pintado de nimero de Registro Municipal de
Vehiculos(RMD)
-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 Pago de derecho de tramite Recibo - Caja 0.30 12.50
195
* Ley Ne 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre; Art. 15 inciso c), Art. 17
* Ley N2 27189 - Ley de Transporte Piiblico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores; Arts. 1, 2y
3
* Decreto Supremo Ne 055-2010-MTC Reglamento Nacional de Transporte Piblico Especial de
jeros en Vehiculos oNo y Disposici vigentes; Arts.
19y23
*Ordenanza Municipal N¢ 006-2012-MPLP, Implementacién del Registro Municipal de Vehiculos
Trimoviles de servicio especial de transporte de pasajeros.
FUT - Mesa de % s/.
Solicitud bajo la forma de Declaracién Jurada, dirigida a la Autoridad Competente y Partes GERENCIADE | GERENCIADE
MODIFICACION DE AUTORIZACION POR CAMBIO DE RAZON SOCIAL, FUSION DE de acuerdo a lo establecido en el articulo 1222 del TUO Ley Ne 27444, aprobado por M 10dias Unidad de Trémite SERVICIOS SERVICIOS Alcaldia
EMPRESAS DE TRANSPORTE Y/O ASOCIACION DE VEHICULOS MAYORES Y MENORES. D.S. N2 006-2017-JUS, consignando, nombres, N° DNI, RUC, domicilio legal firma del Documentario PUBLICOS PUBLICOS
representante legal de la empresa o asociacion.
15 dias habiles | 15 dias habiles para
Copia de la Escritura Pblica de Constitucion de la Empresa o Asociacion. para presentar | presentar el recurso
el recurso
Base Legal: Copia literal de modificacién de razon social de Registros Publicos.
196 - _— Certificado de Vigencia de Poder de Registros Publicos del representante legal de la 30 dias habiles [ 30 dias habiles para
* Ley N2 27972 - Ley Organica de Municipalidades Art. 81; empresa o asociacion para resolver el | resolver el recurso
-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N© 006-2017-JUS. Arts. 115 y 116 Copia de Resolucién de autorizacion anterior. recurse
* Ley Ne 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre; Art. 15 inciso c), Art. 17 Padron de socios y unidades actualizados.
* Decreto S Ne 017-2009-MTC Reglamento Nacional de Administracion de Tr rte
ecreto Supremo eglamento Nacional de Administracion de Transportes y Pago de derecho de trémite Reclbo~Caja 162 68.00
sus Modificatorias,
* Decreto Supremo N2 055-2010-MTC Reglamento Nacional de Transporte Piblico Especial de
FUT - Mesa de % S/.
TARJETA UNICA DE CIRCULACION, PARA VEHICULOS MAYORES, PARA PRESTAR Solicitud bajo la forma de Declaracién Jurada, dirigida a la Autoridad Competente y| Partes Unidad de Tramit GERENCIA DE GERENCIA DE
SERVICIOS DE TRANSPORTES PUBLICO TERRESTRE DE PERSONAS Y CARGA (AMBITO de acuerdo a lo establecido en el articulo 1222 del TUO, Ley 27444 conteniendo el X 3dias o et SERVICIOS SERVICIOS Alcaldia
PROVINCIAL) Selloy la Pos firma del Representante Legal de la empresa. PUBLICOS PUBLICOS
Certificado de Operatividad Vehicular o Inspeccién Técnica Vehicular. (Revision 15 dias habiles | 15 dias habiles para
Técnica). para presentar | presentar el recurso
el recurso
Base Legal: Copia del Documento Nacional de Identidad .
ia de Licenci ir A-ll, segd i X 15 dias habiles | 30 dias habiles para
* Ley Ne 27972 — Ley Organica de Municipalidades Art. 81; Copia de Licencia de Conducir A-ll, seglin clase y Categoria que corresponda i il iz iles p:
para resolver el | resolver el recurso
Copia Ampliada de Tarjeta de Identificacion Vehicular a nombre del propietario o de| recurso
- TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N¢ 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 la empresa, contrato de arrendamiento financiero y boleta informativa de la
Registros Publico.
) o Contrato de Arrendamiento de linea o de acciones entre la empresa y el
197 * Ley N2 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre; Art. 15 inciso c), Art. 17 arrendatario, y/o autorizaciones.
* Decreto Supremo N2 017-2009-MTC Reglamento Nacional de Administracion de Transportes y Copia del SOAT o CAT, Vigente.
sus Modificatorias; Articulo 3, numeral 3.73 y Art. 64. El pago por derecha de tramite, por cada tarjeta Recibo - Caja 245 102.80
- Tarjeta Unica de Circulacién para Automovles M1, por 06 Meses.
- Tarjeta Unica de Circulacién para Automovles M2, por 06 Meses.
- Tarjeta Unica de Circulacién para Automovles M3, por 06 Meses.
- Asimismo se otorgan Tarjeta Unica de Circulacién por 1 afio, cuyo costo es la suma
del precio inicial (Ejemplo 55+55=110).




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

NOTA: La antigiedad méxima de permanencia de vehiculos en el servicios de
transporte piblico de personas serd de hasta 15 afios, contados a partir del 01 enero
de afio siguiente de su fabricacién, (Art. 25 D.S. N° 017-2009-MTC, modificado por el
D.S. N° 015-2017-MTC.)

Formulario/
Cédigo/
Descripcién

DERECHO DE

(En%UIT)
,200

TRAMITACION (*)

(Ens/)

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

-Porun (1) afio.

FUT - Mesa de % s/.
RENOVACION DE TARJETA UNICA DE CIRCULACION, PARA VEHICULOS MAYORES, Z""‘"”d:a“’l'a f°:’z|a d: Dec'“f‘:" ’I”':;;' :":?i:)a:a A;;Z;fad C;";pe'e"‘; Sy Partes Unidod de Trimit GERENCIADE | GERENCIA DE
. le acuerdo a lo establecido en el articulo 1222 del TUO, Le aprobado por D.S. nidad de Tramite .
PARA PRESTAR SERVICIOS DE TRANSPORTE PUBLICO TERRESTRE DE PERSONAS Y : v v P P 3dias " SERVICIOS SERVICIOS Alcaldia
Ne 006-2017-JUS, conteniendo el Sello y la Pos firma del Representante Legal de la Documentario p ;
CARGA (AMBITO PROVINCIAL) PUBLICOS PUBLICOS
empresa.
Certificado de Operatividad Vehicular o Inspeccion Técnica Vehicular. (Revision 15 dias habiles | 15 dias habiles para
Técnica) para presentar | presentar el recurso
ecnical- el recurso
Copia del Documento Nacional de Identidad.
. ) 15 dias habiles | 30 dias habiles para
Base Legal: Copia de Licencia de Conducir A-ll, segin clase y Categoria que corresponda. para resolver el | resolver el recurso
recurso
Copia Ampliada de Tarjeta de Identificacion Vehicular a nombre del propietario o de
* Ley N2 27972 - Ley Orgdnica de Municipalidades Art. 81; la empresa, contrato de arrendamiento financiero y boleta informativa de
Registros Publicos.
Contrato de Arrendamiento de linea o de acciones entre la empresa y el
198 | TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N® 006-2017-JUS. Arts. 115 y 116 ; e P v
arrendatario, y/o autorizaciones.
* Ley N2 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre; Art. 15 inciso c), Art. 17 Copia del SOAT o CAT, Vigente.
* Decreto Supremo N2 017-2009-MTC Reglamento Nacional de Administracién de Transportes y El pago por derecho de trémite, por cada tarjeta Recibo - Caja 162 68.00
sus Modificatorias; Articulo 3, numeral 3.73 y Art. 64, - Tarjeta Unica de Circulacién para Automéviles M1, por 06 Meses.
- Tarjeta Unica de Circulacién para Automéviles M2, por 06 Meses.
- Tarjeta Unica de Circulacion para Automdviles M3, por 06 Meses.
- Asimismo se otorgan Tarjeta Unica de Circulacion por 1 afio, cuyo costo es la suma
del precio inicial (Ejemplo 55+55=110).
NOTA: La antigiiedad méxima de permanencia de vehiculos en el servicio de
transporte publico de personas seré de hasta 15 afios, contados a partir del 01 enero
de afio siguiente de su fabricacion, (Art. 25 D.S. N° 017-2009-MTC, modificado por el
D.S. N° 015-2017-MTC.)
FUT - Mesa de % s/.
. Solicitud bajo la forma de Declaracion Jurada, dirigida a la Autoridad Competente Partes ERENCIA DE ERENCIA DE
TARJETA UNICA DE CIRCULACION PARA VEHICULOS MENORES DEL SERVICIO DE i d ) ’ gl petente y) Unidad de Trémite | CEReC! GERENCIA )
TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE PASAJEROS (TRIMOVIL), de acuerdo a lo establecido en el articulo 1222 del TUO, Ley 27444aprobado por D.S. 3dias Bocumentario SERVICIOS SERVICIOS Alcaldia
. N2 006-2017-JUS, conteniendo el Sello y la Posfirma del Representante Legal. PUBLICOS PUBLICOS
Base Legal: Copia de Certificado Técnica Vehicular vigente 15 dias habiles | 15 dias habiles para
para presentar | presentar el recurso
* Ley N2 27972 - Ley Orgénica de Municipalidades Art. 81; Copia de Licencia de Conducir clase B, Categoria ll - C. el recurso
-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N® 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 Copia del Documento Nacional de Identidad. 15 dias habiles | 30 dias habiles para
para resolver el | resolver el recurso
* Ley N2 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre; Art. 15 inciso c), Art. 17 Copia de SOAT 6 CAT Vigente. recurso
199 |* Ley N227189 - Ley de Transporte Puiblico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores; Arts. 1, 2y Copia Ampliado de la Tarjeta de Identificacién Vehicular y ficha o boleta informativa
3 de Regitros Publicos
Decreto Supremo N2 055-2010-MTC Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de N N o .
h . : ] - Adjuntar una fotografia tamafio pasaporte, del propietario del vehiculo.
Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No Motorizados; Art. 19 inciso by c), Art. 21y 22
Pago de derecho de tramite Recibo - Caja 1.21 50.80




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DERECHO DE 2
REQUISITOS CALIFICACION DERECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD
PLAZO PARA
< INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
) PROCEDIMIENTO PARA
p i6 i RECONSIDER
. Formulario/ {En%UIT) Evaluacién Previa RESOLVERLO e APELACION
DENOMINACION Cédigo/ 200 (EnS/) Automatico
Descripcién ¢ Positivo  Negativo
FUT - Mesa de % s/.
- . s . N Partes
RENOVACION DE TARIETA UNICA DE CIRCULACION, PARA vEHicuLos meNores Det| - ((00E 2,7 e L 0miar Lo e 2 Bl Seee ! x| e | tremseramee | SCUCE | Cidos | Ao
( - ’ > Documentario . p
SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE PASAJEROS (TRIMOVIL). N 006-2017-JUS, conteniendo el Selloy Ia Posfirma del Representan te Legal. PUBLICOS PUBLICOS
Copia de Certificado Técnica Vehicular vigente 15 dias habiles | 15 dias habiles para
para presentar | presentar el recurso
Copia de Licencia de Conducir clase B, Categorfa Il - C. el recurso
Base Legal: Copia del Documento Nacional de Identidad. 15 dias habiles | 30 dias habiles para
para resolver el| resolver el recurso
200 1+ ey Ne 27972 - Ley Organica de Municipalidades Art. 81; Copia de SOAT 6 CAT Vigente. recurso
Copia Ampli la Tarj I ificacion Vehicular y fich: leta infi i
+TUD Ley N2 27444, aprobads por D.5. N2 006-2017-1US, Arts, 115 y 116 opia Ampliado de la Tarjeta de Identificacion Vehicular y ficha o boleta informativa
de Registros Publico.
* Ley N2 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre; Art. 15 inciso c), Art. 17 Pago de derecho de tramite Recibo - Caja 123 51.50
*Ley N2 27189 - Ley de T rte Piblico Especial de Pasaj Vehiculos M ; Arts. 1,2 -
: ey ey de Transporte Piblico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores; Arts. 1,2y ~Por un (1) affo.
Decreto Supremo N¢ 055-2010-MTC Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de
jeros en Vehiculos oNo i Art. 19 inciso by c), Art. 21y 22
FUT - Mesa de % S/.
La persona natural o juridica que desea tener una autorizacion para la Partes
MODIFICACION DE LA AUTORIZACION PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE DE re:tacién de servicios Jde trans qurle de personas y carga; debera r:semar Unidad de Trémite GERENCIA DE GERENCIA DE
PERSONAS (RUTAS, AMPLIACIONES, REDUCCIONES, BIFURCACIONES Y OTROS), et b e o e i e e X 3 dias MoaadeTamie | seavicos SERVICIOS Alcaldia
VEHICULOS MAYORES una solicitud bajo la forma de eclaracién Jurada, dirigida a la Autorida PUBLICOS PUBLICOS
Competente, en la que conste, seglin corresponda:
Base Legal: - Detallar los motivos de la modificacion en la solicitud sustentado con la 15 dias habiles | 15 dias habiles para
ase Legal: documentacién correspondiente. para presentar | presentar el recurso
el recurso
* Ley N2 27972 - Ley Organica de Municipalidades Art. 81; Padron de unidades vehiculares y socios.
-TUO Ley Ne 27444, aprobado por D.S. N¢ 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 Plano de ruta indicado la ampliacién o modificacién. 15 dias habiles | 30 dias habiles para
201 pararesolver el | resolver el recurso
recurso
* Ley N© 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre; Art. 15 inciso c), Art. 17 Vigencia de Poder de Registros Publicos y Resolucion anterior.
* Decreto Supremo Ne 017-2009-MTC Reglamento Nacional de Administracién de Transportes y El pago es por cada tipo de autorizacion siguiente: Recibo - Caja 552 232.00
sus Modificatorias; Articulo 60 * Autos y camionetas rurales urbanos interurbanos.
* Omnibus y/o micros, urbanos e interurbanos.
FUT - Mesa de % s/.
~ - Solicitud bajo la forma de Declaracién Jurada, dirigida a la Autoridad Partes
DUPLICADO DE TARJETA UNICA DE CIRCULACION, PARA SERVICIOS DE TRANSPORTE Com| etenteJ de acuerdo a lo establecido en el ar‘tl’cflo 1222 del TUO Le Unidad de Trémit GERENCIA DE GERENCIA DE
PUBLICO TERRESTRE DE PERSONAS Y CARGA, PARA VEHICULOS MAYORES Y MENORES e 2’7’444 ;N :oba 40 bor D.S. N° 006-2017-JUS, conteniendo e Sello IZ X 3dias e SERVICIOS SERVICIOS Alcaldia
(AMBITO DE LA PROVINCIA) " 27844, 3p por B:5. N® g v PUBLICOS PUBLICOS
Pos firma del Representante Legal.
Copia de certificado de inspeccién técnica vehicular(CITV), por cada unidad 15 dias habiles | 15 dias habiles para
vehicular para presentar | presentar el recurso
el recurso
Denuncia policial por perdida o adjuntar la tarjeta Unica de circulacion
deteriorada.
202 |goce Legal: Copia del Soat o CAT, Vigente. 15 dias habiles ( 30 dias habiles para
para resolver el | resolver el recurso
* Ley N2 27972 - Ley Orgénica de Municipalidades Art. 81; El pago es por cada tipo de autorizacion siguiente: Recibo - Caja 1.55 65.20 recurso

-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115y 116
* Ley N2 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre; Art. 15 inciso c), Art. 17

* Decreto Supremo N2 017-2009-MTC Reglamento Nacional de Administracién de Transportes y

- Para automoviles M1 y de similar Nat.
- Para Combis, Cmta Rural M2.

- Para Micros y Omnibus M3 y otros.




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

sus Modificatorias; Articulo 69; numeral 69.4

Decreto Supremo N2 055-2010-MTC Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de|
Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No Motorizados; Art. 19 inciso by c), Art. 21y 22

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

- Para Trimoviles.

Formulario/
Cédigo/
Descripcién

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(En%UIT)
,200

(Ens/)

CALIFICACION

Automético

Evaluacién Previa

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

FUT - Mesa de % S/.
INCREMENTO O SUSTITUCION DE UNIDAD VEHICULAR EN EMPRESAS, ASOCIACIONES Y Solicitud bajo la forma de Declaracion Jurada, dirigida a la Autoridad Competente y| Parte Unidad de Trémit GERENCIADE | GERENCIA DE
AGRUPACION DE TRANSPORTISTAS, PARA PRESTAR SERVICIOS DE TRANSPORTE de acuerdo a lo establecido en el articulo 1222 del TUO Ley N© 27444, aprobado por X 3 dias Do‘zumzm:rio € SERVICIOS SERVICIOS Alcaldia
PUBLICO DE PASAJEROS Y CARGA D.S. N2 006-2017-JUS, conteniendo el Sello y la Pos firma del Representan te Legal. PUBLICOS PUBLICOS
Copia del contrato de arrendamiento notarial entre la empresa y el propietario del 15 dias habiles | 15 dias hibiles para
. - . para presentar | presentar el recurso
vehiculo del ingresante a la empresa o asociacion.
el recurso
Base Legal: Copia de Licencia de Conducir de la clase "A" correspondiente.
* Ley N2 27972 - Ley Orgdnica de Municipalidades Art. 81; Copia de Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular vigente
203 e o
-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. Ne 006-2017-JUS. Arts. 115 y 116 Boleta infromativa de la SUNARP 15 dias habiles | 30 dias habiles para
para resolver el | resolver el recurso
recurso
* Ley N 27181 — Ley General de Transporte y Transito Terrestre; Art. 15 inciso c), Art. 17 Copia de certificado de inspeccién técnica vehicular(CITV), por cada unidad vehicular
* Decreto Supremo N2 017-2009-MTC Reglamento Nacional de Administracién de Transportes y Copia de Tarjeta de Identificacion Vehicular por cada unidad vehicular
sus Modificatorias; Articulo 64, numerales 64.1y 64.2 Copia del Soat o CAT, Vigente.
D N2 -2010-MTC Regl: Nacit I deTr Publico E: ial
ecrfm $“prem°, 055-20 _0 ¢ egame"m_ acional de Transporte Piblico Especial de El pago por derecho de trémite es por cada tipo de de autorizacion siguiente: Recibo - Caja 1.30 54.50
jeros en Vehiculos oNo Art. 19
- Triméviles.
- Autos, Camionetas Rurales, combis.
- Omnibus y micros.
% s/.
i ol o - riida a | A
AUTORIZACIGN PARA SERVICIO DE TRANSPORTE ESPECIAL DE PERSONAS AMBITO|  [0fcitud bajo a forma de Declaracién lurada, dirgida a la Autoridad Competente ¥) pyyp_ype., g Unidad de Tramite | CERENCADE | GERENCIA DE )
PROVINCIAL EN VEHICULOS MAYORES (TEMPORAL) de acuerdo a lo establecido en el articulo 122 del TUO Ley N® 27444, aprobado por| " " X 5 dias Bocumentario SERVICIOS SERVICIOS Alcaldia
D.S. N2 006-2017-JUS, conteniendo el Sello y la Posfirma del Representante Legal. PUBLICOS PUBLICOS
~Indicar en la solicitud la modalidad del servicio a prestarse
15 dias habiles | 15 dias habiles para
fase Legal Mostrar el DNI del propietario o < y copia ampliada de la para presentar | presentar el recurso
208 : Tarjeta de Identificacion Vehicular. el recurso
* Ley N® 27972 — Ley Orgénica de Municipalidades Art. 81; Copia del Soat o CAT Vigente, Licencia de Conducir de la clase correspondiente.
- TUO Ley N 27444, aprobado por D.S. N® 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 Certificado de Inspeccion técnica vehicular vigente.
N Lo El pago por derecho de autorizacion temporal hasta 6 meses como minimo por cada § N 15 dias habiles | 30 dias habiles para
* Ley N2 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre; Art. 15 inciso c), Art. 17 unidad vehicular Recibo - Caja 3092 1,298.80 para resolver el | resolver el recurso
recurso
* Decreto Supremo N2 017-2009-MTC Reglamento Nacional de Administracién de Transportes y u
sus Modificatorias; Articulo 3, numeral 3.63, Art. 7 numeral 7.1.2, Art. 51, numeral 51.2., Art 52,
numerales 52.4.,52.6
FUT - Mesa de % S/.
AUTORIZACION PROVISIONAL PARA USO DE LA ViA PUBLICA COMO "ZONA Solicitud bajo la forma de Declaracién Jurada, dirigida a la Autoridad Competente y| ~ Partes Unidad de Trémit GERENCIADE | GERENCIA DE
RESERVADA" PARA ESTACIONAMIENTO DE VEHICULOS DE ENTIDADES PUBLICAS Y de acuerdo a lo establecido en el articulo 1222 del TUO Ley N© 27444, aprobado por X 2 dias o et € SERVICIOS SERVICIOS Alcaldia
ENTIDADES FINANCIERAS. D.S. N2 006-2017-JUS, conteniendo el Sello y la Pos firma del Representante Legal. PUBLICOS PUBLICOS
Inspeccién Ocular. 15 dias habiles | 15 dias habiles para
para presentar | presentar el recurso
Base Legal: Los trabajos y costos de la sefializacién son asumidos por el solicitante. el recurso
205 |*Ley N2 27972~ Ley Orgénica de Municipalidades Art. 81; Croquis de ubicacion
- TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 Copia de la licencia de funcionamiento en caso de entidades financieras
15 dias habiles | 30 dias habiles para
* Ley N2 27181 - Ley General de Transporte y Trénsito Terrestre; Art. 15 inciso c), Art. 17 Pago de derecho de autorizacion solo para entidades financieras. Recibo - Caja 133 55.70 resolver el recurso

para resolver el




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DERECHO DE A
REQUISITOS CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD
PLAZO PARA
A INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
dias habiles) PROCEDIMIENTO PARA
5 i6 i RECONSIDER
. Formulario/ {En%UIT) Evaluacién Previa RESOLVERLO e APELACION
DENOMINACION Codigo/ o (EnS/)  Automatico
Descripcin ¢ Positivo  Negativo
La Autorizacién o Permiso se otorgara en forma provisional, por espacio de dos (2)
meses- renovables previa motivacion.
FUT - Mesa de % s/.
Partes
RENUNCIA Y/O ABANDONO DEL SERVICIO O RUTA EN FORMA TEMPORAL O Solicitud bajo la forma de Declaracion Jurada, dirigida a la Autoridad Competente y Unidad de Trémite GERENCIADE | GERENCIA DE
DEFINITIVO, PARA SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO TERRESTRE DE PASAJEROS Y de acuerdo a lo establecido en el articulo 1222 del TUO Ley N2 27444, aprobado por X 15 dias Documentario SERVICIOS SERVICIOS Alcaldia
CARGA, PARA VEHICULOS AUTOMOTORES MAYORES Y MENORES D.S. N© 006-2017-JUS, conteniendo el Selloy Ia Pos firma del Representan te Legal. PUBLICOS PUBLICOS
Base Legal: Detallar el motivo de la renuncia o abandono temporal o definitiva. 15 dias habiles | 15 dias habiles para
para presentar | presentar el recurso
* Ley N2 27972 - Ley Orgénica de Municipalidades Art. 81; Mostrar el DNI del Representante Legal. el recurso
206 | -TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115 y 116 Vigencia de Poder de Registros Publicos actualizados.
* Ley N 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre; Art. 15 inciso c), Art. 17 Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 119 50.00
* Decreto Supremo N2 017-2009-MTC Reglamento Nacional de Administracion de Transportes y 15 dias habiles | 30 dias habiles para
sus Modificatorias; Articulo 61 para resolver el | resolver el recurso
. recurso
Decreto Supremo N2 055-2010-MTC Reglamento Nacional de Transporte Piblico Especial de|
jeros en Vehiculos oNo i Art. 17
% s/.
CONSTANCIA O CERTIFICADO POR CAMBIO DE USO DE VEHICULO DE PUBLICO A Solicitud bajo Ia forma de Declaracisn Jurada, dirigida a Ia Autoridad Competente y| (/o o o ) Unidad de Trémite GERENCIADE | GERENCIA DE )
c ° c JBLICO CULOS MAYORES de acuerdo a lo establecido en el articulo 1222 del TUO Ley N2 27444, aprobado por part X 5 dias Documentario SERVICIOS SERVICIOS Alcaldia
PARTICULAR O DE PARTICULAR A PUBLICO (VEHICULOS MAYORES) DS, N© 006.2017-JUS. artes PUBLICOS PUBLICOS
Adjuntar la documentacién sustentatoria. 15 dias habiles | 15 dias habiles para
. N e para presentar | presentar el recurso
Base Legal: Copia de la Tarjeta de Identificacion Vehicular. el recurso
207 |*Ley Ne 27972 - Ley Organica de Municipalidades Art. 81; Original de la Tarjeta Unica de Circulacién.
-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N® 006-2017-JUS. Arts. 115 y 116 Copia del Soat o CAT vigente.
Constancia o Carta de la E deT rte, acreditando la baja o inclusién del 15 dias habiles | 30 dias habiles para
* Ley Ne 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre; Art. 15 inciso c), Art. 17 V::::I':'a © Carta de fa Empresa de Transporte, acreditando fa baja o inclusion del para resolver el | resolver el recurso
recurso
0 0 017-2009- | y PR
ecret.cisupre.mc N : 0 009-MTC Reglamento Nacional de Administracion de Transportes y Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 0.69 28.90
sus Modificatorias Articulos 67 y 68.
FUT - Mesa de % S/.
Presentar el formulario con caracter de declaracion jurada, aprobado por la DGTT| Partes GERENCIA DE
LICENCIA DE CONDUCIR CLASE B CATEGORIA 1I-B, PARA VEHICULOS MENORES mediante Resolucion Directoral, en el que se consignen los datos personales del Unidad de Tramite SERVICIOS
MOTORIZADOS (MOTOCICLETA CATEGORIA L3 0 L4) solicitante, debidamente llenado y suscrito, incluido 4 fotos tamafio pasaporte y a X Documentario PUBLICOS
colores.
Edad minima 18 afios.
Declaracion jurada de no estar privado por resolucion judicial firme con calidad de
Base Legal: cosa juzgada del derecho a conducir vehiculos del transporte terrestre.
* Ley Ne 27181 — Ley General de Transporte y Transito Terrestre Art. 15 inciso c), Art. 17 Certificado de salud para licencias de conducir.
-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 Aprobacion del examen de conocimientos.
* Ley N2 27189 - Ley de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores Art. 4. p ion del examen de enla para la respectiva categoria.
Decrftu Suprem? N2 055- 21?10 MTC Reglame‘nto Nacional t‘1e Tntar\spurte Publico Efpe?ld de Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 051 2130
e en Vehiculos Motorizados o No Sexta D C ia Final.
TUO del Reglamento Nacional de Transito-Cédigo de Transito, aprobado por D.S. N° 016-2009-
MTC, Arts. 107, 108 y 109. NOTA:
508 |Pecreto Supremo N 007-2016-MTC, Reglamento Nacional del Sistema de Emision de Licencias de Una vez que se implemente el Sistema Nacional de Conductores, el Certificado de
Conducir, Modificado por D.S. N° 026-2016-MTC; Art. 9 numeral 9.2, Art. 13 numeral 13.4 y Art| salud para licencias de conducir., la aprobacién del examen de conocimientos., y el
23° numerales 23.2y 23.3. examen de habilidades en la conduccién para la respectiva categoria seran expedidos




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

NOTA:
1-Encuantoala ia de las de acuerdo al Art. 4, numeral|
4.2.5. del Reglamento Nacional del Sistema de Emision de Licencias de Conducir, aprobado por
Decreto Supremo N* 007-2016-MTC, modificado por D.S. N° 026-2016-MTC, sefiala en los incisos:

b) Conducir el proceso de otorgamiento de la licencia de conducir, lo que incluye la evaluacién a los|
postulantes a la obtencion de la licencia de conducir de clase "B", que asi lo requieran.

¢) Conducir el procedimiento administrativo de emisién de las licencias de conducir de clase 8", a
los postulantes que la solicitan. Emitir y entregar la licencia de conducir de la clase "B a los

que cumplen con los requisitos previstos en el presente Reglamento

2.- De acuerdo a la Decimo Segunda Di: icion C Transitoria del
Nacional del Sistema de Emision de Licencia de Conducir, aprobado por Decreto Supremo N° 007-
2016-MTC, modificado por D.S. N° 026-2016-MTC, las icipalis incis i el

proceso de otorgamiento de Lincencia de Conducir de la clase "8", lo que incluye las evaluaciones
de los postulantes a esta clase de licencia, hasta que se implemente dicho proceso en el Sistema
Nacional de Conductores, (...).

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE DE RECURSOS

CALIFICACION
TRAMITACION (*)

REQUISITOS
AUTORIDAD

INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO PARA

RECONSIDER
RESOLVERLO
T APELACION

PLAZO PARA
RESOLVER (en

Evaluacién Previ: dias habiles)
Formulario/ :valuacién Previa

DENOMINACION

Y registrados en dicho Sistema.

Cédigo/
Descripcién

(En%UIT)
,200

(Ens/)

209

REVALIDACION DE LICENCIA DE CONDUCIR DE LA CLASE B CATEGORIAS 1I-B PARA
VEHICULOS MENORES MOTORIZADOS (MOTOCICLETA CATEGORIA L3 0 L4)

Base Legal:
* Ley Ne 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre Art. 15 inciso c), Art. 17

-TUO Ley N© 27444, aprobado por D.S. N® 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

* Ley N© 27189 - Ley de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores Art. 4.

Decreto Supremo N2 055-2010-MTC Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de|

e en Vehiculos Motorizados o No i Sexta Di icion C ia Final.

TUO del Reglamento Nacional de Transito Codigo de Transito, aprobado por D.S. N° 016-2009-
MTC, Arts. 107, 108 y 109.

Decreto Supremo N° 007-2016-MTC, Reglamento Nacional del Sistema de Emision de Licencias de
Conducir, Modificado por D.S. N° 026-2016-MTC Arts. 19y 24.

NOTA:
1-Encuantoala ia de las de acuerdo al Art. 4, numeral|

4.2.5. del Reglamento Nacional del Sistema de Emisién de Licencias de Conducir, aprobado por|
Decreto Supremo N° 007-2016-MTC, modificado por D.S. N° 026-2016-MTC, sefiala en los incisos:

b) Conducir el proceso de otorgamiento de la licencia de conducir, lo que incluye la evaluacién a los
postulantes a la obtencién de la licencia de conducir de clase "8", que asi lo requieran.

¢) Conducir el procedimiento administrativo de emisién de las licencias de conducir de clase 8", a
los postulantes que la solicitan. Emitir y entregar la licencia de conducir de la clase "B a los
postulantes que cumplen con los requisitos previstos en el presente Reglamento

2.- De acuerdo a la Decimo Segunda Di icion Ce Transitoria del
Nacional del Sistema de Emision de Licencia de Conducir, aprobado por Decreto Supremo N° 007-
2016-MTC, modificado por D.S. N° 026-2016-MTC, las. icipali inci irdn el

proceso de otorgamiento de Licencia de Conducir de la clase "B", lo que incluye las evaluaciones
de los postulantes a esta clase de licencia, hasta que se implemente dicho proceso en el Sistema
Nacional de Conductores, (...).

w

IN

Presentar el formulario con carécter de declaracién jurada, aprobado por la DGTT
mediante Resolucién Directoral, en el que se consignen los datos personales del
solicitante, debidamente llenado y suscrito, incluido 3 fotografias tamatio pasaporte
y a colores.

No contar con multas pendientes de pago ni sanciones pendientes de cumplimiento
por infracciones tipificadas en el Anexo | del Texto Unico Ordenado del Reglamento
Nacional de Transito, impuestas mediante actos administrativos firmes o que hayan
agotado la via administrativa, segin la informacién del Registro Nacional de

En caso el solicif haya i enlavia i

administrativa, se dard por cumplido este requisito con la presentacion de la copia
certificada de la sentencia judicial o de la resolucién judicial que dicta medida
cautelar favorables a los intereses del solicitante.

Declaracién jurada de no estar privado por resolucién judicial firme con calidad de
cosa juzgada del derecho a conducir vehiculos del transporte terrestre.

Certificado de salud para Licencias de Conducir.

P i6n del examen de

Pago por derecho de tramite

Nota,

Verificacion en el Registro Nacional de Sanciones que el postulante no se encuentra
inhabilitado o suspendido

Una vez que se implemente el Sistema Nacional de Conductores, el Certificado de
salud para licencias de conducir., la aprobacion del examen de conocimientos., y el
examen de habilidades en la conduccion para la respectiva categoria seran expedidos|
y registrados en dicho Sistema.

FUT - Mesa de
Partes

Recibo - Caja

s/.

30.10

Unidad de Tramite
Documentario

GERENCIA DE
SERVICIOS
PUBLICOS




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DERECHO DE 2
REQUISITOS . CALIFICACION DERECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD
PLAZO PARA
< INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
) PROCEDIMIENTO PARA
Formulario/ (co¢yr) Evaltocispliicye RESOLVERLO  RECONSIDER |5 ¢\
- 6 -
DENOMINACION cédigo/ 200 | (EnS/) | Automitico ACION
ipcié Positivo  Negativo
Presentar el formulario con carcter de declaracién jurada, aprobado por la DGTT| FUT-Mesade % S/ CERENCIA O
LICENCIA DE CONDUCIR DE LA CLASE B CATEGORIA; II-C PARA VEHICULOS MENORES mediante Resolucion Directoral, en el que se consignen los datos personales del Partes M Unidad de Tramite SERVICIOS
MOTORIZADOS (TRIMOVIL CATEGORIA L5) solicitante, debidamente llenado y suscrito, incluido 4 fotografias tamafo pasaporte| Documentario PUBLICOS
a colores.
Edad minima, 18 afios.
Base Legal Declaracion jurada de no estar privado por resolucion judicial firme con calidad de
e cosa juzgada del derecho a conducir vehiculos el transporte terrestre.
* Ley N2 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre; Art. 15 inciso c), Art. 17 Certificado de salud para licencias de conducir.
-TUO Ley N® 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 Constancia de capacitacién sobre normas de transito y seguridad vial
* Ley N 27189 - Ley de Transporte Pdblico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores Art. 4. Aprobacién de los examenes de conocimientos sobre Normas de Transito y de
Reglamento de Pasajeros.
p del examen de enla para la categoria respectiva.
Decreto Supremo N2 055-2010-MTC Reglamento Nacional de Transporte Pablico Especial de|
jeros en Vehiculos Motorizados o No Sexta Di i6 ia Final.
TUO del Reglamento Nacional de Transito Codigo de Transito, aprobado por D.S. N° 016-2009- pago por derecho de tramite Recibo - Caa 108 540
MTC, Arts. 107, 108 v 109.
Decreto Supremo N° 007-2016-MTC, Reglamento Nacional del Sistema de Emisién de Licencias de
210 Conducir, Modificado por D.S. N° 026-2016-MTC; Arts. 13 numeral 13.5 y 23°numerales 23.2. y Nota,
233
NOTA: Verificacion en el Registro Nacional de Sanciones que el no se
) inhabilitado o suspendido
N - Una vez que se implemente el Sistema Nacional de Conductores, el Certificado de
1.-Encuanto a la de las Pr de acuerdo al Art. 4, numeral| ) N N . L
! . es clates, > salud para licencias de conducir., la aprobacién del examen de conocimientos., y el
4.2.5. del Reglamento Nacional del Sistema de Emisién de Licencias de Conducir, aprobado por| examen de habilidades en la conduccion para la respectiva categoria seran expedidos
i i
Decreto Supremo N° 007-2016-MTC, modificado por D.S. N° 026-2016-MTC, seiala en los incisos: . N ) P P € P
y registrados en dicho Sistema.
b) Conducir el proceso de otorgamiento de la licencia de conducir, lo que incluye la evaluacion a los|
postulantes a la obtencién de la licencia de conducir de clase "B", que asi lo requieran.
c) Conducir el procedimiento administrativo de emision de las licencias de conducir de clase "B", a
los postulantes que la solicitan. Emitir y entregar la licencia de conducir de la clase "B" a los|
postulantes que cumplen con los requisitos previstos en el presente Reglamento
2.- De acuerdo a la Decimo Segunda Di: icion C Transitoria del
Nacional del Sistema de Emision de Licencia de Conducir, aprobado por Decreto Supremo N° 007-
2016-MTC, modificado por D.S. N° 026-2016-MTC, las icil el
proceso de otorgamiento de Lincencia de Conducir de la clase "B", o que incluye las evaluaciones|
de los postulantes a esta clase de licencia, hasta que se implemente dicho proceso en el Sistema|
Nacional de Conductores, (...).
FUT - Mesa de % S/.
Presentar el formulario con caracter de declaracion jurada, aprobado por la DGTT| Partes GERENCIA DE
REVALIDACION DE LICENCIA DE CONDUCIR DE LA CLASE B CATEGORIA 1I-C PARA medlante Resolucién Directoral, en el que se consignen los datos personales del X Unidad de Tramite SERVICIOS
VEHICULOS MENORES MOTORIZADOS (TRIMOVIL CATEGORIA L5). i llenado y suscrito, incluido 3 foto tamafio pasaporte y a Documentario PUBLICOS
colores.
No contar con multas pendientes de pago ni sanciones pendientes de cumplimiento
Base Legal: por infracciones tipificadas en el Anexo | del Texto Unico Ordenado del Reglamento
Nacional de Trénsito, impuestas mediante actos administrativos firmes o que hayan
* Ley N2 27181 — Ley General de Transporte y Transito Terrestre Art. 15 inciso c), Art. 17 agotado la via administrativa, segtin la informacion del Registro Nacional de
o o Sanciones. En caso el haya it en lavia
~TUO Ley Ne 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 administrativa, se dara por cumplido este requisito con la presentacion de la copia
* Ley N2 27189 - Ley de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores Art. 4. certificada de la sentencia judicial o de la resolucién judicial que dicta medida
cautelar favorables a los intereses del solicitante.
Decreto Supremo N® 055-2010-MTC Reglamento Nacional de Transporte Pablico Especial de| Declaracién jurada de no estar privado por resolucién judicial firme con calidad de
Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No Sexta Di i ia Final. cosa juzgada del derecho a conducir vehiculos del transporte terrestre.
TUO del Reglamento Nacional de Transito-Codigo de Transito, aprobado por D.S. N° 016-2009- } o )
MTC, Arts, 107, 108 y 109, Certificado de salud para Licencias de Conducir.
: . . . . Aprobacion de I d imientc bre N de Transit d
Decreto Supremo N° 007-2016-MTC, Reglamento Nacional del Sistema de Emision de Licencias de| Rprr amtn de Pos ?xamenes  conocimientos sobre Normas de Transito y de
- o eglamento de Pasajeros.
Conducir, Modificado por D.S. N° 026-2016-MTC Arts. 19y 24. g .




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DERECHO DE A
REQUISITOS CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD
PLAZO PARA
A INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
dias habiles) PROCEDIMIENTO PARA
Formulario/ (co¢yr) Evaltocispliicye RESOLVERLO  RECONSIDER |5 ¢\
DENOMINACION cadigo/ 200 | (EnS/) | Automitico ACION.
Descripcin Positivo  Negativo
m .
6 |Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 0.97 40.80
NOTA: Nota,
1-Encuantoala ia de las icipali Pr de acuerdo al Art. 4, numeral| o ) . .
. . L . . . Verificacion en el Registro Nacional de Sanciones que el postulante no se encuentra
4.2.5. del Reglamento Nacional del Sistema de Emision de Licencias de Conducir, aprobado por inhabilitado o suspendido
Decreto Supremo N° 007-2016-MTC, modificado por D.S. N° 026-2016-MTC, sefiala en los incisos: P
Una vez que se implemente el Sistema Nacional de Conductores, el Certificado de
b) Conducir el proceso de otorgameinto de la licencia de conducir, lo que incluye la evaluacién a los salud para licencias de conducir., la aprobacion del examen de conocimientos., y el
postulantes a la obtencién de la licencia de conducir de clase "B", que asilo requieran. examen de habilidades en la conduccién para la respectiva categoria serén expedidos
y registrados en dicho Sistema.
¢) Conducir el procedimiento administrativo de emision de las licencias de conducir de clase "B", a
los postulantes que la solicitan. Emitir y entregar la licencia de conducir de la clase "B" a los|
postulantes que cumplen con los requisitos previstos en el precente Reglamento
2 De acuerdo a la Decimo Segunda Disposicién C Transitoria del
Nacional del Sistema de Emision de Licencia de Conducir, aprobado por Decreto Supremo N° 007
2016-MTC, modificado por D.S. N° 026-2016-MTC, las Municipali inci iran el
proceso de otorgamiento de Lincencia de Conducir de la clase "B", lo que incluye las evaluaciones|
de los postulantes a esta clase de licencia, hasta que se implemente dicho proceso en el Sistema|
Nacional de Conductores, (...).
. . o FUT - Mesa de % S/.
DUPLICADO DE LA LICENCIA DE CONDUCIR, CLASE B, CATEGORIA: Il BY CATEGORIA: Il P’e:_e“‘f’ i' '°:’“f‘!a"°D_°°c"t ‘a’la"e' ‘:e de"a’a“"_“’ad?' az":"a“ por 'al DGdTTI Partes Unidad de Tramit GERENCIA DE
C, VEHICULOS MOTORIZADOS MENORES DE LA CATEGORIA: L3, L4 (MOTOCICLETA) y| 1 [7cciante Resolucion Directoral, en €l que se consignen los datos personales ce! X nidad de Tramite SERVICIOS
solicitante, debidamente llenado y suscrito, incluido una foto tamafio pasaporte y a Documentario !
L5 (TRIMOVIL). pUBLIcos
colores.
, |Presentacion de una declaracion jurada de pérdida o robo de la Licencia de Conducir,
o devolucién de la Licencia de Conducir deteriorada
Base Legal: 3 |Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 0.67 28.30
* Ley N 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre Art. 15 inciso c), Art. 17 Nota.
~TUO Ley N© 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115 y 116 No se otorgara duplicados de licencias a los solicitantes a los que se les haya
* Ley N© 27189 - Ley de Transporte Pblico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores Art. 4. impuesto la medida preventiva de retencion o suspension de la Licencia de Conducir
2 02 aquellos que cuenten con multas pendientes de pago o sanciones pendientes de
cumplimiento por infracciones tipificadas en el Anexo | del Texto Unico Ordenado del
Reglamento Nacional de Transito, impuestas mediante actos administrativos firmes o
Decreto Supremo N2 055-2010-MTC Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de| que hayan agotado la via administrativa, segtin la informacién del Registro Nacional
]l en Vehiculos Motorizados o No Sexta Disposicion C ia Final. de Sanciones. En caso el solicitante haya impugnado en la via contencioso
administrativa, se dara por levantada la restriccion con la presentacién de la copia
TUO del Reglamento Nacional de Transito Cédigo de Transito, aprobado por D.S. N° 016-2009- certificada de la sentencia judicial o de la resolucién judicial que dicta medida
MTC, Arts. 107, 108 y 109. cautelar favorables a los intereses del solicitante
Decreto Supremo N° 007-2016-MTC, Reglamento Nacional del Sistema de Emisién de Licencias de
Conducir, Modificado por D.S. N° 026-2016-MTC Art. 25
B i B o ] FUT - Mesa de % S/.
INSCRIPCION DE VEHICULOS NO MOTORIZADOS EN EL REGISTRO DE PROPIEDAD Solicitud bajo la forma d»e Declaraclc:n Jurada, dirigida a la Autoridad Competente y Partes ) Unidad de Trémite GERENCIA DE GERENCIA DE )
1 |de acuerdo a lo establecido en el articulo 1222 del TUO Ley N2 27444, aprobado por X 8 dias Documentario SERVICIOS SERVICIOS Alcaldia
VEHICULAR DE LA MPLP (TARJETA DE PROPIEDAD Y PLACA) D.S. N© 006-2017-1US. PUBLICOS PUBLICOS
Base Legal: 2 |Mostrar el DNI, del Propietario. 15 dias habiles para
presentar el recurso
* Ley N© 27972 - Ley Orgénica de Municipalidades Art. 81 numeral 1.6. 3 |Factura o boleta de compra venta y/o documento notarial.
* Ley N2 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre Art. 3 4 [Dos (2) fotografias tamafio Carnet.
213
-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N® 006-2017-JUS. Arts. 115 y 116 5 |Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 110 46.10
* Ley N2 27189 - Ley de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores Arts. 1y 2 30 dias habiles para
- Bicicleta / Triciclos. resolver el recurso
Decreto Supremo N2 055-2010-MTC Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de
Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No Motorizados; Sexta Disposicién Complementaria Final,
Arts. 1y 23




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
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REQUISITOS

DENOMINACION
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APELACION

Solicitud bajo la forma de Declaracion Jurada, dirigida a la Autoridad Competente y| T (F-4)- % S/ Unidad deTrimite | GERENCIADE
DUPLICADO DE TARJETA DE PROPIEDAD DE VEHICULOS NO MOTORIZADOS. de acuerdo a o establecido en el articulo 122 del TUO Ley Ne 27444, aprobado por| ~ Sratuit X Boeumentors SERVICIOS
D.5. N 006-2017-JUS. PUBLICOS
Denuncia policial por pérdida o adjuntar la tarjeta de propiedad del vehiculo no!
motorizado deteriorada
Base Legal: Dos (2) fotografias de frente tamaiio carnet.
* Ley N2 27972 ~ Ley Organica de Municipalidades Art. 81 numeral 1.6. Mostrar el DNI.
214 |* Ley N© 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre Art. 3 Pago por derecho de tramite Recibo -~ Caja 062 25.90
-TUO Ley Ne 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115 y 116 - Bicicleta / Triciclos.
* Ley N© 27189 - Ley de Transporte Piblico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores; Arts. 1y 2
Decreto Supremo N 055-2010-MTC Reglamento Nacional de Transporte Publico Especial de
Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No Motorizados; Sexta Disposicién Complementaria Final,
Arts. 1y 23
FUT - Mesa de % s/.
PROGRAMACION Y SUBSANACION DE EXAMENES DE LAS NORMAS DE TRANSITO, Partes Unidad de Trami GERENCIA DE
TRANSPORTE DE PASAJERO Y DE MANEJO, SEGUN CORRESPONDA DE LAS LICENCIAS| Formulario Unico de Tramite. X ’;D‘Zum:m’:g‘e SERVICIOS
DE CONDUCIR DE LA CLASE B, CATEGORIAS II-B MOTOCICLETA Y II-C TRIMOVIL PUBLICOS
Base Legal Recibo por derecho de pago.por cada programacion y subsanacion de eximenes ya| o 020 60
se por:
215 |* Ley N2 27972 - Ley Orgénica de Municipalidades Art. 81. - Motocicleta.
-TUO Ley N© 27444, aprobado por D.S. N® 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 ~Trimovil.
* Ley Ne 27189 - Ley de Transporte Piblico Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores Art. 4.
Decreto Supremo N° 007-2016-MTC, Reglamento Nacional del Sistema de Emision de Licencias de
Conducir, Modificado por D.5. N° 026-2016-MTC Art. 4 numeral 4.2.5 inciso b)
FUT - Mesa de % s/.
DECLARACIGN DE NULIDAD DE PAPELETA DE INFRACCION AL REGLAMENTO DE Solicitud bajo la forma dve Declaraclovn Jurada, dirigida a la Autoridad Competente y| Partes ) Unidad de Trémite GERENCIA DE GERENCIA DE )
ANSITO. POR C. de acuerdo a lo establecido en el articulo 1222 del TUO Ley N© 27444, aprobado por X 15 dias e moton SERVICIOS SERVICIOS Alcaldia
TRANSITO, POR CADA PAPELETA. D.S. N® 006-2017-JUS. PUBLICOS PUBLICOS
Presentar su solicitud de Nulidad, dentro de los 5 dias habiles siguientes a la
imposicién de la papeleta.
Mostrar el DNI del solicitante. 15 dias habiles | 15 dias habiles para
para presentar | presentar el recurso
: . ) : el recurso
Base Legal: Copia de la Licencia de Conducir del supuesto infractor.
216 20 dias habiles | 30 dias habiles par
* Ley N 27972 — Ley Orgénica de Municipalidades Art. 81. Copia del SOAT o CAT. las habiles s habiles para
para resolver el | resolver el recurso
recurso
-TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. Ne 006-2017-1US. Arts. 10y 11 Copia de la Tarjeta de Identificacion Vehicular.
Copia del Certificado de Inspeccién Tecnica Vehicular vigente, segun corresponda.
* Ley Ne 27181 - Ley General de Transporte y Transito Terrestre Art. 17 numeral 17.1. inciso i)
TUO del Reglamento Nacional de Transito-Cédigo de Transito, aprobado por D.S. N* 016-2009- Copia Original de la Papeleta de Infraccion de Transito
MTC y sus normas modificatorias Art. 5 numeral 5.2 incisos a) y b), Arts. 293, 304 y 326.
Pago por derecho de tramite Recibo — Caja 052 2170
% s/.
AUTORIZACION PARA SALIDA DE VEHICULOS MAYORES Y MENORES MOTORIZADOS ) ) GERENCIA DE
. ) FUT - Mesa de Unidad de Tramite
INTERNADOS EN EL DEPGSITO DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO Boleta de Internamiento. partes X Bocumentors SERVICIOS
PRADO. PUBLICOS

Base Legal:

* Ley N2 27972 - Ley Orgénica de Municipalidades Art. 81.

Papeleta de Infraccién de Trénsito.
Recibo de Caja por Pago de Papeleta de Infraccion de Trénsito y Boleta de|
Internamiento.

Carta de la Oficina de Ejecutoria Coactiva de liberacién de vehiculo u Oficios emitidos




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
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DERECHO DE

REQUISITOS
af TRAMITACION (*)
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Formulario/ Evaluacion Previa
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o
DENOMINACION (EN /;:DIT) (EnS/) Automdtico
. Positivo ~ Negativo
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AUTORIDAD

COMPETENTE

PARA
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INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER

ACION

APELACION

POr Ia PNP , JUzgado, Fiscalla y Oros soliCitando llberacion de venicuio, segun
217 | -TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 10y 11 corresponde.
*TUO del Reglamento Nacional de Transito-Codigo de Transito, aprobado por D.S. N° 016-2009-
MTC y sus normas modificatorias Arts. 209 numeral 4, 301, 302 y 303 Identificacién de la persona que retira el vehiculo, mostrar el DNI.
Pago por deposito Municipal de Vehiculos (DMV) por dia de acuerdo al TUSNE
vigente.
Recibo por derecho de pago por cada autorizacion de salida de vehiculos nternados| 006 240
en el deposito municipal
‘ SUBGERENCIA DE REGISTRO CIVIL (1
. - - FUT - Mesa d % S/. Sub Gerencia d Sub Gerencia d
INSCRIPCION DE NACIMIENTO ORDINARIO i6n de esade 4 x Lo Serenda e || Sub oerenda de
Partes Registro Civil Registro Civil
Base Legal : Declarar el nacimiento dentro de los 60 dias calendarios;
Certificado de nacido vivo expedido por p i o
otorgada por persona i por el de Salud
de haber atendido o constatado el parto, o Declaracién Jurada de la autoridad
* Ley N© 26497 Art. 44 inciso a) politica, judicial o religiosa confirmando el nacimiento, siempre que en la localidad 0.00 0.00
donde se produjo el nacimiento no exista profesional u otra persona que
pueda atender o constatar el parto.
218
Exhibir DNI del (0s) declarante (s), en caso de extranjero exhibir el carnet de|
* Ley N2 29462 Arts. 2y 3. extranjeria o presentar copia simple del pasaporte o cedula de identidad.
*Ley N° 28720, Art 1
*D.S. N2 015-98-PCM Art. 32 inciso a), Arts. 25, 80, 81y 82
*TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N 006-2017-JUS. Arts. 33 numeral 33.3 y 46 numeral
46.1.5.
FUT - Mesa de % S/.
INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO DE MENORES DE EDAD NO INSCRITOS - N . I Partes " Unidad de Tramite Subgerencia de | Subgerencia de | Jefatura Regional -
Solicitud suscrita por el declarante con caracter de declaracién jurada X 10 dias i erencia ¢ erencia ¢
DENTRO DEL PLAZO DE LA INSCRIPCION ORDINARIA. Documentario Registro Civil Registro Civil RENIEC
Certificado de Nacido Vivo (CNV) suscrito por el Profesional de Salud competente 6 15 dias habiles | 15 dias habiles para
Partida de bautismo 6 constancia de matricula escolar con mecién de los grados para presentar | presentar el recurso
Base Legal : cursados 6 declaracién jurada de dos testigos de conocimiento que declaren y 0.00 0.00 el recurso
suscriban ante el Registrador Civil.
Exhibir los DNI del (os) los declarante (s) y de los Testigos de ser el caso, en caso de| 30 dias habiles | 30 dias habiles para
extranjeros exhibir el carnet de extranjeria o presentar copia simple del pasaporte o para resolver el | resolver el recurso
219 |* Ley Ne 26497 Art. 44 inciso a), Art. 47 cedula de identidad. recurso
*Ley N2 29462 Arts. 2y 3. * Inscripcion de menores de edad de 61 dias a 17 afios
*Ley N° 28720, Art 1
*D.S. N2 015-98-PCM Art. 3¢ inciso a), Arts. 26, 80, 81y 82
*TUO Ley N 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 18, 33 numeral 33.3y 46 numeral
46.15.
FUT - Mesa de % S/.
- < . Unidad de Tramit Suby de | Suby ia de | Jefatura Regional -
INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO DE MAYORES DE EDAD NO INSCRITOS. Solicitud suscrita por el titular con caracter de declaracion jurada Partes X 10 dias nidad de Tramite ubgerencia de | Subgerencia de | Jefatura Regiona
Documentario Registro Civil Registro Civil RENIEC
Certificado de Nacido Vivo (CNV) suscrito por el Profesional de Salud competente 6 15 dias habiles | 15 dias habiles para
Partida de bautismo 6 constancia de matricula escolar con mecién de los grados para presentar | presentar el recurso
cursados 6 declaracién jurada de dos testigos de conocimiento que declaren y]| el recurso
suscriban ante el Registrador Civil.
Exhibir los DNI del titular y de los Testigos; en caso de extranjeros exhibir el Carnet de 30 dias habiles | 30 dias habiles para
220 Extranjeria o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de Identidad. para resolver el | resolver el recurso
Base Legal : 0.00 0.00 recurso




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DERECHO DE .
REQUISITOS CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD
PLAZO PARA
. INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
dias hibiles) | "ROCEPIMIENTO PARA
Formulario/ (co¢yr) Evaltocispliicye RESOLVERLO  RECONSIDER |5 ¢\
< n
DENOMINACION cédigo/ ; 00 (EnS/) Automético ACION
Descripcion ¢ Positivo  Negativo
* Ley N© 26497 Art. 44 inciso a), y Art. 49;
* Ley N© 29462 Arts. 2y 3. * Mayores de 18 afios a mas
*D.5. N2 015-98-PCM Art. 3¢ inciso a), Arts. 27, 80, 81y 82
*TUO Ley Ne 27444, aprobado por D.S. N¢ 006-2017-1US. Arts. 18, 33 numeral 333y 46 numeral
46.15.
; [ FUT- M, s/. " "
PARTIDA DE NACIMIENTO PARA ENVIO A OTROS LUGARES DEL PAIS 1 |Pago de partida de nacimiento UT - Mesa de % 4 X Subgerencia de Subgerencia de
Partes Registro Civil Registro Civil
2 [Derecho de envio
Base Legal: NOTA
. ente N - i
221 L. Abonar la suma a Ia cuenta corriente Ne 00-490-027742 y enviar e voucher all Lo 2400
correo; registrocivil@munitingomaria.gob.pe
*D.S. N9 015-98-PCM Art. 970
*TUO Ley Ne 27444, aprobado por D.S. N¢ 006-2017-US. Arts. 115° y 116
FUT-M % S/. i i
INSCRIPCION DE DEFUNCION. UT- Mesa de X SubGerendiade | - sub Gerencia de
Partes Registro Civil Registro Civil
Certificado de Defuncién emitido por médico con titulo reconocido por el Estado, de|
no haber en la localidad un médico que acredite la defuncién se requerira para
Base Legal : 1 " P . N P o
realizar la inscripcién la declaracién jurada de la autoridad politica, judicial o religiosa
confirmando el deceso.
- En caso de muerte violenta, se requiere la autorizacién correspondiente del médico
* Ley N© 26497 Art. 44 inciso c) eniots 0.00 0.00
B2 | NS O15.95.PCMI Avt, 32 nciso ), Art. 49,50, 52 ysa. , |Entregar del DI Original del allecido o declaracion jurada de pérdida suscrita por el
declarante.
+ TUO Ley e 27444, aprabado por D.S,N° 006-2017-1US. Arts. 32, y 46 numeral 46.1.5. 5 |Exhibir el DNI del Declarante; en caso de extranieros exhibi el Carnet de Extranjeria
o presentar copia simple del Pasaporte o Cédula de Identidad.
APERTURA DE EXPEDIENTE PARA MATRIMONIO CIVIL. 1 |Formato de Matrimonio FM - Mesa de % st x Subgerenciade | - Subgerencia de
Partes Registro Civil Registro Civil
2 |Partida o Acta de Nacimiento original ambos contrayer
Base Legal : 3 |Certificado de solteria de ambos contrayentes
* Cédigo Civil Art. 2482. 4 |certificado Médico (MINSA) de ambos contrayentes
5 |Mostrar el DNI (vigente) de ambos contrayentes; en caso de extranjeros exhibir el
* Ley N© 26497 Art. 44 inciso b). (vigente) v ) !
carnet de estranjeria
*D.S. N2 015-98-PCM Art. 3¢ inciso b), Art. 43 6 |Certificado de Domicilio de ambos contrayentes
,|ta presentacien de 02 testigos mayores de edad y mostrar sus DNL Vigente
Adicionalmente Presentaran segun el caso: Recibo - Caja 0.20 8.50
8 [Para Menores de edad
223 Permiso Notarial de los padres y/o de los padres o ascendientes y/o dispensa judicial
9 | Paradivorciados:
Partida o acta de matrimonio con inscripcion de desolucion del vinculo matrimonial
declarada por mandato judicial, por acta notarial o Resolucién de Alcaldia
10 | Para viudos:
Partida o acta de Defuncion del conyuge anterior.
11 | Para Extranjeros
Presentar el certificado consular de solteria o viudez, con traduccién al castellano
12 |Para Parentesco entre si
Presentar dispensa judicial de parentesco consanguinio colateral de tercer grado
CELEBRACION DE MATRIMONIO CIVIL EN EL SALON DE ACTOS DE LA 1 |expedionte matrimonial aprobado % s/. 10dias Subgerencia de Subgerencia de
MUNICIPALIDAD Hpedi imonial aprobado. X Registro Civil Registro Civil
2 |Pago de derecho: Recibo - Caja 2.95 124.10
224 |Base Legal : * En horario de oficina
* Ley N2 27972, Ley Organica de Municipalidades; Art. 20 numeral 16. * Fuera de horario de oficina




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

* Codigo Civil Arts. 2592, 260°, 263°

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!
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RECONSIDER
ACION

APELACION

CELEBRACION DE MATRIMONIO CIVIL FUERA DEL LOCAL MUNICIPAL (CASCO _ - % s/. . Subgerencia de Subgerencia de
1 |Expediente matrimonial aprobado X 10 dias ) o ) ,
URBANO) Registro Civil Registro Civil
2 |Pago de derecho:
225 [Base Legal : * En horario de oficina
* Fuera de horario de oficina Recibo - Caja 7.82 32850
* Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades; Art. 20 numeral 16. NOTA
- Cédigo Civil, art. 259, 263 y 265 1-la asumira los gastos de movilidad del Funci
- i FUT- M. s/. idad de Trami i
PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL DE OTRAS MUNICIPALIDADES 1 [Formulario Unico de Trémite UT-Mesa de * /. X o1dia Unidad de Tramite | - Subgerencia de
Partes Documentario Registro Civil
2 |Oficio adjuntando el Edicto Matrimonial
226 | age Legal: Recibo - Caja 0.60 2510
* Cédigo Civil Art. 251°.
RECTIFICACION DE PARTIDA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION POR Ofcto de 1a Notora o Jessado remitiendo I Excritura PUblics o Resolucion tudicial % s/. nidag detramite | subgerencia
MANDATO JUDICIAL O POR ESCRITURA PUBLICA NOTARIAL (ANOTACIONES 4 |Oficlo de fa Notaria o Juzgaco remitiendo fa Escritura Publica o Resolucion Judicia! X 03 dias ’;a © :a’f" © : g_e’le’“('f f
MARGINALES). o segun c ocumentario egistro Civil
2 [Pago por derecho de rectificacién Recibo - Caja 103 43.10
Base Legal:
227 |*Ley Ne 26497 Arts. 44y 56.
* Decreto Legislativo N° 1049-Nueva Ley del Notario, Arts. 2y 25
* Ley 26662 Ley de Competencia Notarial en Asuntos No Contenciosos, Art 19
* Directiva DI-415-GRC/032 " para la de Hechos Vitales y
Actos Modificatorios del Estado Civil ante oficinas Autorizadas, Primera versién, aprobado por
Resolucién Secretarial N° 49-2017/SGEN/RENIEC
) % s/.
RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ACTA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O . - FUT - Mesa de " Unidad de Tramite |  Subgerencia de | Subgerencia de | Jefatura Regional -
A p 1 |Formulario Unico de Tramite X 03 dias N N . N s
DEFUNCION: POR ERROR U OMISION ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR CIVIL Partes Documentario Registro Civil | Registro Civil RENIEC
2 [Pago por derecho de rectificacién Recibo - Caja 0.00 0.00 05 dias
Base Legal:
* Ley N° 26497 Arts. 44 y 56.
*D.S. N2 015-98-PCM Articulos 3, 71 al 76, 80, 81, 82y 98
228 |+ pirectiva DI-415-GRC/032 imi para la de Hechos Vitales y
Actos Modificatorios del Estado Civil ante oficinas Autorizadas, Primera versién, aprobado por
Resolucién Secretarial N° 49-2017/SGEN/RENIEC
NOTA:
El tramite de rectificacion por error atribuible al Registrador es gratuito
RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ACTA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O T esa % s/. Unigad do i cubgerencia de | Subgerencia de| sefatora Regional
DEFUNCION: POR ERROR U OMISION NO ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR CIVIL 1 [Formulario Unico de Tramite - Mesa de X 03 dias nidad de Tramite ubgerencia de | Subgerencia de Jefatura Regional -
NOATRIBUIBLE Partes Documentario Registro Civil Registro Civil RENIEC
2 |Pago por derecho de rectificacion por error no atribuible al Registrador Recibo - Caja 1.00 41.80 05 dias.
Base Legal:
* Ley N° 26497 Arts. 44 y 56.
229 |+ ps. N2 015-98-PCM Articulos 3, 71 al 76, 80, 81, 82y 97
* Directiva DI-415-GRC/032 " para la de Hechos Vitales y|
Actos Modificatorios del Estado Civil ante oficinas Autorizadas, Primera version, aprobado por|
Resolucién Secretarial N° 49-2017/SGEN/RENIEC
; FUT - Mesa d % s/. Unidad de Tramite | sub d
EXPEDICION DE CONSTANCIA DE SOLTERIA. 1 |Formulario Unico de Trémite esade / X 01dia midad de Tramite | Subgerencta ce
Partes Documentario Registro Civil
(Solo jurisdiccion del distrito de Rupa Rupa) 2 |Mostrar de DNI del solicitante
230 | Base Legal : 3 [Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 020 830

* Ley N2 26497 Art. 58.
*TUO Ley Ne 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 50y 116




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DERECHO DE .
REQUISITOS CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD
PLAZO PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en __'NICIO DEL COMPETENTE
diashabiles) PROCEDIMIENTO PARA
Formulario/ (co¢yr) Evaltocispliicye RESOLVERLO  RECONSIDER |5 ¢\
DENOMINACION cédigo/ '; ; 00 (EnS/) Automético ACION
Descripcién ‘ Positivo ~ Negativo
EXPEDICION DE CONSTANCIA DE ENTIERRO. 1 |Formulario Unico de Trémite FUT-Mesa de * / X 01 dia Unidad de Trémite | - subgerencia de
Partes Documentario Registro Civil
Base Legal : 2 |Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 075 3130
231 | * Ley N2 26298, Ley de Cementerios y Servicios Funerarios Art. 17. 3 |Adjuntar partida de defuncién

* Ley N© 26497, Art. 58

*TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. ArtS. 50y 116

5 A . FUT- M, /. ) ; Trami "
EXHUMACION DE CADAVER. 1 [Formulario Unico de Trémite UT-Mesa de * /. X 01 dia Unidad de Tramite | - Subgerencia de
Partes Documentario Registro Civil
, | Adiuntar Autorizacién del Médico Legiss, Fiscala, Orden Judicial o autorizacion de a
Autoridad de Salud, segin corresponda.
232 |Base Legal: 3 |Pago de Derecho administrativo Recibo - Caja 7.60 319.10
* Ley N 26298, Ley de Cementerios y Servicios Funerarios Art. 26
- Ley N2 26842-Ley General de Salud, Art. 115
* de la Ley de Cementerios y Servicios ios, aprobado por D.S. N° 03-94-SA,
Arts. 52y 61
INSCRIPCION DE DISOLUCION DE MATRIMONIO POR MANDATO JUDICIAL 1 |Formatario Gnico deTramt FUT - Mesa de % S/. 03 di Unidad de Tramite | Subgerencia de
(DIVORCIO) ormulario Unico de Tramite Partes X las Documentario Registro Civil
Base Legal: 2 |Oficioy i6n Judicial ida o ej i
+ Codigo Civil, Art. 348 3 [Exhibir DNI del solicitante, en caso de extranjero exibir el carnet de extraneria o
presentar copia simple del pasaporte o cédula de identidad.
233
* Ley N2 26497, Art. 44, inc. i) 4 [Pago de derecho de tramite Recibo - Caja 1.77 74.50
* Directiva DI-415-GRC/032 "Pre imi i para la ipcién de Hechos Vitales |
Actos Modificatorios del Estado Civil ante oficinas Autorizadas, Primera version, aprobado por
Resolucién Secretarial N° 49-2017/SGEN/RENIEC
*D.S. N2 015-98-PCM Art. 3, inciso q)
% S/,
INSCRIPCION DE DISOLUCION DE MATRIMONIO POR RESOLUCION ALCALDIA 1 |oficio de 1a Municipalidad Provincial 6 Distrial Autorizada y Resolucidn de Alcaldia| FUT - Mesa de 05 dins Unidad de Trémite | Subgerencia de | Subgerencia de | Oficina Regional del
EMITIDO POR OTRAS MUNICIPALIDADES (DIVORCIO) que Declara la disolucion del vinculo matrimonial. Partes X Documentario Registro Civil | Registro Civil RENIEC
15 dias habiles | 15 dias habiles para
Exhibir DNI del solicitante, en caso de extranjero exhibir el carnet de extranjeria o para presentar | presentar el recurso
2 o o el recurso
presentar copia simple del pasaporte o cedula de identidad.
30 dias habiles | 30 dias habiles para
para resolver el | resolver el recurso
Base Legal: 3 |Pago de derecho de tramite Recibo - Caja 171 72.00 recurso
234

* Codigo Civil, Art. 348

* Ley N 26497, Art. 44, inc. i)

Ley N2 29227 Ley que regula el P imiento No C ioso de la ion C jonal y]
Divorcio Ulterior en las Municipalidades y Notarias, Art. 7

* Reglamento de la Ley N2 29227, aprobado por D.S. N2 009-2008-JUS, Arts. 13, 14

*D.S. N2 015-98-PCM Art. 3, inciso q)

* Directiva DI-415-GRC/032 "Pr limi i para la ipcion de Hechos Vitales y
Actos Modificatorios del Estado Civil ante oficinas Autorizadas, Primera versién, aprobado por
Resolucién Secretarial N° 49-2017/SGEN/RENIEC

FUT - Mesa de % s/.

INSCRIPCION DE DISOLUCION DE MATRIMONIO POR DECLARACION NOTARIAL N Oficio y Escritura Publica Notarial de D ion de ion Co i y de| Partes 05 dias Unidad de Tramite Subgerencia de | Subgerencia de | Oficina Regional del
(DIVORCIO) Disolucién del Vinculo Matrimonial. X . Documentario Registro Civil Registro Civil RENIEC

15 dias hébiles | 15 dias hébiles para
para presentar | presentar el recurso
Exhibir DNI del solicitante, en caso de extranjero exhibir el carnet de extranjeria o el recurso
presentar copia simple del pasaporte o cedula de identidad.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD

PLAZOPARA INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
PROCEDIMIENTO PARA

dias habiles) RECONSIDER
RESOLVERLO
A APELACION

REQUISITOS

Formulario/ Evaluacion Previa

DENOMINACION Cédigo/ (EnS/)  Automatico
Descripcién Positivo  Negativo

(En%UIT)
,200

30 dias habiles | 30 dias habiles para
para resolver el | resolver el recurso

235 Base Legal: 3 |Pago de derecho de tramite Recibo - Caja 179 75.30 recurso

* Codigo Civil, Art. 348

* Ley N2 26497, Art. 44, inc. i)

* Ley N2 29227 Ley que regula el Procedimiento No C ioso de la i6n Convencional y
Divorcio Ulterior en las Municipalidades y Notarias, Art. 7

* Reglamento de la Ley N2 29227, aprobado por D.S. N2 009-2008-JUS, Art. 13.

*D.S. N2 015-98-PCM Art. 3, inciso )

* Directiva DI-415-GRC/032 "Procedimi i para la Inscripcion de Hechos Vitales y|
Actos Modificatorios del Estado Civil ante oficinas Autorizadas, Primera version, aprobado por
Resolucion Secretarial N° 49-2017/SGEN/RENIEC

RECONOCIMIENTO VOLUNTARIO DE PATERNIDAD Y/O MATERNIDAD 1 [Formulario Unico de Trémite FUT»;a’\ftees: * X 03 dias S:::Z’;gcgvﬂe S:::Z’;gcc'fvﬂe
Exhibir el DNI del Padre o Madre que no participo en la inscripcién del nacimiento y
realiza el reconocimiento.

Base Legal : 4 [Pago por derecho de trémite Recibo - Caja 0.00 0.00
* Codigo Civil Art. 387 modificado por Ley N° 29032 y Art. 388.
*Ley N° 29032 Arts. 1,2y 3.

* Ley Ne 26497 Art. 56

*D.S. N2 015-98-PCM Art. 3, inciso t)

23

k3

* Directiva DI-415-GRC/032 "Procedimi i para la Inscripcion de Hechos Vitales y]
Actos Modificatorios del Estado Civil ante oficinas Autorizadas, Primera version, aprobado por
Resolucion Secretarial N° 49-2017/SGEN/RENIEC

INSCRIPCION DE DECLARACION JUDICIAL DE PATERNIDAD O MATERNIDAD. 1 |oficioy i6n Judicial ida o ejecutori FUT- Mesa de % S/- x 05 dias Subgerenciade | - Subgerencia de
Partes Registro Civil Registro Civil

2 [Exhibir el DNI del solicitante.
Base Legal : 3 |Pago por derecho de tramite 0.29 12.20
* Cédigo Civil Art. 387 modificado por Ley N° 29032 y Art. 388.
237 |*LleyN 29032 Arts. 1,2y 3.

* Ley N2 26497 Art. 56

*D.S. N2 015-98-PCM Art.3, inciso t)

* Directiva DI-415-GRC/032 "Procedimi i para la Inscripcion de Hechos Vitales y]
Actos Modificatorios del Estado Civil ante oficinas Autorizadas, Primera version, aprobado por
Resolucién Secretarial N° 49-2017/SGEN/RENIEC

‘GER NCIA DE DESARROLLO SOCIAL (11)

FUT - Mesa de s/. ) o
. Unidad de Tramit
RECONOCIMIENTO DE COMITES DEL PROGRAMA DEL VASO DE LECHE 1 [Formulario Unico de Trémite Partes X 10 dias e e Alcaldia Alcaldia
2 |Copias simples del acta de constitucion y aprobacion del estatuto. 15 dias habiles
para presentar
Base Legal : 3 [copias simples del acta de eleccién de la junta directiva. el recurso
- Ley 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 84 4 [Copias simple de estatutos. 30 dias habiles
para resolver el
recurso
~TUO Ley Ne 27444, aprobado por D.S. Ne 006-2017-1US. Arts. 115 y 116 5 [Relacién de los miembros de la junta Directiva con datos personales.
238
- Ley N© 25307, Arts. 1,2y 3 6 |Mostrar el DNI de los miembros de la Junta Directiva
- Le 27470-Ley que Establece Normas Complementarias para la Ejecucién del PVL, Art. 4 numeral| - [Padrn de socias: minimo 30 socias para los comités PVL conforme Io establece el
45. Reglamento del Programa del Vaso de Leche vigente
- Reglamento de la Ley N* 25307, Aprobado por DECRETO SUPREMO N° 041-2002-PCM, Arts. 1, 3, )
eglamento ce fa Ley ' 25307, Aprobado por s 8 |Pago de derecho de tramite Recibo - Caja 0.00 0.00
5,6,8 Segtinda Disposicon Complementaria
- Resolucion de Concejo Ne 002-2010-MPLP — Reglamento de Organizacion y Funciones del Comité|
del Vaso de Leche, Arts. 21, 22 y 27
_ ) FUT - Mesa de % s/. i Unidad de Tramit ) )
RECONOCIMIENTO DE COMITES DEL PROGRAMA DE COMEDORES POPULARES | 1 |Formulario Unico de Tramite / X 10 dias micad de Tramite Alcaldia Alcaldia

Partes Documentario




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DERECHO DE .
REQUISITOS CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD
PLAZO PARA
. INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
dias habiles) PROCEDIMIENTO PARA
Formulario/ (co¢yr) Evaltocispliicye RESOLVERLO  RECONSIDER |5 ¢\
< n
DENOMINACION cédigo/ ; 00 (EnS/) Automético ACION
Descripcién Positivo  Negativo
Copias simples del acta de constitucion y aprobacién del estatuto. 15 dias habiles
para presentar
Base Legal : Copias simples del acta de eleccién de la junta directiva. el recurso
- Ley 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 84 Copias simple de estatutos. 30 dias habiles
para resolver el
recurso
239 [ -TUO Ley Ne 27444, aprobado por D.S. Ne 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 Relacion de los miembros de la Junta Directiva con datos personales.
-Ley N¢ 25307, Arts. 1,2y 3 Mostrar el DNI de los miembros de la Junta Directiva
- Reglamento de la Ley N° 25307, Aprobado por DECRETO SUPREMO N° 041-2002-PCM, Arts. 5, 6, Padron de integrantes: minimo 15 integrantes, conforme lo establece el Reglamento
8, 26 y Segunda Disposicion Complementaria del Programa de Complementacién Alimentaria.
- Resolucion Ministerial N 167-2016-MIDES, Reglamento de las Modalidades del Programa de Pago de derecho de trémite Recibo - Caa 0.00 0.00
Complementacion Alimentaria - PCA. Art. 7 inciso a) v 12 (Comedores).
RECONOCIMIENTO DE NUEVA JUNTA DIRECTIVA DEL COMITE DE VASO DE . - FUT - Mesa de % S/ Unidad de Tramite ’ "
Formulario Unico de Tramite X 10 dias " Alcaldia Alcaldia
LECHE Partes Documentario
Copias simples del acta de la eleccion dde la nueva junta directiva. 15 dias habiles
para presentar
” _— el recurso
Base Legal : Relacion de la nueva Junta Directiva
- Ley 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 84 Mostrar el DNI del representante de la Junta Directiva 30 dias habiles
para resolver el
recurso
-TUO Ley Ne 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 Pago de derecho de tramite Recibo ~ Caja 0.00 0.00
240
-Ley Ne 25307, Arts. 1,2y 3
- Le 27470-Ley que Establece Normas Complementarias para la Ejecucion del PVL, Art. 4 numeral|
45.
- Reglamento de la Ley N° 25307, Aprobado por DECRETO SUPREMO N° 041-2002-PCM, Arts. 1, 3,
5,6, 8y Segunda Disposicion Complementaria
- Resolucién de Concejo N2 002-2010-MPLP — Reglamento de Organizacion y Funciones del Comité
del Vaso de Leche, Arts. 21, 22y 27
RECONOCIMIENTO DE NUEVA JUNTA DIRECTIVA DEL COMEDOR POPULAR. Formulario Unico de Trémite FUT-Mesa de % s/ X 10dias | UnideddeTrémite Alcaldia Alcaldia
Partes Documentario
- . ) o 15 dias habiles
Copias simples del acta de la eleccion de la nueva junta directiva. para presentar
el recurso
Base Legal : Relacion de la nueva Junta Directiva
- Ley 27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 84 Mostrar el DNI del representante de la Junta Directiva 30 dias habiles
para resolver el
241 recurso
-TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N¢ 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 Pago de derecho de tramite Recibo - Caja 0.00 0.00
- Ley N© 25307, Arts. 1,2y 3
- Reglamento de la Ley N° 25307, Aprobado por DECRETO SUPREMO N° 041-2002-PCM, Arts. 5, 6,
8, 26y Segunda Disposicién Complementaria
.- Resolucién Ministerial N° 167-2016-MIDES, Reglamento de las Modalidades del Programa de
Complementacion Alimentaria - PCA, Art. 7 inciso a) y 12 (Comedores).
ADMISION DE COMEDOR EN EL PROGRAMA DE COMPLEMENTACION Formulario Unico de Trémite FUT - Mesa de % S/ M 6 meses Unidad de Tramite Acaldia Acaldia
ALIMENTARIA PCA Partes Documentario
o - ) ) 15 dias habiles
Constancia simple del documento emitido por el Gobierno Local en caso de Registro para presentar
Base Legal : de Organizaciones Social de Base (OSB), y copia de la partida electronica de SUNARP| el recurso
de corresponder.
~Ley 27972 Ley Orgénica de Municipalidades, Art. 84 Copia simple de legalizacién de libro de actas de la Junta Directiva por el Notario o
Juez de Paz
~TUO Ley N© 27444, aprobado por D.S. N¢ 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 Copia simmple del acta de designacion de la Junta Directiva INFORME DE | 30 dias habiles
GERENCIA DE para resolver el




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DERECHO DE .
REQUISITOS CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD
PLAZO PARA
. INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
dias habiles)  PROCEDIMIENTO PARA
Formulario/ (co¢yr) Evaltocispliicye RESOLVERLO  RECONSIDER |5 ¢\
< n
DENOMINACION cédigo/ ; 00 (EnS/) Automético ACION
Descripcién ‘ Positivo  Negativo
DESARROLLO recurso
leyNe o
gap | LevNe25307, Arts. 1,273 Copia simple del estatuto S0t
- Reglamento de la Ley N° 25307, Aprobado por DECRETO SUPREMO N° 041-2002-PCM, Art. 3 y| Relacién de personas que podrian recibir el complemento alimentario con su DNI y,
Segunda Disposicién Complementaria direccion de cada persona.
- Decreto Supremo N° 006-2016-MIDIS , Arts. 1, 2,3, 4,7y 11
- Resolucién Ministerial N° 167-2016-MIDES, Arts. 1, 3, 4 incisos a) y d), 5 inciso g), 7 inciso a), 12
(Comedores), 15, 16, 17, 18, 19, 20y 25.
Nota:
. ” ’ )
Contar con lugares adecuados para la recepcién, almacenaje y preparacion def o 000 000
alimentos
FUT - Mesa de % s/.
’ O L Partes i Unidad de Trémite GERENCIA DE GERENCIA DE )
OBRAS PUBLICAS - TRABAJO COMUNAL Formulario Unico de Tramite X 15 dias oemonton DESARROLLO | DESARROLLO Alcaldia
SOCIAL SOCIAL
. ' ) ) 15 dias habiles | 15 dias habiles para
Base Legal : Copias del Documento Nacional de Identidad. para presentar | presentar el recurso
el recurso
Loy 27972 Ley Orgénica de Municipalidades, Art. 84 Plano de Ubicacién de la obra y detalles técnicos de la Obra (segin formato
aprobados por la Municipalidad)
243 Relacié luntarias (N llidos, DN, direccié icil 15 dias habiles| 30 dias habiles para
~TUO Ley N© 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115 y 116 Relacion de personas voluntarias (Nombres y apellidos, DNI, direccién de domiciio y| ¢, ., 0.00 0.00 P
firma) debe ir en acta. para resolver el | resolver el recurso
recurso
- Decreto Supremo N° 006-2016-MIDIS , Arts. 1, 3, 4y 7
- Resolucién Ministerial N° 167-2016-MIDES, Arts. 1, 3, 4 incisos a) y d), 7 inciso a), 12,(Trabajo
Comunal), 30, 31,32,33,34,35
FUT - Mesa de % s/.
Formulario Unico de Tramite(firmado por la Presidenta del Comité de Vaso de Leche) Partes GERENCIA DE
INGRESO DE NUEVOS BENEFICIARIOS AL PROGRAMA DEL VASO DE LECHE - al cual desea pertenecer, adjuntando los siguientes documentos de acuerdo a lo Unidad deTramite | 2.t
PVL establecido en el Art. 18 del Reglamento reconocido por Resolucién de Concejo N x Documentario o
002-2010-MPLP, segin corresponda a la condicién del beneficiario.
Base Legal : Pago de derecho de tramite Recibo - Caja 0.00 0.00
- Ley 27972 Ley Orgénica de Municipalidades, Art. 84
2aa | 7TUO LeY N2 27444, aprobado por D.. N2 006-2017-4Us. Art. 115 y 116
44 1 Ley N2 25307, Art. 1.
- Le 27470-Ley que Establece Normas Complementarias para la Ejecucin del PVL, Art. 4
numerales 4.4y 4.5
- Reglamento de la Ley N° 25307, aprobado por DECRETO SUPREMO N° 041-2002-PCM, Arts. 1, 2,
inciso c) y Seguinda Disposicion Complementaria
- Resolucién de Concejo N2 002-2010-MPLP — Reglamento de Organizacién y Funciones del Comité
del Vaso de Leche, Arts. 17, 18 y 23 inciso a)
% s/. ; ] GERENCIA DE
FUT - Mesa d Unidad de Tramit
SOLICITUD DE CLASIFICACION O VERIFICACION SOCIOECONOMICA (CSE) Formato 100 esade X midadde Tramite | pesarroLLO
Partes Documentario
SOCIAL
Mostrar del D. N. I. de todos los integrantes del hogar
Copia del Recibo de Luz o Agua de la vivienda donde se ubica el hogar, de contar con
Base Legal : : iy
los referidos servicios.
~Ley 27972 Ley Orgénica de Municipalidades Art. 84 N?ta 1 »Plazo del registro de formato $100 en el mecanismo electrénico, cinco (5)
dias habiles.
25
- Ley N° 29792, Ley de Creaci6n, Organizacion y Funciones del Ministerio de Desarrollo e Inclusién Nota 2: Plazo de registro de formato 100, en el mecanismo electronico, en
Social, Arts. 3y 7 situaciones de emergencia médica, cinco (5) dias calendarios-




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD
PLAZO PARA
. INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
dias habiles) PROCEDIMIENTO PARA
Formulario/ (co¢yr) Evaltocispliicye RESOLVERLO  RECONSIDER |5 ¢\
< n
DENOMINACION cédigo/ ; 00 (EnS/) Automético ACION
Descripcién Positivo  Negativo
- Ley 30435-Ley que Crea el Sistema Nacional de Focalizacin (SINAFO) Art. 9 Pago de derecho de tramite Recibo - Caja 0.08 3.40
- Reglamento de Ley N° 30435, aprobado por Decreto Supremo N° 007-2006-MIDES Arts. 1, 23,
- Directiva N* 06-2017-MIDIS, denominada "Directiva que que regula la Operatividad del Sistema
de Focalizacion de Hograres - SISFOH" numeral 6
UBGERENCIA DE DESARROLLO EMPRESARIAL (12
AUTORIZACION PARA EL DESARROLLO DE EXPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIV FUT, Mesade * o X i 4o GERENCIA DE
UTORIZACION SARROLLO CTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS| EVENTUALES 1/0 PERMANENTES partes Unidad de Tamite | 0cC b
(En Locales Cerrados) Documentario ECONOMICO
Formulario de solicitud con caracter de declaracion jurada suscrito por el agente
perceptor o el del evento, los siguientes :
Copia de licencia de funcionamiento y certificado de inspeccion técnica de seguridad
Base Legal : o )
en edificaciones vigente del local
Copia de Contrato de arrendamiento del local
- Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades. Arts. 70, 79 numerales 3.6.4y 3.6.6, Copia simple de Contrato de Orquesta y/o Conjunto Musical y Artista(s)
TUO Ley Ne 27444, aprobado por DS, NS 006-2017-1US, Arts, 115 y 116 Copia simple de contrato suscrito con una empresa de seguridad privada para
custodia del local donde se realizara el espectéculo pblico no deportivo
- DS N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo Ne 776 Ley de Tributacion Copia de Pdliza de Seguro de responsabilidad civil que cubra accidentes personales,
- ) ) N muerte o invalidez temporal o permanente de los asistentes al espectaculo publico
Municipal y su modificatoria Ley N 29168 Arts. 54y 55 h
no deportivo.
246
- Ley N° 27276 Ley de Seguridad en Espectaculos Publicos No Deportivos con Gran Concentracion| Copia del informe favorable de Evaluacion de las condiciones de seguridad en
de Personas, Art. 1 espectaculos deportivos y no deportivos (ECSE)
Haber p la jurada de icacion y inacion de
- Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por D.S N° 002 impuesto a los espectaculos piblicos no deportivos ante la Gerencia de
2018-PCM; Art. 1 inciso o), Art. 42. Adminitracion Tributaria, adjuntado el recibo de caja que acredite el depdsito de la
garantia.
Copia de la Autorizacion del derecho de Asociacion Peruana de Autores y
Compositores (APDAYC)
Pago de derecho de tramite Recibo - Caja 171 71.90
NOTA
La solicitud y requisitos deben presentarse como minimo dos (2) dias habiles antes de
la fecha de realizacion del evento.
FUT - Mesa de % s/.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO INDETERMINADO CON ITSE POSTERIOR EN Partes Unidad de Tramite | OERENCIADE | GERENCIADE
REQUISITOS PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO X 04 dias DESARROLLO | DESARROLLO Alcaldia
EDIFICACIONES CON RIESGO BAJO Y RIESGO MEDIO Documentario cconomico | economico
15 dias habiles | 15 difs habiles para
- para presentar | presentar el recurso
Requisitos generales el recurso
Solicitud con caracter de declaracion jurada, (segin formato aprobado por el
Art. 2, D.S. N° 046-2017-PCM), que incluya:
1.1. Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su niimero de . | 30 dias habiles para
R.U.C.y el nimero de D.N.I. 0 Carné de Extranjeria de su representante 15 dias habiles | ocorver el recurso
legal. para resolver el
recurso
1.2. Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero
D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
Base Legal del representante en caso actien mediante representacion.
- Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades. Arts. 70, 79 numerales 3.6.4. En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N© 006-2017-JUS. Arts. 115, 116 y dems articulos
pertinentes

.- DS N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N 776 Ley de Tributacion|
Municipal y su modificatoria Ley N° 29168, Arts. 66, 68 inciso c), y sus normas modificatorias.

.~TUO de la Ley N* 28976, Ley Marco de Licencia de Fi
Jurada, aprobado por D.S. N° 046-2017-PCM;

y los Formatos de D

- Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por D.S N° 002-
2018-PCM Art. 1, Art. 2 inciso d), f). Art. 3, inciso a). Art. 4, numeral 4.2. Art. 6, numeral 6.1, Art.
11. Art. 15, numeral 15.1. Art. 17. Art, 18 numeral 18.1. Arts. 19, 20, 21, 22, 23

*Norma que aprueba la relacion de autorizaciones ~ sectoriales de las
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previo
para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo a la
Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Art. 3,4 y Anexo.
.- Manual de Ejecucién de ITSE, aprobado por Resolucion Jefatural N° 016-2018-
CENEPRED/J, numeral 2.1

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

CALIFICACION
TRAMITACION (*)

REQUISITOS
PLAZO PARA
RESOLVER (en
a5 5 dias habiles)
Formulario/ Evaluacién Previa
cédigo/

(En%UIT)
. 200
Descripcion

DENOMINACION (EnS/) Automdtico

Positivo  Negativo

JUTaua UE! TEPISSEHIAINS IEgal U apUUET UL SC1IRIUD UUE SU POUST S
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de
inscripcién en la i ia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar
carta poder simple firmada por el indic de manera obli i
su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con
poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en
los mismos términos establecidos para personas juridicas.

Recibo - Caja

D ion Jurada del de las de 356.50

de idad en la

con riesgo bajo o medio.
En el caso que se haya emitido informe favorable respecto de las condiciones
de i de la edificacion y no el i de

i técnica de i en edifi en el plazo de tres (3) dias
habiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentra
facultado a solicitar la emisién de la licencia de funcionamiento, siempre que
se cumplan con los otros requisitos sefialados en la presente Ley. En tal caso,
es obligacion del fonari dela icij emitir la licencia
de i i bajo ili

para

Requisitos Especiales
En los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los

los siguientes requisitos:

4.1. Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y
encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente,

en el caso de servicios relacionados con la salud.

4.2. Declaracién Jurada de contar con el nimero de estacionamientos
exigible, de conformidad con el articulo 9-A de la presente Ley.

4.3 Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial res-
pectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a la ley

la requieran de manera previa al otorgamiento de la Licencia de
funcionamiento.

4.4. Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante
del Patrimonio Cultural de la Naci6n, presentar copia simple

de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme

a laLey 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion,
excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya partici-

pado en las etapas de iony i de ej ion de

de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local.

La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para
otorgar licencias de se aplica

para
los it i del Patrimonio
Cultural de la Nacion.

Pago de derecho por licencia de funcionamiento

REQUISITOS PARA LA ITSE POSTERIOR A LA LICENCIA DE X
FUNCIONAMIENTO

*Di ion Jurada del limi de ici de
edificacion

* Reporte del nivel de riesgo adjunto a la solicitud de Licencia de
Funcionamiento

09 DiAS -
Plazo Maximo 7
dias para
diligencia ITSE

- Plazo maximo
2 dias para
emision de
Resoluciény
Certificado ITSE

enla

INICIO DEL

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

Alcaldia

Con Informe de
Inspeccién Técnica
de Seguridad en
Edificaciones,
emitido por el
inspector.

RECONSIDER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

T APELACION

Alcaldia

15 dias habiles
para presentar
el recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO INDETERMINADO CON ITSE PREVIA EN
EDIFICACIONES CON RIESGO ALTO

FUT - Mesa de % s/.
Partes

REQUISITOS PARA LA ITSE PREVIA EN EDIFICACIONES CON RIESGO
ALTO PARA LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

07DIAS -
Plazo Maximo 5

Unidad de Tramite
Documentario

Sub Gerencia de
Defensa Civil

Alcaldia

Con Informe de
Inspeccién Técnica
de Seguridad en
Edificaciones,

Alcaldia

15 dias habiles
para presentar
el recurso




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DERECHO DE .
REQUISITOS CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD
PLAZO PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en (RS COMEETENTE
dias habil PROCEDIMIENTO PARA
Formulario/ (co¢yr) Evaluacion Previa | €25 ablles) RESOLVERLO  RECONSIDER |\ pp) )i
DENOMINACION cédigo/ " ; 00 (EnS/) Automético ACION
Descripcién . Positivo  Negativo
dias para emitido por el grupo
diligencia ITSE inspector. 30 dias habiles
a) Croquis de ubicacion. - Plazo méximo 1 para resolver el
dia para recurso

presentacion del

b) Plano de arquitectura de la distribucioén existente y detalle del célculo de informe ITSE por

aforo. el grupo
c) Plano de distribucion de tableros eléctri i unifilares y cuadro inspector, Plazo
de cargas. maximo 1 dia
d) Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a| para emision de
tierra. Resolucion y

. -~ . Certificado ITSE

Base Legal e) Plan de del Objeto de ertificado

f) Memoria o de pruebas de ivi ylo imie de los.

- Ley N2 27972 Ley Orgénica de Municipalidades. Arts. 70, 79 numerales 3.6.4. ) ) " -
equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N¢ 006-2017-JUS. Arts. 115, 116 y demés articulos

. NOTA:
pertinentes.
B No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y c)

- D-5 N° 156-2004-£F Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N 776 Ley de Tributacion del numeral en el caso de edificaciones que cuentan con

Municipal y su modificatoria Ley N° 29168, Arts. 66, 68 inciso c), y sus normas modificatori idad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de
que fueron ala icif durante los cinco (5)

~TUO de la ley N* 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos de D afios anteriores inmediatos, de idad con lo en el articulo

Jurada, aprobado por D.5. N° 046-2017-PCM; 46 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento

- Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por D.S N° 002- Administrativo General.

2018-PCM Art. 1, Art. 2 inciso d). Art. 3, inciso a). Art. 4, numeral 4.2. Art. 6, numeral 6.1, Art. 11
Art. 15, numeral 15.2. Art. 17. Art, 18 numeral 18.2. Arts. 25, 26, 27, 28

Indicar Resolucién de la Conformidad de Obra:

*Norma que aprueba la relacion de izaci i de las Enti del
Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de
la licencia de funcionamiento, de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de

Funcionamiento, Decreto Supremo  N° 006-2013-PCM (10.01.13). Arts. 3, 4 y Anexo. GERENCIA DE GERENCIA DE

B |REQUISITOS PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO X 03 dias DESARROLLO DESARROLLO Alcaldia
ECONOMICO ECONOMICO

.- Manual de Ejecucién de ITSE, aprobado por Resolucion Jefatural N° 016-2018- 15 dias habiles | 15 dias habiles para
CENEPRED/J, numeral 2.2 para presentar | presentar el recurso
Requisitos generales el recurso

30 dias habiles para

15 dias habiles| resolver el recurso

para resolver el
recurso

Solicitud con caracter de declaracion jurada, (segun formato aprobado por el
Art. 2, D.S. N° 046-2017-PCM), que incluya:

1.1. Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su niimero de
R.U.C.y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

1.2. Tratandose de personas naturales: su niimero de R.U.C y el nimero
D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
248 del representante en caso actien mediante representacion.

2 | En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
Jurada del legal o i que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de
inscripcion en la i ia Nacional de Regi Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar
carta poder simple firmada por el indic de manera obli i
su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con
poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en
los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3 |Certificado ITSE, para licencia de funcionamiento en

edificaciones de riesgo alto

En el caso que se haya emitido informe favorable respecto de las condiciones
de i de la edificacion y no el i i de

i técnica de i en edificacic en el plazo de tres (3) dias
habiles de finalizada la diliaencia de insoeccién. el administrado se encuentra




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

REQUISITOS
af TRAMITACION (*)

CALIFICACION

Formulario/ Evaluacion Previa

Cédigo/
Descripcién

DENOMINACION Automético

(Ens/)

(En%UIT)
,200

Positivo  Negativo
facultado a solicitar la emisién de la licencia de funcionamiento, siempre que
se cumplan con los otros requisitos sefialados en la presente Ley. En tal caso,
es obligacion del fonari dela icij emitir la licencia
de i I bajo

Requisitos Especiales

En los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los
los siguientes requisitos:

4.1. Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y
encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente,
en el caso de servicios relacionados con la salud.

4.2. Declaracién Jurada de contar con el nimero de estaciona-
mientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A de la pre-
sente Ley.

4.3 Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial res-
pectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a la ley
la requieran de manera previa al otorgamiento de la Licencia de
funcionamiento.

4.4. Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante
del Patrimonio Cultural de la Naci6n, presentar copia simple

de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme
a laLey 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion,

excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya partici-

pado en las etapas de iony i de ej ion de
de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local.
La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para

otorgar licencias de

se aplica para

los i del i o

Cultural de la Nacion.

PLAZO PARA

RESOLVER (en

dias habiles)

INICIO DEL

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO INDETERMINADO CON ITSE PREVIA EN
EDIFICACIONES CON RIESGO MUY ALTO

Base Legal
- Ley N2 27972 Ley Orgénica de Municipalidades. Arts. 70, 79 numerales 3.6.4.
-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N 006-2017-JUS. Arts. 115, 116 y demas articulos

pertinentes.

.- D-5 N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N2 776 Ley de Tributacion|
Municipal y su modificatoria Ley N° 29168, Arts. 66, 68 inciso c), y sus normas ifi i

Pago de derecho por licencia de funcionamiento Recibo - Caja 8.63 362.40
FUT - Mesa de % S/. Unidad de Trémite
X . Alcaldia Alcaldia
Partes Documentario

REQUISITOS PARA LA ITSE PREVIA EN EDIFICACIONES CON RIESGO
MUY ALTO PARA LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

a) Croquis de ubicacion.

b) Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de
aforo.

c) Plano de
de cargas.
d) Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a|
tierra.

€) Plan de i del Objeto de

f) Memoria o de pruebas de ivi ylo
equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

de tableros

unifilares y cuadro

de los

NOTA:

No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y c)
del numeral precedente en el caso de edificaciones que cuentan con

.-TUO de la ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de F
Jurada, aprobado por D.S. N° 046-2017-PCM;

y los Formatos de D

de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de
que fueron ala icipali durante los cinco (5)
afios i i I de idad con lo ido en el articulo
46 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento

Administrativo General.

o07DiAs -
Plazo Méximo 5
dias para
diligencia ITSE

- Plazo maximo 1
dia para
presentacion del
informe ITSE por
el grupo
inspector, Plazo
méximo 1 dia
para emisién de
Resolucion y
Certificado ITSE

Sub Gerencia de
Defensa Civil

Con Informe de
Inspeccién Técnica
de Seguridad en
Edificaciones,
emitido por el grupo
inspector.

15 dias habiles
para presentar
el recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD

PLAZOPARA INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
PROCEDIMIENTO PARA

dias habiles) RECONSIDER
RESOLVERLO
A APELACION

REQUISITOS

Formulario/ Evaluacion Previa

DENOMINACION Cédigo/ (EnS/)  Automatico
Descripcién Positivo  Negativo

(En%UIT)
,200

- Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por D.S N° 002
2018-PCM Art. 1, Art. 2 inciso d). Art. 3, inciso a). Art. 4, numeral 4.2. Art. 6, numeral 6.1, Art. 11
Art. 15, numeral 15.2. Art. 17. Art, 18 numeral 18.2. Arts, 25, 26, 27, 28

Indicar Resolucién de la Conformidad de Obra:

*Norma que aprueba la relacion de izaci i de las Enti del
Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de GERENCIA DE GERENCIA DE
la licencia de funcionamiento, de acuerdo ala_Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de B |REQUISITOS PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO X 03 dias DESARROLLO | DESARROLLO Alcaldia
Funcionamiento, Decreto Supremo  N° 006-2013-PCM (10.01.13). Arts. 3, 4 y Anexo. ECONOMICO ECONOMICO
.- Manual de Ejecucion de ITSE, aprobado por Resolucion Jefatural N° 016-2018- 15 dias habiles | 15 dias habiles para
CENEPRED/J, numeral 2.2 para presentar | presentar el recurso
Requisitos generales el recurso
30 dias habiles para
. . - . 15 dias habil
, |Solicitud con caracter de declaracin jurada, (segtin formato aprobado por el - 'ra:soli e're:I resolver el recurso
Art. 2, D.S. N° 046-2017-PCM), que incluya: P
recurso
1.1. Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de
R.U.C.yelniimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.
1.2. Tratandose de personas naturales: su niimero de R.U.C y el nimero
D.N.I. 0 Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
249 del representante en caso actien mediante representacion.
2 | En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
Jurada del legal o que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de
i ipcion en la i ia Nacional de Regi: Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar
carta poder simple firmada por el indi de manera obli i

su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con
poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en
los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3 |certificado ITSE, para licencia de funcionamiento en

edificaciones de riesgo muy alto

En el caso que se haya emitido informe favorable respecto de las condiciones
de i de la edificacion y no el I i de

i técnica de i en edificaci en el plazo de tres (3) dias
habiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentra
facultado a solicitar la emisién de la licencia de funcionamiento, siempre que
se cumplan con los otros requisitos sefialados en la presente Ley. En tal caso,
es obligacién del ionari dela icipalidad emitir la licencia
de i i bajo ili

C |Requisitos Especiales

4 |En los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los
los siguientes requisitos:

4.1. Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y
encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente,
en el caso de servicios relacionados con la salud.

4.2. Declaracion Jurada de contar con el nimero de estaciona-
mientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A de la pre-
sente Ley.

4.3 Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial res-
pectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a la ley
la requieran de manera previa al otorgamiento de la Licencia de
funcionamiento.

4.4. Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante

del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE .
T TE CALIFICACION o DERECURSOS
PLAZOPARA | \nicio DL CAOUl;P:T“E)l::E
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
PROCEDIMIENTO PARA

dias habiles) RECONSIDER
RESOLVERLO
A APELACION

REQUISITOS

Evaluacién Previa

Formulario/ o
DENOMINACION Cédigo/ (E';/;;J'T) (EnS/)  Automético

Descripcién Positivo  Negativo

de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme
a laLey 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion,
excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya partici-

pado en las etapas de iony i de ej 6n de

de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local.

La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para

otorgar licencias de i i se aplica para
los i i del io
Cultural de la Nacion.
5 |Pago de derecho por licencia de funcionamiento Recibo - Caja 861 361.50
% s/.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO TEMPORAL CON ITSE POSTERIOR EN FUT - Mesa de Unidad de Tramite GERENCIA DE GERENCIA DE
EDIFICACIONES CON RIESGO BAJO Y RIESGO MEDIO, VALIDO POR SEIS (6) REQUISITOS PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Part X 04 dias Documentario DESARROLLO DESARROLLO Alcaldia
MESES. artes ECONOMICO ECONOMICO
15 dias habiles | 15 dias habiles para
A |Requisitos generales para presentar | presentar el recurso
el recurso
N Solicitud con caracter de declaracion jurada, (segtn formato aprobado por el
Art. 2, D.S. N° 046-2017-PCM), que incluya:
1.1. Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de 15 dias habil 30 dias habiles para
R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante 1as hablles| o iver el recurso
legal. para resolver el
recurso
1.2. Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero
D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actiien mediante representacion.
Base Legal
- Lev N2 27972 Lev Orgénica de Municipalidades. Arts. 70. 79 numerales 3.6.4.
A I " -
~TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N 006-2017-1US. Arts. 115, 116 y demds articulos En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién
rtinent Jurada del legal o que su poder se
pertinentes encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de
inscripcion en la i ia Nacional de Regi: Publicos
- D-5 N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N2 776 Ley de Tributacion (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar
Municipal y su modificatoria Ley N° 29168, Arts. 66, 68 inciso c), y sus normas modificatorias. carta poder simple firmada por el pc de manera
su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con
poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en
los mismos términos establecidos para personas juridicas.
.- TUO de la ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funci i y los Formatos de D
Jurada, aprobado por D.S. N° 046-2017-PCM;
3 |p i6n Jurada del imiento de las ici de Recibo - Caja 374 156.90

de i en la edificacion para

- Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por D.S N° 002-
2018-PCM Art. 1, Art. 2 inciso d), f). Art. 3, inciso a). Art. 4, numeral 4.2. Art. 6, numeral 6.1, Art.
11. Art. 15, numerales 15.1, 15.5. Art. 17. Art, 18 numeral 18.1. Arts. 19, 20, 21, 22,23

con riesgo bajo o medio.
En el caso que se haya emitido informe favorable respecto de las condiciones

de i de la edificacion y no el de
técnica de i en edificacic en el plazo de tres (3) dias
* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones  sectoriales de las hébiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentra

facultado a solicitar la emisién de la licencia de funcionamiento, siempre que
se cumplan con los otros requisitos sefialados en la presente Ley. En tal caso,
para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo a la es obligacion del i { dela icipali emitir la licencia

Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previo

Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo de funci i bajo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Arts. 3, 4 y Anexo.
.- Manual de Ejecucion de ITSE, aprobado por Resolucion Jefatural N° 016-2018-

CENEPRED/J, numeral 2.1 B |Requisitos Especiales

250 4 |En los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los
los siguientes requisitos:

4.1. Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y

encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente,
en el caso de servicios relacionados con la salud.

4.2. Declaracién Jurada de contar con el nimero de estaciona-

mientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A de la pre-



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

REQUISITOS
af TRAMITACION (*)

CALIFICACION
AUTORIDAD

INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO PARA
RESOLVERLO

PLAZO PARA
RESOLVER (en

Evaluacién Previ: dias habiles)
Formulario/ :valuacién Previa

Cédigo/
Descripcién

DENOMINACION Automético

(Ens/)

(En%UIT)
,200

Positivo  Negativo

sente Ley.

4.3 Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial res-
pectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a la ley

la requieran de manera previa al otorgamiento de la Licencia de
funcionamiento.

4.4. Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integra
nte del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple

de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme
a laLey 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion,
excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya partici-

pado en las etapas de iony i de ej 6n de

de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local.
La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para
otorgar licencias de

se aplica i para
los it i del Patrimonio

Cultural de la Nacion.
Pago de derecho por licencia de funcionamiento

REQUISITOS PARA LA ITSE POSTERIOR A LA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO

X Alcaldia
Con Informe de

. Inspeccion Técnica
09DiAs - P

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER

T APELACION

Alcaldia

15 dias habiles
para presentar

*D ion Jurada del imi de de Segurida en Plazo méximo 7 de Seguridad en el recurso
la edificacién dias para Edificaciones,
2 par emitido por el
*Reporte del nivel de riesgo adjunto ala solicitud de Licencia de diligencia ITSE inspector. 30 dias habiles
Funcionamiento - Plazo méximo 2 para resolver el
dias para emisién ecurso
Nota: de Resolucion y
La Licencia de funcionamiento con vigencia Temporal y el Certificado ITSE Certificado ITSE
tendran una vigencia de seis (6) meses, pudiendo obtenerse por periodos
similares hasta un maximo de dos (2) afios.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO TEMPORAL CON ITSE PREVIA EN FUT - Mesa de % S/ 07 DiAs - Unidad de Tramite " "
EDIFICACIONES CON RIESGO ALTO, VALIDO POR SEIS (6) MESES. Partes X ::aw maximo 5 Documentario Alcaldia Alcaldia
jas para b
REQUISITOS PARA LA ITSE PREVIA EN EDIFICACIONES CON RIESGO diligeﬁcia 1TsE Sub Gerenciade |ConInformede | 15 dias habiles
ALTO PARA LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - Plazo méximo 1 Defensa Civil | Inspeccion Técnica | para presentar
i pors de Seguridad en el recurso

Base Legal
- Ley N2 27972 Ley Orgénica de Municipalidades. Arts. 70, 79 numerales 3.6.4.

-TUO Ley Ne 27444, aprobado por D.S. Ne 006-2017-JUS. Arts. 115, 116 y demds articulos
pertinentes.

.- DS N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N 776 Ley de Tributacion|
Municipal y su modificatoria Ley N° 29168, Arts. 66, 68 inciso c), y sus normas modificatorias.

.-TUO de la ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de F

a) Croquis de ubicacion. Edificaciones,

presentacion del .
emitido por el grupo

b) Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de informe ITSE por

inspector.

aforo. el grupo P
c) Plano de de tableros unifilares y cuadro inspector, Plazo
de cargas. méximo 1 dia

" . . y " . para emision de
q) Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a| Resoluciony
tierra. Certificado ITSE
€) Plan de i del Objeto de
f) Memoria o de pruebas de ivi ylo de los.

equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

NOTA:

No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y c)
del numeral en el caso de edificaci que cuentan con
conformidad de obray no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de

que fueron ala durante los cinco (5)
afios i i I de idad con lo ido en el articulo
46 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento

inistrativo General.

y los Formatos de D
Jurada, aprobado por D.S. N° 046-2017-PCM;

30 dias habiles
para resolver el
recurso




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE .
T TE CALIFICACION o DERECURSOS
PLAZOPARA | \nicio DL CAOUl;P:T“E)l:'lI?E
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
PROCEDIMIENTO PARA

dias habiles) RESOLVERLO

REQUISITOS

RECONSIDER
ACION

. o A Evaluacién Previa AT
DENOMINACION Codigo/ (EnS/)  Automatico

Descripcién Positivo  Negativo

(En%UIT)
,200

- Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por D.S N° 002-
2018-PCM Art. 1, Art. 2 inciso d). Art. 3, inciso a). Art. 4, numeral 4.2. Art. 6, numeral 6.1, Art. 11. | B |REQUISITOS PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO
Art. 15, numerales 15.2, 15.5. Art. 17. Art. 18 numeral 18.2. Arts, 25, 26, 27, 28

Requisitos generales

1 |Solicitud con carécter de declaracion jurada, (segtn formato aprobado por el

Art. 2, D.S. N° 046-2017-PCM), que incluya: GERENCIA DE GERENCIA DE

* Norma que aprueba la relacién de izaci i de las Enti del X 03 dias DESARROLLO DESARROLLO Alcaldia

Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de ECONOMICO ECONOMICO

la licencia de funcionamiento, de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de

Funcionamiento, Decreto Supremo  N* 006-2013-PCM (10.01.13). Arts. 3, 4 y Anexo. 1.1. Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de 15 dias habiles | 15 dias habiles para
R.U.C. y el nimero de D.N.I. 0 Carné de Extranjeria de su representante para presentar | presentar el recurso
legal. el recurso

.- Manual de Ejecucion de ITSE, aprobado por Resolucion Jefatural N° 016-2018- 1.2. Tratandose de personas naturales: su niimero de R.U.C y el nimero 30 dias habiles para

CENEPRED/J, numeral 2.2 D.N.I. 0 Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria 15 dias habiles | resolver el recurso
del representante en caso actien mediante representacion. para resolver el

recurso

2 | En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
Jurada del legal o i que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de
inscripcion en la i ia Nacional de Regi Publicos

251 (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar
carta poder simple firmada por el indic de manera obli i
su JnGmero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados
con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada
en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3 |Certificado ITSE, para licencia de funcionamiento en

edificaciones de riesgo alto

En el caso que se haya emitido informe favorable respecto de las condiciones
de i de la edificacion y no el I i de

i ion técnica de i en edificaci en el plazo de tres (3) dias
habiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentra
facultado a solicitar la emisién de la licencia de funcionamiento, siempre que
se cumplan con los otros requisitos sefialados en la presente Ley. En tal caso,
es obligacién del ionari dela icipalidad emitir la licencia
de i i bajo ili

B |Requisitos Especiales

4 |En los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los
los siguientes requisitos:

4.1. Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y
encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente,
en el caso de servicios relacionados con la salud.

4.2. Declaracion Jurada de contar con el nimero de estaciona-
mientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A de la pre-
sente Ley.

4.3 Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial res-
pectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a la ley
la requieran de manera previa al otorgamiento de la Licencia de
funcionamiento.

4.4. Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante
del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple

de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme
a laLey 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion,
excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya partici-
pado en las etapas de iony i de ej ion de
de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local.




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

Formulario/
Cédigo/
Descripcién

(En%UIT)

a200 )

CALIFICACION

Automético

Evaluacién Previa

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

252

otorgar licencias de se aplica para
los i i del Patrimonio
Cultural de la Nacion.
Pago de derecho por licencia de funcionamiento Recibo - Caja 331 139.00
Nota:
La Licencia de funcionamiento con vigencia Temporal y el Certificado ITSE
tendran una vigencia de seis (6) meses, pudiendo obtenerse por periodos
similares hasta un maximo de dos (2) afios.
% /.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO TEMPORAL CON ITSE PREVIA EN FUT - Mesa de X Unidad de Tramite Alcaldi Alcaldi
EDIFICACIONES CON RIESGO MUY ALTO, VALIDO POR SEIS (6) MESES. Partes Documentario caldia caldia
Con Informe de 15 dias habiles
SubGerenciade | 16 Técni N
REQUISITOS PARA LA ITSE PREVIA EN EDIFICACIONES CON RIESGO ; Defonsa Cil | 1oPeccion Técnica | para presentar
MUY ALTO PARA LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 07DiAs - de Seguridad en el recurso
) o Plazo méximo 5 Edificaciones,
Base Legal a) Croquis de ubicacion. dias para emitido por el grupo
y R . diligencia ITSE inspector.
- Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades. Arts. 70, 79 numerales 3.6.4. b) Plano de arquitectura de 1a distribucion existente y detalle del calculo de - Plazo maximo 1 30 dlas hibil
aforo. ” as habiles
diapara para resolver el
-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N 006-2017-JUS. Arts. 115, 116 y demis articulos ¢) Plano de i6n de tableros elé unifilares y cuadro presentacién del recurso
pertinentes. de cargas. informe ITSE por
el grupo
.- D-S N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N 776 Ley de Tributacién| d) Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta al inspector, Plazo
Municipal y su modificatoria Ley N° 29168, Arts. 66, 68 inciso c), y sus normas modificatorias. tierra. maximo 1 dia
. . : para emision de
- D
: Tu: dela Ibede 239D765, I;jyo’\::rz:g;;e ;.;:Tma deF y los Formatos de &) Plan de del Objeto de . Resoluciony
uraca, aprobacio por D.5. -2017-PCM; Certificado ITSE
. - . e . ) Memoria o pi de pruebas de ylo de los|
.- Reglamento de InsDecFlo_nes Técnicas fle §egurldad en Edificaciones, aprobado por D.S N° 002- equipos de seguridad y proteccién contra incendio.
2018-PCM Art. 1, Art. 2 inciso d). Art. 3, inciso a). Art. 4, numeral 4.2. Art. 6, numeral 6.1, Art. 11.
Art. 15, numerales 15.2, 15.5. Art. 17. Art, 18 numeral 18.2. Arts, 25, 26, 27, 28
NOTA:
No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y ¢)
* Norma que aprueba la relacion de de las del del numeral p en el caso de edificaciones que cuentan con
Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previo para el i de de obray no han sufrido modlﬁc;clpngs, siempre que sg trate de
la licencia de funcionamiento, de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de 0s que fueron p ala durante los cinco (5)
Funcionamiento, Decreto Supremo  N° 006-2013-PCM (10.01.13). Arts. 3, 4 y Anexo. affos e de conlo en el articulo
46 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
" " . Administrati neral.
.- Manual de Ejecucion de ITSE, aprobado por Resolucion Jefatural N° 016-2018- dministrativo General
CENEPRED/J, numeral 2.2
GERENCIA DE GERENCIA DE
REQUISITOS PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO X 03 dias DESARROLLO DESARROLLO Alcaldia
ECONOMICO ECONOMICO

Requisitos generales

Solicitud con caracter de declaracion jurada, (segtn formato aprobado por el
Art. 2, D.S. N° 046-2017-PCM), que incluya:

1.1. Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su niimero de
R.U.C.yelnimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

1.2. Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero
D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actlien mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
Jurada del legal o i que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de
inscripcion en la i ia Nacional de Regi Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar
carta poder simple firmada por el indic de manera obli i
suinfimera de documento de identidad. salvo aue se trate de anoderados

15 dias habiles
para presentar
el recurso

15 dias habiles
para resolver el
recurso

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

NUMERO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada
en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

Certificado ITSE, para licencia de funcionamiento en

edificaciones de riesgo muy alto

En el caso que se haya emitido informe favorable respecto de las condiciones
de i de la edificacion y no el i de

i i6n técnica de i en edifi en el plazo de tres (3) dias
habiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentra
facultado a solicitar la emisién de la licencia de funcionamiento, siempre que
se cumplan con los otros requisitos sefialados en la presente Ley. En tal caso,
es obligacion del fonari dela icij emitir la licencia
de i i bajo ili

Requisitos Especiales

En los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los
los siguientes requisitos:

4.1. Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y
encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente,
en el caso de servicios relacionados con la salud.

4.2. Declaracion Jurada de contar con el nimero de estaciona-
mientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A de la pre-
sente Ley.

4.3 Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial res-
pectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a la ley
la requieran de manera previa al otorgamiento de la Licencia de
funcionamiento.

4.4. Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integra
nte del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple
de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme
a laLey 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion,
excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya partici-

pado en las etapas de iony i de ej ion de
de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local.
La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para

se aplica i para
los i i del imonio

otorgar licencias de

Cultural de la Nacién.

Pago de derecho por licencia de funcionamiento

Nota:

La Licencia de funcionamiento con vigencia Temporal y el Certificado ITSE
tendran una vigencia de seis (6) meses, pudiendo obtenerse por periodos
similares hasta un maximo de dos (2) afios.

Formulario/

Recibo - Caja

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(En%UIT)
4,200

(Ens/)

158.80

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS
AUTORIDAD
INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO PARA

RESOLVERLO ~RECONSIDER
ACION

PLAZO PARA
RESOLVER (en

dias habiles) 6
APELACION

253

MODIFICACION DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO POR CAMBIO Y/O
AMPLIACION DE GIRO, DIRECCION O MODIFICACION DEL AREA DEL|
ESTABLECIMIENTO.

Base Legal:

- Ley N2 27972 Ley Orgénica de Municipalidades. Arts. 70, 79 numerales 3.6.4.
- TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115, 116 y demas articulos
pertinentes.

.- D-S N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N 776 Ley de Tributacion
Municipal y su modificatoria Ley N° 29168, Arts. 66, 68 inciso c), y sus normas modificatorias.

Solicitud con caracter de declaracion jurada, (segtn formato aprobado por el
Art. 2, D.S. N° 046-2017-PCM), que incluya:

1.1. Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de
R.U.C. yel niimero de D.N.I. 0 Carné de Extranjeria de su representante
legal.

1.2. Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero
D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actlien mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
Jurada del legal o i que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de
inscripcion en la i ia Nacional de Regi Publicos

FUT - Mesa de
Partes

s/.

Gerencia de
Desarrollo
Econémico

Unidad de Tramite
Documentario




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

~TUO de la ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de F
Jurada, aprobado por D.S. N° 046-2017-PCM;

y los Formatos de D

- Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por D.S N° 002-
2018-PCM; Arts. 1y 37.

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

REQUISITOS
af TRAMITACION (*)

Formulario/
Cédigo/
Descripcién

(En%UIT)

DENOMINACION
4,200

(Ens/)

lla POUET SIIPIE HTNada POI €1 POUETUAIILE NUICANUO UE 1Tialiera ODIgaLona
su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con
poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en
los mismos términos establecidos para personas juridicas.

Certificado de técnica de idad en

modificado, segtin el nivel de riesgo que corresponde.

Adjuntar la Licencia de Funcionamiento original materia de

INSTANCIAS DE RESOLUCION

CALIFICACION DE RECURSOS

AUTORIDAD

INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO PARA

RESOLVERLO

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles) RECONSIDER

ACION

Evaluacién Previa APELACION

Automético

Positivo  Negativo

modificacién
Pago de derecho de tramite Recibo - Caja 3.25 136.30
% S/ Gerencia de
CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA EN FUT - Mesa de M Unidad de Tramite Desarrollo
b N
LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Partes ocumentario P
Solicitud con caracter de declaracion jurada, (segtn formato aprobado por el
Art. 2, D.S. N° 046-2017-PCM), que incluya:
1.1. Tratandose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de
Base Legal: R.U.C.yelnimero de D.N.I. 0 Carné de Extranjeria de su representante
legal.
1.2. Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero
. L N D.N.I. 0 Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
- Ley N 27972 Ley Orgénica de Municipalidades. Arts. 70, 79 numerales 3.6.4. del representante en caso actden mediante representacion.
- TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115, 116 y demds articulos En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
pertinentes. Jurada del legal o it que su poder se
254 . - R } 3 encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de
- D5 N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo Ne 776 Ley de Tributacion inscrincion en la ; ia Nacional de Registros Pablicos
Municipal y sumodificatoria Ley N° 29168, Arts. 66, 68 inciso c), y sus normas modificatorias. (SUNARP). Traténdose de representacion de personas naturales, adjuntar
. ) . carta poder simple firmada por el indic de manera obli i
«~TUO de la ley N* 28976, Ley Marco de Licencia de F y los Formatos de D su namero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con
Jurada, aprobado por D.S. N° 046-2017-PCM; Art. 11A poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en
los mismos términos establecidos para personas juridicas.
Copia de certi de técnica de idad en
Edificaciones segun el nivel de riesgo que corresponde.
Adjuntar la Licencia de Funcionamiento original materia de
modificacién
Pago de derecho de tramite Recibo - Caja 3.42 143.80
% S/. :
TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO A OTRA PERSONA NATURAL O FUT - Mesa de . Unidad de Tramite G;:::r‘:"d:
JURIDICA Partes Documentario Econémico
Solicitud con caracter de declaracion jurada, (segin formato aprobado por el
Art. 2, D.S. N° 046-2017-PCM), que incluya:
1.1. Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su niimero de
Base Legal: R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.
1.2. Tratandose de personas naturales: su niimero de R.U.C y el nimero
- Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades. Arts. 70, 79 numerales 3.6.4. D.N.l. 0 Carné de Extranjerfa, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actiien mediante representacion.
-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115, 116 y demas articulos En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
pertinentes. Jurada del legal o que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de
.- D-S N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N 776 Ley de Tributacion i ipcién en la i ia Nacional de Registros Publicos
255 icipal y su i ia Ley N° 29168, Arts. 66, 68 inciso c), y sus normas modificatorias. (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar

.-TUO de la ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de F
Jurada, aprobado por D.S. N° 046-2017-PCM; Art. 11A

y los Formatos de D

carta poder simple firmada por el de manera

su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con
poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en
los mismos términos establecidos para personas juridicas.

Copia simple del contrato de transferencia




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

Adjuntar la Licencia de Funcionamiento original materia de

Formulario/
Cédigo/
Descripcién

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(En%UIT)
4,200

(Ens/)

CALIFICACION

Automético

Evaluacién Previa

Positivo

Negativo

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS
AUTORIDAD
INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO PARA
RESOLVERLO

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles) RECONSIDER

T APELACION

Base Legal

- Ley N2 27972 Ley Orgénica de Municipalidades. Arts. 70, 79 numerales 3.6.4.

- TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115, 116 y demas articulos
pertinentes

.- D-5 N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N 776 Ley de Tri

Requisitos generales

Solicitud con caracter de declaracion jurada, (segun formato aprobado por el
Art. 2, D.S. N° 046-2017-PCM), que incluya:

1.1. Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su niimero de
R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.

1.2. Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero
D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actlien mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
Jurada del legal o i que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de

Municipal y su modificatoria Ley N° 29168, Arts. 66, 68 inciso c), y sus normas modificatorias.

~TUO de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Fi
Jurada, aprobado por D.S. N° 046-2017-PCM.

y los Formatos de D

- Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por D.S N° 002
2018-PCM Art. 1, Art. 2 inciso d), f). Art. 3, inciso a). Art. 4, numeral 4.2. Art. 6, numeral 6.1, Art.
11. Art. 15, numeral 15.1. Art. 17. Art, 18 numeral 18.1. Arts. 19, 20, 21, 22, 23.

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones sectoriales de las

enla ia Nacional de Regi Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar
carta poder simple firmada por el indic de manera obli i
su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con
poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en
los mismos términos establecidos para personas juridicas.

Dy ion Jurada del de las cic de

transferencia.
Pago de derecho de tramite Recibo - Caja 11.82 496.30
Nota:
La ia de licencia de a cuando
se los giros i yla
Solicitud con caracter de declaracion jurada, (segin formato aprobado por el | FUT - Mesa de * ¥ Unidad de Tramite Gerencia de
CESE DE ACTIVIDADES Art. 2, D.S. N° 046-2017-PCM), que incluya: Partes x Documentario besarrollo
Econémico
(Licencias de funcionamiento y Autorizaciones Conjuntas) 1.1 Traténdo‘se de personas jun’dicals u otros. enlels colectivos: su nimero de
R.U.C.yelnimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria de su representante
legal.
1.2. Tratandose de personas naturales: su niimero de R.U.C y el nimero
D.N.I. 0 Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.
3. Indicar en la solicitud la fecha del cese de actividades
En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
Base Legal
© 27972 Ley Orgdnica de Municipalidades. Arts. 70, 78 les 3.6.4 Jurada del legal o que su poder se
256 | -LeyNe ey Organica de Municipalidades. Arts. 70, 79 numerales 3.6.4. encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electronica y asiento de
-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N 006-2017-JUS. Arts. 115, 116 y demas articulos inscripcion en la i ia Nacional de i Pblicos
pertinentes. (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar
carta poder simple firmada por el indi de manera obli i
.-TUO de la ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de F y los Formatos de D¢ su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con
Jurada, aprobado por D.S. N° 046-2017-PCM; Art. 11A poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en
los mismos términos establecidos para personas juridicas.
Adjuntar la Licencia de Funcionamiento original materia de
transferencia.
Pago de derecho de tramite Recibo - Caja 1.09 45.70
% s/.
" P GERENCIA DE GERENCIA DE
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CON RIESGO REOQUISITOS PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO FUT - Mesa de X 04 dias Unidad deTramwte DESARROLLO DESARROLLO Alcaldia
BAJO O RIESGO MEDIO REQUISITOS PARA LICENCIA DE FUNCIONA Partes Pocumentario ECONOMICO | ECONOMICO

15 dias habiles
para presentar
el recurso

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
15 dias hébiles | resolver el recurso
para resolver el

recurso




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previo
para el otorgamiento de la licencia de funcionamiento, de acuerdo a la

Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo
N° 006-2013-PCM (10.01.13). Arts. 3, 4 y Anexo.

.- Manual de Ejecucion de ITSE, aprobado por Resolucion Jefatural N° 016-2018-
CENEPRED/J, numeral 2.1
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DERECHO DE

CALIFICACION
TRAMITACION (*)

REQUISITOS
PLAZO PARA
RESOLVER (en

Evaluacién Previ: dias habiles)
Formulario/ :valuacién Previa

Cédigo/
Descripcién

o
DENOMINACION (EN /;:DIT) (EnS/) Automdtico
. Positivo ~ Negativo

de i en la edificacion para

con riesgo bajo o medio.

En el caso que se haya emitido informe favorable respecto de las condiciones
de i de la edificacion y no el i de

i técnica de i en edifi en el plazo de tres (3) dias
habiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentra
facultado a solicitar la emisién de la licencia de funcionamiento, siempre que
se cumplan con los otros requisitos sefialados en la presente Ley. En tal caso,
es obligacion del i i de la ici emitir la licencia
de i i bajo ili

Requisitos Especiales

En los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los
los siguientes requisitos:

4.1. Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y
encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente,
en el caso de servicios relacionados con la salud.

4.2. Declaracién Jurada de contar con el nimero de estaciona-
mientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A de la pre-
sente Ley.

4.3 Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial res-
pectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a la ley
la requieran de manera previa al otorgamiento de la Licencia de
funcionamiento.

4.4. Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integra
nte del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple
de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme
a laLey 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion,

excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya partici-

pado en las etapas de ion y i de ej ion de
de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local.
La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para

otorgar licencias de se aplica

para

los i i del Patrimonio

Cultural de la Nacion.

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER

T APELACION

a) Croquis de ubicacion.

diligencia ITSE

Pago de derecho por licencia de funcionamiento Recibo - Caja 2.08 87.20
REQUISITOS PARA LA ITSE POSTERIOR A LA LICENCIA DE X 09DiAs - Alcaldia Alcaldia
FUNCIONAMIENTO Plazo méximo 7
dias para Coninforme de | 15 dias habiles
., - y diligencia ITSE i6n Técni
*Di Jurada del de condiciones de Seguridad ! lge"m. . nspecci6n Técnica | para presentar
s - Plazo méximo de Seguridad en el recurso
en la edificacion N e
2 dias para Edificaciones,
*Reporte del nivel de riesgo adjunto a la solicitud de Licencia de emision de emitido por el
Funcionamiento Resoluciény inspector.
Certificado ITSE 30 dias habiles
para resolver el
recurso
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CON FUT - Mesa de % /- X Unidad de Tramite Alcaldia Alcaldia
RIESGO ALTO Partes Documentario
REQUISITOS PARA LA ITSE PREVIA EN EDIFICACIONES CON RIESGO 07DiAs - Sub Gerencia de Con Informe de | 15 dias habiles
ALTO PARA LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Plazo méximo 5 Defensa Civil Inspeccion Técnica | para presentar
dias para de Seguridad en el recurso

Edificaciones,




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DERECHO DE .
REQUISITOS CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD
PLAZO PARA
. INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
dias habiles)  PROCEDIMIENTO PARA
. 6 i RECONSIDER
. Formulario/ {En%UIT) Evaluacién Previa RESOLVERLO e APELACION
DENOMINACION Cédigo/ o (EnS/)  Automatico
Descripcién ‘ Positivo  Negativo
b) Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del célculo de - Plazo méximo 1 emitido por el grupo
Base Legal aforo. dia para inspector.
istribuci i i i presentacion del
- Ley N2 27972 Ley Orgénica de Municipalidades. Arts. 70, 79 numerales 3.6.4. Z)e z:’;"a;e distribucion de tableros eléctricos, diagramas uniflares y cuadro informe ITSE por 30 dias habiles
Iver el
-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115, 116 y demds articulos d) Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a| :::;:;Zr Plazo Pafarzz‘:s‘ffe
pertinentes. tierra. ’

maximo 1 dia

.- D-S N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N 776 Ley de Tributacién| para emisién de

e) Plan de idad del imic Objeto de i6 Resolucio
y su modi ia Ley N° 29168, Arts. 66, 68 inciso c), y sus normas modificatorias. ) d c:zf:’;':';‘l’TSE
~TUO de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los Formatos de D i6 f) Memoria o p de pruebas de ividad y/o imiento de los
Jurada, aprobado por D.S. N° 046-2017-PCM; equipos de seguridad y proteccion contra incendio.

- Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por D.S N* 002
2018-PCM Art. 1, Art. 2 inciso d). Art. 3, inciso a). Art. 4, numeral 4.2. Art. 6, numeral 6.1, Art. 11 NOTA:
Art. 15, numeral 15.2. Art. 17. Art, 18 numeral 18.2. Arts. 25, 26, 27, 28

*Norma que aprueba la relacion de izaci ( de las Enti del No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y c)

Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de del numeral en el caso de edificaci que cuentan con

la licencia de funcionamiento, de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de

Funcionamiento, Decreto Supremo  N° 006-2013-PCM (10.01.13). Arts. 3, 4 y Anexo. que fueron ala icif durante los cinco (5)
afios i i I de idad con lo en el articulo

.- Manual de Ejecucion de ITSE, aprobado por Resolucion Jefatural N° 016-2018- 46 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento

CENEPRED/J, numeral 2.2 Administrativo General.

Indicar Resolucién de la Conformidad de Obra:

B |REQUISITOS PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

GERENCIADE | GERENCIA DE
Requisitos generales X 03 dias DESARROLLO DESARROLLO Alcaldia
ECONOMICO ECONOMICO

15 dias habiles | 15 dias habiles para

i . . . ara presentar | presentar el recurso
Solicitud con carécter de declaracion jurada, (segin formato aprobado por el parap P

1
Att. 2, D.S. N° 046-2017-PCM), que incluya: el recurso
1.1. Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su niimero de 30 dias habiles para
R.U.C.yelniimero de D.N.. 0 Carné de Extranjeria de su representante resolver el recurso
legal. 15 dias habiles

para resolver el
recurso

1.2. Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero
D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actlien mediante representacion.

258
2 | En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
Jurada del legal o i que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de
inscripcion en la i ia Nacional de Regi Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar
carta poder simple firmada por el indic de manera obli i
su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con
poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en
los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3 |certificado ITSE, para licencia de funcionamiento en

edificaciones de riesgo alto

En el caso que se haya emitido informe favorable respecto de las condiciones
de i de la edificacion y no el i i de

i técnica de i en edificacic en el plazo de tres (3) dias
habiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentra




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE .
T TE CALIFICACION o DERECURSOS
PLAZOPARA | \nicio DL CAOUl;P:T“E)l:'lI?E
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
PROCEDIMIENTO PARA

dias habiles) RECONSIDER
RESOLVERLO
A APELACION

REQUISITOS

Formulario/ Evaluacion Previa

DENOMINACION Cédigo/ (EnS/)  Automético

(En% UIT)
e ,200
Descripcion Positivo ~ Negativo

facultado a solicitar la emision de la licencia de funcionamiento, siempre que
se cumplan con los otros requisitos sefialados en la presente Ley. En tal caso,
es obligacion del ionari dela lidad emitir la licencia
de i i bajo

Requisitos Especiales

4 | En los supuestos que a continuacién se indican, son exigibles los
los siguientes requisitos:

4.1. Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y
encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente,
en el caso de servicios relacionados con la salud.

4.2. Declaracién Jurada de contar con el nimero de estaciona-
mientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A de la pre-
sente Ley.

4.3 Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial res-
pectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a la ley
la requieran de manera previa al otorgamiento de la Licencia de
funcionamiento.

4.4. Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integra
nte del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple
de la autorizacién expedida por el Ministerio de Cultura, conforme
a laLey 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion,
excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya partici-

pado en las etapas de ion y i de ej ion de

de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local.

La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para

otorgar licencias de i i se aplica para
los it i del Patri io
Cultural de la Nacion.
5 |Pago de derecho por licencia de funcionamiento Recibo - Caja 3.78 158.80
% s/.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CON FUT - Mesa de X Unidad de Tramite Alcaldia Alcaldia
RIESGO MUY ALTO Partes Documentario
Con Informe de 15 dias habiles
R . Sub Gerenciade | Inspeccion Técnica | para presentar
REQUISITOS PARA LA ITSE PREVIA EN EDIFICACIONES CON RIESGO S mas Defensa vl |de SeBuidad en elrecurso
MUY ALTO PARA LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 20 mex icaciones,
dias para emitido por el grupo
diligencia ITSE inspector. 30 dias habiles
) Croquis de ubicacion. - Plazo maximo 1 para resolver el
dia para recurso
presentacion del
. . " inf ITSE
b) Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de ::0:‘5"2 per
aforo. . erup
inspector, Plazo
c) Plano de ion de tableros elé unifilares y cuadro méximo 1 dia
de cargas. para emision de
Resolucion y
d) Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a| Certificado ITSE
tierra.
€) Plan de i del imi Objeto de 6
Base Legal
. o . -
Ley N2 27972 Ley Orgénica de Municipalidades. Arts. 70, 79 numerales 3.6.4. ) Memoria o de pruebas de L yio imiento de los
-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115, 116 y demas articulos equipos de seguridad y proteccién contra incendio.
pertinentes.
.- D-5 N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N2 776 Ley de Tributacion| NOTA:

Municipal y su modificatoria Ley N° 29168, Arts. 66, 68 inciso c), y sus normas modificatorias.
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DERECHO DE

CALIFICACION
TRAMITACION (*)

REQUISITOS

Formulario/ Evaluacion Previa

Cédigo/
Descripcién

DENOMINACION (EnS/) Automdtico

(En%UIT)
,200

Positivo  Negativo

No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y c)
del numeral p en el caso de edificacic que cuentan con
conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de

~TUO de la ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de F y los Formatos de D

Jurada, aprobado por D.S. N° 046-2017-PCM;

- Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por D.S N° 002-

2018-PCM Art. 1, Art. 2 inciso d). Art. 3, inciso a). Art. 4, numeral 4.2. Art. 6, numeral 6.1, Art. 11.]

Art. 15, numeral 15.2. Art. 17. Art, 18 numeral 18.2. Arts. 25, 26, 27, 28

* Norma que aprueba la relacion de de las del

Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previo para el i de

la licencia de funcionamiento, de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de

Funcionamiento, Decreto Supremo  N° 006-2013-PCM (10.01.13). Arts. 3, 4 y Anexo.

.- Manual de Ejecucién de ITSE, aprobado por Resolucion Jefatural N° 016-2018-

CENEPRED/J, numeral 2.2
B
1
2
3
B
4

que fueron p ala durante los cinco (5)
afios i i I de con lo ido en el articulo
46 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
inistrativo General.
Indicar Resolucién de la Conformidad de Obra:
REQUISITOS PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO X

Requisitos generales

Solicitud con caracter de declaracion jurada, (segun formato aprobado por
decreto supremo Art. 2, D.S. N° 046-2017-PCM), que incluya:

1.1. Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de
R.U.C.yelniimero de D.N.I. 0 Carné de Extranjeria de su representante
legal.

1.2. Tratandose de personas naturales: su niimero de R.U.C y el nimero
D.N.I. 0 Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
Jurada del legal o que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de
i ipcion en la i ia Nacional de Regi: Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar
carta poder simple firmada por el indi de manera obli i
su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con
poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en
los mismos términos establecidos para personas juridicas.

Certificado ITSE, para licencia de funcionamiento en

edificaciones de riesgo muy alto
En el caso que se haya emitido informe favorable respecto de las condiciones
de i de la edificacion y no el i i de

i6n técnica de i en en el plazo de tres (3) dias
habiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentra
facultado a solicitar la emisién de la licencia de funcionamiento, siempre que
se cumplan con los otros requisitos sefialados en la presente Ley. En tal caso,
es obligacion del fonari dela icipalidad emitir la licencia
de i I bajo

Requisitos Especiales

En los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los
los siguientes requisitos:

4.1. Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y

encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente,
en el caso de servicios relacionados con la salud.

4.2. Declaracién Jurada de contar con el nimero de estaciona-

mientos exigible, de conformidad con el articulo 9-A de la pre-

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

03 dias

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

COMPETENTE

PARA
RESOLVERLO

GERENCIA DE
DESARROLLO
ECONOMICO

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

GERENCIA DE
DESARROLLO
ECONOMICO

15 dias habiles
para presentar
el recurso

15 dias habiles
para resolver el
recurso

APELACION

Alcaldia

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

sente Ley.

4.3 Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial res-
pectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a la ley

la requieran de manera previa al otorgamiento de la Licencia de
funcionamiento.

4.4. Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integra
nte del Patrimonio Cultural de la Nacion, presentar copia simple

de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cultura, conforme
a laLey 28296, Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacion,
excepto en los casos en que el Ministerio de Cultura haya partici-

pado en las etapas de iony i de ej 6n de

de obras previas inmediatas a la solicitud de la licencia del local.

La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para

otorgar licencias de se aplica para

los i i del Patrimonio

Cultural de la Nacion.

Formulario/
Cédigo/
Descripcién

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(En%UIT)
,200

(Ens/)

INSTANCIAS DE RESOLUCION

CALIFICACION DE RECURSOS

AUTORIDAD

INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO PARA

RESOLVERLO

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles) RECONSIDER

ACION

Evaluacién Previa APELACION

Automético

Positivo  Negativo

260

Pago de derecho por licencia de funcionamiento Recibo - Caja 2.26 94.80
% S/.
y - GERENCIADE | GERENCIA DE
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA MODULOS, ESTANDS O PUESTOS DE LOS REQUISITOS PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO FUT - Mesa de X 04 dias Unidad de Trar.mte DESARROLLO DESARROLLO Alcaldia
MERCADOS DE ABASTOS. Partes Documentario ECONOMICO ECONOMICO

Base Legal

- Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades. Arts. 70, 79 numerales 3.6.4.

-TUO Ley N 27444, aprobado por D.S. N¢ 006-2017-JUS. Arts. 115, 116 y demas articulos
pertinentes

- DS N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N 776 Ley de Tributacion|
Municipal y su modificatoria Ley N° 29168, Arts. 66, 68 inciso c), y sus normas modificatorias.

.- TUO de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de F
Jurada, aprobado por D.S. N° 046-2017-PCM.

y los Formatos de D

.- Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por D.S N° 002-
2018-PCM Art. 1, Art. 2 inciso d), f). Art. 3, inciso a). Art. 4, numeral 4.2. Art. 6, numeral 6.1, Art.
11. Art. 15, numeral 15.1. Art. 17. Art, 18 numeral 18.1. Arts. 19, 20, 21, 22, 23.

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones  sectoriales de las Entidades del
Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de
la licencia de funcionamiento, de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo  N° 006-2013-PCM (10.01.13). Arts. 3, 4
y Anexo.

.- Manual de Ejecucion de ITSE, aprobado por Resolucién Jefatural N° 016-2018-
CENEPRED/J, numeral 2.1

* Reglamento de Mercados de Abastos de la Ciudad de Tingo Maria, aprobado por
Ordenanza Municipal N° 008-06-MPLP.

Requisitos generales

Solicitud con caracter de declaracion jurada, (segtin formato aprobado por
elArt. 2, D.S. N° 046-2017-PCM), que incluya:

1.1. Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de
R.U.C.yelniimero de D.N.I. 0 Carné de Extranjeria de su representante
legal.

1.2. Tratdndose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero
D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
del representante en caso actien mediante representacion.

En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
Jurada del legal o que su poder se
encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de
i ipcion en la i ia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar
carta poder simple firmada por el indi de manera obli i
su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con
poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en
los mismos términos establecidos para personas juridicas.

Dy ion Jurada del

de las icic de

de idad en la

para

con riesgo bajo o medio.

En el caso que se haya emitido informe favorable respecto de las condiciones
de i de la edificacion y no el i i de

i técnica de i en edifi en el plazo de tres (3) dias
habiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentra
facultado a solicitar la emision de la licencia de funcionamiento, siempre que
se cumplan con los otros requisitos sefialados en la presente Ley. En tal caso,
es obligacién del ionari dela icipalidad emitir la licencia
de i i bajo

15 dias habiles | 15 dias habiles para
para presentar | presentar el recurso
el recurso

30 dias habiles para

15 dias habiles| resolver el recurso

para resolver el
recurso




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

Requisitos Especiales

En los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los
los siguientes requisitos:

4.1. Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial res-
pectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a la ley
la requieran de manera previa al otorgamiento de la Licencia de

funcionamiento.
4.2. Copia simple de Resolucién Gerencial de Adjudicacion del Puesto
cunado corresponda

4.3. Copia simple del contrato de locacion o arrendamiento del modulo, stand
0 puesto vigente.

4.4.Estar a dia en los pagos de la Merced Conductiva del Puesto cuando
corresponda

Formulario/
Cédigo/
Descripcién

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(En%UIT)
,200

(Ens/)

CALIFICACION

Automético

Evaluacién Previa

Positivo

Negativo

PLAZO PARA

RESOLVER (en

dias habiles)

INICIO DEL

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

Pago de derecho por licencia de funcionamiento Recibo - Caja 333 139.80
ESNQ:.:JIISI’:‘F;J;IES.II?CA) LA ITSE POSTERIOR A LA LICENCIA DE X Alcaldia Alcaldia
Con Informe de [ 15 dias habiles
09bias - Inspeccion Técnica | para presentar
* D i6n Jurada del limie de de Segurida en la Pl ximo 7 de Seguridad en el recurso
edificacion 1az0 maximo Edificaciones,
dias para emitido por el
dlllgenuaélTSE inspector. 30 dias habiles
- Plazo méximo
para resolver el
* Reporte del nivel de riesgo adjunto a la solicitud de Licencia de 2 dias para recurso
Funcionamiento emision de
Resolucién y
Certificado ITSE
% s/.
y - GERENCIADE | GERENCIA DE
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO TEMPOIRAL DE KIOSCO Y CENTROS DE RECREACION REQUISITOS PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO FUT - Mesa de M 04 dias Unidad de Trar.mte DESARROLLO DESARROLLO Alcaldia
PROVISIONAL INSTALADOS EN LA ViA PUBLICA Partes Documentario ECONGMICO | ECONOMICO

Base Legal:

- Ley Ne 27972 Ley Orgénica de Municipalidades. Arts. 70, 79 numerales 3.6.4.

-TUO Ley Ne 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115, 116 y demas articulos
pertinentes.

Requisitos generales

Solicitud con caracter de declaracion jurada, (segtn formato aprobado por el
Art. 2, D.S. N° 046-2017-PCM), que incluya su nimero de R.U.C y el
namero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

de las de de seguridad en

con riesgo bajo o medio.

D ion Jurada del
la edif ion para edifi

En el caso que se haya emitido informe favorable respecto de las condiciones

- D-S N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N 776 Ley de Tril

de i dela ynoel de
i técnica de i en edifi en el plazo de tres (3) dias

Municipal y su modificatoria Ley N° 29168, Arts. 66, 68 inciso ), y sus normas.

.-TUO de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de

y los Formatos de D
Jurada, aprobado por D.S. N° 046-2017-PCM.

- Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por D.S N° 002
2018-PCM Art. 1, Art. 2 inciso d), f). Art. 3, inciso a). Art. 4, numeral 4.2. Art. 6, numeral 6.1, Art.
11 Art. 15, numeral 15.1. Art. 17. Art, 18 numeral 18.1. Arts. 19, 20, 21, 22, 23.

* Norma que aprueba la relacion de autorizaciones  sectoriales de las Entidades del
Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de

la licencia de funcionamiento, de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Ley Marco de

habiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentra
facultado a solicitar la emisién de la licencia de funcionamiento, siempre que
se cumplan con los otros requisitos sefialados en la presente Ley. En tal caso,
es obligacion del i i dela icipali emitir la licencia
de i i bajo

Requisitos Especiales

En los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los

15 dias habiles
para presentar
el recurso

15 dias habiles
para resolver el
recurso

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso




261

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo  N° 006-2013-PCM (10.01.13). Arts. 3, 4
y Anexo.

.- Manual de Ejecucién de ITSE, aprobado por Resolucion Jefatural N° 016-2018-
CENEPRED/J, numeral 2.1

* Reglamento para Funcionamiento de Kioscos y Centros de Recreacion Provisional
Instalados en la Via Publica, aprobado por Ordenanza Municipal N° 005-98-MPLP

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

los siguientes requisitos:

3.1. Declaracion jurada de contar con la autorizacion sectorial res-

pectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a la ley

la requieran de manera previa al otorgamiento de la Licencia de
funcionamiento.

3.2. Copia simple de Resolucién o documento que acredite la Adjudicacion
del Kiosco.

expedido por la MPLP, o autorizacién de funcionamiento anterior

3.3.Estar a dia en los pagos de la Merced Conductiva del K iosco

Formulario/
Cédigo/
Descripcién

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(En%UIT)
200

(Ens/)

CALIFICACION

Automético

Evaluacién Previa

Positivo

Negativo

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS
AUTORIDAD
INICIO DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTO PARA
RESOLVERLO

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles) RECONSIDER

T APELACION

262

Pago de derecho por licencia de funcionamiento (un afio) Recibo - Caja 1.46 61.30

REQUISITOS PARA LA ITSE POSTERIOR A LA LICENCIA DE X Alcaldia Alcaldia

FUNCIONAMIENTO

Con Informe de | 15 dias habiles
’ Inspeccién Técnica | para presentar

o o Jurada del imionto de o Sequ 09DIAS de Seguridaden | el recurso

eclara gurida en la Plazo méaximo 7 Edificaciones,

edificacion dias para emitido por el

*Reporte del nivel de riesgo adjunto a la solicitud de Licencia de diligencia ITSE inspector.

Funcionamiento - Plazo méximo 30 dias habiles
2 dias para para resolver el
emisién de recurso

Resoluciény
Certificado ITSE

Nota:

Considerando que el espacio que ocupan corresponde a la via publica, la

licencia de funcionameinto temporal quedara sin efecto cuando la

Muncipalidad lo requiera para la ejecucion de obras, o mejoras del ornato, por

i de sanidad i y otros de i publica
% s/.
. - GERENCIADE | GERENCIA DE
LICENCIA DE FUNCIONAM’IENTO TEMPORAL PARA MODULO DE EXPENDIO DE REOQUISITOS PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO FUT - Mesa de X 04 dias Unidad deTramwte DESARROLLO DESARROLLO Alcaldia
DIARIOS, REVISTAS Y LOTERIAS. REQUISITOS PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Partes Documentario ECONGMICO | EcoNOmICO

Base Legal:

- Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades. Arts. 70, 79 numerales 3.6.4.

- TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115, 116 y démas articulos
pertinentes

- DS N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N 776 Ley de Tributacion|
Municipal y su modificatoria Ley N° 29168, Arts. 66, 68 inciso c), y sus normas modificatorias.

.-TUO de la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de

y los Formatos de D

Jurada, aprobado por D.S. N° 046-2017-PCM.

- Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por D.S N° 002
2018-PCM Art. 1, Art. 2 inciso d), f). Art. 3, inciso ). Art. 4, numeral 4.2. Art. 6, numeral 6.1, Art.
11. Art. 15, numeral 15.1. Art. 17. Art, 18 numeral 18.1. Arts. 19, 20, 21, 22, 23.

* Norma que aprueba la relacién de autorizaciones  sectoriales de las Entidades del
Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previo para el otorgamiento de
la licencia de funcionamiento, de acuerdo ala Ley N° 28976, Ley Marco de Ley Marco de
Licencia de Funcionamiento, Decreto Supremo  N° 006-2013-PCM (10.01.13). Arts. 3, 4
y Anexo.

.- Manual de Ejecucion de ITSE, aprobado por Resolucion Jefatural N° 016-2018-
CENEPRED/J, numeral 2.1

* Reglamento para el expendio de Diarios, Revistas y Loterias en la Ciudad de Tingo Maria,

aprobado por Ordenanza Municipal N° 015-02-MPLP

Requisitos generales

Solicitud con caracter de declaracion jurada, (segun formato aprobado por el
Art. 2, D.S. N° 046-2017-PCM), que incluya su nimero de R.U.C y el
numero D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de
Extranjeria del representante en caso actien mediante representacion.

Dy ion Jurada del

de las
la edi ion para fi

de de seguridad en
con riesgo bajo 0 medio.

En el caso que se haya emitido informe favorable respecto de las condiciones
de i de la edificacion y no el i i de

i6n técnica de i en edifi en el plazo de tres (3) dias
héabiles de finalizada la diligencia de inspeccion, el administrado se encuentra
facultado a solicitar la emisién de la licencia de funcionamiento, siempre que
se cumplan con los otros requisitos sefialados en la presente Ley. En tal caso,
es obligacion del fonari dela icipalidad emitir la licencia
de i I bajo

Requisitos Especiales

En los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los

los siguientes requisitos:

3.1. Copia de autorizacion de ubicacién para uso de la via publica, expedido
por la MPLP, o autorizacion de funcionamiento anterior

3.2. Copia simple de Resolucién o documento que acredite la Adjudicacion

del Modulo

15 dias habiles
para presentar
el recurso

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para

15 dias habiles
resolver el recurso

para resolver el
recurso




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS CALIFICACION DERECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD
PLAZO PARA
< INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
) PROCEDIMIENTO PARA
Formulario/ (co¢yr) Evaltocispliicye RESOLVERLO  RECONSIDER |5 ¢\
< n
DENOMINACION cédigo/ ; o (EnS/) Automético ACION
Descripcién Positivo  Negativo
3.3. Copia de autorizacién de construccion para uso de la via publica,
expedido por la MPLP, o autorizacién de funcionamiento anterior
3.3. Constancia emitido por su Sindicato
3.4.Estar a dia en los pagos de SISA del Modulo
4 | Pago de derecho por licencia de funcionamiento (un afio) Recibo - Caja 0.60 25.20
REQUISITOS PARA LA ITSE POSTERIOR A LA LICENCIA DE B 5
FUNCIONAMIENTO X Alcaldia Alcaldia
Con Informe de [ 15 dias habiles
. Inspeccion Técnica | para presentar
09 DIAS - de Seguridad en el recurso
*D Jurada del limi de de Segurida en la Plazo maximo 7 Edificaciones,
edificacion dias para emitido por el
diligencia ITSE inspector.
- Plazo m,aximo 30 dias habiles
2 dias para para resolver el
* Reporte del nivel de riesgo adjunto a la solicitud de Licencia de emision de recurso
Funcionamiento Resolucién y
Nof Certificado ITSE
Considerando que el espacio que ocupan corresponde a la via publica, la
licencia de funcionameinto temporal quedara sin efecto cuando la
Muncipalidad lo requiera para la ejecucién de obras, o mejoras del ornato, por
{ de sanidad i y otros de i publica
- o . % s/. By . Gerencia de
li I i I | FUT - Mesa d Unidad de Trémits
DUPLICADO DE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO INDETERMINADA O TEMPORAL 4 |Solicitud con carécter de declaracién jurada, (segin formato aprobado por ef esa de x 03 dias nidad de Tramite Desarrollo
Art. 2, D.S. N° 046-2017-PCM), que incluya: Partes Documentario Econémico
1.1. Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de
R.U.C.yelnimero de D.N.I. 0 Carné de Extranjeria de su representante
Base Legal: legal.
- Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades. Arts. 70, 79 numerales 3.6.4. 1.2. Tratindose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero
~TUO Ley Ne 27444, aprobado por D.S. Ne 006-2017-JUS. Arts. 115, 116 y demds articulos DAN.\. 0 Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N. o Camé de Extranjeria
pertinentes del representante en caso actien mediante representacion.
-~ D-5 N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N 776 Ley de Tributacién| 2 | En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracién
Municinal v su modificatoria Lev N° 29168. Arts. 66. 68 inciso c). v sus normas modificatorias. Jurada del legal o i que su poder se
263 |- TUO de laLey N" 28976, Ley Marco de Licencia de f y los Formatos de D vigente, el nimero de Partida Electrénica y asiento de
lirada anrnhada nar N S N° NAAR-2017-PCM i6n en la ia Nacional de 5’ Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar
carta poder simple firmada por el indic de manera obli i
su niimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con
poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracién Jurada en
los mismos términos establecidos para personas juridicas.
3 |Declaracién Jurada de Permanencia en el Giro
4 [Denuncia policial por perdida o adjuntar la Licencia de Funcionamiento deteriorada.
5 |Pago por derecho de tramitacion; Recibo - Caja 171 71.90
‘ GERENCIA DE GESTION AMBIENTAL Y DEFENSA CIVIL (13)
FUT - Mesa de % S/.
Partes GERENCIADE | GERENCIA DE
APROBACION DE LA DECLARACION DE IMPACTO AMBIENTAL (DIA), PARA| 1 Formulario o solicitud dirigida a la autoridad competente que M 30 dias Unidad de Tramite GESTION GESTION Alcaldia
INFRAESTRUCTURA DE RESIDUOS SOLIDOS MUNICIPALES contenga la siguiente informacion: Documentario AMBIENTAL Y AMBIENTAL Y
DEFENSACIVIL | DEFENSA CIVIL
- Centros de acopio de residuos solidos municipales (Comprende las - Datos dell titular del proyecto referidos a razén social de la empresa
dades de 1, almacer limpieza, 1 fisica, o0 nombre de la entidad. 15 dias habiles | 15 dias habiles para
picado, triturado, empagque y/o embalaje, con una capacidad de operacién mayor para presentar | presentar el recurso
a 10 t/dia' y menor o igual a 25 t/dia de residuos sélidos inorganicos no . " |
N yme 9 N y 9 - Nimero del RUC de la empresa, o de la entidad. el recurso
peligrosos, ubicado en zonas de uso de suelo industrial).
§ | 30 dias habiles para
) . 30 dias habiles| resolver el recurso
- Nombre del Titular o Representante Legal de la empresa o entidad. para resolver el
recurso
- Infraestructura de valorizacién de residuos sélidos municipales
(Comprende actividades de procesos de degradacion de los residuos sélidos - Nimero del Documento Nacional de Identidad (DNI) del Titular o




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DERECHO DE A
REQUISITOS CALIFICACION DERECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD
PLAZO PARA
A INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
dias habiles) PROCEDIMIENTO PARA
Formulario/ (co¢yr) Evaltocispliicye RESOLVERLO  RECONSIDER |5 ¢\
DENOMINACION cédigo/ ; 00 (EnS/) Automético ACION
Descripcin Positivo  Negativo
organicos, con una capacidad de operacién mayor a 03 t/dia y menor o igual a Representante Legal
50 t/dia. de residuos sélidos y ademas cumpla por lo menos con una de las Nimero de la partida registral y asiento de inscripcién en la
siguientes condiciones: -
. gbicacit’m en: Superintendencia Nacional de Registros Publicos — SUNARP de la
- Zona de uso de suelo industrial o rural empresa o de la entidad, segtin corresponda.
- A una distancia mayor a 700 m de instituciones educativas, establecimientos - Declaracion jurada indicando la autenticidad de los documentos
de salud y servicios médicos de apoyo, mercados y centros de concentracion : . . -
blica.) presentados en copia slmple, de conformidad con lo establecido en
P i el articulo 47 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.
- Infraestructura de transferencia de residuos sélidos municipales (Con una Pago por derecho de tramitacion; Recibo - Caja 213 89.40
capacidad de operacion hasta 200 t/dia de residuos solidos, ubicada en zona de . . X
uso de suelo industrial, y a una distancia mayor a 1000 m de instituciones Un (01) ejemplar impreso del IGA o un (01) ejemplar en formato
educativas, establecimientos de salud y servicios médicos de apoyo, mercados y electrénico, suscrito por las/os profesionales responsables cuyo
centros de concentracion publica). contenido debe ser desarrollado conforme a lo establecido en los
. L . - . Términos de Referencia aprobados, segtin corresponda;
- Infraestructura de disposicion de residuos sélidos municipales (Con una
4 capac_idad Qe operacion de 2 t/dia hasta 20 t/q[ia de’ residuos sélidos, ubicada a Indicar en la solicitud el nimero del documento que otorga el
una (_1|stanc|a no menor de 1 km de Ia’ poblacién y areas donde se desarrollan certificado de compatibilidad de uso del terreno;
actividades econémicas, y que ademés cuente con por
lo menos una de las siguientes condiciones: Copia simple del Certificado de Inexistencia de Restos Arqueol6gicos
*Ubicacién en: (CIRA), otorgado por la autoridad competente; segun corresponda,
- Distancia de aeropuertos: Mayor a 13 Km de acuerdo a las normas sobre la materia, que considere la
- Fuente superficial: a distancia mayor de 1000 metros. ubicacién y coordenadas del area del poligono del proyecto;
- Areas con fallas geolégicas: A una distancia mayor a quinientos (500 metros de
Base Legal:
*Ley N°27972 Ley Orgnica de Municipalidades, Art. 80 numeral 1.1.
— Adicionalmente, en el caso de infraestructuras de dispo n
-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N© 006-2017-JUS. Arts. 37, 115, 116 y demés articulos final, son requisitos de admisibiidad para la evaluacion del IGA la
ertinentes — i o
P presentacion de los siguientes documentos:
*Ley N°28611 Ley General del Ambiente y sus modificatorias, Arts.1, 2, 13,14, 15, 16,17, 23, 24,
25,75,76y 119 Informe de E i6n de Riesgos de (derrumbes,
* Ley N°27446 Ley del Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental y sus modificatorias, inundaciones, deslizamientos, etc.), respecto a la ubicacion del
Arts. 2,3,4,6,10y 18 proy_ecto, elaborado por un/a p_rofeslonal _|n‘scnto/a en el Registro
Nacional de Evaluadores de Riesgo administrado por el Centro
* Decreto Supremo N° 019-2009-MINAM, Reglamento de Ley N°27446 Ley del Sistema Nacional Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo de
de Evaluacion de Impacto Ambiental y sus modificatorias, Arts. 2, 11, 14, 15, 17, 33, 36, 39, 43, 54, Desastres (CENEPRED).
59.
Estudios topogréficos, geolégicos, geotécnicos, hidrolégicos e
hidrogeolégicos del area de influencia del proyecto, suscritos por
* Decreto Legislativo N° 1278- Ley de Gestion Integral de Residuos Sélidos, Arts. 1, 2, 3,4,5, 22, 23, las/os profesionales responsables en dichas materias.
32,34,35,36,37,38,39,40,41,53, 65 y Primera Disposicion Complementaria Transitoria
NOTA:
* Decreto Supremo 014-2017-MINAM, Reglamento del Decreto Legislativo N° 1278,
Arts.15,16,35,36,39,41, y Novena Disposicién Ct ia Final, y Anexo Il En el caso de proyectos nuevos de instalaciones industriales o
productivas, que contemplen dentro de sus instalaciones, areas de
concesion o lote del titular, laimplementacion de infraestructuras
para el manejo de residuos sélidos provenientes de sus actividades,
dichas infraestructuras son evaluadas como parte de su IGA por las
autoridades competentes.
FUT - Mesa de % s/.
| partes GERENCIADE | GERENCIA DE
APROBACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL SEMIDETALLADO (EIA-sd) PARA Formulario o solicitud dirigida a la autoridad competente que M 90 dias Unidad de Tramite GESTION GESTION Alcaldia
INFRAESTRUCTURA DE RESIDUOS SOLIDOS MUNICIPALES contenga la siguiente informacion: Documentario AMBIENTALY | AMBIENTALY
DEFENSACIVIL | DEFENSA CIVIL
- Centros de acopio de residuos sélidos municipales (Comprende las - Datos del titular del proyecto referidos a razén social de la empresa 15 dias habiles | 15 dias habiles para
ividades de i6n, almacer i limpieza, ion fisica, o0 nombre de la entidad. para presentar | presentar el recurso
picado, triturado, empagque y/o embalaje, con una capacidad de el recurso
operacion mayor a 25 t/dia de residuos sélidos inorganicos no peligrosos, - Numero del RUC de la empresa, o de la entidad.
ubicados en zonas de uso de suelo industrial). 30 dias habiles para
- Nombre del Titular o Rep te Legal de la empresa o entidad. :gr:'::s:ﬁ:':j resolver el recurso
. . . N recurso
o . . . - Nimero del Documento Nacional de Identidad (DNI) del Titular o
- Infraestructura de valorizacién de residuos sélidos municipales Representante Legal
(Comprende actividades de procesos de degradacion de los residuos sélidos
organicos, con una capacidad de operacién mayor a 50 t/dia de residuos sélidos - Ntmero de la partida registral y asiento de inscripcién en la




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

y que ademas cumpla por lo menos con una de las siguientes condiciones:
* Ubicacion en:

- Zona uso de suelo industrial o urbano

- A una distancia no menor a 500 metros de instituciones educativas,
establecimientos de salud y servicios médicos de Apoyo, mercados y centros de
concentracion publica).

- Infraestructura de transferencia de residuos s6lidos municipales(Con una

NUMERO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

Superintendencia Nacional de R;egistros Publicos — SUNARP de la
empresa o de la entidad, seglin corresponda.

- Declaracion jurada indicando la autenticidad de los documentos
presentados en copia simple, de conformidad con lo establecido en
el articulo 47 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

Formulario/

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(En%UIT)
4,200

(Ens/)

CALIFICACION

Automético

Evaluacién Previa

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

- Infraestructura de transferencia de residuos sélidos municipales(Con una
capacidad de operacion mayor de 400 t/dia y que ademas cumpla por lo menos
con una de las siguientes condiciones:

Ubicacién en:

- Areas pertenecientes al Sistema Nacional de Areas Naturales Protegidas por el

Estado y de ecosistemas fragiles

- Datos del titular del proyecto referidos a razén social de la empresa
o nombre de la entidad.

- Numero del RUC de la empresa, o de la entidad.

- Nombre del Titular o Representante Legal de la empresa o

2 [Pago por derecho de tramitacion; Recibo - Caja 228 95.60
capacidad de operacién mayor de 200 t/dia hasta 400 t/dia de residuos sélidos y
que _ademés cumpla por lo menos con una de las siguientes condiciones: 3 Un (01) ejemplar impreso del IGA o un (01) ejemplar en formato
* Ubicacion en: electrénico, suscrito por las/os profesionales responsables cuyo
- Zona industrial o urbana o ! contenido debe ser desarrollado conforme a lo establecido en los
-Auna tﬁst_ancla no menor a 509 r_netros Qesde instituciones educativas, Términos de Referencia aprobados, seg(in corresponda;
establecimientos de salud y servicios médicos de Apoyo, mercados y centros de
concentracion publicas). 5 -
4 [Indicar en la solicitud el nimero del documento que otorga el
certificado de compatibilidad de uso del terreno;
- Infraestructura de disposicion de residuos sélidos municipales(Con una 5 o " . X o
capacidad de operacion mayor de 20 t/dia hasta 400 t/dia de residuos solidos, Copia simple del Certificado de Inexistencia de Restos Arqueol6gicos
265 |ubicada a una distancia no menor de 1 km de la poblacién y areas (CIRA), otorgado por la autoridad competente; segtin corresponda,
donde se desarrollan actividades econémicas, y que ademas cuente con por lo de acuerdo a las normas sobre la materia, que considere la
menos una de las siguientes condiciones: ubicacion y coordenadas del area del poligono del proyecto;
Ubicacién en:
- Distancia de aeropuertos: Entre 4 y 13 Km
- Fuente superficial: a distancia mayor a 800 metros y menor a 1000 metros. Adicionalmente, en el caso de infraestructuras de disposicién
- Areas con fallas geolégicas: A una distancia mayor a cien (100) metros de final, son requisitos de admisibilidad para la evaluacion del IGA la
zonas de falla geolégica). presentacion de los siguientes documentos:
6 |informe de Ey i6n de Riesgos de (derrumbes,
Base Legal: inundaciones, deslizamientos, etc.), respecto a la ubicacion del
“Ley N°27972 Ley Orgénica de Municipalidades, Art. 80 numeral 1.1 proy_ecto, elaborado por un/a p_rofeslonal _|n‘scnto/a en el Registro
T - Nacional de Evaluadores de Riesgo administrado por el Centro
-TUO Ley N® 27444, aprobado por D.S. N® 006-2017-JUS. Arts. 37, 115, 116 y demés articulos Nacional de Estimacion, Prevencion y Reduccion del Riesgo de
pertinentes. Desastres (CENEPRED).
*Ley N°28611 Ley General del Ambiente y sus modificatorias, Arts.1, 2, 13, 14, 15, 16,17, 23, 24, 7 |Estudios topogréficos, geoldgicos, geotécnicos, hidrolégicos e
25,75,76y 119 hidrogeolégicos del area de influencia del proyecto, suscritos por
las/os profesionales responsables en dichas materias.
* Ley N"27446 Ley del Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental y sus modificatorias,
Arts.2,3,4,6,10y18 NOTA.
* Decreto Supremo N° 019-2009-MINAM, Reglamento de Ley N°27446 Ley del Sistema Nacional X . . X
de Evaluacion de Impacto Ambiental y sus modificatorias, Arts. 2, 11, 14, 15, 17, 33, 36, 39, 52, 54, En el caso de proyectos nuevos de instalaciones industriales o
59. productivas, que contemplen dentro de sus instalaciones, areas de
concesion o lote del titular, la implementacion de infraestructuras
para el manejo de residuos sélidos provenientes de sus actividades,
* Decreto Legislativo N° 1278- Ley de Gestion Integral de Residuos Solidos, Arts. 1, 2, 3,4,5, 22, 23, dichas infraestructuras son evaluadas como parte de su IGA por las
32,34,35,36,37,38,39,40,41,53, 65 y Primera Disposicion Complementaria Transitoria autoridades competentes.
* Decreto Supremo 014-2017-MINAM, Reglamento del Decreto Legislativo N° 1278,
Arts.15,16,35,36,39,41, y Novena Di: icién Ce ia Final, y Anexo Il
FUT - Mesa de % s/.
Partes GERENCIA DE GERENCIA DE
APROBACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL DETALLADO (EIA-d) PARA N Formulario o solicitud dirigida a la autoridad competente que M 120 dias Unidad de Tramite GESTION GESTION Alcaldia
INFRAESTRUCTURA DE RESIDUOS SOLIDOS MUNICIPALES contenga la siguiente informacion: Documentario AMBIENTALY | AMBIENTALY
DEFENSACIVIL | DEFENSA CIVIL

15 dias habiles
para presentar
el recurso

30 dias habiles

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

- Areas de patrimonio arqueolégico, cultural y monumental
- Zona urbana

- A una distancia menor a 500 metros desde Instituciones Educativas,
Establecimientos de Salud y Servicios Médicos de Apoyo, mercados y centros de
concentracion publica).

- Infraestructura de disposicion de residuos sélidos municipales (Con una
capacidad de operacién mayor a 400 t/dia, ubicada a una distancia no menor de
1 km de la poblacion y areas donde se desarrollan actividades
econdémicas, y que ademas cuente con por lo menos con una de las siguientes
condiciones:

Ubicacién en:

NUMERO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

entidad.

- Niimero del Documento Nacional de Identidad (DNI) del Titular o
Representante Legal

- Numero de la partida registral y asiento de inscripcion en la
Superintendencia Nacional de Registros Publicos — SUNARP de la
empresa o de la entidad, segtin corresponda.

- Declaracion jurada indicando la autenticidad de los documentos
presentados en copia simple, de conformidad con lo establecido en
el articulo 47 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

Formulario/

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(En%UIT)
4,200

(Ens/)

CALIFICACION

Automético

Evaluacién Previa

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER

T APELACION

para resolver el
recurso

- CENTROS DE ACOPIO DE RESIDUOS MUNICIPALES
- PLANTAS DE VALORIZACION DE RESIDUOS SOLIDOS
- PLANTAS DE TRANSFERENCIA DE RESIDUOS SOLIDOS

- INFRAESTRUCTURAS DE DISPOSICION FINAL (RELLENOS SANITARIOS

- Nimero de la Resolucién o documento que aprueba el IGA.

- Numero de la partida registral y asiento de inscripcion en la
Superintendencia Nacional de Registros Publicos — SUNARP de la
empresa o de la entidad, segutin corresponda.

- Distancia de aeropuertos: Entre 4 y 13 km Recibo - Caja 228 95.60
- Fuente superficial: a distancia mayor a 500 metros y menor a 800 metros, 2 |Pago por derecho de tramitacion;
ubicado en la faja marginal de una fuente de agua.
- Areas con fallas geoldgicas: A una distancia mayor a 60 y menor o igual acien | 3 |un (01) ejemplar impreso del IGA o un (01) ejemplar en formato
(100) m de zonas de falla geoldgica. electrénico, suscrito por las/os profesionales responsables cuyo
contenido debe ser desarrollado conforme a lo establecido en los
Términos de Referencia aprobados, segin corresponda;
Base Legal:
266 | L6y N"27972 Ley Orgdnica de Municipalidades, Art. 80 numeral 1.1. 4 [Indicar en la solicitud el nimero del documento que otorga el
~TUO Ley Ne 27444, aprobado por D.S. Ne 006-2017-US. Arts. 37, 115, 116 y demas articulos certificado de compatibilidad de uso del terreno;
pertinentes 5 |Copia simple del Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos
*Ley N28611 Ley General del Amblent dificatorias, Arts.L, 2, 13, 14, 15, 16,17, 23, 24, (CIRA), otorgado por la autoridad competente; segin corresponda,
2:‘;5 76 n;V eneral del Amblente y sus modiicatorias, Arts.1, 2, 13,14, 15, 16,17, 23, 24, de acuerdo a las normas sobre la materia, que considere la
, 75,76y ubicacion y coordenadas del area del poligono del proyecto;
* Ley N°27446 Ley del Sistema Nacional de Evaluacion de Impacto Ambiental y sus modificatorias,
Arts.2,3,4,6,10y18
Adicionalmente, en el caso de infraestructuras de disposicién
* Decreto Supremo N° 019-2009-MINAM, Reglamento de Ley N°27446 Ley del Sistema Nacional final, son requisitos de admisibilidad para la evaluacion del IGA la
de Evaluacion de Impacto Ambiental y sus modificatorias, Arts. 2, 11, 14, 15, 17, 33, 36, 39, 52, 54, presentacion de los siguientes documentos:
59.
6 |Informe de E i6n de Riesgos de (derrumbes,
* Decreto Legislativo N° 1278- Ley de Gestion Integral de Residuos Solidos, Arts. 1, 2,3,4,5, 22, 23, inundaciones, deslizamientos, etc.), respecto a la ubicacion del
32,34,35,36,37,38,39,40,41,53, 65 y Primera Disposicion Complementaria Transitoria proyecto, elaborado por un/a profesional inscrito/a en el Registro
Nacional de Evaluadores de Riesgo administrado por el Centro
* Decreto Supremo 014-2017-MINAM, Reglamento del Decreto Legislativo N° 1278, Nacional de Estimacién, Prevencion y Reduccion del Riesgo de
Arts.15,16,35,36,39,41, y Novena Disposicién C ia Final, y Anexo Il Desastres (CENEPRED).
7 | Estudios topograficos, geolégicos, geotécnicos, hidrolégicos e
hidrogeolégicos del area de influencia del proyecto, suscritos por
las/os profesionales responsables en dichas materias.
NOTA.
En el caso de proyectos nuevos de instalaciones industriales o
productivas, que contemplen dentro de sus instalaciones, areas de
concesion o lote del titular, la implementacion de infraestructuras
para el manejo de residuos sélidos provenientes de sus actividades,
dichas infraestructuras son evaluadas como parte de su IGA por las
autoridades competentes.
FUT - Mesa de % S/.
Partes GERENCIADE | GERENCIA DE
APROBACION DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA DE RESIDUOS SOLIDOS| 1 Formulario o solicitud dirigida a la autoridad competente que M 30 dias Unidad de Trémite GESTION GESTION Alcaldia
MUNICIPALES, PARA: contenga la siguiente informacion: Documentario AMBIENTAL Y AMBIENTAL Y

DEFENSA CIVIL

DEFENSA CIVIL

15 dias habiles
para presentar
el recurso

15 dias habiles para
presentar el recurso

N diac hihilac



MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DERECHO DE .
REQUISITOS CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD
PLAZO PARA
. INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
dias habiles) PROCEDIMIENTO PARA
2 Formulario/ | (e o0 e Evaluacion Previa RESOLVERLO  RECONSIDER |5 ¢\
5 DENOMINACION ° (EnS/) Automético ACION
= 4,200 ]
= Positivo  Negativo
Y RELLENOS DE SEGURIDAD) - ] - o raresover 1| 30 dias habiles para
- Numero de la partida registral y asiento de inscripcion en la '“’a':zl‘;e’e resolver el recurso
Superintendencia Nacional de Registros Publicos — SUNARP de la
empresa o de la entidad, segtn corresponda.
- Datos del titular del proyecto referidos a razén social
de la empresa o nombre de la entidad.
Base Legal: - Nimero del RUC de la empresa, o de la entidad.
*Ley N°27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 80 numeral 1.1. - Nombre del Titular o Representante Legal de la empresa o
-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N© 006-2017-JUS. Arts. 37, 115, 116 y demds articulos entidad.
pertinentes.

- Numero del documento Nacional de Identidad (DNI) del titular o

*Ley N°28611 Ley General del Ambiente y sus modificatorias, Arts.1, 2, 13, 14, 15, 16,17, 23, 24, Representante Legal

25,75,76y 119
- Declaracion jurada indicando la autenticidad de los documentos
* Ley N°27446 Ley del Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental y sus modificatorias, presentados en copia simple, de conformidad con lo establecido en
Arts.2,3,4,6,10y 18 el articulo 47 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General;

* Decreto Supremo N° 019-2009-MINAM, Reglamento de Ley N°27446 Ley del Sistema Nacional
de Evaluacién de Impacto Ambiental y sus modificatorias, Arts. 2, 20, 22, 24. En caso el terreno en donde se desarrollara el proyecto de
inversion de infraestructura de residuos sélidos municipales no sea
de propiedad del titular del proyecto, copia simple del documento que
* Decreto Legislativo N° 1278- Ley de Gestion Integral de Residuos Sélidos, Arts. 1, 2,3,4,5, 22, 23, autorice el uso del terreno para tales fines;

28inciso f), 32, 35, 36,37,38,39,40,41, 65 y Primera Disposicion Complementaria Transitoria

3 [Pago por derecho de tramitacion; Recibo - Caja 227 95.30
4 . - . L .
* Decreto Supremo 014-2017-MINAM, Reglamento del Decreto Legislativo N° 1278, Arts.98, 99, Expediente técnico del proyecto de inversién de infraestructura de
100, 101,102,103,104,105,106,107,108, 109, 110. acuerdo al Reglamento Nacional de Edificaciones, Norma Técnica
G.040. Definiciones, aprobado por Decreto Supremo N° 011-2006-

VIVIENDA o sus modificatorias;

267 Manual de operaciones de la infraestructura de residuos sélidos.

Para el caso de las infraestructuras de dispos final debe
presentarse, adicionalmente, la memoria de calculo de vida atil
del proyecto. La vida atil no sera menor de diez (10) afios.

El expediente técnico de obra y el manual de operaciones deben
estar firmados por un/a profesional de ingenieria civil, sanitario o
ambiental. Asimismo, los estudios especificos que forman parte del
expediente técnico deben estar suscritos por las/os respectivos
profesionales.

En caso de suscitarse cambios en el expediente técnico de obra
vinculados al disefio, caracteristicas y/o del periodo de vida til de la
infraestructura de residuos sélidos contenidas en el proyecto
aprobado, deben presentar el expediente técnico reformulado a la
autoridad competente para su respectiva evaluacion y aprobacion.

Las EO-RS que administren infraestructuras de residuos sélidos
deben contar con una péliza de seguro que cubra todos los riesgos
por dafios al ambiente y contra terceros que sean consecuencia de
los actos u omisiones del titular de la infraestructura.

NOTAS:

* Para los Centros de Acopio de los Residuos Municipales
Cumplir con las condiciones minimas sefialadas en el Art. 102 del
D.S. N° 014-2017-MINAM

* Para Plantas de Valorizacion de Residuos Sélidos, cumplir las
Condiciones minimas y Caracteristicas sefialadas en los Arts. 104 y
105 del D.S. N° 014-2017-MINAM respectivamente.

* Para Plantas de Transferencia de Residuos Sélidos, cumplir con
las condiciones minimas sefialadas en el Art. 107 del D.S. N° 014-




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

CALIFICACION
TRAMITACION (*)

REQUISITOS
PLAZO PARA
RESOLVER (en

Evaluacién Previ dias habiles)
Formulario/ valuacién Previa
cédigo/
Descripcion

DENOMINACION (EnS/) Automdtico

(En%UIT)
,200

Positivo  Negativo

2017-MINAM.
* Para Infraestructuras de Disposicion Final, se debe tener en

cuenta los aspectos y condiciones sefialadas en los Arts. 109 y 110,
111, 112 y demés Arts. pertinentes del D.S. N° 014-2017-MINAM.

INICIO DEL

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA

RESOLVERLO

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

268

APROBACION DE PROGRAMA DE RECONVERSION Y MANEJO DE AREAS DEGRADADAS
POR RESIDUOS SOLIDOS MUNICIPALES

Base Legal:
*Ley N°27972 Ley Orgénica de Municipalidades, Art. 80 numeral 1.1.

-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 37, 115, 116 y demés articulos
pertinentes

*Ley N°28611 Ley General del Ambiente y sus modificatorias, Arts.1, 2, 13, 14, 15, 16,17, 23, 24,
25,75,76y 119
* Ley N"27446 Ley del Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental y sus modificatorias,

Arts. 2,10y 18

* Decreto Supremo N° 019-2009-MINAM, Reglamento de Ley N°27446 Ley del Sistema Nacional
de Evaluacién de Impacto Ambiental y sus modificatorias, Arts. 2, 4, 8,9, 18, 33.

* Decreto Legislativo N° 1278- Ley de Gestion Integral de Residuos Solidos, Arts. 1, 2, 3,4,5, 22, 23
incisog), 45y 46.

* Decreto Supremo 014-2017-MINAM, Reglamento del Decreto Legislativo N° 1278, Art.118, 119,
121y 122 numeral 122.2 .

FUT - Mesa de % S/.
Partes
Formulario o solicitud dirigida a la autoridad competente que

- N . X 30 dias
contenga la siguiente informacion:

- Datos del titular del proyecto referidos a razéon social de la empresa
o nombre de la entidad.

- Namero del RUC de la empresa, o de la entidad.

- Nombre del Titular o Representante Legal de la empresa o
entidad.

- Nimero del Documento Nacional de Identidad (DNI) del Titular o
Representante Legal

- Nimero de la partida registral y asiento de inscripcion en la
Superintendencia Nacional de Registros Publicos — SUNARP de la
empresa o de la entidad, segtin corresponda.

- Declaracién jurada indicando la autenticidad de los documentos
presentados en copia simple, de conformidad con lo establecido en
el articulo 47 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

Copia simple del expediente técnico del proyecto con el cual se
construyo el area de disposicion final de residuos sélidos que debe
incluir los criterios técnicos relacionados al manejo, control y/o
tratamiento de los lixiviados, implementacion de drenes y chimeneas
de evacuacion y control de gases e impermeabilizacion de base y
taludes;

Informe con la de las del area que
incluya la ubicacién, extension y la evaluacién de la calidad ambiental de los
componentes suelo, agua y aire.

Plan de manejo i que i y todas las medidas
que se realizara para prevenir, mitigar y/o corregir los impactos ambientales
identificados.

Plan de vigilancia que incluya los i de

del sistema de vigilancia i y la asi ion de

especificas para asegurar el cumplimiento de las medidas contenidas en el
Plan de Manejo i i la evaluacion de su eficiencia y
eficacia mediante indicadores de desempefio. Asimismo este plan, incluira el
Programa de Monitoreo Ambiental, el cual sefialara las acciones de monitoreo
de la calidad ambiental de los componentes suelo, agua y aire, estableciendo
su ia, puntos de i y para

Plan de contingencias, que considere las medidas para la gestion de riesgos y

alos i que afecten a la salud o al ambiente
durante la i de las activi de ion del area
degradada;

Plan de cierre, conteniendo las acciones a realizar considerando lo
establecido en el articulo 112 del presente Reglamento.

Pago por derecho de tramitacion; Recibo - Caja 1.23 51.60

Unidad de Tramite
Documentario

GERENCIA DE
GESTION
AMBIENTAL Y
DEFENSA CIVIL

GERENCIA DE
GESTION
AMBIENTAL Y
DEFENSA CIVIL

15 dias habiles
para presentar
el recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso

Alcaldia

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

DERECHO DE

CALIFICACION
TRAMITACION (*)

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

Formulario/ Evaluacion Previa

Cédigo/
Descripcién

Automético

(Ens/)

(En%UIT)
,200

Positivo  Negativo

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER

T APELACION

269

APROBACION DE PLAN DE RECUPERACION DE AREAS DEGRADADAS POR RESIDUOS
SOLIDOS MUNICIPALES

Base Legal:
*Ley N°27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 80 numeral 1.1.

-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N© 006-2017-JUS. Arts. 37, 115, 116 y demés articulos
pertinentes

*Ley N°28611 Ley General del Ambiente y sus modificatorias, Arts.1, 2, 13, 14, 15, 16,17, 23, 24,
25,75,76y119

* Ley N"27446 Ley del Sistema Nacional de Evaluacién de Impacto Ambiental y sus modificatorias,
Arts. 2,10y 18

* Decreto Supremo N° 019-2009-MINAM, Reglamento de Ley N°27446 Ley del Sistema Nacional
de Evaluacion de Impacto Ambiental y sus modificatorias, Arts. 2, 4, 8,9, 18, 33.

* Decreto Legislativo N° 1278- Ley de Gestion Integral de Residuos S6lidos, Arts. 1, 2, 3,4,5, 22, 23
incisog), 45y 46.

* Decreto Supremo 014-2017-MINAM, Reglamento del Decreto Legislativo N° 1278, Art.118, 119,
121y 122 numeral 122.1. 2

Formulario o solicitud dirigida a la autoridad competente que
contenga la siguiente informacion:

- Datos del titular del proyecto referidos a razon social de la empresa
0 nombre de la entidad.

- Nimero del RUC de la empresa, o de la entidad.

- Nombre del Titular o Representante Legal de la empresa o
entidad.

- Numero del Documento Nacional de Identidad (DNI) del Titular o
Representante Legal

- Numero de la partida registral y asiento de inscripcion en la
Superintendencia Nacional de Registros Publicos — SUNARP de la
empresa o de la entidad, segiin corresponda.

- Declaracion jurada indicando la autenticidad de los documentos
presentados en copia simple, de conformidad con lo establecido en
el articulo 47 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

Informe con la descripcién de las caracteristicas del area degradada
que incluya la ubicacion, extension y la evaluacion de la calidad
ambiental de los componentes suelo, agua y aire.

Memoria descriptiva detallando:

3.1 Las actividades de recuperacion del area degradada;
considerando las establecidas en el segundo parrafo del articulo 120
del presente Reglamento.

3.2 Las medidas para la gestién de riesgos y respuesta a los
eventuales accidentes que afecten a la salud o al ambiente durante
la implementacion de las actividades de recuperacion del area
degradada;

3.3 Las acciones para el cierre definitivo de la celda transitoria
tomando en consideracion los literales a), b), c) y e) del articulo 112
del presente Reglamento. En el caso que como parte del Plan de
Recuperacion se consideren actividades de valorizacién energética a
través del uso de la biomasa para la generacion de energia, o
recuperacion de metano mediante la captura y quema centralizada o
convencional de gases del area degradada, se debe incluir en la
memoria descriptiva la identificacion y caracterizacion de todas las
medidas que se realizaran para prevenir, mitigar y/o corregir los
impactos ambientales.

Documento que contenga las acciones de monitoreo y vigilancia de
las actividades de recuperacion; y, de ser el caso, las medidas para
prevenir, mitigar y/o corregir los impactos ambientales.

Pago por derecho de tramitacion;

FUT - Mesa de % S/.
Partes
Unidad de Tramite

X 30 dias -
Documentario

Recibo - Caja 49.90

GERENCIA DE
GESTION
AMBIENTAL Y
DEFENSA CIVIL

GERENCIA DE
GESTION
AMBIENTAL Y
DEFENSA CIVIL

Alcaldia

15 dias habiles
para presentar
el recurso

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
30 dias habiles| resolver el recurso
para resolver el

recurso

AUTORIZACION PARA EL TRANSPORTE DE RESIDUOS PELIGROSOS EN LAS ViAS
URBANAS E INTERURBANAS DE LA JURISDICCION DE LA PROVINCIA DE LEONCIO
PRADO.

Solicitud bajo la forma de declaracion jurada indicando la razén
social, numero de regisitro Gnico de contribuyentes, domicilio,
nombre, documento de identidad y domicilio del representante legal,

asi como el numero de partida de inscripcién de su nombramientos

FUT - Mesa de % s/.

Partes

Unidad de Tramite
Documentario

X 30 dias

GERENCIA DE
GESTION
AMBIENTAL Y
DEFENSA CIVIL

GERENCIA DE
GESTION
AMBIENTAL Y
DEFENSA CIVIL

Alcaldia




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Base Legal:

*Ley N°27972 Ley Orgénica de Municipalidades, Art. 80 numeral 1.1.

-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 37, 115, 116 y dems articulos
pertinentes

*Ley N°28611 Ley General del Ambiente y sus modificatorias, Arts. 1, 2, 83, 119.
* Decreto Legislativo N° 1278- Ley de Gestion Integral de Residuos Solidos, Arts. 23 inciso h) y 54.

* Decreto Supremo 014-2017-MINAM, Reglamento del Decreto Legislativo N° 1278, Arts.59, 93
inciso e), 95,

* Ley N° 28256 - Ley que Regula el Transporte Terrestre de Materiales y Residuos Peligrosos Art. 7

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

CALIFICACION
TRAMITACION (*)

REQUISITOS
PLAZO PARA AUTORIDAD
RESOLVER (en

dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO PARA

Evaluacién Previa RESOLVERLO

Formulario/
Cédigo/
Descripcién

DENOMINACION Automético

(En % UIT)
1200 (En'S/)

Positivo  Negativo

Registros Publicos.

Presentar el permiso de operacién especial para el servicio de

transporte terrestre de materiales y/o residuos peligrosos por
carretera de las unidades vehiculares expedido por el Direccién
General de Transporte Terrestre del MTC

Presentar el plan de contingencia para el transporte terrestre de
materiales y/o residuos peligrosos, expedido por la Direccién General
de Asuntos Socio-Ambientales del MTC.

Copia simple de Pdliza de Seguro que cubra los gastos ocasionados
por los dafios personales, materiales y ambientales derivados de los

COMPETENTE

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

15 dias habiles
para presentar
el recurso

30 dias habiles
para resolver el
recurso

APELACION

15 dias habiles para
presentar el recurso

30 dias habiles para
resolver el recurso

* Decreto Supremo N°012-2009-MINAM "POLITICA NACIONAL DEL AMBIENTE", Art. 4 del Eje de
Politica 2. Gestion Integral de la Calidad Ambiental

* Ley N"29419 Ley que Regula la Actividad de los Recicladores, Arts. 2, 5.

* Decreto Supremo N° 005-2010-MINAM - Reglamento de la Ley 29419, Arts. 7 numeral 7.8, 8, 30,
38,39,

* Decreto Legislativo N° 1278- Ley de Gestion Integral de Residuos Solidos, Arts. 50'y 64.

* Decreto Supremo 014-2017-MINAM, Reglamento del Decreto Legislativo N° 1278, Arts. 28, 35.

270 efectos de un accidente generado por la carga, ocurrido durante
dicha operacién, con las caracteristicas sefialadas en el articulo 21
* Decreto Supremo N° 021-2008-MTC, Reglamento Nacional de Transporte Terrestre Terrestre de del D.S. N° 021-2008-MTC
Materiales y Residuos Peligrosos, Arts. 9, 21, 22,38y 40.
Pago por derecho de tramitacion; Recibo - Caja 3.18 133.40
NOTA:
De acuerdo al inciso f) del Art. 93 del D.S. N°014-2017-MINAM:
Emplear vehiculos para el transporte de residuos
peligrosos con las siguientes caracteristicas:
1. De color blanco;
2. Identificacion visible en color rojo del tipo de residuo que transporta
en ambos lados del compartimiento de carga del vehiculo;
3. Nombre y teléfono de la EO-RS en ambas puertas
de la cabina de conduccion;
4. Numero de registro emitido por la MINAM, en ambos lados de la
parte de carga del vehiculo, en un tamafio de 40 por 15 centimetros;
FUT - Mesa de % S/.
Partes GERENCIADE | GERENCIA DE
INSCRIPCION O RENOVACION EN EL REGISTRO MUNICIPAL DE C 16N DE io Unico de Tramite: M 15 dias Unidad de Tramite GESTION GESTION Alcaldia
RECICLADORES AUTORIZADOS Solicitud de inscripcién dirigida al Alcalde Documentario AMBIENTAL Y AMBIENTAL Y
DEFENSA CIVIL | DEFENSA CIVIL
(LA RENOVACION ES OBLIGATORIA CADA 03 AROS) Fop|§ 51mp‘|e‘ de la ficha re‘glstral de lla organizacién de recicladores con personeria
juridica emitida por los Registros Publicos.
Base Legal: Mostrar DNI del representante legal de la organizacion 15 dias habiles | 15 dias habiles para
. o ) para presentar | presentar el recurso
*Ley N°27972 Ley Organica de Municipalidades, Art. 80 numeral 1.1. Padrén de socios el recurso
-TUO Ley Ne 27444, aprobado por D.S. N© 006-2017-JUS. Arts. 37,115, 116 y démas articulos . . . . - .
B Plan de trabajo que incluya el inventario del equipamiento de los recicladores.
pertinentes |30 dias habiles para
30 dias habiles | ' ocjyer el recurso
271 para resolver el
*Ley N°28611 Ley General del Ambiente y sus modificatorias, Arts. 1,2, 119. Pagar derecho de tramite Recibo - Caja 118 49.40 recurso




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

* Ordenanza Municipal N° 005-2014-MPLP

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

Formulario/
Cédigo/
Descripcién

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(En%UIT)
,200

(Ens/)

CALIFICACION

Automético

Evaluacién Previa

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

Base Legal

1 dia nara

de Seguridad en

el recurso

% /.
DENUNCIAS POR INFRACCIONES A LA LEGISLACION AMBIENTAL O POR - Solicitud dirigida a la Gerencia de Gestion Ambiental y Defensa Civil, consignando | FUT - Mesa de Unidad de Tréamite GERENCIADE | GERENCIA DE
AMENAZAS O VIOLACION A LOS DERECHOS AMBIENTALES DN, direccién, teléfono, RUC, realizando la denuncia ambiental. En caso de ser Partes X 15 Dias Documentario GESTION GESTION Acaldia
persona juridica debe presentar vigencia de poder actualizada expedido por la AMBIENTALY | AMBIENTALY
SUNARP. 0.00 0.00 DEFENSACIVIL | DEFENSA CIVIL
Base Legal : P . )
- Contar con indicios razonables sobre la presunta comisién de una infraccién
P N 15 dias habiles | 15 dias habiles para
*Ley N°27972 Ley Organica de Municipalidades, Arts. 73 numeral 3, 80 numeral 1.1y 1.2, administrativa ambiental. para presentar | presentar el recurso
el recurso
-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N 006-2017-JUS. Arts. 37, 115, 116 y demas articulos
pertinentes - Describir los hechos que presuntamente pudieran constituir una infraccién
ambiental (circunstancias de tiempo, lugar y modo). 30 dias habiles| 30 dias habiles para
*Ley N°28611 Ley General del Ambiente y sus modificatorias, Arts. 1, 3, 42, 43, 44, 60, 130 y 131. para resolver el| resolver el recurso
272 recurso
*Ley N°29325 Ley del Sistema Nacional de Evaluacién y Fiscalizacién Ambiental, Arts. 4, 7 y 14. - Proporcionar la evidencia u otro elemento que permita comprobar los hechos
descritos (fotos, videos u otro medio probatorio).
* Decreto Legislativo N° 1278- Ley de Gestion Integral de Residuos Sdlidos, Art. 74.
* Decreto Supremo 014-2017-MINAM, Reglamento del Decreto Legislativo N° 1278, Arts. 130 inciso
c),131y132. - Sefialar a los presuntos autores y participes, asi como a los posibles afectados, en
* Reglamento de Supervisién Ambiental de la Provincia de Leoncio Prado aprobado por Ordenanza caso cuente con dicha informacién.
Municipal N° 019-2017-MPLP
* Reglamento para la Atencion de Denuncias Ambientales Presentadas ante la entidad Fiscalizadora
Ambiental - EFA aprobado por Resolucién de Alcaldia N° 092-2018-MPLP.
‘ SUBGERENCIA DE DEFENSA CIVIL (14)
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (ITSE), POSTERIOR AL . . ) " % s/.
INICIO DE ACTIVIDADES PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION Solicitud en Formato que contiene el Anexo 1, del Manual de Ejecucionde | - oo
DE RIESGO BAJO Y RESGO MEDIO QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE ITSE, aprobado por Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, Part X Alcaldia Alcaldia
FUNCIONAMIENTO adjuntando los siguiente: artes 09 DiAS -
Plazo Maximo 7 »
a)D Jurada del imiento de iciones de enla dias para Con Informe de [ 15 dias habiles
Base Legal edificacion diligencia ITSE Inspecclor! Técnica | para presentar
 Plazo méximo de Seguridad en el recurso
- Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades. Art. 70, 79 numerales 1.4.6 y 3.6.6. b) Contancia de pago de derecho. Recibo - Caja 1.84 77.10 2 dias para Edificaciones,
o emitido por el
- Ley N° 29664 - Ley que crea el Sistema Nacional de Gestién de Riesgo de Desastres (SINAGERD), em'5'°"_f'e inspector.
Art. 14 numeral 14.7. Resolucidny 30 dias hbiles
Certificado ITSE
para resolver el
- TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115, 116 y demas articulos recurso
pertinentes
273 .
.- D-5 N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N© 776 Ley de Tributacién
Municipal y su modificatoria Ley N° 29168, Arts. 66, 68 inciso c), y sus normas modificatorias.
~TUO de la ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de F y los Formatos de D:
Jurada, aprobado por D.S. N° 046-2017-PCM, Art 3 tiltimo parrafo y Art 18.
- Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por D.S N° 002-|
2018-PCM; Art. 1, Art. 2 inciso d), f). Art. 3, inciso b). Art. 4, numeral 4.2. Art. 6, numeral 6.2, Art.
11. Art. 15, numeral 15.3. Arts. 30, 31, 32, 33 numeral 33.1y 35.
.- Manual de Ejecucion de ITSE, aprobado por Resolucién Jefatural N° 016-2018-
CENEPRED/J, numeral I, inciso c), numeral 2.1.
% s/.
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (ITSE), PREVIA AL Solicitud en Formato que contiene el Anexo 1, del Manual de Ejecucion de FUT - Mesa de
INICIO DE ACTIVIDADES PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION ITSE, aprobado por Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, Part X 07 DiAS - Alcaldia Alcaldia
DE RIESGO ALTO QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO adjuntando los siguiente: artes Plazo Maximo 5
dias para
diligencia ITSE Con Informe de | 15 dias habiles
a) Croquis de ubicacion. - Plazo méaximo Inspeccién Técnica | para presentar




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

- Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades. Art. 70, 79 numerales 1.4.6 y 3.6.6.

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

CALIFICACION
TRAMITACION (*)

REQUISITOS
PLAZO PARA
RESOLVER (en

luacié 5 dias habiles)
Formulario/; AT Evaluacién Previa
DENOMINACION cédigo/ ; o (EnS/) Automatico

Descripcién Positivo  Negativo
b) Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del célculo de

Recibo - Caja 891 374.10
aforo.

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

Edificaciones,
emitido por el grupo

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER

T APELACION

DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS (ECSE) HASTA 3,000 MIL PERSONAS.

Base Legal

- Ley Ne 27972 Ley Orgénica de Municipalidades. Art. 70, 79 numerales 1.4.6 y 3.6.6.

adjuntando los siguiente: Partes

a) Declaracion Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona
juridica o de persona natural que actle mediante representacion, el

] legal o debe i los datos regi: de su
poder y sefialar que se encuentra vigente.

b) Croquis de ubicacion del lugar o recinto donde se tiene previsto realizar el
Espectaculo

informe ITSE
-Ley N° 29664 - Ley que crea el Sistema Nacional de Gestin de Riesgo de Desastres (SINAGERD), c) Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro por el grupo inspector. o
Art. 14 numeral 14.7. de cargas. inspector, Plazo 30 dias habiles
mximo 1 dia para resolver el
-TUO Ley N 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115, 116 y demas articulos d) Certificado vigente de medicion de resistencia del sistema de puesta a| ara emision de recurso
pertinentes tierra, L e
Resolucién y
. ificado ITSE
- DS N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N 776 Ley de Tributacién ¢) Plan de dad del Obieto de Certificado ITS
274 |Municipal y sumodificatoria Ley N° 29168, Arts. 66, 68 inciso c), y sus normas modificatorias. d
.~-TUO de la ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Fi y los Formatos de D f) Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los
Jurada, aprobado por D.S. N° 046-2017-PCM, Art 3 tltimo parrafo y Art 18. equipos de seguridad y proteccién contra incendio.
- Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por D.S N° 002-
2018-PCM; Art. 1, Art. 2 inciso d), f). Art. 3, inciso b). Art. 4, numeral 4.2. Art. 6, numeral 6.2, Art. NOTA:
11. Art. 15, numeral 15.3. Arts. 30, 31, 32, 33 numeral 33.2 y 36.
- Manual de Ejecucién de ITSE, aprobado por Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J,
numeral I, inciso c), numeral 2.2. No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y )
del numeral en el caso de edificaci que cuentan con
conformidad de obray no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de
que fueron ala icif durante los cinco (5)
afios i i I de idad con lo en el articulo
46 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.
Indicar Resolucién de la Conformidad de Obra:
N i - % s/. 07DiAs -
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (ITSE), PREVIA AL Solicitud en Formato que contiene el Anexo 1, del Manual de Ejecucion de FUT - Mesa de Plazo M&ximo 5
INICIO DE ACTIVIDADES PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION ITSE, aprobado por Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, P X dias para Alcaldia Alcaldia
DE RIESGO MUY ALTO QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO adjuntando los siguiente: artes diligenc?a ITSE
Base Legal ) Croquis de ubicacion. -Plazo Maximo 15 dias habiles
b) Pl a ) de la distribucis . detalle del caloulo d 1dia para ConInformede | Para presentar
- Ley N2 27972 Ley Orgénica de Municipalidades. Art. 70, 79 numerales 1.4.6 y 3.6.6. 2 ano de arquitectura de a distribucion existente y detalle del calculo def ¢ ¢y, 1172 492.20 presentacién del Inspeccion Técnica |  © recurso
aoro. informe [TSE de Seguridad en
- Ley N° 29664 - Ley que crea el Sistema Nacional de Gestion de Riesgo de Desastres (SINAGERD), c) Plano de de tableros unifilares y cuadro por el grupo Edificaciones,
Art. 14 numeral 14.7. de cargas. inspector, plazo emitido por el grupo 2:,:22::2:2
-TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N® 006-2017-JUS. Arts. 115, 116 y dems articulos d) Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a maximo 1 dia inspector. recurso
pertinentes. tierra. para emision de
Resoluciény
- D-S N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N2 776 Ley de Tri . . . Certificado ITSE
. y . . . . ) €) Plan de del Objeto de
s Municipal y su modificatoria Ley N° 29168, Arts. 66, 68 inciso c), y sus normas modificatorias.
.~-TUO de la ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Fi y los Formatos de D f) Memoria o de pruebas de ivi ylo imie de los.
Jurada, aprobado por D.S. N° 046-2017-PCM, Art 3 ultimo pérrafo y Art 18. equipos de seguridad y proteccion contra incendio.
.- Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por D.S N° 002-|
2018-PCM; Art. 1, Art. 2 inciso d), f). Art. 3, inciso b). Art. 4, numeral 4.2. Art. 6, numeral 6.2, Art.| NOTA:
11. Art. 15, numeral 15.3. Arts. 30, 31, 32, 33 numeral 33.2y 36.
- Manual de Ejecucion de ITSE, aprobado por Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, No son exigibles el croquis ni planos a que se refieren los literales a), b) y c)
numeral i, inciso c), numeral 2.2. del numeral p; en el caso de edificaciones que cuentan con
conformidad de obra y no han sufrido modificaciones, siempre que se trate de
que fueron p ala icipali durante los cinco (5)
afios i i I de idad con lo ido en el articulo
46 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.
Indicar Resolucién de la Conformidad de Obra:
Solicitud ] del I d i6n d * o
olicitud en Formato que contiene el Anexo 1, del Manual de Ejecucion de
EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS PUBLICOS ITSE, aprobado por Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPREDIJ, FUT - Mesa de X 06 DiAS Alcaldia

Con Informe de
evaluacién de las
condiciones de
seguridad en
expectaculos
deportivos y no
deportivos, emitido




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DERECHO DE CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD

PLAZOPARA INICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (en
PROCEDIMIENTO PARA

dias habiles) RECONSIDER
RESOLVERLO
A APELACION

REQUISITOS

Formulario/ Evaluacion Previa

DENOMINACION Cédigo/ (EnS/)  Automatico
Descripcién Positivo  Negativo

(En%UIT)
,200

POT €l Inspector

- Ley N° 29664 - Ley que crea el Sistema Nacional de Gestion de Riesgo de Desastres (SINAGERD), c) Plano de la i indi la distribucion del i biliario y| Basico o

Art. 14 numeral 14.7. otros, asf como el célculo del aforo. Especializado
d) Memoria Descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion de

-TUO Ley N 27444, aprobado por D.S. N® 006-2017-JUS. Arts. 115, 116 y demas articulos actividades, del proceso de montaje o ici i de las

pertinentes i i léctri i i de i y i6n contra

incendios y mobiliario.

.- D-S N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N 776 Ley de Tributacion| e) Protocolo de medicion del sistema de puesta a tierra con vigencia no
Municipal y su modificatoria Ley N° 29168, Arts. 66, 68 inciso c), y sus normas modificatorias. menor a un (1) afio, en caso haga uso de instalaciones eléctricas

- Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por D.S N° 002-
2018-PCM; Art. 1, Art. 2 inciso m), o), y), Art. 3, inciso c), Art. 4, numeral 4.2, Art. 6, numeral 6.2,
276 |Art. 15, Art. 39, 40, 41 42, 46, 47, 48, 49, 50, 51, 52.

f) Ci ia de ivi y imie de exti , firmado por la|
empresa responsable.

g) Plan de Seguridad para el Evento, que incluya el Plano de sefializacion,
rutas de evacuacion y ubicacién de zonas seguras para los asistentes al
evento.

- Manual de Ejecucion de ITSE, aprobado por Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/),
numeral IV, numerales 4.1, 4.2, 4.3,4.4,4.5 y 4.6.

h) Declaracién Jurada de instalacién segura del sistema de gas licuado de
petréleo (GLP), en caso corresponda.

i) En caso de uso de juegos i ylo
iptiva de i de la i ion de las ei

eléctricas.

j) Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no
lo haya expedido el mismo Organo Ejecutante. En caso contrario, se debe
consignar la numeracion del mismo en el formato de solicitud, indicar|
numeracion de certificado ITSE;

k) Recibo de Pago de derecho de tramite Recibo - Caja 5.70 239.30

NOTA: La presentacion de la solicitud de ECSE se debe efectuar con una
anticipacion no menor de siete (07) dias habiles a la fecha de realizacion del
espectaculo publico deportivo y no deportivo. En caso el espectaculo publico
deportivo 0 no deportivo precise de méas de siete (07) dias habiles para la

j ion de las i i montajes y ici i la solicitud
debe ser presentada antes del inicio de estas actividades.

Solicitud en Formato que contiene el Anexo 1, del Manual de Ejecucion de
ITSE, aprobado por Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, X 06 DIAS Alcaldia
adjuntando los siguiente:

EVALUACION DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS PUBLICOS
DEPORTIVOS Y NO DEPORTIVOS (ECSE) MAYORES A 3,000 MIL PERSONAS.

Con Informe de
evaluacién de las
condiciones de
seguridad en
expectaculos
deportivos y no
deportivos, emitido

a) Declaracién Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona
juridica o de persona natural que actlie mediante representacion, el

o] legal o debe i los datos regi: de su
poder y sefialar que se encuentra vigente.

Base Legal

" o ' . . iy izar el
~Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades. Art. 70, 79 numerales 1.4.6 y 3.6.6. b) Croquis de ubicacion del lugar o recinto donde se tiene previsto realizar el

Espectaculo
por el Inspector
- Ley N° 29664 - Ley que crea el Sistema Nacional de Gestion de Riesgo de Desastres (SINAGERD), c) Plano de la i indi la distribucion del io, mobiliario y Especializado
Art. 14 numeral 14.7. otros, asi como el calculo del aforo.

d) Memoria Descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion de
- TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115, 116 y demas articulos actividades, del proceso de montaje o ici i de las ;
pertinentes i i i i i de i y ion contra
incendios y mobiliario.

.- D-S N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N 776 Ley de Tributacion| €) Protocolo de medicion del sistema de puesta a tierra con vigencia no
Municipal y su modificatoria Ley N° 29168, Arts. 66, 68 inciso c), y sus normas modificatorias. menor a un (1) afio, en caso haga uso de instalaciones eléctricas

.- Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por D.S N° 002-
2018-PCM; Art. 1, Art. 2 inciso m), 0) , y), Art. 3, inciso c), Art. 4, numeral 4.2, Art. 6, numeral 6.2,
Art. 15, Arts. 39, 40, 41 42, 46, 47, 48, 49, 50, 51, 52.

f) C ia de ivi y imie de exti firmado por laj
empresa responsable.
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g) Plan de Seguridad para el Evento, que incluya el Plano de sefalizacion,
rutas de evacuacion y ubicacion de zonas seguras para los asistentes al
evento.

- Manual de Ejecucion de ITSE, aprobado por Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/,
numeral IV, numerales 4.1,4.2,4.3,4.4,4.5y 4.6.

h) Declaracion Jurada de instalacion segura del sistema de gas licuado de
petréleo (GLP), en caso corresponda.




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS PERECLOIDE CALIFICACION DE RECURSOS
TRAMITACION (*) AUTORIDAD
PLAZO PARA
INICIO DEL COMPETENTE
RESOLVER (en
dias habiles)  PROCEPIMIENTO PARA
Formulario/ (co¢yr) Evaluacion Previa RESOLVERLO  RECONSIDER |\ pp) )i
DENOMINACION cédigo/ r:s;ou (EnS/) Automético ACION
Descripcién i Positivo ~ Negativo
i) En caso de uso de juegos anic ylo a
iptiva de i de la i ion de las ei
eléctricas.

j) Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no
lo haya expedido el mismo Organo Ejecutante. En caso contrario, se debe
consignar la numeracién del mismo en el formato de solicitud, indicar|
numeracion de certificado ITSE;

k) Contancia de pago de derecho. Recibo - Caja 6.69 281.00

NOTA: La presentacion de la solicitud de ECSE se debe efectuar con una
anticipacion no menor de siete (07) dias habiles a la fecha de realizacion del
espectaculo publico deportivo y no deportivo. En caso el espectaculo publico
deportivo 0 no deportivo precise de mas de siete (07) dias habiles para la

ion de las i montajes y la solicitud
debe ser presentada antes del inicio de estas actividades.

RENOVACION DEL CERTIFICADO DE ITSE POSTERIOR AL OTORGAMIENTO DE LA
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO, Y POSTERIOR AL INICIO DE ACTIVIDADES CON
NIVEL DE RIESGO BAJO O RIESGO MEDIO

Base Legal
- Ley N2 27972 Ley Orgnica de Municipalidades. Art. 70, 79 numerales 1.4.6 y 3.6.6.

- Ley N° 29664 - Ley que crea el Sistema Nacional de Gestion de Riesgo de Desastres (SINAGERD),
Art. 14 numeral 14.7.

Solicitud en Formato que contiene el Anexo 1, del Manual de Ejecucion de FUT - Mesa de
ITSE, aprobado por Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, Part X Alcaldia Alcaldia
adjuntando los siguiente: artes

a) Declaracion Jurada en la que el administrado manifiesta que mantiene las 09DIAS - Con Informe de | 15 dias habiles
ci de idad que el iento del Certificado de Plazo Méximo 7 Inspeccion Técnica | para presentar
TToE. dias para de Seguridaden | el recurso
diligencia ITSE Edificaciones,
b) Contancia de pago de derechos. Recibo - Caja 1.18 49.70 - Plazo Maximo emitido por el
2 dias para inspector.

emision de
Resolucién y
Certificado ITSE

30 dias habiles
para resolver el

278 | . TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N 006-2017-JUS. Arts. 115, 116 y demés articulos recurso
pertinentes
.- D-5 N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N2 776 Ley de Tributacién|
Municipal y su modificatoria Ley N° 29168, Arts. 66, 68 inciso c), y sus normas modificatorias.
- Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por D.S N° 002-|
2018-PCM; Art. 1, Art. 2 inciso x), y), Art. 4, numeral 4.2, Art. 6, numeral 6.2, Arts. 24y 38
- Manual de Ejecucion de ITSE, aprobado por Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/),
numeral 2.1.
RENOVACION DEL CERTIFICADO DE ITSE PREVIA AL OTORGAMIENTO DE LA Solicitud en Formato que contiene el Anexo 1, del Manual de Ejecucion de FUT - Mesa de * St
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO, Y PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES CON NIVEL ITSE, aprobado por Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, P X Alcaldia Alcaldia
DE RIESGO ALTO adjuntando los siguiente: artes 09DiAs -
Plazo Maximo 7
a) Declaracion Jurada en la que el administrado manifiesta que mantiene las dias para Con Informe de | 15 dias habiles
ici de idad que el iento del Certificado de diligencia ITSE Inspeccion Técnica | para presentar
Base Legal ITSE. - Plazo Méximo de Seguridad en el recurso
~Ley N2 27972 Ley Orgénica de Municipalidades. Art. 70, 79 numerales 1.4.6 y 3.6.6. b) Constancia de Pago de derechos Recibo - Caja 1.20 50.60 2 dias para em;ﬂ:‘:::"e';zsr'upo 30 dias habiles
. . . » . emisién de t para resolver el
- Ley N° 29664 - Ley que crea el Sistema Nacional de Gestion de Riesgo de Desastres (SINAGERD), Resoluciony inspector.
recurso
Art. 14 numeral 14.7. Certificado ITSE
279 | - TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115, 116 y demas articulos

pertinentes

.- DS N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N 776 Ley de Tributacion|
Municipal y su modificatoria Ley N° 29168, Arts. 66, 68 inciso c), y sus normas modificatorias.

- Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por D.S N° 002
2018-PCM; Art. 1, Art. 2inciso x), ), Art. 4, numeral 4.2, Art. 6, numeral 6.2, Arts. 29y 38

.- Manual de Ejecucion de ITSE, aprobado por Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J,
numeral 2.1.




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD:!

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

Formulario/
Cédigo/
Descripcién

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

(En%UIT)
200

(Ens/)

CALIFICACION

Automético

Evaluacién Previa

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

INSTANCIAS DE RESOLUCION
DE RECURSOS

RECONSIDER
ACION

APELACION

RENOVACION DEL CERTIFICADO DE ITSE PREVIA AL OTORGAMIENTO DE LA Solicitud en Formato que contiene el Anexo 1, del Manual de Ejecucién de FUT - Mesa de % /-
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO, Y PREVIA AL INICIO DE ACTIVIDADES CON ITSE, aprobado por Resolucion Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J, Partes X Alcaldia Alcaldia
NIVEL DE RIESGO MUY ALTO adjuntando los siguiente: 09 DIAS -
Plazo Maximo 7 o hab
a) Declaracion Jurada en la que el administrado manifiesta que mantiene las dias para Con In-fcrme d.e 15 dias hables
i de idad que el iento del Certificado de 1as par Inspeccién Técnica | para presentar
7 ITSE. diligencia ITSE de Seguridaden | el recurso
- Plazo Maximo Edificaciones,
. 2 di iti
- Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades. Art. 70, 79 numerales 1.4.6 y 3.6.6. b) Constancia de pago de derechos. Recibo - Caja 117 49.00 d'_a_s para emitido por el grupo | . 4 <hites
emision de inspector.
Resolucié para resolver el
- Ley N° 29664 - Ley que crea el Sistema Nacional de Gestion de Riesgo de Desastres (SINAGERD), esoluciony recurso
Art. 14 numeral 14.7. Certificado ITSE
280 | 140 Ley N° 27444, aprobado por D.5. Ne 006-2017-1US. Arts. 115, 116 y dems articulos
pertinentes
.- D-S N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N 776 Ley de Tributacién|
Municipal y su modificatoria Ley N° 29168, Arts. 66, 68 inciso c), y sus normas modificatorias.
.- Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por D.S N° 002-
2018-PCM; Art. 1, Art. 2inciso ), y), Art. 4, numeral 4.2, Art. 6, numeral 6.2, Arts. 29y 38
- Manual de Ejecucién de ITSE, aprobado por Resolucién Jefatural N° 016-2018-CENEPRED/J,
numeral 2.1.
FUT - Mesa d % s/.
DUPLICADO DE CERTIFICADO DE ITSE Solicitud conteniendo o siguiente: UT- Mesa de x 03 dias Unidad deTramite | o encia de
Partes Documentario 2
Defensa Civil
1.1. Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de
R.U.C.yelnimero de D.N.I. 0 Carné de Extranjeria de su representante
Base Legal: legal.
- Ley N© 27972 Ley Organica de Municipalidades. Art. 70, 79 numerales 3.6.4. 1.2. Traténdose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el nimero
D.N.I. o Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.I. o Carné de Extranjeria
- TUO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115, 116 y demds articulos del representante en caso actien mediante representacion.
pertinentes
. En el caso de personas juridicas u otros entes colectivos, Declaracion
281 | _ p-s N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N2 776 Ley de Tributacion| Jurada del legal o que su poder se
Municipal y su modificatoria Ley N° 29168, Arts. 66, 68 inciso c), y sus normas i i vigente, el nimero de Partida Electronica y asiento de
enla ia Nacional de i Publicos
.- Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por D.S N° 002-| (SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar
2018-PCM; Art. 1. carta poder simple firmada por el indi de manera obli i
su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con
poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una Declaracion Jurada en
los mismos términos establecidos para personas juridicas.
Denuncia policial por perdida o adjuntar el certificado de ITSE deteriorado.
Pago por derecho de tramitacion; Recibo - Caja 0.57 24.00
GERENCIADE | GERENCIADE |  GERENCIADE
CONSTANCIA DE INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL A FUT - Mesa de % s/ 700 Unidad de Tramite GESTION GESTION GESTION
DOMICILIOS, PREDIOS Y PROYECTOS Partes : x as Documentario AMBIENTALY | AMBIENTALY |  AMBIENTALY
DEFENSACIVIL | DEFENSACIVIL | DEFENSA CIVIL
Base Legal:
282 [*Ley N2 27972 Ley Organica de Municipalidades; Art. 79, numeral 1.4.6; Art. 87 Solicitud de inspeccién técnica en defensa civil a domicilios, predios y Proyectos
- o 2 006-2017- i
TUIO Ley N2 27444, aprobado por D.S. N2 006-2017-JUS. Arts. 115, 116 y demds articulos Croquis de ubicacién del objeto de inspeccion
pertinentes
. o " . ” . .
Ley N 29664 Ley que crea el Sistema Nacional de Gestién del Riesgo de Desastres (SINAGERD); Pago por el derecho de tramitacion. Recibo - Caja 112 4720

Art. 4, numeral |, Art. 6, numeral 6.2 inciso b,07/03/2018 Art. 14 numeral 14.5, 14.6.




